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rendelete

IBRANY VAROS KEPVISELQO TESTULETE

a helyi 6nkormanyzatokrdl szo6l6 tobbszérosen méutbsil990. évi LXV. tdrvény
(tovabbiakban: Otv.) 1. 8. /6/ bekezdésében, 116/$tkezdésében és 18.8./1./ bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, valamanemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz6163199
evi LXXVII. Torvény 27.8./1/és/2/ bekezdéseibmylaltakra és a kdzigazgatasi hatosagi
eljards és szolgdltatas altalanos szabalyairdl 6z@004. évi CXL. Torvény 162.8./1)
bekezdésében foglaltakra tekintettel a Varos On&opmata és Szervei Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatara (tovabbiakban: SZMSZ) a kéxetkndeletet alkotja:

|. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. 8.

Ilbrany Varos Onkormanyzata Onalléan, szabadon, deatikus modon, széles Kor
nyilvanossagot teremtve intézi a telepllés koztigyejondoskodik a helyi
kozszolgaltatasokrdl, a helyi kdzhatalom énkormatyipusa gyakorlasarol.

Az dnkormanyzat és jelképei
2. 8.

(1) Az o6nkormanyzat hivatalos megnevezése: IBRAMRO® ONKORMANYZATA
(tovabbiakban: 6nkormanyzat)
A Képviséltestilet megnevezése: IBRANY VAROS KEP\ISHSTULETE
(tovabbiakban: képvisgtestilet)
A Képviseéktestiilet hivatalanak neve: IBRANY VAROS POLGARMIRSHIVATALA

Székhelylk: 4484. lbranygebk tere 3.

(2) Az onkorméanyzat jelképei: cimer és zaszld, ekelgirdsat és haszndlatat kulon
onkormanyzati rendelet szabalyozza.

(3) A Képvisel-testilet Ibrany Varos Diszpolgara Cimet, PRO URBEEékermet, lbranyért
Diszcimert és a Varos Kivalé Kdzalkalmazottja &aeos Kivald Koztisztviséje
kitintetést adomanyoz kulon 6nkormanyzati rendetefbglaltak szerint.



3.8.
Az Onkormanyzashoz valé kozOsségi jogaikat a tiélspii valasztdjoggal rendellez
allampolgarok az 6nkormanyzati testiletbe valaszképvisebk utjan (13 & telepulési

képviseb és a polgarmester), illetve helyi népszavazastihrészvételiikkel gyakoroljak.
/A képvisei-testllet tagjainak névsorat az 1. sz. fliggelétabarazza./

4. 8.
A képvisel-testilet munkajaban teljes kKoitanacskozasi joggal rendszeresen képviseletet
biztosit a helyi cigany kisebbségi onkormanyzablanek, renétérs parancsnokanak,
onkormanyzati intézmeényvedeaiek és Kertvaros telepulésrész lakossagi kepyesak.

II. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET FELADATA, HATASKORE

5.8

(1.) Az onkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyekidat- és hataskorok a képvisel
testiletet illetik meg. A Képvigelestilet feladatait az Otv-ben, valamint egyélvédyekben
megéllapitott hataskore gyakorldsaval valdsitja meg

(2.) A képviseltestilet a telepilésfejlesztéssel, a helyi kogaltatdsokkal, az alapwét
intézmeényhalozat létrehozasaval egikddtetésével szorosan 0Osszetliggataskoreinek

gyakorlasat nem ruhazhatja at. Ennek megbelel a képviséttestllet kizarolagos
hataskorébe tartoznak az Otv. 10. §8-aban felsokolta

6. 8.

Az Onkormanyzati képvigelestilet és szervei részletes feladatait és hatéslka 2. sz.
fuggelékkent kezelt hataskori jegyzék tartalmazza.

7.8.
(1) A Képvisdl testilet az Otv. 9.8.(3.) bekezdése, valamintQ#.28vi CXL tv. 19.8.(2.)
bekezdése alapjan az 1. sz. mellékletben meghatah@dsagi jogkoreinek gyakorlasat &ls

fokon atruhazza a polgarmesterre, illetve az 6nkoryazat bizottsagaira.

(2)A Képvisel-testllet az atruhazott hataskérok gyakorlasadhewsitdst adhat, e hataskort
visszavonhatja.

(3) A Képvisel-testillettil kapott hataskorok tovabb nem ruhazhatok.

(4) Az atruhazott hataskor gyakorlasarél a polgastee, a bizottsagok elnokei, az 1. sz.
mellékletben meghatarozott modon, gyakorisaggahsidak be.



8. 8.
Ha a jogszabaly a hataskor atruhazéasat lékiét teszi, a polgarmester javasolhatja a
képvisab-testliletnek, hogy hataskorét a bizottsagaira yamgarmesterre ruhazza at.

9.8.
A térvény vagy torvény felhatalmazasa alapjan kawya@ndeletben biztositott k6zigazgatasi,
hatosagi jogkorben eljar6 polgarmestert, jedlyz illetve a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseljét a Képvisel-testilet nem utasithatja, dontését nem birélhiedjal.

10. 8.
(1) Az Onkormanyzat a hataskorébe utalt hatdésagiekigintézése soran - amennyiben
magasabb szifitjogszabaly azt nem irja &lkdtelez jelleggel — a megfelélszemélyi és
targyi feltételek hianya miatt nem alkalmazza aktebnikus tgyintézeést.
(2) Az allampolgarok kozigazgatasi hatdsagi eljdads kapcsolatos elektronikus
tajékoztatasat az onkormanyzat a varos Interneteéalpjan biztositja.

. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

a munkaterv
11. 8.

(1) A Képvisel-testilet az éke lathatd feladatok jobb ékészitése eérdekében éves
munkatervet készit.

(2) Az éves munkaterv 0sszedllitdsa soran:

a.) figyelembe kell venni az Otv-ben és egyéb torvénybeképvisel-testilet
feladataira vonatkozo rendelkezéseket,

b.) javaslatot kell kérni a keépviselestileti tagoktol, bizottsagoktodl, kisebbseégi
onkorményzat elnokélt a telepllésen 1ikods partoktdl, érdekképviseleti
szervekdl, egyéb allampolgari kbzosségélkiegyesuletekt.

(3) A munkaterv tartalmazza:
- az ulések tervezettddontjat, a napirendi pontok targyat,deldoit,
- az ebkészitésben résztvgwalamint azt véleményetszervek/ bizottsdgok, személyek
megjeldléseét,




(4) A munkaterv-tervezet elkészitéséért a polgarmestdelebs, azt az dnkormanyzati
képvised-testiilet a targyévet megeben, legkédbb decemberi tlésén allapitja meg.

a.) A munkaterv-javaslat élerjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a
munkaterv-tervezet dsszeallitasanal figyelmen khagyott javaslatokrél és azok
indokolasaral.

b.) A polgarmester a munkaterv elfogadasat késetirasban értesiti a munkatervbe
fel nem vett javaslatok azondtdrjeszit, akik a munkaterv elfogadaséat targyal6
testileti tlésen nem vettek részt. Az értesitestpadejileg ki kell térni az indokokra
is.

A meghivé
12. 8.

(1)A meghivo tartalmazza:

- akeépvisel-testilet Glésének helyét éspantjat,

- ajavasolt napirendi pontok targyat, azokaail¢jat,

- az ,egyebek” napirendi pont esetén a meghivé mieltléként cimszavakban
kell megjeldlni adbb targyalando — ére ismert — témakaoroket.

(2)A meghivéhoz az deérjesztéseket és a rendelet-tervezeteket és hataervezetet
lehetiség szerint irasban mellékelni kell.

(3) Az egyedi dontést igéryiligyekben az irasbeliderjesztéstl el lehet tekinteni, ilyenkor
csak a hatarozati javaslat kikildése kotélexz ilyen Ggyek korét a polgarmester hatarozza
meg.

(4) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedBbti az irasban foglalt &terjesztésnek
es hatarozati javaslatnak az tlésen tofiéiosztasat.

(5) Azokat az éterjesztéseket, vagy mellékleteiket, melyek zédeil tortéd targyalasat
torvény edirja, illetve lehetvé teszi, csak a zart Ulés résztiirgk szabad megkuldeni. E
rendelkezés nem érinti a Képvisedstiletnek azt a jogat, hogy asteljesztést a javaslattol
eltérsen — ha azt térvény nem zarja ki —, nyilt Ulésaasga meg. A zart Ulésre szant
eldterjesztéseket a zart Ulés résztirdbtelesek bizalmasan kezelni, figyelemmel a dgemé
adatok és az uzleti titkok védelmét szolgald varatkogszabalyi éirdsokra.

(6)A meghivét a polgarmester irja ala, s azt a kegli~testilet tagjainak a munkatervben
tervezett rendes uléssdl 6 nappal megkildi. A meghivot ki kell fliggeszéeRolgarmesteri
Hivatal hirdetitablajan, és meg kell jelentetni a varos Interndteslapjan is.

(7) A rendkivadli Glésre torténmeghivas a targyaland6 napirendek siagggére tekintettel
irasban, illetve sziikség szerint telefonon tértéakesetben nem szikséges a (6) bekezdésben
meghatarozott hataritibetartasa.



(8) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tiszteggideji betoltetlensége, illéteg tartés
akadalyoztatasuk esetére az Onkormanyzat a Szawamatlé Ugyrendi Jogi Bizottsag
elndkét hatalmazza fel a Képviseestilet 6sszehivasara, s az igy dsszehivotidedilés
vezetésere. A testileti Ulés vezetésével kapcsdaabalyok az ésekben meghatarozottak
szerint vonatkoznak a Szavazatszamlalé UgyrendiBlagttsag elndkére is.

(9) A képvisdl testllet Ulesére a jegia tul, tanacskozasi joggal allandé meghivottkéetl k
meghivni:

- aljegyait,

- cigany kisebbségi dnkormanyzat elndkét,

- bnkormanyzati intézmények véet

- Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda és Epitégiigppda vezatit,

- helyi rendrdrs parancsnokat és

- Kertvaros telepuilésrész képviseletét ellatorapalgart.

Az ebterjesztés

13.8.

(1) A képvisel-testileti efterjesztések elkészitését a munkatervben meghettbetiado, az
elkészitéseért feléd tisztségvisél altal adott szempontok alapjan a munkatervben elé;
hataridére koteles elkésziteni agy, hogy a szikséges etgmet a véleményezésre,
bizottsagi allasfoglalasra, stb. megféledis alljon rendelkezésre.

(2) Az efiterjesztés — a tajékoztatd kivételével és az egggedi lgyek kivételével — két
résziyl all:

- az eértékel, elemd részldl,

- valamint a hatarozat-tervezeib

(3) Az efiterjesztés, dontés-centrikus legyen. Tarja fel ajléw gondokat, problémakat.
Foglalja 6ssze azokat a tényeket, amelyek alkalknamsayfelef kovetkeztetések levonasara és
célszefi, elbremutatd dontések hozatalara.

(4) Két vagy tbbb azonos dontési lelség esetén alternativ hatérozat-tervezetet kell a
képvised-testiilet elé terjeszteni.

(5) Az eltés tartalmu és végrehajtasi hataridepontéseket a hatarozat-tervezetben kilén-
kulon pontban kell megfogalmazni.

(6) A hatarozat-tervezetben meg kell jeldini a ebgijtasért felels személy nevét, beosztasat,
a dontések végrehajtasi hataridejét naptari napéeer illetve tobb részhatardd vagy
folyamatos hatarid esetén a végrehajtasrol tori#&beszamolasi ishontjat is.

(7) Az efiterjesztés terjedelme — a hatarozat-tervezetettaisszikai tablakat kivéve — 10
gépelt oldalnal nem lehet tébb.

(8) A részletes szamadatokat tartalmazo kimutatisokllékletbe kell foglalni.



14. 8.

(1)A Képvisel-testilet tlése nyilvdnos. Az llésen megjelentridtdgaroknak hozzaszolasi
joga nincs, a polgarmester azonban engedélyt adhéiaban val6 részvételre.

(2) zart Ulés tartdsara az onkormanyzati torveny 82 (4) bekezdésében meghatarozottak
vonatkoznak.

(3) A zart Ulésen a képviselkestilet tagjai, a kisebbségi dnkormanyzat elnjkgyz,
aljegy#, tovabba meghivas esetén az érintett és a sdakest részt.

15. 8.

(1) A polgarmester feladatai az Ulés vezetéséymidaatban:

a.) megallapitja az lUlés hatarozatképességét,

b.) megnyitja az ulést,

c.) eldterjeszti a napirendi javaslatot,

d.) indokolja, ha az a munkatediteltér, munkaterd eltéré napirendi javaslat esetén
az ulés rendjéfl a képviseal-testiilet hataroz,

e.) Javaslatot tesz a jeggkonyv hitelesitk személyére,

f.) napirendi pontonként: megnyitja, vezeti, lezarjadsszefoglalja a vitat, valamint
figyelemmel kiséri a képvigelestilet hatarozatképességét,

g.) napirendi pontonként szavazasra bocsatja az Ulédengzott kiegészies modositd
javaslatokat, a hatarozati javaslatot és kihirdethatarozatokat,

h.) biztositja a képviséitestilleti tagok jogainak gyakorlasat, érvényesitiés

I.) biztositja az ulés zavartalan rendjét,

j.) berekeszti az Ulést.

(2) A Képvisel-testilet el§ napirendi pontként dont a polgarmestefteljesztésében:
a.) a vegrehajtasert felédok jelentése alapjan a lejart hatarideképvisel-testileti
hatérozatok végrehajtdsanak helyzéter
b.) a fontosabb targyalasokrol, esemeénygkkrolo tajékoztatas tudomasul vétéléer
c.)az ebzs Ulésen elhangzott tovabbi intézkedést igerikbzérdek bejelentésekkel
kapcsolatosan tett intézkedés#kr

(3) A tanacskozas soran napirendi pontkeént:

a.) az irasbeli efterjesztést az éhd6 szoban kiegészitheti,

b.) az ebaddhoz a képviséltestiileti tagok és a tanacskozasi joggal megtdkdierdest
intézhetnek, amelyekre a vit@ttivalaszolni kell,

c.) a polgarmester az élerjesztés és hatarozat-tervezet felett megnyjiséa,

d.) a vita lezardsara vagy a hozzaszolasoitadamanak korlatozaséra a polgarmester
vagy a képviséttestilet barmely tagja javaslatot tehet, az indiiiy felett a képvisél
testllet vita nélkll hataroz,

e.) a hozzaszélasok befejezése utan a napirendi pomtidkddja valaszol a
hozzaszolasokra és a hatarozat-tervezet modositasthangzott kiegés#itmodosito
javaslatokra,

f.) a valaszadassal egyet nemdéekgpviseat-testiileti tag a valaszra észrevételt tehet és
kérheti véleményének szdoszerinti jéggnyvbe vételét,



g.) a polgarmester az élerjesztésben szerépks a vita soran elhangzott javaslatokat
kulon-kalén bocsatja szavazasra, a szavazas erg@mék megallapitdsa utan
kihirdeti a hatérozatot.

(4) A testuleti Ulés adott napirendi pontja feleftéban részt vesznek az ahhoz tanacskozasi
joggal meghivottak is.

(5) A napirendi pontok 6sszevontan is targyalhatdk. erre vonatkozo javaslat felett a
képvised-testiilet vita nélkil hataroz.

16. 8.
A napirend/ek/ targyaldsa utdn a képvistdstileti tagok interpellalhatnak, kozérdek
bejelentést tehetnek, az ulésen résztv@lampolgarok kérdezhetnek. Ha ennek alapjan
intézkedésre van sziikség, a polgarmester javaala&épvisel-testilet dont, hogy ezt mely
szerve,— polgarmester- bizottsag, — illetve intémmévizsgalja meg, meghatarozva a
beszamolés hataridejét is.

17. 8.
Az interpellald képviséttestileti tag, kérdeéz allampolgar, ha ezt igényli, részt vehet az
interpellacioja, kérdése megvalaszolasara iranyeli@rasban. Ebben az esetben az ligyben

lefolytatott helyszini szemlére, vizsgalatra, etgtézre meg kell hivni.

Hatarozathozatal

18. 8.

(1) A képvisel-testilet dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt vezaéssal, kézfelemeléssel
hozza.

(2) A képvisdl-testilet esetenként- egyszéibbséggel- donthet a névszerinti szavazasrol is.

(3) A névszerinti szavazas esetén a @@RC sorrendben felolvassa a képw&ehévsorat,
akik felallva ,igen”, ,nem”, vagy ,tartozkodom” nylatkozattal szavaznak,majd a névsoron a
szavazatokat 6sszeszamlalja és az eredményt arpegi@r kihirdeti. A hitelesitett névsort a
jegyzkonyvhoz kell csatolni.

(4) A Keépvisel-testilet dontéseinél titkos szavazast kell elremde az
Otv.12.8.(4.)bekezdésének a./ pontjdban meghatérezetekben, és ezen tal a képvisel
testilet egyedi dontése alapjan titkos szavazasiaiaz Otv. 12. §. (4) bekezdésének b./
pontjaban foglaltaknak megfeden.

(5) A titkos szavazas szavazoOlap, boriték és ugenybevételével torténik. A titkos
szavazasnal kulon jegskonyvet kell késziteni- s azt az Udiéskészult jegydkonyv
mellékleteként kell kezelni -, amely tartalmazza a

- szavazas helyét, napjat,

- szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét seggit,

- a szavazas soran felmerdlt kérilményeket,

- a szavazas eredmeényeét.

A szavazas eredményka Szavazatszamlalo- Ugyrendi és Jogi Bizottsagka tesz jelentést
a testiletnek.



(6) A titkos szavazasnal szavazategysdy esetén a szavazast meg kell ismételni. A
szavazas azonnal is megismételhet

(7) Arendelet 14 .8-a és 18. §-a a bizottsago&nzonatkozik.

(8) Az alpolgarmester, bizottsagi eln6kok és biagfi tagok valasztasa esetén az érintettek is
részt vesznek a szavazasban.

(9) A Képvisel-testilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vakipek a hozzatartozojat az
Ugy személyesen érinti. A telepilési kép&ikételes bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett telepilési képvisladzdemeényezésére vagy barmely telepilési képvisel
javaslatara a képviséiestilet dont. A kizart telepllési képviteh hatarozatképesség
szempontjabol jelenlének kell tekinteni.

19.8.

(1) Mingsitett tobbség alatt a megvalasztott telepilésivie@pk tobb mint felének
egybehangz6 szavazatat kell érteni. §)8 f
(2) A Képvisel-testilet midsitett tobbséfdontése sziikséges :

- az 1990. évi LXV torvény 15. 8. (1) bekezdése félsdrolt esetekben, valamin

- hitelfelvételhez,

- a Képvisal-testiilet altal adomanyozhat6 cimekhez és kitiseklez,

- helyi népszavazas kiirasahoz,

- az onkormanyzat tulajdonaval, vagyonaval val6o réketmeshez (1.000.000.-Ft

ertékhataron feldl)

20. 8.

A polgarmester tagja a képviselestiletnek, a képvigetestilet hatarozatképessége,
dontéshozatal, fikodése szempontjabol teleplilési képyish tekintendl

21. 8.

(1.)Alternativ hatarozati javaslatokat kulén-kulokell szavazasra bocsatani, annak
eredményét megallapitani.

(2.)Elfogadott hatarozat az lesz, amelyik tobb igeszavazatot kapott, feltéve, hogy
megkapta a jelenlék tobbségének szavazatat, illetve ha dsitett dontés szikséges, az
ehhez &lirt minimalis szavazatot.

22. 8.

Kétfordulds targyalas keretében targyalandd napiligmontok esetében a képvisétstilet

az elg forduldéban ebzetes allasfoglalasként, elvi dontésként hataromeg a célokat, a
dontések koncepciodit. Azokészifk ennek alapjan végzik el a konkrét tedyeggyeztet

munkat, s készitik@h dontési javaslatokat.



23. 8.
A képvisei-testilet dontései: rendelet, hatarozat.
24. 8.

A rendelet alkotadsat kezdeményezheti:
- Telepilési képvisé|
- Képviseb-testilet bizottsaga,
- Cigany Kisebbségi Onkormanyzat,
- Helyi tarsadalmi, civil szervezet,
- Jegy?,
- Polgarmester.
25. 8.

A kezdeményezést a polgarmesternek irasban nyakha¢, aki a hivatal bevonasaval a
kezdeményezést, majd a tervezetet a képuestiilet legkdzelebbi Glésére nydjtja be.

26. 8.
A rendeletet, a megalkotést kav&0. napon ki kell hirdetni az aldbbiak szerint:

A rendeletet
- kodzszemlére kell tenni a Polgarmesteri Hivatal éiftablajan 30 napra,
- meg kell jelentetni a varos Internetes honlapjan,
- 1 pld. koényvtarba tortéh elhelyezésével biztositani kell, hogy az
allampolgéarok barmikor megtekinthessék,

27. 8.

A rendeleteket az allampolgarok egyértélpontos tajékoztatdsa, valamint a jogalkalmazés
konnyitése céljabol két modositast kdeat az Ujabb modositassal egyileg egységes
szerkezetbe kell foglalni.

28. 8.

A képvisel-testillet a rendeleteit naptari év eléjétkezdidéen arab sorszdmmal, torve
evszammal, zarodjelben a kihirdetés hdnapja, ngpjéli a kovetkedk szerint.

IBRANY VAROS KEPVISELQ TESTULETENEK
........ /200...év /.....h0o...nap/KT
rendelete

29. 8.

A Képvisal-testilet a hatarozatait arab sorszammal, térvezéwsmal zaréjelben pedig a
meghozatal hdnapja, napja feltiintetéssel és ,KTZgssel kell ellatni az aldbbiak szerint:

IBRANY VAROS KEPVISELO TESTULETENEK
....... /200...ev /.......h6...nap/KT. sz.
hatdarozata



30. 8.
(1) A hatarozatot ki kell adni a kdzvetlenll érdeks végrehajtasért felés személynek.

(2) A hatarozat végrehajtasaért felsla beszamolasi hataddejartat kdved rendes testileti
Ulésen a végrehajtast a polgarmester utjan a ké&sxestulettel kozli.

Haladéktalanul k6zolni kell a végrehajtast gatlglinényt, tényeket, egyben javaslatot tenni
a szukseéges intézkedés megtételére.

(3) Ha a hatarozatot nem vagy nem a hatarozatnalgfetelien hajtottak végre, ugy a

végrehajtasrol szolo élerjesztésben tdjékoztatast kell adni annak okdcdtiiiményeisl,

szikseég esetén javaslatot kell tenni a #skedgre vonasra, illetve annak kezdeményezésére.
31. 8.

(1) A képvisdl-testileti tles jegyikonyvét két példanyban kell elkésziteni.

(2) A jegydkonyv eredeti példanyat a sziukséges mellékletaldsgltt a jegys kezeli. A
jegyzkonyveket évente be kell kéttetni.

(3) A Képvisel-testlilet Ulésefl készilt jegyekdnyvet a polgarmester, a jegyzalamint a
testllet altal Glésenként meghatarozotf hyyskonyv-hitelesit irja ala.

32. 8.
Ugyfélfogadasi napokon az allampolgarok a jetyinyvbe betekintést nyerhetnek, kivéve a

zart tlések anyagat.
Lakossagi férumok

33. 8.

A polgarmester a képvigetestilet munkajarol szolo tajékoztatas céljabolerdg
varosférumot hiv 6ssze, ahol tajékoztatja a lakgssaz énkormanyzat targyévi feladatairol
es kéri a lakossag részvételét az egyes onkormiafsizalatok megvaldsitasahoz.

34. 8.

A varosférumra meg kell hivni az Ibranyi Hirlap aalint a varos internetes honlapja utjan:
- minden csaladot,
- a varos kozigazgatasi teruleténikdds tarsadalmi és tbmegszervezeteket,
gazdasagi szervezetek véitet

35. 8.

A képvisel-testillet a lakossag véleményének megismerése dégeés meghozataladtt
kézmeghallgatast tart az alabbi tgyekben:

- koltségvetést elfogadd rendelet megalkotés, el

- terUlet és telepulésfejlesztés koncepcidk,

- altalanos rendezési terv,

- terUlet-szervezési kérdések.
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36.8.

A kdzmeghallgatas meghivojat, annak napgét éégaldbb 8 nappal kozhirré kell tenni:
- valamennyi kdzintézmény hirdeablajan torted kifliggesztéssel,
- avaros Internetes honlapjan tori#&megjelentetéssel,
- lbranyi Hirlapban tértéd megjelentetéssel.

37. 8.

A kdzmeghallgatas témajara vonatkozébtarijesztések, egyéb anyagok lgyfélfogadas ideje
alatt a polgarmesteri hivatalban megtekintfletkérésre azt az érdéklsknek masolatban ki

kell adni.
38.8.

A polgarmester, a képvigetestilet tagjai, lakossagi rétegigények megisnéarék
erdekében, valamint kozvetlen tajékoztatasra véaszmyilést, lakossagi forumot
/utcagyilés, varosrész-g§és, értelmiségi talalkozé, gazdaférum, vallalkozdium stb./
szervezhetnek.

39. 8.
(1) A kézmeghallgatasrél a jegirek a hivatal dolgozéjanak bevonasaval jégpnyvet
kell késziteni, mely az elhangzottak Iényegét ltagtaza, s amit a polgarmester és a jégyz

irala.

(2) A varosforumrél a jegynek a hivatal dolgozéjanak bevonasaval feljegyxédi
késziteni, mely az elhangzottak lényegét tartalmyazamit a polgarmester ir ala .

(3)Az egyéb lakossagi forumrél a szetvaz ott elhangzott legfontosabb allasfoglalasokrdl,
véleményekil a legkdzelebbi tlésen tajékoztatast ad a képiissttiletnek.

V. FEJEZET

TELEPULESI KEPVISELO

40. 8.

(1) A telepulési képvisgla telepllés egészeéert vallalt fékedeggel képviseli a lakossag
érdekeit, részt vesz a képvistdstilet dontéseinek dlészitésében, végrehajtasuk
szervezéseben és elferésében.

(2) A telepulési képvisgl koteles részt venni a  képvisédstilet €és a bizottsagok
munkajaban. A képvisid jogai és kotelességei azonosak.

(3) A telepilési képvistl a testileti munkaban valé részvételhez sziksiégésrtamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavegzés aloemiatt kiesett jovedelmét a kepvisel
testllet a munkaltatoja felé megtériti, a munkalgdyoladsa alapjan, havonta.

(4) A Képvisel-testilet a telepulési képvisaek kulon o6nkorményzati rendeletben
meghatarozott tiszteletdijat, illetve természetlpattatast allapit meg.
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V. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

41.8.

A Képviseal-testillet a kovetkédizottsdgokat hozza létre:

- Pénzlgyi Bizottsag: fé

- Kézmivelsdési és Kozoktatasi Bizottsag: or f

- Szocialis —és Egészségulgyi Bizottsag: 6 9f

- Sport Bizottsag: Bt

- Szavazatszamlalé Ugyrendi és Jogi Bizottsag: ¢ 3 f

- Varosfejlesztési és Gazdasagi Bizottsag: 67f
42.8.

(1) A Képvisel-testulet barmely hataskorébe, feladatkorébe tartamy ebkészitéseére,
végrehajtasara, ellefrzésére meghatarozott kérdés megvizsgalasara, l@vidslolgozasara
ideiglenes, eseti bizottsagot valaszthat, amelymgkddésére a bizottsagokra vonatkozo
szabélyok érvényesek. Az ideiglenes bizottsag ddladés megbizatdsanak terjedelmét a
képvised-testiilet esetenként hatarozza meg.

(2) Az igy letrehozott bizottsag elndkét és tagjritbbb mint felét a telepulési képvigiel
kozil kell megvalasztani, a tobbi tagja mas, apiglésen & megbecsiilt allampolgar és e
témahoz édt szakember lehet.

(3) A bizottsagok az Otv-ben és e szabalyzatbahat@gzott feladatokon til mindazokkal a
kérdésekkel foglalkozhatnak, amelyet az dnkorméinyzeekenység adott terlletén alagvet
jeleniséginek tartanak. A bizottsagok feladat- és hataskdegfjainak névsorat a fliggelék
tartalmazza.

43.8.

(1)A keépvisel-testillet éves munkatervében meghatarozza azokagyeket, amelyeket a
bizottsag nyujt be, tovabba amelyekben dontgs &bizottsagok véleményét ki kell kérni.

(2)A képvisdl-testilet éves munkatervébersrel meg nem hatarozott napirendi pont
targyalasa esetén a Bizottsagok elndkei a jégglztortérd elozetes egyeztetés alapjan
hatdrozzdk meg, hogy az adotfteljesztést, testlleti anyagot meg kivanjak-eyiry, ,
véleményezni, vagy sem.

44.8.

Az egyes bizottsdgoknak a képvidektilet altal megallapitottffeladatai:

a.) Pénzigyi Bizottsag
- Véleményezi a varos koltségvetését megallapitdreakavégrehajtasarol szolo
beszamoldét elfogadd rendeletet, hatarozatot, étldrazok végrehajtasat.
- Kozremikodik hosszabb ibzakra sz6lo fejlesztési koncepciok pénzigyi
feltételeinek kidolgozasaban.
- Figyelemmel kiséri és ellérzi az intézmeények pénzigyi gazdalkodasat.
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Javaslatot tesz helyi adok megallapitasara.

Elokésziti ,a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyeésdéseifl szolo”
torvény alapjan a Képvisétestiletnek a polgarmesterre vonatkozé
~-munkaltatoi” tgyeket.

Ellatja a polgarmester vonatkozasaban az egyéb altaiki feladatokat.
Ellenérzi a vagyonmérleg adatait.

Véleményezi és @észiti az ©Onkormanyzat vagyoni Ugyeit. /elidegenit
vallalkozas, hasznositas/

Véleményezi a hitelfelvétellel kapcsolatos  dontésekvontakozo
eldterjesztéseket.

b.) Kbézmivelddési és Kzoktatasi Bizottsag

Véleményezi az agazathoz tartozo intézményeksv@tiéshelyre beérkezett
palyazatokat

Vélemeényezi, az oktatasi, és kdvetidési intézmeények alapitd okiratanak
modositasat, az intézmény feladatainak, szervierépitésének atalakitasat.
Javaslatot tehet kulturalis ésivelddési célu alapitvany létrehozasara.

Segiti  kiUlonbdz lakossagi oOnszervédések, egyesiletek ez iranyu
tevékenyseégeét.

Ellendrzi a varosban folyé énkormanyzati fenntartasu kée@dsi intézmeények
munkajat és a kozivelddési, a helytorténet és honismereit /képtar, galéri
tevékenységeket.

Szervezi, és részt vesz a varosi Unnepélyek és miékgaések
lebonyolitasaban.

c.) Szocialis-és Egészséqgiigyi Bizottsag

Véleményezi a szocialis &gazathoz tartozé intézekénioltségvetési
tamogatasat, tervezését, a szocialis célra forddttebiranyzatokat, az ezért
ellatando feladatok koérének megallapitasara javeléesz és ellefizi annak
végrehajtasat.

Elldtia a mindenkor hatélyos , a lakadsok és nemakakcéljara szolgald
helyiségek bérletére, elidegenitésére, valamint akashoz jutds helyi
tamogatasara vonatkozo ( jelenleg:18/2006. (VIL.) T rendelet 26. §. (1)
bekezdés a.) pontja szerinti) ©6nkormanyzati renidete meghatarozott
feladatokat, valamint kozrefkodik a bérlakasok éves ellrmésében.

Dont a mindenkor hatalyos koltségvetési rendeleteghatarozott 6sszeg
erejéig az ,egyéb szervek"tamogatasarol

Ellatia a mindenkor hatdlyos ,a szocialis igazgatdls és a szocialis
ellatasokrol  szol6  helyi  Onkorméanyzati  rendeletben(jelenleg:
16/2006.(V1.09.)KT. r.) a Bizottsagra atruhazo#laflatokat. (Ezek jelenleqgi
szabalyozas szerint:

Megéallapitja az apolasi dijra valé jogosultsagot,d§ dsszegét, figyelemmel
kiséri az apolasi kotelezettség teljesitését, agoljsag fennallasat évente
felUlvizsgalja és kovetelheti a jogtalanul fehdiftvisszafizetését.

Dont a lakasfenntartasi tamogatasrol
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El6zetesen véleményezi, javaslatot tesz a Képwissiiletnek az atmeneti
segély és szocialis kdlcson iranti kérelmek tgygben

Ellatja a jarébeteg szakellatd intézménnyel kapates szakmai véleményez
ajanlattes tevékenységet. Folyamatosan figyelemmel Kkiséringzmény
létrehozasaval kapcsolatos dkészié munkat és wkodését, s abban
tevékenyen kozreikodik, ebsegitve a rentabilis #ikddést.

Ellendrzi, véleményezi a kistérségi tarsuldson belikdas ibranyi kbzponti
orvosi Ugyelet tevékenységét, annalkdadésével kapcsolatosan tajékozodik, s
értékeli, erpl tajékoztatja a képviséitestilletet.

Részt vesz az egészséglugyhdoz kapcsolodd testlilétierjesztések
elokészitéseben, véleményezi azokat.

d.) Sportbizottsag

Javaslatot tehet sportcélu alapitvany létrehozasara

Kozremikodik a szabadigisport szervezésénél.

Segiti a didksport tevékenységet.

Dont a kdltségvetési rendeletben meghatarozottegsszejéig a tdmegsport
tamogatasarol.

e.) Szavazatszamlalé Ugyrendi Jogi Bizottsag

)

Ellatja a titkos €s név szerinti szavazas lebotdgsdival kapcsolatos teefket.
Kozremikodik a Szervezeti és ikbdési Szabalyzat @észitésében, és
vizsgalja annak hatalyosulasat, kezdemeényezi middasi

Véleményezi a Képvigelestilet rendelet-tervezeteit, részt vesz azok
kidolgozasaban.

Szervezi a k6zmeghallgatasokat,

Nyilvantartja és elletirzi a polgarmester, dnkormanyzati képwiselalamint
ezek hozzatartozdja altal tett vagyonnyilatkozatot,

Kivizsgalla a polgarmester altal atadott ©6nkorméayz képvisel
osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyudekaényezést.
Vélemeényezi és megtargyalja, és a képstadtilet elé terjeszti javaslataval
egydltt a helyi kitiintetésekre beérkezett javasttok

Vérosfejlesztési és Gazdasagi Bizottsag

Elézetesen véleményezi, allast foglal a kéepgitedtilet hataskorébe tartozé
alabbi tgyekben:

Gazdaséagi tarsasag alapitasa, megdldarsasag uzletrészének, részvényeinek
megvasarlasa, vagy eladasa,

Belterlleti hatarokra, illetve annak modositasaett javaslatok,

Altalanos és részletes rendezési terv,

A varos kozifr és kozuathalézatanak fejlesztésére tett javaslat,

A varos kommundlis ellatasat és a kornyezetvédelraeabalyozo
onkormanyzati rendeletek, k6zszolgaltatasi soErzek,

A varos ipari, kereskedelmi, ndgmzdasagi, idegenforgalmi és munkaer
helyzetére vonatkozo elemzésékegjesztése.
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45. 8.

(1) A bizottsagok sziikség szerint, de évente lelgdét alkalommal Gléseznek.

(2) A bizottsdgok Uléseir és elledrzéseivl jegyzskonyv készil, amely tartalmazza a
tanacskozas lényegét és a hozott dontéseket, gahdtis jegyskonyv tartalmazza az
ellendrzés megallapitasait és a tett javaslatokat. Azélgynyvet a bizottsag elndke irja ala.

(3) A bizottsagi ulésre meg kell hivni a Polgarragdtlivatal tigyviteli feladatok ellatasaval
megbizottolgozaojat, aki segiti a bizottsag munkajat éstjglaz tgyviteli feladatokat.

(4) A bizottsag dontésének kiadmanyozoja a bizptedddke, vagy tavollétében - ha a
bizottsag tagjai sorabdl elndkhelyettest valasztott az elndkhelyettes, illetve ennek
hianyaban, vagy akadalyoztatasa esetén az altatlesg irasban megbizott személy.”

(5)A bizottsag ulésénekdidontjat ugy kell meghatarozni, hogy az ne essemegyasik
bizottsag ulésével.

(6)A bizottsdg Ulését elsorban a képvisél testileti Ulés napjat megeb napok
valamelyikére kell 6sszehivni. A képvsestileti Glés napjan csak kivételes esetben lehet
bizottsagi Ulést tartani, az (5) bekezdésben ftajah tekintettel, gy, hogy a bizottsagi llés
a képvisef testileti Glés kezdetét meglen legalabb 3 oraval ke#djon, és legketb 14
oréara fejezdjon be.

46. 8.

(1) A Szavazatszamlalé Ugyrendi Jogi Bizottsagtvazeagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
nyilvantartast.

(2) A vagyonnyilatkozatot a polgarmester, a képslses hozzatartozéik két példanyban
készitik el, s azt datummal, alairassal latjak &l.vagyonnyilatkozat egy példanya a
nyilatkozattey¥nél marad.

(3)A polgarmester és a képviel vagyonnyilatkozata nyitott boritékban, mig a
hozzéatartozOk vagyonnyilatkozata zart boritékbariilka Bizottsag részére atadasra. A
hozzatartozok vagyonnyilatkozatét a bizottsagitéhaikalmaval le kell pecsételni.

(4)A vagyonnyilatkozatok atvétedén bizottsag atvételi elismervényt ad at.

(5) A vagyonnyilatkozatokat a Polgarmesteri Hivasal, zart, fizbiztos lemezszekrényben
kell tarolni.

(6)A képviselk vagyonnyilatkozata az azonosito adatok kivételdyidvanos, abba barki
betekinthet. A betekinté8r(idejérdl, betekint személyefl) nyilvantartast kell vezetni.

(7)A képvisel vagyonnyilatkozataval kapcsolatos eljarast a poiggsternél, vagy a
Bizottsagnal barki kezdeményezheti. Az eljaras acéljhogy elledrizze a

vagyonnyilatkozatban foglaltak val6ségtartalmat. golgarmester a hozza benyuijtott
kezdeményezést a Bizottsagnak haladéktalanul akadpsgalasra.
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(8) Ha az eljarasra iranyulé kezdeményezés nenii jelég konkrétan a vagyonnyilatkozat
kifogasolt részét, tartalmat, a Bizottsag elnokaitga a kezdeményéiza hiany potlasara.
Ha a kezdemény&zl5 napon belll ennek nem tesz eleget, Ugy a Siptindke eljaras
lefolytatasa nélkll elutasitja a kezdeményezést.

(9) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards megitlésének  ugyanazon
vagyonnyilatkozat esetében akkor van helye, harr@zignyulé kezdeményezés Uj adatot
tartalmaz. Uj tényallitas, adat nélkill ismételt deményezés esetén a Bizottsag elndke az
eljaras lefolytatasa nélkul elutasitja.

(10)A képvisél, polgarmester vagyonnyilatkozataval kapcsolat¢éré& soran a Bizottsdg
felhivasara koteles sajat, illetve a hozzatartomygyonnyilatkozataban feltiintetett adatokat
irasban bejelenteni. Az adatokba csak a bizottsigat tekinthetnek be. Az ellénzés
eredményefl a Bizottsag elndke a képvigetestiletet a soron kdvetkeizleésen tajékoztatja.

VI. FEJEZET

POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYd, ALIEGYZO

47. 8.

(1) A polgarmester az 6nkormanyzati torvénybenetsnjszabalyzatban megallapitottakon
tuli feladatait és hataskérét a 2. sz. flggelékaianazza.

(2) A polgarmester a koztisztvigklesetében meghatarozza azon munkaltatoi jogolkdyein
gyakorlasahoz a jegynek azO elozetes egyetértése szilkséges.

48. 8.
(3) A Képvisel-testilet a polgarmester tartos helyettesitéséngnk@janak segitésére & f
tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszkos$it szavazassal, a polgarmester altal
javasolt személyek kozul. Feladatat a polgarmdstéfirozza meg.

49. 8.

(1) A polgarmester és a jegyzajat hataskorében szabalyozza a kiadmanyozagtekdlon
szabalyzatban.

(2) A jegyd javaslatara a Képviséttestilet — a jegyire vonatkoz6 szabalyok szerint —

aljegyst nevez ki a jegyzhelyettesitésére, hatarozatlarsid, a jegy# altal meghatarozott
feladatok ellatasara.
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VIl. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET HIVATALA

50. 8.

(1) Az onkormanyzat #kodésével, valamint az allamigazgatasi Ugyek démtéaslo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatlatasara a Képviséitestilet
egyseéges hivatalt hoz Iétre: Ibrany Varos Polgateresiivatala elnevezéssel.

(2) A polgarmesteri Hivatal az &tanyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szertjgiool
teljes jogkdrrel rendelkéz 6nalldban gazdalkodd koltségvetési szerv.

(3) A polgarmesteri Hivatahlapité okiratat és az altala ellatott feladatolket 1990. évi LXV
tv. alapjan a 2. sz. mellékletnek és a 7.sz. féggek megfeléen allapitja meg.

51. 8.

A Polgarmesteri Hivatal szervezetét, l|étszamat, kawemndjét, Ugyfélfogadasat az
ugyrendben, a képvigetestilet allapitja meg, a 3z. melléklet alapjan.

52. 8.

(1) Az udgyrend tartalmazza a Polgarmesteri Hivataégnevezését, béldagozddasat,
létszamat.

- A Polgarmesteri Hivatal #kodését, vezetését,

- A Polgarmesteri Hivatal jegyz irodavezetk és dolgozok

- munkakapcsolatat,

- Munkahelyi demokraciaval kapcsolatos szabalyokat,

- A munkaértekezlet dontéseit, véleményezési jogat,

- Helyettesités, kiadmanyozas rendjét,

- Ugyfélfogadas rendjét.

(2) Az ugyrend mellékletei, melyek az SZMSZ fliggieddt kezeledek, tartalmazzak:
Polgarmester, jegyk aljegysd A&allamigazgatasi feladatait, hataskorét eés
hatosagi jogkorét tartalmazo jegyzeéket 2. sz. fligge

- Belss szerkezeti egységek dolgozdinak nevét, beos3tésatfliggelék

- Dolgozék munkakdri leirasat 4. sz. fuggelék

- Testlleti bizottsdgok ugyviteli feladatainak eljat®. sz. figgelék

- A kisebbségi 6nkormanyzat kijeldlt tigyvitelt elidaik nevét 6. sz. fiiggelék
- A polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladatok §z. figgelék

- Megbizas kotelezettségvallalasra 8. sz. fuggelék

- A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyai 9fisggelék
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VIIl. FEJEZET

ONKORMANYZATI GAZDALKODAS

53.8.
Az Onkormanyzat gazdasagi alapjai
|. Gazdasagi Program

(1) A Keépviseal-testilet az alakuld Ulést kodet6 hdonapon belil megbizatdsanak
idotartamara, vagy azt meghalad&&krakra meghatarozza gazdasagi programjat, melyet
eves koltségvetése atjan aktualizal és realizal.

(2) (2) Polgarmester évente a zarszamadas kereteinl héjékoztatjia a képviséd
testiletet a gazdasagi programban foglaltak megitdgarol.

(3)Ha a gazdasagi program a képvisdiestilet ciklusidején talnyald, akkor azt az
ujonnan megvalasztott képvieestilet az alakulo tlését kéged honapon belil kbteles
felllvizsgalni, s legalabb a ciklugidiégéig kiegésziteni, vagy modositani.

54. 8
Il. Kbltségvetés

(1) Az éves koltségvetési rendeditof tartalmi elemei, amely az 6nkormanyzatra és
koltségvetési szerveire, valamint a helyi kisebb$ékpormanyzatra és koltségvetési
szerveire elkilonitetten és Osszesitve egylttesartalmaz:

a.) a mikodési és felhalmozasi célu bevételeket és kiadfseken belll koltségvetési
szervenként

* aszemélyi jellegkiadasokat

* a munkaadoOkat terhéjjarulékokat,

* adologi jelledi kiadasokat,

» az ellatottak pénzbeli juttatasait,

* aspecialis célu tamogatasokat,

* akoltségvetési letszamkeretet,

e az oOnkormanyzat altal kijeldlt felhalmozasok (beéadsok,
feldjitisok és az egyéb felhalmozédsi célu kiadasok,
tamogatasok) élranyzatait,

b.) a targyévet kovetkeévekben varhat6 trendeket (gordigrvezés),
c.) ebiranyzat felhasznalasi titemtervet,

d.) a tartos kotelezettségvéllalas kimutataséat
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(2) Az 6nkormanyzat koltségvetésénekitegjesztésekor a képvigdestilet részére
tajékoztatasul a kovetkémeérlegeket és kimutatasokat kell — szdveges iasteddl egyitt
— bemutatni:

- az bnkormanyzat dsszes bevételét, kiadagatamyzat felhasznélasi tervét

- a helyi onkormanyzat o6sszevont koltségvetési n#trleglkilonitetten a helyi
kisebbségi 6nkormanyzat koltségvetését

- atodbbéves kihatassal jaré dontések szaniséset evenkénti bontasban és 6sszesitve

(3) Koltsegvetési rendelet megalkotasa soran, asé&gletési rendelet keretein belll kell
meghatarozni a céljelleggel juttatott, nem szosidimogatdsok felhasznélasara vonatkozo
szabalyokat.

(4) A Képvisel-testilet a koltségveteirszold rendeletet kétfordulds targyalasi rend srer
targyalja:

a) az onkormanyzat koteten ebirt és szabadon vallalt feladatai megoldaséara téngst
megebzs év november 30.-ig ( valasztas évében decembér) Isltségvetési koncepciodt
allit 6ssze, melyben szamba veszi a bevételi fukedsa forrasok dvitésének lehéséegeit, a
kiadasi szikségleteket, azok cél§zeegoldasait.

b) A koltségvetési rendelettervezetet a polgarmdstauar 15-ig nydujtja be a képvigel
testiletnek. HA a koltségvetési torvény kihirdegés# koltségvetési évben kertl sor a
benyujtasi hatarid a koltségvetési torvény kihirdetését k6. nap.

55.8.
Beszamolas

(1) A zéarszamadasi rendelettervezetet, valamint konyg@ld zaradékkal ellatott
egyszefsitett tartalmd — helyi 6nkormanyzat és intézméaglatait 6sszevontan tartalmazé —
eves peénzforgalmi jelentést, konyvviteli mérlegétizmaradvany-kimutatast a polgarmester
a koltségvetési évet kowiet hdnapon belll terjeszti a képvisebstilet elé.

(2) Az onkormanyzat zarszamadasanakiteglesztésekor a képvigelestilet részére
tajékoztatasul a kovetk&zmérlegeket és kimutatasokat kell — szdveges iaskdl —
bemutatni:

- - az onkorményzat 6sszes bevételét, kiadasat, ggkizenek valtozasat

- az onkormanyzat 6sszevont koltségvetési mérlelétpmitetten a helyi kisebbségi
onkorméanyzat mérlegét

- az onkormanyzati adossagallomanyt az alabbiak szeri

- az adodssagot és a hiteladllomanyt lejarat szeriotithsban;

- az addssagot és a hitelallomanyt bel- és kilfolitkeléwk szerinti bontasban az
adosséagot és a hitelallomanyt eszk6zok szerintésban;

- az oOnkormanyzat vagyonkimutatdsat a tobbéves Ighata jar0 dontések
szamszeisitését évenkénti bontasban, valamint 6sszesitw@seges indokolassal
ellatva - ) a kozvetett tAmogatasokat (pl. adoetelégeket, adokedvezményeket)
tartalmazo6 kimutatast .
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(3) A polgarmester az énkormanyzat gazdalkodas@sdkfélévi helyzetéll szeptember 15-
ig, mig haromnegyedéves helyzétér kdltségvetési koncepciohoz kapcsoldddan tajalaz
a képvisel-testiletet.

(4)A tajékoztatd tartalmazza az 6nkormanyzat —dvele a helyi kisebbségi dnkormanyzat —
koltségvetési dlranyzatainak idaranyos alakulasat, a tartalék felhasznalasat, anki
(tbbblet) 6sszegének alakulasat, valamint a haijkodmanyzat koltségvetése teljesilésének
alakulasat.

56.8.
Ellengrzés

(1) A Képvisel-testilet az 6nkormanyzat bé&lpénzigyi ellefrzését a kilon jogszabalyok
szerinti folyamatba épitett, ddetes és utdlagos vediekllensrzés (pénzigyi iranyitas és
ellensrzés) és betsellensrzés Gtjan biztositja.

(2) A Képvisel-testilet az 6nkormanyzat és koltségvetési szbelgi ellersrzési feladatait
onkormanyzati tarsulas utjan latja el.

(3) Az dnkormanyzatra vonatkozo6 éves deliervrzési tervet a képvisgtestilet oktdberi
rendes Ulésére kell#kerjeszteni jovahagyasra.

(4) A polgarmester az éves elerési jelentést, valamint az dnkormanyzat felliggedda
tartozd koltségvetési szervek éves éhledsi jelentései alapjan készitett éves Osszefoglal
ellervrzési jelentést a zarszamadasi rendelettervezetgidejileg a képviséttestilet elé
terjeszti.

57. 8.

(1) A Képvisel-testiilet feladatai ellatasahoz gazdasagi tarsas&ggy koltségvetési szervet
hoz létre. A koltségvetési szervek gazdalkodasufszesrezésének maodjara tekintettel
onalléan gazdalkodo, vagy részben onalléan gazdidik@ltségvetési szervek.

(2) Az onallban gazdalkodo koltségvetési szervekeldizanyzatok feletti rendelkezési
jogosultsag szempontjabdl teljes jogkorrel, miggazben 6nalléan gazdalkodd kdltségvetési
szervek részjogkorrel rendelkeznek, melyet az talagkiratba kell foglalni. A koéltségvetési
szervek évente kulon jogszabdlyban meghatarozatomélemi koltségvetést készitenek és
beszamolnak a Képvigelestilet felé.

(3) A vonatkozé térvények ésjiehsok alapjan az 6nkormanyzat gazdasagi feladagait
Polgarmesteri Hivatal latja el.

(4) A koltségvetési szervet az alapité feladadeak, illetve allami feladat hatékonyabb
elldtdsa céljabol atszervezheti, vagy modosithatjgkenyséegi korét, illetve megszintetheti.
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58. 8.

(1) A z 6nkormanyzat intézmeényeinek gazdalkodaddapaisel-testilet az évkozi és éves
beszamol6 keretein belll értékeli Ezen belll aikéjvtestilet: értékeli a kbltségvetési szerv
alaptevékenységébe tartozé feladatainak szakmgesiiglsét €s annak a koltségvetési
eldiranyzattal valo egyeisegét, valamint értékeli az eredeti, a modositoit- és tényadatok
eltéréset,

(2) Az bnkormanyzat koltségvetési szervei a felatpt ellatdo dnkormanyzat felé az évkozi és
éves szoveges beszamoldikat minden év marcius &l agigusztus 31-ig, illetve november
15-ig nyujtjak be.

(3) A Képvisel-testilet aprilisi, illetve szeptemberi, illetvevember-decemberi ilésén dont a
koltségvetési szervei éves éssichki beszamolojarol.

Kdltségvetési szervek felligyelete
59. 8.

Az 6nkormanyzati koltségvetési szervek fellgyedebétlyi 6nkormanyzat képvidelestilete
latja el. A feligyeleti szerv (képviédkstilet) az allami feladatellatds szakmai irdagé,
szervezése, szabalyozasa, élleése mellett ellatjia az azzal kapcsolatos koltsepy,
gazdalkodasi teertt iranyitasat is. Ebben a jogkorben tervezésdiréhyzat-modositési,
beszamolasi, pénzigyi, eléenési feladatokat lat el.

A vagyon
60.8.

(1) Az o6nkormanyzat vagyonat, nyilvantartdsanakzledss szabalyait az onkormanyzat
vagyonrendelete tartalmazza.

(2) A polgarmester évente egyszer, a kozmeghafigat@lmaval tajékoztatja a lakossagot
az 6nkormanyzat vagyoni helyzetének alakuldsarol.

(3) Az onkormanyzat tulajdonaba tartoz6 vagyonyekmél az atruhazott hatadskorben
hozhaté6 dontések értékhatarait, a vagyon értélgsied kapcsolatos szabalyozast a
vagyonrendelet tartalmazza.

IX. FEJEZET

A KISEBBSEGI ONKORMANYZAT
61. 8.

(1) A kozvetlen modon létrejott cigany kisebbsédiodmanyzat jogi személy, testiletének
tagja a kisebbseégi tigyekben az adott helyi kisepbsiekeit képviseli.

(2) A helyi kisebbségi 6nkormanyzat tagjainak jpgételességei azonosak.

(3) A kisebbségi 6nkorméanyzati testillet tagjairaiosa 54.
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62. 8.

Az Ulés 6sszehivasaval, vezetésével, valamintidetegk sajat szervezetéveljkidésével
kapcsolatos szabalyokat a kisebbségi Onkormanyagt shatarozataval megallapitott
Szervezeti és #kodési Szabalyzatdban hatdrozza meg, e rendeletlieghatarozott keretek
kozott.

63. 8.

(1) A kisebbségi dnkorméanyzat a kisebbség helyzetdt barmely kérdésben megkereséssel
fordulhat a hataskorrel rendelkézilletékes koézigazgatasi szerv végdtez, melyben
tajékoztatast kérhet, javaslatot tehet, intézkedéstdeményezhet, kifogassal élhet az
intézmeények fikodésével kapcsolatos, a kisebbség jogait ggrakorlat, egyedi dontés ellen,
kezdeményezheti a dontés megvaltoztatasat)edgvisszavonasat.

(2) A telepulési 6nkormanyzat képvisétstilete feladat-, hataskorét, az ennek ellatésah
szikséges forrasok rendelkezésre bocsatasaval egiiggl - a hatosagi és kozizemi
szolgaltatassal osszeflfjfeladat- és hataskor kivételével - a helyi kiségb$nkorméanyzat
testiletére, annak étetes kezdemeényezeésére - atruhazhatja.

(3) A Kkisebbségi ©nkormanyzat testllete a sajataghdirét az elndkre, bizottsagra
atruhazhatja és ezeket a sajat szervezetig®desi szabalyzataban hatarozza meg.
64. 8.

(1) Ha a helyi kisebbségi 6nkormanyzat jogainakkgyl@sahoz a telepulési dnkormanyzat
dontése szikséges, a helyi kisebbségi onkormémyrat iranyuld kezdeményezését a
Keépviseb-testillet koteles a kovetkezilésén napirendreikni, ha a dontés a Képvisel
testlilet mas szervének hataskorébe tartozik, ekkarkezdeményezeés benyujtasatol szamitott
30 napon belll kdteles dontést hozni.

(2) A telepullési 6nkormanyzat képviststilete kilon rendeletben rendelkezhet a helyi
kisebbségi 6nkormanyzat hasznalataba adhat6é vagy¢mwvagyontargyak és pénzeszkozok
pontos megjeldlésével).

65. 8.

(1) A kisebbségi dnkormanyzat munkajat — kérésgijegys altal a Polgarmesteri Hivatal
dolgozai kozll kijeldlt személyek segitik, az Gogrmellékletében meghatarozottak szerint.
Ez esetben a polgarmesteri Hivatal a kisebbségitilets mikddéshez igazodd
helyiséghasznalatot biztosit, gondoskodik kuldeeienypostazasardl, a kisebbségi
onkorméanyzathoz érkezett iratok nyilvantartasamolyabbitasarél, igény esetén szakmai
segitséget nyuijt,- ideértve az ezzel jaro koltsegpehesét is.

(2) A kisebbségi onkormanyzat koltségvetésenekalisrsa gazdalkodasa soran:

- a helyi 6nkorményzat altal megbizott személy jeggis-, a helyi kisebbségi
onkormanyzat elndkével a helyi 6nkormanyzat kohst@égi koncepcidjanak ¢sszeallitasa
elstt attekinti a helyi kisebbségi dnkorményzat kée®tkoltségvetési évre vonatkozé
feladatait, bevételeit. A helyi kisebbségi dnkoryzah vélemenyét a koncepcio tervezethez
csatolni kell.
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- A kisebbségi 6nkormanyzat elndke tovabbitja ggrahester részére a javasolt
koltségvetési giranyzatokat tartalmazé hatarozatot.

- A helyi kisebbségi 6nkormanyzat ezek alapjanrbata koltségvetésér
(3) A kisebbségi oOnkormanyzat dontése alapjan akorémanyzati hivatal ellatja a
szadmlavezetési, vagyoni és szamviteli nyilvantartésdatokat /a helyi dnkorméanyzat
nyilvantartasain belll elkulonitetten/, valamintk&$ziti a koltségvetési beszamoldjat oly
modon, hogy az a sajat koltségvetési beszamologygbeépithét illetsleg 6sszevonhato
legyen.”
IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
66. 8.
(1) Ezen 6nkormanyzati rendelet a kihirdetés najg@rhatalyba, és ezzel egyidlep a
32/2005. (XI11.09.)KT. Rendelet, 6 a 22/2006 (X.Kq8.)endelet, a 24/2006 (X1.03.) KT.
Rendelet, valamint a 639/2006 (XII. 29.) KT. rdatla hatalyat vesziti.
(2) A szabalyzat flggelékeinek folyamatos vezeélésés kiegészitésér a jegysd
gondoskodik.
Ibrany, 2007. marcius 27.

Berencsi Béla Bakosiné Marton Maria
polgarmester jegyz

23



ATRUHAZOTT HATASKOROK

1. sz. melléklet

Polgarmesterre

a.) egyedi, allampolgéarokat eériit szocialis uUgyek eldontése halaszthatatlan
esetekben, a kdvetkeilésen tortési beszamolassal,

b.) javaslatot tesz jegyzés aljegyZ vonatkozasaban, a testlletet éfimhunkaltatoi
dontésekre,

c.) A hatalyos szocialis igazgatasrél eés a szosid@ilatasokrol szolo, mindenkor
hatalyos KT rendeletben meghatarozottefekd hatdsagi jogkor gyakorlasa.

d.) a lakasok és nem lakas céljara szolgalé healgkébérletére, elidegenitésére,
valamint a lakashoz jutas helyi tdmogatasara vooabk szabalyokrdl szglo
mindenkor hatélyos KT rendeletben meghatarozattfelsal hataskorok ellatasa.

e.) A hatalyos gyermekek védelté&z4lo, mindenkor hatalyos helyi KT rendeletben
meghatarozott etsfoku hataskorok gyakorlasa.

(f) az Onkormanyzat altal helyi szilard burkolatézkt létesitéséhez kapcsol6do
hozzajaruldsrél szolé6 KT rendeletben meghatarozetszletfizetési kedvezmeény
engedélyezése.

(g) az Onkormanyzat Altal létesitett szennyvizkoameruhazashoz kapcsoldédo
kozmifejlesztési hozzajarulasrol sz6l6 KT rendeletberghmatirozott részletfizetési
kedvezmeény engedélyezése.

(h) Az Onkormanyzat vagyonarél és vagyongazdalkszsalyairdl szold 26/2004.

(XI. 05.)KT rendelet 7. 8. (7) bekezdés a, b,mmmtjaiban, a 7. 8. (8) bekezdésében, a
9. 8. (4), (6), (7) bekezdéseiben, 12. 8. (3) wsazben, illetve a 20. §. (1) bekezdés
a.) pontjdban meghatarozott hataskorok gyakorlasa,

Pénzlgyi Bizottsag

a.) Ellatja a polgadrmester vonatkozdsaban az egyéb éitatki feladatokat.

b.) Az Onkormanyzat vagyonardl és vagyongazdalkodalsalyzarol szolo 26/2004. (XI.
05.)KT rendelet 19. 8. (2) bekezdésében foglaladkéir gyakorlasa, mely szerint a
Pénzlgyi Bizottsag jogosult arra, hogy adésonkenf.800.000.-Ft-ot meg nem halad6
O0sszed kovetelés torlését elrendelje, amennyiben a bleha@tlansagot az intézmény
igazolja.
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Szocialis és Egészséquqyi Bizottsag

a.) Ellatja a lakdsok és nem lakas céljara szolgaldyiséigek bérletére, elidegenitésére,
valamint a lakashoz jutas helyi tamogatasara vooabkszabalyokrol szo6l6, mindenkor
hatalyos KT rendeletben meghatérozott hataskor@ketikorolja a javaslattételi jogkart.

b.) Gyakorolja a mindenkor hatalyos, a gyermekek vééiéimszolé KT rendeletben
meghatarozott, etsfokl hataskort.

c.) A hatalyos szocidlis igazgatasrél és a szocialigt&okrél szold KT rendeletben
meghatarozott etsfoku hatdsagi jogkor gyakorlasa.

Varosfejlesztési és Gazdasagi Bizottsag

Az Onkormanyzat vagyonaroél és vagyongazdalkoddslyzarol sz6l6 26/2004. (X1. 05.)KT.
rendelet 14. 8. (6) bekezdésében foglalt hataskékaylasa, mely szerint a versenytargyalasi
kiirast — a Képviséttestilet efzetes dontése alapjan a Varosfejlesztési és Gagdasa
Bizottsag véleményezi és hagyja jova. A versenydfagt a VVarosfejlesztési és Gazdasagi
Bizottsag folytatja le.

A Bizottsdgok elndkei a Képvisktestiletnek az altaluk atruhazott hataskodrben htzo
dontésekdl félévente szamolnak be.
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2.sz.melléklet
POLGARMESTERI HIVATAL ALAPITO OKIRATA

Ibrany Varos Onkormanyzat Képviéeestillete az allamhaztartasrél sz6lo, tobbszor osddtt
1992.évi XXXVIII. torvény 88.8.(3) bekezdése alapj&dvetkaz Alapitd Okiratot alkotja:

1./ a Koltségvetési szerv neve:
Ibrany Varos Polgarmesteri Hivatala

2./ Székhelye és cime:
4484. Ibrany, Hsok tere 3.sz.

3./ Mikodeési terllete:
Ibrany varos kozigazgatasi teriilete, valamilstfoku kiemelt épitési hatdsagi, gyamugyi és

okmanyirodai feladatok tekintetében a mindenkoélyats 220/1997. (XII. 05.), valamint

149/1997. (IX. 10.)Korm. rendeletekben felsordépélések

4./ Alapité szerv:
Ibrany Varos Onkormanyzat Képviéaestiilete.

5./ Jogefd szerv neve:
Ibrany Nagykozségi Tanacs VB. és SzakigazgatasieSze

6./ Alaptevékenysége:

A helyi 6nkorményzatokrél szol6 torvény alapjandt@l az dnkormanyzat #kodésével, az
allamigazgatasi ugyek dontésre val@kdszitésével, a dontések végrehajtdsaval a mindenko
hatélyos jogszabalyi rendelkezések alapjan a feladdataskorébe utalt feladatokat.

7./ Gazdalkodasi jogkore:
Onall6 gazdalkodasi és bérgazdalkodasi jogkdrrelndedked, az ebiranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsag szempontjabdl teljes jogkiendelked koltségvetési szerv.

8./ Gazdalkodasi rendje:

Gazdalkodasat az arra vonatkozé mindenkor hatajggszabalyi rendelkezések alapjan végzi,
adoalany.

Adolszama: 15404417-2-15

KSH szdma: 15404417-7511-321-15

9./ Felugyeleti szerve:

Ibrany Varos Onkormanyzat Képviseaestiilete

Torvényességi felligyeletét az Eszak-Alfoldi RetipKézigazgatasi Hivatal Szabolcs-Szatmar-
Bereg megyei Kirendeltsége (Nyiregyhazésdk tere 5.sz.) latja el.

10./ Jogéllasa:
A Hivatal az Onkormanyzat oOnallban gazdalkod6 Kdgjtetési szerve, e tekintetben jogi
szemeélyként jar el.
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11./ Iranyitoja a polgarmester, vedgt a jegyd. A jegyst a képviseltestilet nevezi ki,
hatéarozatlan idre.

12./ Képviselete és a kiadmanyozas:

Képvisefije: a jegyd, tavollétében az aljegyz mindketd tavollétében a jegyzaltal megbizott
koztisztvisel.

A kiadmanyozas a Polgarmesteri Hivatal Szervezetidikodési Szabalyzata (Ugyrend) szerint
torténik.

13./ A Hivatal Szervezete: )
A Polgarmesteri Hivatal szervezetét a Szervezdflid®dési Szabalyzata (Ugyrend) tartalmazza.

14./ Tevékenységi, szakfeladati kore:

Fg tevékenysége

751115 Helyi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Alaptevékenységek

Teleplilésfejlesztés telepiilésrendezés keretéberpaiséb-testiilet altal meghatarozott
beruhazasok, fejlesztések, feljitasok lebonyalitdegvalositasa.
751142 Teruleti korzeti igazgatasi szervek tevedegsy

751153 Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

751164 Helyi kisebbségi 6nkormanyzatok igazgatdgikenysége
751142 Teruleti korzeti igazgatasi szervek tevedayy

751845 Varosi és kozséggazdalkodasi szolgaltatas

751175 Orszagg#esi képvisel valasztassal kapcsolatos feladatok
751186 Onkormanyzati képviéehlasztassal kapcsolatos feladatok
631211 Kozutak, hidak, alagutak Uzemeltetése

851231 Kiegészitalapellatasi szolgaltatasok

851242 Ugyeleti szolgalat

851264 Iskola-egészségugyi ellatas

851286 Fogorvosi szolgaltatas

851297 Védndi szolgalat

851912 Anya, gyermek és csecdeddelem

853224 Hazi segitségnyujtas

853235 Gyermekjoléti szolgalat és csaladsegités

853246 Szocidlis étkeztetés

853257 Nappali szocidlis ellatas

853279 Rendszeres pénzbeli ellatasok

853280 Eseti pénzbeli ellatasok

901116 Szennyvizelvezetés és kezelés

923127 Kdnyvtari tevékenység

921815 Mivelsdési Haz tevekenysége

221214 Ibranyi Hirlap tevékenysége

923215 Muzeumi tevékenység

27



Onként vallalt alaptevékenységek:

751153 Onkormanyzatok igazgatasi tevékenységéh belii
- Onkeéntesitzolto tevékenyseég
- rendirdrs Uzemeltetés
- mentallomas lUzemeltetés

852018 Allategészségugyi tevékenység

924014 Sportintezmények, sportlétesitmenyddietése,

Egyéb alaptevékenységek:
Onkormanyzati ingatlanok eszkozok tartos és edy@tieadasa
Egyéb szolgaltatasok bérelé torted tovabbszamlazasa
A raktaron lév képeslapok, térképek értékesitése
Onként vallalt szakositott ellatas:
853170 Idisek Otthona bentlakasos szocialis ellatas
A vallalkozasi tevékenység nem akadalyozhatja aptetékenység megfeélelmingségi
elvégzését, és nem befolyasolhatja az éves tersberepd feladatok hatéridre torténs
teljesitését.

Az alapito okiratot a Képviséttestilet a .../2007. (.....) KT rendeletével allapétoteg.
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3. sz. melléklet

IBRANY VAROS KEPVISEIJ TESTULET POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

JUGYREND/

1.) Az Onkormanyzatokrél sz6l6, modositott 1990. éW hX 1. §. (6) bekezdés a.) pontja
szerint a helyi 6nkormanyzat ,6nalléan alakithakjeszervezetét ésiddési rendjét.” A
torveny 38. §-a szerint ,a Képvigetestiilet egységes hivatalt hoz |étre Polgarmesteri
Hivatal elnevezéssel az Onkormanyzakaaésével, valamint az allamigazgatasi tigyek
dontésre vald ékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos fellddibtasara.”

2.) A polgarmesteri Hivatal elnevezése: Ibrany VarofgRonesteri Hivatala

Miikddési terilete: - lbrany Véaros kbzigazgatasilete,

- Elss foka kiemelt épitési hatésagi, gyamigyi és okmaagi feladatok
tekintetében a mindenkor hatalyos 220/1997. (XIk.),0 valamint
149/1997. (IX. 10.)Korm. rendeletekben felsordépélések

3.) A Polgarmesteri Hivatal feladatai:

- a Képvisal-testillet altal meghatarozott 6nkormanyzati tgyeékészitése,

- képvisab-testileti dontések végrehajtasa,

- testlletek /Képviséitestilet, bizottsagok, kisebbségi onkormanyzaikoahésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,

- a Képvisel-testilet és a bizottsagok részére meghatarozainéjazgatasi, hatdosagi
Ugyek efkészitése, végrehajtasa,

- polgarvédelmi, katasztréfavédelmi feladatok,

- mozgositasi feladatok,

- Onkormanyzati intézmények irdnyitasa, feltigyelete,

- avaros koltségvetéséneklatszitése, végrehajtasa,

- a Képviseal-testilet altal meghatarozott hitelfelvétel, koadddkotelezettségvallalas
bonyolitasa,

- az bnkormanyzat szabalysZegazdalkodasanak biztositasa,

- akoltségvetés meghatarozott beruhazaséheskitése, lebonyolitasa,

- polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatashasagi Ugyek dontésre vald
elokészitése és végrehajtasban kozZidgidés,

- jegydi hataskdrbe tartozo Ugyekskkszitése, azok végrehajtasaban kozkeadik.
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4.) A Polgarmesteri Hivatal #kédése soran kdteles az alabbiak szerint eljarni:

- atorvényességet betartani,

- akeépviseitestilet rendeleteit és hatarozatait végrehajtani,

- az allampolgari jogok érvényesulését biztositani,

- az anyagi és eljarasi jogszabalyok maradéktalaiyve juttatasat biztositani,

- ahatékony, humanus, gyors lgyintézést és az aggsithataridket betartani,

- az Ugyintézés szinvonalanak emelésére, az Ug\enuegzabalyi kereten belll tori@én
egyszefsitésére torekedni,

- az Ugyfelek szdbeli és irasbeli kulturalt felvilagasat megadni,

- a gyakrabban éfforduld allamigazgatasi Ugyekben az ugyfelek (éyisi
felkészlltségét, tajékoztatasat irasban isdsedit’ szorolapok, irat-és
nyomtatvanyminték, stb. szerkesztélsés terjesztését gondoskodni.

5.) A Hivatal irdnyitasa és vezetése:

A Hivatalt a polgarmester a képvigetestilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati
jogkorében a jegyzatjan iranyitja.

A polgarmester a Hivatal irdnyitdsa soran:

- a jegyd javaslatanak figyelembe vételével meghatarozzaivatél feladatait az
onkorméanyzat munkajanak a szervezésébengkesziitésben és végrehajtasban,

- a jegyd javaslatara efterjesztést nyujt be a képviekestiletnek a Hivatal bels
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

- hataskorébe tartozé lgyekben szabalyozza a kiadmasyendjét,

- gyakorolla az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyZs az Onkormanyzati
intézmeényvezéi tekintetében,

- egyetértési jogot gyakorol a Hivatal vedets Ugyintédi kinevezése, felmentése
jutalmazasa tekintetében,

- évenként legaldbb egyszer hivatali munkaértekeéimte beszamoltatja a jegyizés
az irodavezeiket.

A jegyd vezeti a képviséltestilet Hivatalat. E feladatkérében:

- vezeti és képviseli a Polgarmesteri Hivatalt, fédeh Hivatal munkajaert, a polgarok

Ugyeinek kultaralt intézéséért,

évente legalabb egy alkalommal, a polgarmesterr&bzdosen apparatusi

munkaértekezletet tart,

- gondoskodik az Onkormanyzati testiiletek és a palgster nikodésével kapcsolatos
feladatok ellatasardl, tanacskozasi joggal résazva képvisél testileti és a bizottsagi
uléseken,

- jelzéssel él a képvigeltestilet, a bizottsagok és a polgarmester felé dbatésiknél
jogszabalysértést észlel,

- ahataskorébe tartozé Ugyekben szabalyozza a kisgbmas rendjét,

- aHivatal bevonasaval ellatja a hataskorébe uédlhmigazgatasi Ugyeket, hataskoroket,

- meghatdrozza a jogszabdalyok és az dnkormanyzatéski végrehajtasaval kapcsolatos
teendket, a célok eléréséhez szilkséges konkrét feladaazervezeti egységek részére,
irdnyitja, szervezi és koordinadlja, valamint eberi a feladatok veégrehajtasat,
folyamatosan megteszi a sziikséges intézkedéseket,
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havonta vezét értekezletet tart,

biztositia a munkavégzés személyi, dologi és ilaihfeltételeit, a bels informéacio
ellatast és aramlast a szamitdgépes haldzatot limgenalva, korszér kovetelmények
alapjan megszervezi a Hivatal munkajat,

gondoskodik a dolgozék rendszeres képzbsérabbképzését,

iranyitja, szervezi és 0sszehangolja a lakossagg#d kapcsolattartast, illetve a nem
onkorméanyzati szervekkel tortéegyuttnikodest,

megszervezi €s biztositja a kifelé iranyuld rendszdéajékoztatast az 6nkormanyzati
munkardl, a tomegkommunikacios eszkdzokkel kapostdat,

kozvetlendl iranyitja, felugyeli és el&ai az 6nkormanyzati vagyongazdalkodast, az
irodavezetk tevékenységét,

az aljegy# segitségével biztositja az allamigazgatasi és rm&oyzati hatosagi Ugyek
jogszeti, méltanyos intézését,

iranyitja, felugyeli és ellefrzi a Polgarmesteri Hivatal operativ gazdalkodadartositja

a belg ellerrzést, kotelezettséget vallal a Polgarmesteri Hivalbér- és dologi
koltségvetése korében,

kinevezi, megbizza, felmenti és jutalmazza az wexkfket, ligyintédket, a polgarmester
egyetértésevel,

onalléan dont a fizikai dolgozék kinevezése, méghizZelmentése tigyében,

az aljegy#z és irodavezék tekinteteben oOnalléan gyakorolja az egyéb muatdilt
jogokat /munkakdri leiras, szabadsag engedélyendisdsités, kikuldetés stb./
megszervezi és biztositja a polgarmester allamigi@zg feladat-€s hataskore ellatasanak
feltételeit, dontésre ékésziti az ligyeket,

feladatai ellatasa érdekében rendszeres munkamegjésstart az irodavezit részére,
sajat feladatai ellatasardl, illetve a Hivatal muirol kérésre beszamol a képvisel
testiletnek, bizottsagainak, valamint a polgarnreste

szervezi, 6sszehangolja és ellena Hivatalnak az énkormanyzati koltségvetésisze
munkajat segét s fellgyel tevékenységeét,

dont a hatadskorébe tartozé, és azon hatdsagi Ugyekbmelyeket a polgarmester ad at.

6.) A Polgarmesteri Hivatal befsszervezeti tagozddasa:

A hivatal belg szervezeti egységei az irodak. Az irodak atfogdvezeti egységek, melyekben
az irodak dolgozoi az operativ feladatokat az iréétszamatol és feladataitdl fidgen latjak

el. Irodai beosztastol elkilonilten, kdzvetlen@glygi iranyitas alatt nikédnek a hatosagi-
igazgatasi feladatokat végziolgozok.

Az irodavezek a | egymassal mellérendeltségi viszonyban alésakotelesek egyutfiddni
a feladatok ellatasaban.

Az irodavezet

vezeti, irdnyitja az irodat,, felugyeli az Ugyumiiié tevékenysegét, valamint maga is végez
operativ ligyinté# tevékenységet is, az iroda feladatkdrében, muitkbdiras alapjan,
gyakorolja az atruhazott jeggzhataskoroket,

biztositia az iroda 0sszehangolt ikddését, vegzi az irodak kozotti szikséges
koordinaciot,

képviseli az irodat, tdjékoztatot ad, illetve beseéaz iroda tevékenységér

az iroda tevékenységi koréhez tartozo, a polgaenadtal alairt szerddések folyamatos
teljesitéséfl nyilvantartast vezet, s teljes személyi tids€ggel tartozik azok betartasaért,
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- felelbss a koltségvetés tervezésének 0Osszeallitasaértrehagiisért - az iroda
feladatkéréhez kapcsolodoan,

- az iroda feladatkorét éridt helyi rendeleteket és szabdlyzatokat éventeyalleziikség
szerint felllvizsgalja és irdsos javaslatot készbk aktualizalasara, megszervezi az
irodat érintien az aktualizalt rendeletek végrehajtasat,

- gondoskodik az iroda feladatkorébe tartozé testidditerjesztések ékészitéseéi, s
figyelemmel kiséri a dontések hatalyosulasat,

- tanacskozasi joggal részt vesz a kepyideltilet Ulésein, kiulonbézertekezleteken,
gondoskodik az ott elhangzott, s az iroda feladéthkéz tartoz6 feladatok
végrehajtasaral,

- javaslatot tesz az iroda dolgozoéinak teljesitmémd@iésére, elkésziti a dolgozok
mingsitési tervezetét, vélemeényezi a dolgozok szabaiisag

- elkésziti a beosztott dolgozok munkakdri leirasedlyet a jegy egyetértésével ad ki. A
munkakari leirasban szabalyozza a sajat és dolguelyettesitési rendjét is,

- tartés tavollét miatti helyettesitésnél kezdeményezegyznél a helyettesitési dij
megallapitasat,

- felelss a képvisél testilet irAnyitdsa alatt &4ll6, de az iroda fel&kizxréhez kapcsoldédd
intézmeények és szakfeladatakkidtetéséért, ezen bellil:

- elokésziti az érintett intézményveiketinevezésével, munkaviszony megszintetéséwel és a
egyéb munkaltatoi jogkorok gyakorlasaval kapcsaatontéseket, intézkedéseket,

- folyamatosan gondoskodik az adott intézmény alaykitatanak karbantartasarol,

- kozrenikddik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos ed@ht, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtas megszervezésében,

- koteles a vezetése alattikdds szervezeti egység a feladatkorébe tartozo intépekén
tevékenységér naprakész informacioval rendelkezni,

- véleményezi az intézmény Szervezetiid®ddési Szabalyzatat.

A Hivatalnal két vezéi szint kerul kialakitasra. A pénzigyi irodaveézeezefi megbizatasa
foosztalyvezét helyettes vezéit szinthnek megfelél vezedi megbizas, a tobbi irodavedet
vezefi megbizatasa osztalyvedietzintnek megfelélvezefi megbizas.

A személyre sz0616 részletes munkakori leirasokalggzend melléklete, az Onkormanyzat és
Szervei Szervezeti égikbdési Szabalyzatanak 4. sz. flggeléke tartalmazza.

A Hivatal belg szervezeti felépités a kdvetkez

A polgarmester és a jegyketiis, kbzvetlen iranyitasavalikodik:
- titkarsagi ebado

A jegy iranyitasaval nikodik:

1./ Hatésaqi iroda

2./ Pénzigyi iroda

3./ Gyamhivatal

4./ Okmanyiroda

5./ Epitésiigyi iroda

32



A szervezeti eqyséqgek feladatai:

Hatosaqi iroda
Altalanos igazgatas:
» Képviseb-testiilet Uléseinek étészitése,
» lktatas, ugyiratkezelés
* Mozgosités,
* Honvédelmi igazgatas,
* Tiizvédelmi hat6séag,
* Személyi tgyek,
e Szabalysértés,
* Népessegq,
* Anyakonyv,
» Birtokvédelem,
* lIpar, kereskedelem,
* Mezgazdasag,
« Allategészségugy, allattartas
o Koztisztasagi feladatok,
e Munkaep-gazdalkodas,
* Mivelsdés és
* Sport,
* Nemzetiség,
» Szocialpolitika, szocialis tgyek
» Hadigondozasi ugyek,
* Mozgaskorlatozottak tAmogatasaval kapcsolatos (jgyek
» Jegydi gyamugyi hataskorok,
» Lakasgazdalkodas, nem lakas céljara szolgalé hajgk,
« Onkormanyzati tulajdon nyilvantartasa, hasznosédkészitése.
* Fogyasztévedelem
* Mikodési és telepengedélyek
Okményiroda
» személyi igazolvanyok
* lakcimigazolvanyok
» kozlekedésigazgatas
» vallalkozdi igazolvanyok
o Utlevél,
» valasztasok informatikai lebonyolitasa,

Epitésiiqy
» Varosrendezés,
* telekhatar rendezés,
» épitési, bontasi engedélyek,
» kozlekedésigazgatas,
» kornyezetvédelem,
+ fejlesztések, felljitasok,
» pélyazatok niszaki efkészitése
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Gyambhivatal
csaladjogi helyzet rendezése

gyermekvédelmi gondoskodas
orokbefogadas

gyamsagi, gondnoksagi ugyek,

kiskortiak és gondnokoltak vagyoni tgyei,
kiskoruak hazassagkotése

Pénzilgyi iroda

koltségvetési rendeletdteriesztése, médositasa

évvégi zarlati munkak, beszamolok készitése /ASZ, APEH/

allami normativa elszamoléasa,

vagyon-nyilvantartasa, értékcsokkenés elszamolasa,

szocialis és egészseglgyi agazat pénzigyi elszsamola

munkabérek, segélyek, tamogatasok, szocialis stitapeénzigyi

elszamolasa,

lakossagi befizetések nyilvantartasa, beszedése,

bérleti szerddések nyilvantartasa, inflaciot kbvenodositasa,
onallé bankszamlak kezelése, nyilvantartasa,

helyi ad6 bevezetéséneklalszitése, rendeletek kidolgozasa,
helyi addk kivetése, beszedése, nyilvantartasa,

adougyi informacidk szolgaltatasa,

ado- és értekbizonyitvany kiadasa, nyilvantartasa,

vagyoni igazolasok kiadasa,

idegen hely#l kimutatott tartozasok nyilvantartasa, beszedése,
méltanyossagi kérelmek intézése /APEH, illetélyi e/

és szamviteli

onkorméanyzati fejlesztéshez kapcsolodo allami,ddizpalyazatok készitése,

beadasa, pénzlgyi elszamolasa,

Kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa

nemzetkdzi alapok palyazatainak elkészitése, pgnelidgamolasa,
pénzlgyi szabdalyzatok készitése, folyamatos fedjBlata,
k6zmunka-programok, kézhasznu, kozcélu foglallkasakt

Titkarsagi ebado

Elldtja a Képvisel-testilet munkéjaval kapcsolatos feladatokasitezjesztések, rendeletek,
hatarozatok, meghivo, jegikdnyv-készitési, nyilvantartasi munkakat/. Munkaategys
kozvetlen iranyitasaval latja el.

A hivatal mikddésével kapcsolatos feladatok:

1.)A dolgozéknak jaré6 éves szabadsag mértekét everdg kell hatdrozni, s éir
nyilvantartast kell vezetni. A szabadsagok kiaddlsé&gkésbb a targyév februar végeig
szabadsagolasi tervet kell késziteni.
2.)A munkakezdés és befejezéfpatjat a dolgozok kotelesek a jelenléti ivbe begegi.
irodan belll a munkaidl alatti eltdvozast az irodaveze¢ngedélyezi, az irodavedeaisetében
a jegyd engedélyezi. Irodavezetavolléte esetén az eltdvozast a jéggngedélyezi. A
jelenléti ivet a targyhot kowethd 3. napjéig le kell adni a pénzligyi irodanakjekenléti iv
leadasa titkarsagi éhdo feladata.



A Hivatal minden dolgozoja évente aktulaizalt mikdkaleiras alapjan végzi a feladatait.

A munkakari leirdsok elkészitéseért és aktualigpaliban tartdsaért:

- a jegyd esetében a polgarmester,

- az aljegyd, irodavezeik és titkarsagi élado esetében a jegyz

- az ugyintédk,, fizikai dolgozok esetében a jefyegyetértésével az irodavezed
felelss.

3.) Betegség miatti tavollétet a dolgozo kotelesalinelg napjan kozvetlen vezggnek
bejelenteni.

4.) A dolgozok kotelesek a munkajuk soran tudomagutott hivatali titkokat megyizni és

ezen kivlil sem kozdlhetnek illetéktelen személyeklamn tényeket, adatokat, amelyékb
kozvetlenll a Képvisgélestiletre, annak bizottsagaira, a polgarmestaviatalra, vagy az
Ugyfélre nézve hatrany szarmazhat.

5.)A polgarmesteri hivatal sziikség szerint, de t&viagaldbb egy munkaértekezletet tart. A
munkaértekezletet a polgarmesterrel egyltt a j@gydvja 0ssze és vezeti le. A
munkaértekezleten értékelni kell a hivatal tevékéget, tisztazni kell a kovetkemdszak
fontosabb feladatait, tennival6it. Munkaértekeziete dolgozok, irodavez altal felvetett
probléméakat a vezéit kotelesek megvalaszolni. A munkaértekeitletrtitkarsagi ebadd
feljegyzést készit.

6.)A jegyZd havonta vezét értekezletet tart az aktualis feladatok megbé&settéljabdl. Ezen
az irodavezek beszamolnak az&@ értekezlet o6ta végzett feladatok végrehajtasé&olAi
vezefi ertekezletsl a titkarsagi ebado feljegyzést készit.

7.)A polgarmestert tavolléte esetén a hivatallalpdsolatos Ugyintézésben a jefjyz
onkorméanyzati tigyekben az alpolgarmester helyéttésiegyst az aljegy# helyettesiti.
Az egyes hivatali dolgozok helyettesitési reradj@unkakari leirasok tartalmazzak.

8.)Tartos tavollét esetén a dolgozot helyettesi@gslleti meg a helyettesités kézdapjatol,

a 109/2001.(X.19.)KT. sz. Hatéarozattal elfogadotiz&zolgalati Szabalyzat 7. fejezetében
foglaltaknak megfeléen.

Kllss helyettesif csak kivételes esetben a tartés (3 honapot medbplgavollét esetén
alkalmazhato, feltéve, ha a feladat elvégzesesthallyettesitéssel nem oldhaté meg.

9.)Képviselet

A varosi 6nkormanyzatot a polgarmester képvisekghatalmazassal a polgarmester a
jegyst, képviseal-testileti tagot vagy a hivatal dolgozéjat is meflatja az
onkormanyzat képviseletével.

A polgarmesteri hivatalt a polgarmester, a jefjymagy meghatalmazasukkal a hivatal
dolgozdja képviseli.

A hivatal dolgozoja részére bir6sag, klikzerv eftt képviseletre irdsos meghatalmazéas
szlkséges.
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Munkakor atadésa, atvétele:

Munkaviszony megézése, munkakor, illéleg beosztas valtozasa esetén:
- a jegyd esetében a polgarmester,
- az aljegyd, és irodavezék esetében a jegyz
- az ugyintédk esetében az irodaveddtoteles gondoskodni a munkakor jefkgnyvi
atadas-
atvételédl.

10.)Kiadmanyozas rendje

a.)Polgarmester és az alpolgarmester kiadmanygogsi:

- az oOnkormanyzatot megiltetonkormanyzati feladatokkal kapcsolatos kiadmansioZagot
gyakorolni,

- az onkorményzat szervezeti ékidési szabalyzatdban meghatarozott, a képkisstilet altal a
polgarmesterre ruhézott feladat- és hataskorokéighgszabaly altal a polgarmesterre ruhazott
hatésagi jogkoérrel, valamint az énkormanyzatot, tmigyfelet megillét jogok gyakorlasaval
kapcsolatos kiadmanyozasi jogot fenntartani,

b.) A jeqy# kiadmanyozza:

- a keépvisel-testilet és annak bizottsagai részére késplentéseket, élerjesztéseket,
javaslatokat,

- Fohatésagokhoz kildott elemzéseket, statisztik@jakaztatokat,

- minisztériumok, orszdgos hataskorszervek vezéihez intézett megkereséseket,
felterjesztéseket és atiratokat,

- jogszabalytervezetek véleményezését,

- a megyei kozigazgatasi hivatal vejet altal benyujtott észreveételekre, valamint az
Ugyészi intézkedésre adott valaszokat,

- valasztassal, népszavazassal, népszamlalassaldafmsiigyeket,

- aszervezet fikodésével osszefifmtézkedések kiadasat,

- gépkocsi-hasznalat engedélyezéset,

- jogorvoslati kérelmek felterjesztése

c.)lrodavezeik kiadmanyozzak:

- jegysi hataskorbe utalt Ugyekben az iroda tevékenysdgéhez tartozé érdemi
hatarozatokat.

- kozhiteli nyilvantartasokbdl tortéfigazolasok kiadasat, megkeresések teljesitéseét,

- hatésagi bizonyitvany kiadasat,

d.)Ugyintés kiadmanyozza:

- munkakori leirAsaban meghatérozott igyekben azgdet,

- vallalkozéi igazolvanyok kiadasat,

- jaratlevél kiadasat,

- népesség-nyilvantartassal kapcsolatos igazolastlkadmanyokat, adatszolgaltatasokat,

- az anyakonyvi Ugyekben hasznélatos kiadmanyokagkereséseket, adatszolgaltatasokat,
felterjesztéseket, anyakdonyvi Ugyiratokat,

- az okmanyirodaban az Ugyiratot az adatelleé@st végz személy, a jegykonyvet az azt felvév
a kulon iven szovegezett iratokat az Okmanyirodatije irja ala.
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A jegyd a c.) és d.) pontban meghatarozott kiadmanyozagkdgrhil barmely esetben az
alairas jogat magahoz vonhatja.
Az aldiras modja: a jegyzgépelt neve utan a megbizasra utaldé széveg, nmmdarasra
jogosult neve és beosztasa.
PI: XY jegyd

megbizasabdl:

Z7ZS

irodavezét
e./ A Gyamhivatal esetében a gydmhivatal veretgbizasaig a gyamhivatal Ugyintéz
kiadmanyozzak a gyamhivatal hataskéréebe tartozadtgkat.

11.)A 2001. évi XXVI. térvénnyel modositott 1992 XXI11. torvény 22/A. 8. (8) bekezdés h.)
pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezsggel jar6 munkakorként jeloli meg a
jegyan tul:

- Aljegys

- Pénzlgyi Irodavezét

- Vezef anyakdnyvvezét

Teruleti feladatokat ellatok:

- gyamhivatal Ugyintei

- épitéslgyi iroda vezéje és Ugyinték
- okmanyiroda vezéfe és Ugyintaik
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12.) Ugyfélfogadas, munkaid

A hivatali munkaid hétttsl csutértokig munkanapon 7.30 érakor kéditk és 16 oraig,
pénteken: 7.30 oOrakor kédik és 13.30 06réig
tart.

A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Hétfs 8.00-11.00-ig
13.00-15.00-ig

Szerda 13.00-16.00-ig

Péntek 8.00-12.00-ig

Az ugyfél-tdjékoztatési, €s anyakdnyvezési, vatamimépesség-nyilvantartasi feladatok
ellatasa munkaid alatt folyamatosan biztositott.

Az anyakonyvi Ugyintézés hétvégeken szombaton -d8. &d&ig anyakodnyvi Ugyelet
formajaban biztositott.

Okmanyiroda ugyfélfogadasi rendje

Hétl 7.3012.00 13.00-15.00
Kedd 7.3012.00 13.00-15.00
Szerda 7.3012.00 13.00-16.00
Csutortok  7.30-12.00 13.00-15.00
Péntek nincs ugyfélfogadas

Tisztségvisék fogaddorai:

Polgarmester: paros heteken &rétf 8.00-11.00-ig
Alpolgarmester: paratlan heteken Betf 13.00-15.00-ig
Jeqys: csutortok 9.00-12.00-ig
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1. sz. fuggelék

IBRANY VAROS KEPVISELQ TESTULETE

1.) Berencsi Béla

2.) Bene Kalméan

3.) Cseke Gabor

4.) Dalyai Gorgy

5.) Gosztonyi Tibor

6.) Haluska Andras

7.) Imre Dez$

8.) Markus Ferenc

9.) Dr. Nagy Ferenc
10.) Némethné Bor Anna
11.) Pusztai Jozsef

12.) Romén Istvan

13.) Dr. Szegedi Tibor Zsolt
14.) Trencsényi Imre

2. sz. fuggelék Hataskori jegyzek - kilén kezelve -

3. sz. fuggelék Bel§ szervezeti egységek dolgozdinak neve,
beosztasa ul6hk kezelve -

4. sz. fuggeléRolgarmesteri Hivatal dolgozéinak munkakori leiras&ilon kezelve -

5. sz. fuggelék Bizottsdgok ugyviteli feladatainak ellatoi— kukezelve -

6. sz. fuggelélKisebbségi 6nkormanyzat tgyviteli, adminisztracmmkai segitésére kijeldlt
ugyintézk — kulon kezelve -
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7. sz. fuggelék

A POLGARMESTERI HIVATAL ES AZ ALTALA ELLATOTT FELADATOK

I. Fd tevékenysége

751115 Helyi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
1. Alaptevékenységek

Teleplilésfejlesztés telepiilésrendezés keretéberpaiséb-testiilet altal meghatarozott
beruhazasok, fejlesztések, felljitasok lebonyalitdegvalodsitasa.
751142 Teruleti korzeti igazgatasi szervek tevedegmsy

751153 Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

751164 Helyi kisebbségi 6nkormanyzatok igazgatdgikenysége
751142 Teruleti korzeti igazgatasi szervek tevedayy

751845 Varosi és kozséggazdalkodasi szolgaltatas

751175 Orszagg#esi képvisel valasztassal kapcsolatos feladatok
751186 Onkormanyzati képviéehlasztassal kapcsolatos feladatok
631211 Kozutak, hidak, alagutak Uzemeltetése

851231 Kiegészitalapellatasi szolgaltatasok

851242 Ugyeleti szolgalat

851264 Iskola-egészségugyi ellatas

851286 Fogorvosi szolgaltatas

851297 Védndi szolgalat

851912 Anya, gyermek és csecdeddelem

853224 Hazi segitségnyujtas

853235 Gyermekjoléti szolgalat és csaladsegités

853246 Szocidlis étkeztetés

853257 Nappali szocidlis ellatas

853279 Rendszeres pénzbeli ellatasok

853280 Eseti pénzbeli ellatasok

901116 Szennyvizelvezetés és kezelés

923127 Konyvtari tevékenyseg

921815 Mivelsdési Haz tevékenysége

221214 Ibranyi Hirlap tevékenysége

923215 Muzeumi tevékenység

. Onként vallalt alaptevékenységek
751153 Onkormanyzatok igazgatasi tevékenységéh belii
- Onkéntesitzolto tevékenyseég
- rendirdrs Uzemeltetés
- mentallomas lGzemeltetés
852018 Allategészségugyi tevékenység
924014 Sportintezmények, sportlétesitmenydddietése,
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IV.  Egyeb alaptevékenységek
Onkormanyzati ingatlanok eszkozok tartos és edydtlieadasa
Egyéb szolgaltatasok bérelé tortéd tovdbbszamlazasa
A raktaron lév képeslapok, térképek értékesitése

V. Onként vallalt szakositott ellatas

853170 Idsek Otthona bentlakasos szocialis ellatas

8. sz. fuggelék
MEGBIZAS

Az SZMSZ VIII. fejezet 60-65. §-aban a kotelezptidialas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés
€s érvényesités rendjére vonatkozd szabalyozaknatetitel a feladatok ellatdsara bizom
meg.

Ezen megbizas visszavonasig érvényes.

lbrany, 200... .....c.coveeiiinn

9. sz. fuggelék

IBRANY VAROS ONKORMANYZATA POLGARMESTERENEK
1/1996. sz. utasitasa

a munkaltatoi jogok gyakorlasanak szabalyairdl

A helyi dnkormanyzatokrél szold, médositott 1990.LXV. torvény 36. 8. (2) bekezdésenek
b.) pontjdban biztositott jogkdrém alapjan egyeisrjogom az aldbbi kdztisztviskeet érint
munkaltatoi intézkedése tekintetében tartom fenn:

1.) A polgarmester egyetértése szikséges az alabbi akimkbetols koztisztviselk
kinevezéséhez, atsorolasahoz, felmentéséhez, jateahoz:

- Polgéarmesteri Hivatal Ugyintéz,
- Ugyvitelt ellato,
- Technikai dolgozék
Utasitdsom 1996. december 01-én lép hatélyba.

Ibrany, 200..............covevnneen.

Bacsi Béla
polgarmester
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