SZOLGALTATASI ES HASZNALATI SZABALYZATOK

HELYTORTENETI GYUJTEMENY HASZNALATI ES SZOLGALTATASI

SZABALYZATA

A Helytorténeti Gylijtemény és Képtar mindenki altal ingyenesen latogathato.

Csoportos latogatasra - el0zetes egyeztetés alapjan - lehetdség van a fenti nyitvatartasi idén

kiviul is.

A gytjtendo targyi €s irott dokumentumok kdrének az aldbbiakra kell kiterjednie:

minden irott, nyomtatott, rajzolt, egyedi és sokszorositott dokumentum, amely Ibrany
multjara vagy jelenére vonatkozik,

fotodokumentumokra, amelyek a varos gazdaséagi, tarsadalmi eseményeirdl, természeti
szépségeirdl késziiltek.

az ibranyi szarmazasu szerzOk nem ibranyi vonatkozasu miiveire,

a targyi dokumentumok korébdl az alabbi fobb teriiletekre:

az 6skor emlékei /k6 és fémeszkdzok, szerszdmok, edények/,

a népvandorlas és a honfoglalas ibranyi emlékeli,

a honfoglaldstol napjainkig minden mas targyi emlék,

az ibranyi emberek életével, tevékenységével kapcsolatos minden eszkoz /termelési és
munkaeszk6zok, konyhai hasznalati targyak, ruhazati targyak, textiliak, batorok /
véalogato jelleggel, s lehetdség szerint az Ibrany vonzaskdrzetébe tartozo telepiilésekre

vonatkoz6 helytorténeti anyagra.

A képtar gylijtokorébe a XX. szdzadi kortars festd €s grafikus miivészek alkotasai tartoznak.

Az élloméany gyarapitasakor torekedni kell arra, hogy az Ibranyban €16, vagy ibranyi

szdrmazasu mivészek, valamint a nem ibranyi, de a muvészek ibranyi témaju képei is a

gylijteménybe keriiljenek.

Az allomany gyarapitasanak modjai:
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e ajandékozas, (barki felajanlhat, barmilyen régiséget, targyi emléket)

e vasarlas, (vételi jegy segitségével maganszemélyektdl vagy régiség vasarok
alkalméaval)

e személyes gylijtés, fotddokumentumok esetében sajat készités is

A gyljteményt, alkoto targyakat — a fotok kivételével - egyedileg kell nyilvan tartani, s leltari
szdmmal kell ellatni. A leltari nyilvantartads c€ljabol hitelesitett egyedi nyilvantartd konyvet
kell vezetni.

A fotdk késziilhetnek analdg, illetve digitalis technikdval. Ez utdbbit szamitdogépes CD-

lemezen kell tarolni, a tobbit tematikusan kell feltarni.



KONYVTARHASZNALATI ES SZOLGALTATASI SZABALYZAT
A szolgaltatasok az alabbi helyen vehetok igénybe:
Ibranyi Laszl6 Miivelddési Kozpont és Konyvtar (4484 Ibrany, Hosok tere 2-4. szam)

Jelen szabalyzatot az lbrany Varos Képviseld testiilete A muzeélis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. térvény 68.§ a)
pont felhatalmazasa alapjan e torvény rendelkezésének figyelembe vételével a kdvetkezok
szerint hatarozza meg: Az Ibranyi Léaszlo Miivelddési Kozpont és Konyvtar (tovabbiakban
konyvtar) altalanos gylijtékorii, nyilvanos konyvtar, gylijteményéhez, szolgéltatasaihoz vald

hozzaférést allampolgari jogon biztositja.

Altalanos szabalyok

o A konyvtar latogatasa - valamennyi konyvtarhasznald érdekében - csak megfeleld
oltozékben és az alapvetd higiénids szabalyok betartdsaval lehetséges. Zavardan
hianyos 01t6z¢ék, piszkos és bilizos megjelenés esetén a konyvtar személyzete
felkérheti az érintett latogatot a konyvtarbol valo tavozasra.

o A konyvtar szolgaltatd helyiségeibe taskat, kabatot bevinni tilos. Allomanyvédelmi
szempontbdl a bejaratnal elhelyezett fogas és polc haszndlata kotelezd, vagy a
kolcsonzd pult mellett letehetd. A fogason elhelyezett ruhakban, taskdkban hagyott
értekekért a konyvtar felelésséget nem vallal.

o Az olvasoi terekben étkezni tilos.

o A mobiltelefonok hasznalata kizardlag a konyvtar elGterében, a latogaték ¢és a
konyvtari szolgaltatdsok zavarasa nélkiil engedélyezett.

o Dohéanyozni csak az épiileten kiviil szabad.

o A dokumentumok és hasznalati targyak épségét meg kell dvni.

o A konyvtar dokumentumainak kodjait megrongalni tilos.

o A konyvtar teriiletén hirdetések, kozlemények csak az intézmény igazgatdjanak

engedélyével fliggeszthetok ki, vagy helyezhetdk el.



o A konyvtar rendjét megszegd, a hasznalat szabalyait be nem tartd olvasotdl a
szolgaltatasok ideiglenesen, vagy véglegesen megvonhatok.
o A latogatok panaszaikkal, javaslataikkal felkereshetik a konyvtar vezetdjét, vagy az

intézmény igazgatojat.

Konyvtarhasznalat
A konyvtar nyilvanos szolgaltatasait igénybe veheti barki, aki a konyvtarhasznalati
szabalyzatot magara nézve kotelezden elismeri.

A hasznalok lehetnek

= Konyvtari tagok: konyvtari tagokka valnak azok, akik
személyi adataikat megadjak, azokat igazoljak

(beiratkoznak).

=  Konyvtari latogatok: a latogatok csak a szolgaltatasok

adott korének igénybevételére jogosultak.

A konyvtarhasznalat feltételei

o A konyvtarhasznalat nyilvantartasba vételhez (beiratkozashoz) kotott. Az ehhez
kotelezéen kozlendd adatok: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime,
személyi igazolvanyanak vagy Utlevelének szdma (1997. évi CXL. tv. 57.§ (1).

o A 14 éven aluli hasznal6 konyvtari tagsagahoz sziildjének, gondviseldjének, 18 éven
feliili magyar allampolgarnak, mint jotallonak a kezessége, irdsos hozzdjaruldsa
sziikséges. A jotallo adatait a Jotallasi nyilatkozaton fel kell tiintetni.

o Kiilfoldi allampolgar tagsagdhoz ideiglenes tartdzkodasi engedélyének €s utlevelének
bemutatasa sziikséges. Az ideiglenes tartézkodasi engedéllyel nem rendelkezd
kiilfoldi allampolgar konyvtari tagsagadhoz 18 éven feliilli magyar allampolgar
kezessége sziikséges.

o A statisztikai nyilvantartds szdmara a konyvtar kéri a foglalkozds és a munkahely
megnevezesét, tanuld esetében az oktatdsi intézmény nevét.

o Az adatok valodisdgat személyi igazolvannyal, utlevéllel, tartézkodasi engedéllyel,
didkigazolvannyal kell igazolni. Az intézmény felhivasara azokat bemutatni

sziikséges.



o Az olvaso a beiratkozassal egyidejiileg hozzajarul személyi adatainak a rogzitéséhez
¢s annak kezelés¢hez.

o A konyvtar a személyi adatokat kizardlag az olvasoi nyilvantartds szdmara kéri,
illetéktelen személynek vagy szervnek azokat 4t nem adja.

o A személyi adatvaltozas bejelentése a konyvtarhasznald, a valtozas atvezetése a

konyvtar kotelessége.

A konyvtar szolgaltatasai

Konyvtari latogatok szamara ingyenesen biztositott szolgaltatasok

o Egyéni és csoportos latogatasok, konyvtarhasznalati bemutatok, foglalkozasok.

o Az olvaséteremben, valamint a kdlcsonzdi térben elhelyezett dokumentumok és

folyoiratok helyben hasznalata.
o A konyvtar gytjtokorérdl és szolgaltatasairol adott informaciok.

o Mas konyvtarak allomanyarol, szolgaltatdsairdl, a konyvtari rendszerrdl és

egylttmiikddési teriiletekrdl adott informaciok.

o A konyvtar allomanyat feltar6 cédulakatalogus, illetve OPAC hasznélata.

Konyvtari latogatok altal térités ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok
o Fénymasolés, nyomtatas, igazolvanykép készités, spiralfiizés, Fax

kiildés-fogadas, laminalas, szkennelés

Konyvtari tagsaggal igénybe veheto szolgaltatasok
o Beiratkozashoz kotott a konyvtari dokumentumok kdolcsonzése (konyvek, DVD

filmek, hanglemezek).
o A konyvtarkozi kdlesonzés.
o Szamitogép, Internet és e-mail hasznalata.

o Tovabba igénybe vehetd valamennyi térités ellenében biztositott szolgaltatas.



Beiratkozas

o A beiratkozéas az olvasé személyi adatainak rogzitését jelenti, amelyet az olvaséd
nevére kiallitott, vonalkoddal ellatott olvasdjegy igazol.

o Az olvasojegy érvényessége a beiratkozas napjatol az év végéig szol, melyet azt
kovetden minden évben az elsé latogatas alkalmaval érvényesitiink az adott évre.

o Az olvasojegy elvesztését azonnal be kell jelenteni, mert az olvasojegyre
kiko6lesonzott dokumentumokért az olvasojegy tulajdonosa felel.

o Elveszett olvasdjegy potlasaért potdijat kell fizetni.

o Az olvasojegy mas személyre 4t nem ruhdzhato.

o A 14 éven aluli hasznald csak sziildi jotallasi nyilatkozattal iratkozhat be.
Kolcsonzés

o A kolesonzés a HUNTEKA integralt konyvtari rendszer, kolesonz6i moduljaval
torténik.

o A konyvtar gylijteményének legnagyobb részét az olvaso részére kolcsonadja.

o Csak érvényes olvasojeggyel rendelkezd olvasd jogosult a kolcsonzésre és
konyvtarkozi kolcsonzésre.

o A beiratkozas és a kolcsonzés valamint a regisztracidhoz kotott szolgaltatas
(szamitogép és Internet hasznalat) adminisztracidja a kdlcsonzd pultnal torténik.

o Kolesonozni csak a tartozasok (elvesztett, megrongalt dokumentum, késedelmi dij
stb.) rendezése utan lehetséges.

o Az egyszerre kolcsonozhetd konyvek szdma: 6 db, 1 honapra.

o Hanglemez, CD lemez koélcsonzése 2 napra.

o DVD film kdlcsénzése 1 napra .

o Ujséag, hirlap, folyéirat maximum 2 hétre kolcsonozhetd.

o Olvasotermi dokumentum kolcsonzését - kivételes esetben - 2 napra, a konyvtar

zarva tartasi idejére biztositjuk.



Hosszabbitas

o Lehetdség van a kolcsonzési hataridé meghosszabbitasara a lejarati idén beliil egy
alkalommal, személyesen, telefonon vagy interneten keresztiil, illetve az OPAC

modulban, a személyes hozzaférés kérése esetén.

Eljaras vissza nem hozott dokumentumok esetén

o A kolcsonzési hataridé lejarta utdn a konyvtar felszolitja az olvasokat a
dokumentumok visszahozataléra.

o Késedelem esetén késedelmi dijat szamitunk fel. A  késedelmi dij
dokumentumtipusonként valtozé mértékben, de naponként emelkedik.

o A konyvtar a be nem hajthatd kdvetelését jogi uton érvényesiti.

o Az elveszett vagy megrongéalt dokumentumokat azonos kiadast példannyal kell
pétolni, vagy azokat a konyvtar altal megallapitott értéken megtériteni.

o A konyvtar kartéritésként a dokumentumok gylijteményi értékét kéri, amely nem

azonos a beszerzési arral, annak tobbszo6rose is lehet.

Konyvtarkozi kolcsonzés

o A konyvtar dllomanyabol hianyzé dokumentumok - elsésorban szakirodalmi miivek
- olvasoi kérésre mas konyvtaraktdl kolcsondzhetok.

o A szolgaltatds az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (tovabbiakban: ODR)
tagkonyvtarain beliil (megyei konyvtarak - egyetemi konyvtarak, orszagos
szakkonyvtarak) téritéses: a dokumentum visszakiildésének postakdltsége a
szolgaltatast igénybe vevo olvasot terheli.

o Az ODR koron kiviilrdl érkezd atkolcsonzések esetében a kdlcsonadd konyvtar a
hasznalatba adas feltételeit egyéb dijtételekhez is kotheti, mely koltség az olvasot

terheli.

Szamitogép és Internet hasznalat
Az oktatasi/kutatasi feladatokhoz kivanunk segitséget nyujtani, amikor olvasoink
szamara lehetdvé tessziik az informatikai eszkdzokkel elérhetd szolgaltatasok igénybe vételét.

A konyvtar Internet vonalat havi téritési dij ellenében az Elektronet Zrt biztositja.



A konyvtarban téritési dij ellenében van lehetdség szamitdgép hasznalatra, Internetezésre.

©)

Internetezésre 2 db gép all a hasznalok rendelkezésére. A gépeket barki hasznalhatja a
konyvtar nyitva tartasi ideje alatt. 10 éven aluliak a gépeket csak felndtt feliigyelete
mellett hasznalhatjak.
A géphasznalatot regisztraltatni kell a kolcsonzé pultnal, a hasznalat megkezdése
elott!
A szamitogépeken a kovetkezo szolgaltatdsokat lehet igénybe venni:

o Szovegszerkesztés, tablazatkezelés (Word, Excel - ismerettel!)

o Internetes oldalak megtekintése, szorfozés a vilaghalon

o Elektronikus levelezés

o Magneslemezre masolas ( floppy vagy pen drive)

o Nyomtatas (kiilon kérés alapjan)

o Szkennelés (kiilon kérés alapjan)
nyomtatasi szandékot eldre kell jelezni a kdnyvtarosnak! A géphaszndlat befejeztével
a szamitogépet nem kell kikapcsolni, de a hasznalt alkalmazasokat (ablakokat) be kell
zarni!
A hasznalok kozizlést sért6 Internetes oldalakat nem latogathatnak (pl. vallasi, etnikai,
politikai vagy mas jellegli érzékenységet sértd, valamint pornograf oldalak)!
Tilos a szamitogép beallitasait (rendszer, képernydkiméld, hattér, jelszd, bongészo,
kezddlap, stb.) megvaltoztatni, a miiszaki hibdkat sajat kezlileg elhéritani!
A szamitogépre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepitése, fajlok mentése! Az
engedély nélkiil telepitett vagy mentett alkalmazasok torlésre keriilnek!
A konyvtarban hasznalt technikai eszkozok épségéért a felhasznalok anyagi
felelosséggel tartoznak. A felhasznalo koteles minden lizemzavart (pl. a program nem

indul, a gép lefagy) azonnal jelenteni a konyvtarosnak!

A hasznalati szabalyokat megszegdket, valamint a rendbontdkat a géphasznalattol eltiltjuk, és

az okozott kar mértékétdl fiiggden tovabbi intézkedéseket hozhatunk veliik szemben.

Fénymasolas

A konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrol és a nem konyvtari anyagrol - a

copyright jogok figyelembe vételével -, téritési dij ellenében masolat kérhetd.
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Z.aro rendelkezések

1. A jelen szabdlyzatot az intézmény vezetése megtargyalta ¢s elfogadta.
Hatalyba 1épésének idOpontja a fenntartdi elfogadas. Ezzel egyidejlileg az
el6z6 konyvtarhasznalati szabalyzat hatalyat veszti.

2. Ibrany Varos Onkormanyzatanak Képviseletében a jegyzé a jelen

hasznalati szabalyzatot jovahagyta.



