I. ADOUGYEK
Adodigazolas
Eljaras targya
Az eljarasi illeték megfizetését kvetben a nyilvantartas alapjan kiallitasra kertl az igazolas.

Sziikséges dokumentumok

e maganszemélyeknél személyi igazolvany, lakcimkartya, ha nem sajat részére kéri az
igazolast, akkor meghatalmazas is
e nem maganszemélyeknél: cégkivonat, alairasi cimpéldany, ha nem olyan személy jon,
aki a cég nevében eljarhat akkor meghatalmazas is.

Eljarasi illeték

Az addigazolas kiadasanak illetéke az elsé példany utan 2000.- Ft, minden tovabbi,
ugyanolyan tartalmu igazolas utan példanyonként 600.- Ft.

Iranyadé jogszabalyok: addzas rendjérdl szoldé 2003. évi XCII. térvény, illetékekrdl szold
1990. évi XCIII. torvény.

Ado és értékbizonyitvany

Ki veheti igénybe?

e Az adott teleptilés tertiletén lako- vagy tartézkodasi hellyel rendelkez6 személy

e Adott teleptlés teriiletén székhellyel (telephellyel, fidkteleppel) rendelkezé jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet

e Ingatlanra vonatkozé Ugy esetében, ha az lgy targyat képezé ingatlan az adott
teleptilés tertletén fekszik

e Engedélyhez vagy bejelentéshez kotott tevékenység esetén, ha az engedélyhez vagy
bejelentéshez kotott tevékenységet az adott telepilés teriletén gyakoroljak vagy
gyakorolni kivanjak

e A jogellenes magatartast az adott teleptilés tertiletén kovették el

e Adott teleptilés tertiletén a bizonyitand6 tény bekévetkezett, illetve az allapot tartott
vagy megszint

e Adott teleptilés terilletén a bizonyitassal kapcsolatos dolog van, vagy a bizonyitani
kivant idészakban volt

e Adott teleptilés nyilvantartasa az adatot tartalmazza

Eljaras targya:



A telepiilési 6nkormanyzat jegyzbje az tigyfél kérelmére vagy valamely hatdsag megkeresésére
ado-és értékbizonyitvanyt allit ki. A bizonyitvany kiallitasa illetékkoteles az illetékekrdl szolo
1990. évi XCIII. torvény értelmében, melynek mértéke 4000 Ft. Ha egy beadvanyban tobb
ingatlanra vonatkozé ado- és értékbizonyitvanyt kérnek, az illetéket ezek szamatdl fuggéen,
kilon-ktlon kell megfizetni.

Az ingatlan fekvése szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat jegyz&je altal kiallitott ado- és
értékbizonyitvany tartalmazza az ingatlan és az ingatlanszerzék (tulajdonosok) adatait, az
érték megallapitasanal figyelembe vett tényezéket, tovabba az ingatlannak az adott
id6pontban fennallé forgalmi értékét.

Az ad6- és értékbizonyitvany hatdsagi bizonyitvanynak mindsil. A hatdsag tény, allapot vagy
egyéb adat igazolasara hatdsagi bizonyitvanyt ad ki. A hatdsagi bizonyitvany tartalmat - az
ellenkezé bizonyitasaig - mindenki koteles elfogadni. Példaul, ha a fennallé élettarsi viszony
igazolasara van sziikség.

A hatésag a hatdsagi bizonyitvany kiadasat megtagadja, ha

a) kiadasa jogszabalyba ttkozik,

b) azigazolni kivant tény, allapot vagy egyéb adat mas okirattal bizonyithato,

c) az ugyfél a hatdsagi bizonyitvany felhasznalasainak céljat nem jeloli meg, vagy
szitkségességét nem tudja valoszindsiteni, vagy valdtlan adat, tény, allapot igazolasat
kéri.

Sziikséges dokumentumok:

Az ugytél, a tanuk érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya. Pl
személyazonosito igazolvany, lakcimkartya, utlevél, vezet6i engedély.

Iranyadé jogszabalyok:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolé 2004. évi CXL.
torvény; az illetékekrol sz6l6 1990. évi XCIIL. térvény;

A gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarastél szolé 149/1997.
(IX.10.) Kormany rendelet;

A term6fold allam  altal életjaradék fizetése ellenében torténé megszerzésérol szolo
210/2004. (VIL.9.) Kormany rendelet;

A birésagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LI torvény;

A hagyatéki eljarastdl sz616 6/1958. (VIL.4.) IM rendelet;

A helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX, torvény

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

Koltségmentességi igazolas
Eljaras targya
A nyilvantartas alapjan kiallitasra keriil az igazolas.

Sziikséges dokumentumok



- személyi igazolvany
- lakcimkartya
- jovedelem igazolas
Eljarasi illeték: nincs
Vonatkoz6 jogszabalyok: 2/1968 IM sz. rendelet 5. §. /2/ bekezdés

Igazolas helyi adétartozas hianyarol

Ki veheti igénybe?

Az a természetes személy, aki az adott teleptilés tertletén lakohellyel, tartdzkodasi hellyel
rendelkezik.

Jogi személy, tovabba jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, amelynek székhelye,
telephelye az adott telepiilés teriiletén van.

Eljaras targya:
Az igazolas adotartozas hianyarol hatdsagi bizonyitvany formajaban torténik.
A hatésag a hatésagi bizonyitvany kiadasat megtagadja, ha
d) kiadasa jogszabalyba titkozik,
e) azigazolni kivant tény, allapot vagy egyéb adat mas okirattal bizonyithato,
f) az ugyfél a hatdsagi bizonyitvany felhasznalasanak céljat nem jeloli meg, vagy
szitkségességét nem tudja valoszindsiteni, vagy valdtlan adat, tény, allapot igazolasat

kéri.

Adotartozast illetve annak hianyat az tgyintéz6 a helyi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Iroddjanak nyilvantartasa alapjan ellen6rzi, allapitja meg.

Sziikséges dokumentumok:
- kérelem
- az ugyfél személyazonositisra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya. Pl

személyazonosito igazolvany, lakcimkartya, utlevél, vezet6i engedély.

Iranyadé jogszabalyok: a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
52016 2004. évi CXL. térvény

Ugyintézési hataridé: 5 munkanap
Ipartizési ado

Bejelentés helyi ipartzési ad6 Osszegérdl



Ki veheti igénybe?

Az ad6 alanya a vallalkozo.
Villalkozénak mindsiil a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatara haszonszerzés
céljabol, uzletszerden végzé

1) aszemélyi jovedelemadorol szolo torvényben meghatirozott egyéni vallalkozo;

2) aszemélyi j6vedelemadordl szol6 torvényben meghatarozott mezbégazdasagi
Ostermeld, feltéve, hogy Gstermeldi tevékenységébdl szarmazo bevétele az
ad6évben a 600.000 forintot meghaladja;

3) ajogi személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

4)  egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

5) jogi személy, ideértve a felszamolas vagy végelszamolas alatt levé jogi személyt is;

6) egyéb szervezet, ideértve a felszamolas vagy végelszamolas alatt levé szervezetet
is.

Eljaras targya:

Adokoteles az 6nkormanyzat illetékességi tertiletén allandé vagy ideiglenes jelleggel végzett
vallalkozasi tevékenység (a tovabbiakban: iparizési tevékenység)

A vallalkozé allandod jellegh ipartzési tevékenységet végez az Onkormanyzat illetékességi
tertletén, ha ott székhellyel, telephellyel rendelkezik, figgetlentl attél, hogy tevékenységét
részben vagy egészben székhelyén (telephelyén) kivil folytatja.

Ideiglenes jellegtinek pedig akkor mindsil az iparGzési tevékenység, ha az 6nkormanyzat
illetékességi tertletén az ott székhellyel, telephellyel nem rendelkez6 vallalkozo

1) piaci és vasarozoé kiskereskedelmet folytat;

2) ¢épitbipari tevékenységet folytat, illetleg természeti eréforrast tar fel vagy kutat,
feltéve, hogy a folyamatosan vagy megszakitasokkal végzett tevékenység id6tartama
ad6éven belil a 30 napot meghaladja, de nem éri el a 181 napot. Ha a tevékenység
folytatasanak idStartama a 180 napot meghaladja, akkor a tevékenység végzésének
helye telephelynek mindstil;

3) barmely - az el6z6ek k6zé nem sorolhaté - tevékenysége, ha annak folytatasabol
kozvetlenil bevételre tesz szert, feltéve, ha egyetlen 6nkormanyzat illetékességi
teriiletén sem rendelkezik székhellyel, telephellyel.

A vallalkozé a helyi iparGzési adora adoelSleget koteles fizetni. Az addhatdsag a fizetendd
adoelSleg mértékét az éves adobevallds, illetve a varhatd add bejelentése alapjan fizetési
meghagyasban kozli.

Befizetési hataridd

A maganszemélynek félévenként, két egyenlé részletben kell az adét megtizetni: az adéév
marcius 15-éig, illetve szeptember 15-éig. A vallalkozé addelSleget félévi részletekben az
ad6év marcius 15-éig, illetve szeptember 15-éig koteles fizetni. A vallalkozonak a helyi
kommunalis és ipartizési adoelSleget - az egyszeres konyvvezetésre kotelezett kivételével - a
varhat6 éves fizetendS ado Gsszegére az adoév december 20. napjaig kell kiegészitenie.



Az ideiglenes (alkalmi) jelleggel végzett tevékenység utini ipardzési adoét legkésSbb a
tevékenység befejezése napjan kell megfizetni.

Sziikséges dokumentumok:
- bevallas

Iranyadé jogszabalyok: az adézas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. térvény, a helyi adokrol
sz0l6 1990. évi C. torvény, valamint Ibrany Viros Képvisel6-testiletének a 27/2011.
(2012.01.01.) 6nkormanyzati rendelete

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Bejelentkezés helyi ipartizési adoéhoz

Ki veheti igénybe?
Az ad6 alanya a vallalkozé.
Villalkozonak mindsiil a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatara haszonszerzés
céljabol, tzletszerden végzé
1. aszemélyl jovedelemadorol szolo toérvényben meghatarozott egyéni vallalkozo;
2. aszemélyi j6vedelemadorol szol6 torvényben meghatarozott mez6gazdasagi

3. 6stermeld, feltéve, hogy Gstermel6i tevékenységébdl szarmazé bevétele az adoévben
a 600.000 forintot meghaladja;

4. ajogi személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

5. egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

0. jogi személy, ideértve a felszamolas vagy végelszamolas alatt levé jogi személyt is;

7. egyéb szervezet, ideértve a felszamolas vagy végelszamolas alatt levé szervezetet is.
Eljaras targya:

Adokoteles az 6nkormanyzat illetékességi tertletén allandé vagy ideiglenes jelleggel végzett
vallalkozasi tevékenység (a tovabbiakban: ipartizési tevékenység)

Az ad6z6 az adokotelezettség keletkezését a tevékenység megkezdésétdl szamitott 15 napon
belil az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon jelenti be az allami adohatésaghoz.

A vallalkozé allando jellegh ipartzési tevékenységet végez az Onkormanyzat illetékességi
tertletén, ha ott székhellyel, telephellyel rendelkezik, fiiggetlentl attél, hogy tevékenységét
részben vagy egészben székhelyén (telephelyén) kiviil folytatja.

Ideiglenes jellegtinek pedig akkor mindsil az iparGzési tevékenység, ha az 6nkormanyzat
illetékességi tertiletén az ott székhellyel, telephellyel nem rendelkezé vallalkozo

1) piaci és vasarozoé kiskereskedelmet folytat;

2) ¢épitbipari tevékenységet folytat, illetSleg természeti eréforrast tar fel vagy kutat,
feltéve, hogy a folyamatosan vagy megszakitasokkal végzett tevékenység id6tartama
adoéven belil a 30 napot meghaladja, de nem éri el a 181 napot. Ha a tevékenység



folytatasanak idStartama a 180 napot meghaladja, akkor a tevékenység végzésének
helye telephelynek mindstl;

3) barmely - az el6z6ek k6zé nem sorolhaté - tevékenysége, ha annak folytatasabol
kozvetlenil bevételre tesz szert, feltéve, ha egyetlen 6nkormanyzat illetékességi
teriiletén sem rendelkezik székhellyel, telephellyel.

Allandé jelleggel végzett ipariizési tevékenység esetén az adé alapja — a nettd
arbevétel, csOkkentve az eladott aruk Dbeszerzési értékével, a kozvetitett
szolgaltatasok értékével, az anyagkoltséggel, tovabba az alapkutatas, alkalmazott
kutatas, kisérleti fejlesztés adéévben elszamolt kozvetlen koltségével. Mentes az
adéalapnak az a része -, amely a kiilf6ldon létesitett telephelyen végzett
tevékenységbdl szarmazik, feltéve, ha azt a telephely szerinti allam
onkormanyzatanak fizetend6, a vallalkozasi tevékenységet terthel6 ad6 terheli. a
vallalkozé tobb 6nkormanyzat illetékességi teriiletén végez allandé jellegii ipartizési
tevékenységet, akkor az adé alapjat - a tevékenység sajatossagaira leginkabb
jellemzden - a vallalkozonak kell megosztania.

Ha a vallalkoz6 tobb 6nkormanyzat illetékességi teriiletén végez allando jellegl ipartizési
tevékenységet, akkor az ado alapjat - a tevékenység sajatossagaira leginkabb jellemzéen - a
vallalkozonak kell megosztania.

Alland6 jelleggel végzett ipardzési tevékenység esetén az adé évi mértékének felsé hatara az
adoalap 2%-a.

A helyi adokrol szolé 27/2011. (2012.01.01.) onkormanyzati rendelet 13 §. (1)
bekezdése alapjan az adé mértéke 2013. 01.01. napjatél az adoéalap 1,7 %-a.

Ibrany Varos Onkormanyzata az ipariizési adé esetében kedvezményeket nem ad.

Sziikséges dokumentumok:

- bevallas

Iranyadé jogszabalyok: az adézas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. térvény, a helyi adokrol
sz0l6 1990. évi C. torvény, Ibrany Varos KépviselS-testiletének a 27/2011. (2012.01.01.)
onkormanyzati rendelete

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

Bevallas ideiglenes jellegti tevékenységrol

Ki veheti igénybe?

A vallalkozo:



- a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatiara haszonszerzés céljabol,
UzletszerGen végzi a személyi jovedelemadordl szold torvényben meghatirozott
egyéni vallalkozo;

- a személyl jovedelemadordl szolé  torvényben meghatarozott mezégazdasagi
Ostermeld, feltéve, hogy Gstermel6i tevékenységébdl szarmazo bevétele az adoévben
a 600 000 forintot meghaladja;

- ajogi személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

- egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all.

Az adoalanyt azon telepiléseken terheli addkotelezettség, ahol ideiglenes jelleggel végzi
adokoteles tevékenységét.

Eljaras targya:

Adokoteles az 6nkormanyzat illetékességi tertiletén ideiglenes jelleggel végzett vallalkozasi
tevékenység (a vallalkoz6 e minéségben végzett nyereség-, illetéleg j6vedelemszerzésre
iranyul6 tevékenysége, a tovabbiakban: ipartizési tevékenység).

Ideiglenes jellegti az ipartizési tevékenység, ha az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén az ott
székhellyel, telephellyel nem rendelkezé vallalkozo

a) placi és vasarozo kiskereskedelmet folytat,

b) épitdipari tevékenységet folytat, illetbleg természeti er6forrast tar fel vagy kutat,
feltéve, hogy a folyamatosan vagy megszakitasokkal végzett tevékenység id6tartama
ad6éven belil a 30 napot meghaladja, de nem éri el a 181 napot. Ha a tevékenység
folytatasanak idétartama a 180 napot meghaladja, akkor a tevékenység végzésének
helye telephelynek mindstil,

¢) barmely - az a) és b) pontba nem sorolhaté - tevékenysége, ha annak folytatasabol
kozvetlenil bevételre tesz szert, feltéve ha egyetlen Onkormanyzat illetékességi
teriletén sem rendelkezik székhellyel, telephellyel.

Az adokotelezettség az iparGizési tevékenység megkezdésének napjaval keletkezik és a
tevékenység megszintetésének napjaval sziinik meg. Ideiglenes jelleggel végzett ipartzési
tevékenység esetében az ad6 alapja a tevékenység végzésének naptari napjai. Minden
megkezdett nap egy napnak szamit.

EpitGipari tevékenység esetén a tevékenység-végzés kezdete az épitési naploba valé elsé
bejegyzés napja vagy — ¢épitési naplé hijan — a tevékenység tényleges megkezdése. A
tevékenység befejezése pedig nyilvanvaloéan az elvallalt és szerz&dés szerint teljesitett munka
megrendel6nek val6 atadasanak a napja.

Bevallasi hatarid6: a tevékenység befejezésének napja.

Befizetési hatarid6: a tevékenység befejezésének napja.

Sziikséges dokumentumok:

- bevallas

Iranyad6 jogszabalyok:



A helyi adokrol szoloé 1990. évi C. torvény, Az adodzas rendjérdl szold 2003. évi XCIIL
Torvény és Ibrany Varos Képvisel6-testiletének a 27/2011. (2012.01.01.) 6nkormanyzati
rendelete

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Bevallas ipartzési adonal

Ki veheti igénybe?
A vallalkoz6:

- a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatira haszonszerzés céljabol,
Uzletszerlien végzi a személyi jovedelemadorol szolod torvényben meghatarozott
egyéni vallalkozo;

- a személyl jovedelemadordl szold torvényben meghatiarozott mezégazdasagi
6stermeld, feltéve, hogy Gstermeldi tevékenységébdl szarmazéd bevétele az adéévben
a 600 000 forintot meghaladja;

- ajogl személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

- egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all.

Az addalanyt azon teleptléseken terheli allandé jellegh iparGizési tevékenység utani
adokotelezettség, ahol székhelye illetbleg telephelye talalhato.

Székbely: belfoldi szervezet esetében az alapszabalyiban (alapité okiratiban), a
cégbejegyzésben (birésagi nyilvantartisban), az egyéni vallalkoz6 esetében a
vallalkozéi igazolvanyban ekként feltiintetett hely, a maganszemélyek esetében az
allandé lakohely. A kiilfoldi székhelyl vallalkozas magyarorszagi fidktelepe
vonatkozasaban a székhely alatt a cégbejegyzésben a fioktelep helyeként megjelolt
helyet kell érteni.

Telephely:

a) az adoalany olyan allandé tzleti létesitménye - figgetlenil a hasznalat jogcimétdl -,
ahol részben vagy egészben ipartizési tevékenységet folytat, azzal, hogy a telephely
kifejezés magaban foglalja kilondsen a gyarat, az Gzemet, a muhelyt, a raktart, a
banyat, a kéolaj- vagy foldgaz kutat, a viz kutat, a szélerémivet (szélkereket), az
irodat, a fidkot, a képviseletet, a termé6foldet, a hasznositott (bérbe vagy lizingbe
adott) ingatlant, az ellenszolgaltatas fejében igénybe vehetd kozutat, vasuti palyat;

b) hang, kép, adat vagy egyéb informaci6 (ideértve a radio- és televizié programokat is)
vezetéken, kabelen, radion, optikai uton vagy elektromagneses rendszer utjan torténd
tovabbitasat szolgalé berendezés, amennyiben annak Uzemeltetése rendszeres
személyes jelenlétet kivan,

c) a villamos energiardl szolo torvény szerinti egyetemes szolgaltato, villamosenergia-
kereskedd és villamos energia eloszté halézati engedélyes, tovabba a foldgazellatasrol
sz0l6 torvény szerinti egyetemes szolgaltatd, foldgazkereskedd és foldgazelosztoi
engedélyes esetén azon Onkormanyzat illetékességi teriilete, ahol villamos energia
vagy foldgaz értékesitése, illetve a villamos energia vagy foldgaz elosztasa a végsé



fogyaszto, a végsé felhasznald (a tovabbiakban egytittesen: a végsé fogyasztd) részére
torténik, feltéve, hogy a villamos energia — kereskedd, a foldgazkereskedd, a
villamos energia egyetemes szolgaltaté, a foldgaz egyetemes szolgaltato,
illetve a villamos energia eloszt6 halézati engedélyes, a foldgazelosztoi
engedélyes addéévet megel6z6 adoévi szamviteli térvény szerinti nettd
arbevételének legalabb 75 % - a kozvetleniil a végs6 fogyasztonak térténd
értékesitésbdl, illetve a végsé fogyaszté szamara t6rténé elosztasbol
szarmazik.

Eljaras targya:

Az onkormanyzat illetékességi teriletén végzett allando, vagy ideiglenes jelleggel végzett
vallalkozasi tevékenység. Az ad6 alapja az allando jelleggel végzett ipartizési tevékenység esetén az
ado6 alapja a nettd arbevétel, csokkentve az eladott aruk beszerzési értékével, a kozvetitett
szolgaltatasok értékével, az anyagkoltséggel. Mentes az addalapnak az a része, amely a kilféldon
létesitett telephelyen végzett tevékenységbdl szarmazik, kozszolgaltatdé szervezetnek nem
minosil6 vallalkozoé kilfoldi adoalaprésze esetén azonban csak akkor, ha azt a telephely szerinti
allam 6nkormanyzatanak fizetendd, a vallalkozasi tevékenységet terhel6 ado terheli.

Ha a vallalkozé tébb 6nkormanyzat illetékességi tertletén végez allando jellegh ipardzési
tevékenységet, akkor az add alapjat - a tevékenység sajatossagaira leginkabb jellemz&en - a
vallalkozoénak kell a toérvény 3. szama mellékletben meghatarozottak szerint megosztania.
Ideiglenes jelleggel végzett ipartizési tevékenység esetében az adot a tevékenység végzésének
naptari napjai alapjan kell megallapitani. Minden megkezdett nap egy napnak szamit.

Allandé jellegii iparlizési tevékenység esetén az adoé alapjanak egyszertsitett
meghatarozasa

A fentiektdl eltéréen:

A személyi jovedelemadordl szold torvény szerint az addévben atalany szerinti jovedelem-
megallapitast (a tovabbiakban: 4atalanyadézas) alkalmazé maganszemély (egyéni vallalkozo,
mezo6gazdasagi kistermeld) vallalkozo, vagy ezek ala nem tartozé mas vallalkozo, feltéve, hogy
nett6 arbevétele az adéévet megel6z6 addévben - az adéévet megel6z6 12 hénapnal révidebb
adoév esetén napi aranyositassal szamitva id6éaranyosan - nem haladta meg a 8 millié forintot,
illetve a tevékenységét adoévben kezd6 vallalkozé esetén az adéévben - idéaranyosan - a 8 milli6
forintot varhatéan nem haladja meg, az adé alapjit a torvény 39/A § (2), illetSleg a (3)
bekezdésben foglaltak szerint - figyelemmel a (4) és (5) bekezdésre - is megallapithatja.

A 39/A. § (1) bekezdés a) pontja szerinti vallalkozé esetében az add alapja a személyi
jovedelemadordl szOolo torvény szerinti atalanyban megallapitott jovedelem 20%-kal novelt
Osszege, azzal, hogy az ad6 alapja nem lehet tobb, mint a személyi j6vedelemado6rdl szol6 térvény
szerinti - e tevékenységbdl szarmazo - bevételének 80 szazaléka.

A 39/A. (1) bekezdés b) pontja szerinti vallalkozd esetében az adé alapja a nettd arbevételének 80
szazaléka.

Ha az addéévben a személyi jovedelemadordl szolé torvény szerinti atalanyadézasra vald
jogosultsag nem munkaviszony létesitése miatt szinik meg, vagy az (1) bekezdés &) pontjaban
emlitett vallalkozé az adéévben - id6aranyosan - 8 millié forintot meghaladé netté arbevételt ért
el, akkor az ad¢6 alapjat - az adéév egészére - a 39. § (1) bekezdése szerint kell megallapitani.

Ha az (1) bekezdés a) pontjaban emlitett maganszemély vallalkoz6 a személyi j6vedelemadordl
52016 torvény szerinti atalanyadézasra valo jogosultsagat munkaviszony létesitése miatt Ggy vesziti
el, hogy az adéévben elért arbevétele a 8 millié forintot nem haladja meg, az ipartzési ad6janak
alapjat ebben az adéévben a (3) bekezdés alkalmazasaval is megallapithatja.



Az ad6 alapjanak 39/A (2) vagy (3) bekezdés szerinti megéllapitasa adéévre valaszthatd, az errdl
52616 bejelentést legkésébb az ad6évrdl sz616 bevallas benyujtasara elbirt hataridbig kell megtenni
az adohatosagnal.

Az egyszertsitett vallalkoz6i ad6 hatalya ala tartozé vallalkozé az add alapjat - a 39. § (1)
bekezdésében, vagy a 39/A. §- ban foglalt elSirasoktdl eltéréen - az egyszerisitett véllalkozoi add
alapjanak 50%-aban is megallapithatja.

Az ad6 alapjanak az e szerinti megallapitasa ad6évre valaszthatd, az errdl szold bejelentést
legkésébb az ad6évrSl szolé bevallas  benyujtasara el6irt hataridéig kell megtenni az
adohatosagnal

Ha a vallalkoz6 az egyszerusitett vallalkozoi adorél szolé torvény hatalya aldl kikertl, akkor az
ado6 alapjat az egyszerisitett vallalkozoi adordl szolod torvény szerinti addévére a naptari év
hatralévo részére a 39. § (1) bekezdése vagy a 39/A. § elirasai szerint kell megallapitani, utébbi
esetén feltéve, hogy a 39/A. §-ban foglalt feltételek egyébként fennéllnak.

Ha a vallalkoz6 az egyszerisitett vallalkozo6i adordl szolo torvény hatalya alol kikertil, akkor

— koteles az egyszertsitett vallalkozoi adékotelezettségérdl szolod bevallas-benyujtassal
egyidejileg az egyszerGsitett vallalkozoi addalanyisag megsziinését kovetd naptol az
azt kovetd6 adoév elsé félévének utolsé napjaig terjed6 idészakra (e pont
alkalmazasaban: elSlegfizetési idészak) a bevallasban szerepld, a bevallassal lefedett
id6szak naptari napjai alapjan 12 hoénapra szamitott Osszegl adoelbleget az
cldlegfizetési id6szakra esé egyes elblegtfizetési idSpontokra, egyenlé aranyban
bevallani. Nem kell adéel6leget bevallani arra az el6legfizetési id6pontra, amelyre a
vallalkozé mar vallott be adéel6leget;

— az egyszerusitett vallalkozoi adordl szol6 torvény szerinti adoévérdl szolé bevallast az
egyszerusitett vallalkozéi adordl szolé térvényben meghatarozott idépontig koteles
benyujtani, s ezzel egyidejlleg az addéévre mar megfizetett elSleg és a tényleges
fizetendd ado Osszegének killonbozetét megfizet, illetve igényelheti vissza.

Sziikséges dokumentumok:

A bevallas teljességéhez a vonatkozo kiegészité lapokat is - tevékenység jellegének
megfeleléen - ki kell tolteni. Az ,,A”-tél ,,E”-ig terjedd lapok a nettd arbevétel levezetését
tartalmazzak. Ezek kozil csak egyet - a vallalkozasra iranyadé kiegészité lapot - kell kitolteni
¢és benyujtani az adohatésaghoz.

Az ,,A” jeld lapot azon ad6zoknak kell kitolteni, akik/amelyek az altalinos szabélyok szerint
allapitjadk meg netté arbevételiiket. Ide tartozik minden iparGzési addalany, amely nem
mindsul hitelintézetnek, pénzigyi vallalkozasnak, biztositonak, befektetési vallalkozasnak,

kockazati tékealapnak, kockazati t6ketarsasagnak.

A ,,B” jelG kiegészité lapot a hitelintézetekrdl és pénziigyl vallalkozasokrdl szolo torvény
szerinti hitelintézeteknek és pénziigyi vallalkozasoknak kell kitolteni.

A L,C” jelt kiegészit lapot a biztositoknak kell kitSlteni.
A ,,D” jeld lapot a befektetési vallalkozasoknak kell kitolteni.

Az ,,E” jell lapot a kockazati t6kealapoknak és a kockazati téketarsasagoknak kell kitolteni.



A LB jelt kiegészité lapot az addalap megosztassal Gsszefiiggésben sziikséges csatolni,
annak aki/amely a székhelyén kivil legalabb egy teleptilésen telephellyel rendelkezik, azaz
adoalap megosztasra kotelezett.

A ,,G” jeld kiegészité lap a mas adohatdsagnal fennallé koztartozasok megnevezésére
szolgal. Csak akkor kell kitSlteni, ha mads adohatésagnal (allami, Onkormanyzati
adohatosagnal, vamhatosagnal, illetékhivatalnal) van koztartozasa.

A L H” jelt kiegészitSlap az un. ,,Felhasznalasi Javaslat”, amelyet szintén a bevallassal egy
id6ében kell beadni.

A 17 jeld kiegészité lapot az addalap egyszerGsitett meghatirozasi modjat valaszto
adodalanyoknak kell kitoltent.

® bejelentési kotelezettség:

0 az ad6zo a helyi ipartzési adokotelezettsége keletkezését, illetve megszinését -
a helyl ipartzési adé bevételre jogosult telepiilési Onkormanyzathoz az
adokotelezettség  bekovetkeztétél (a  tevékenység megkezdésétdl), illetve
megszinését6l szamitott 15 napon belil bejelenti az O6nkormanyzati
adohatésaghoz;

0 az iparGizési tevékenységet ideiglenes, alkalmi jelleggel folytaté addzo
adokoteles tevékenységének megkezdése el6tt, de legkésébb a tevékenység
megkezdésének napjan  koteles ezt az Onkormanyzati adohatdsagnal
bejelenteni

e Dbevallasi kotelezettség:

0 2010. évi ad6évrdl szold bevallast az Onkormanyzati adéhatosaghoz kell
benyujtani (2011. majus 31-ig)

0 adodelbleg-kiegészités Osszegérol bevallasi kotelezettség: a helyl iparGzési
adoelbleg-kiegészités Gsszegérdl a targyév utolsé honapjanak 20. napjaig kell
bevallast tenni (to6rvény 7. szama melléklet -Art.1. szimua melléklet I/B/2/A.
pont)

e adofizetési kotelezettség:

O a helyi ipartzési adot egy szamlara kell megfizetni (helyi iparizési adéhoz
kapcsol6do szankcidkat szintén killon szamlakra kell megfizetni: 6nellenérzési
potlék, késedelmi potlék, adobirsag, mulasztasi birsag)

0 elSlegfizetés hatarideje nem valtozik (szeptember 15. és marcius 15.)

0 oOnellendrzési potlék: helyi ipartizési add esetén az Onellendrzési poétlékot a
teleptilési onkormanyzatonként bevallott és a helyesbitett adé kiilonbozete
utan, telepiilési 6nkormanyzatonként kell megallapitani (t6rvény 104. §- Art.
168. § (2) bekezdés)

0 az cl6leg-kiegészités megfizetésének hatarideje nem valtozik (december 20.)

0 az ideiglenes (alkalmi) jelleggel végzett tevékenység utani iparlzési adot
legkésébb a tevékenység befejezése napjan kell megfizetni (t6rvény 8. szamu
melléklet- Art. 2. szamu melléklet I/Hatarid6k/4. pont c) alpont)

e 2010-ben fizetendd elSlegek:

0 avallalkozoénak a helyi iparzési adora a 2010. évben kezd6d6 adéév harmadik
hoénapjanak 15. napjaig esedékes el6legrészletet az 6nkormanyzati adohatosag
altal korabban kiadott fizetési meghagyas alapjan az Onkormanyzati



adohatosag altal megjeldlt pénzforgalmi szamlara kell megfizetnie (tOrvény
212.§)

0 a 2010. adéévben kezd6d6 — a Htv. 41. §-aban meghatarozott — el6legfizetési
id6szakra fizetend6 elsé (2010. szeptember 15-én esedékes) adoelSleg-
részletet a 2009. évben kezd6do6 addév addja és az dnkormanyzati adohatdsag
altal a 2010. évben kezd6d6 addév harmadik honapjanak 15. napjaig elbirt
adoel6leg-részlet pozitiv kilonbozetével egyezden, mig a masodik (2011.
marcius 15-én esedékes) adodelbleg-részletet a 2009. évi addév adodjanak felével
megegyez6 Osszegben kell az 6nkormanyzati adéhatésaghoz megfizetni;
(t6rvény 212. § - Modtv. 123. §)

0 a 2010. évben kezd6d6 adéévben esedékes adoelbleg-fizetési id6pontokat
kovetéen bekovetkezé adokotelezettség-keletkezés esetén az elSlegtizetési
id6szakra fizetend6 egyes addelbleg-részleteket a Htv. moédositott 41. §-a
alapjan az 6nkormanyzati adohatosaghoz kell bevallani (t6rvény 212. §)

Bevallasi hatarid6: az adéévet kéveté év majus 31. napjaig (naptari évtdl eltéré tzleti év
esetén az adéév utolsé napjat koveté 150. napig) Ideiglenes jelleggel végzett tevékenység
esetén a tevékenység befejezésének napja.

Az ad6 mértéke

Allandé jelleggel végzett ipariizési tevékenység esetén az adé évi mértéke telepiilésiinkén
— az addalap 1,7%-a.

Ideiglenes jelleggel végzett ipartzési tevékenység esetén az adé mértéke:

A helyi adokrol szolé 27/2011. (2012.01.01.) 6nkormanyzati rendelet 13 §. (2)
bekezdése alapjan az ideiglenes jelleggel végzett ipartizési tevékenység esetén az ado
mértéke 1.000.-Ft/nap

A székhely, illetéleg a telephely szerinti 6nkormanyzathoz az addévre fizetendé adobol,
legfeljebb azonban annak Osszegéig terjed6en levonhat6 az ideiglenes jellegt tevékenység utan az
ad6évben megfizetett ado.

Az ideiglenes tevékenység utan megfizetett adé a székhely, illetve telephely(ek) szerinti
onkormanyzatokhoz fizetend6é adobdl a vallalkozas szintjén képz&dé teljes torvényi addalap és az
egyes [székhely, illetve telephely(ek) szerinti] 6nkormanyzatokhoz kimutatott térvényi adéalapok
aranyaban vonhato le.

Az adéelbleg megallapitasa és az ad6 megfizetése

A vallalkoz6 a vallalkozok kommunalis adéjaban és a helyi ipartzési adoban az elSlegfizetési
id6szakra - az egyes esedékességi idopontokra esé Osszeg feltiintetésével Gnkormanyzatonként -
adoelSleget  koteles a  bejelentkezéssel egyidejlleg az adohatésag altal rendszeresitett
nyomtatvanyon bejelenteni, illetve minden mas esetben a bevallas-benyujtassal egyidejileg



bevallani. A benydjtott - addelbleget tartalmazé - bejelentkezési nyomtatvany végrehajthatéd
okiratnak mindsul.

Az clblegfizetési idészak bevallas-benyujtas esedékességét koveté masodik naptari honap elsé
napjaval kezd6d6 12 héonapos id6szak.

Az addkoteles tevékenységét az Onkormanyzat illetékességi tertiletén az addév koézben kezdd,
valamint az atalakuldssal létrejott vallalkozé esetén, tovabba ha az 6nkormanyzat az adot elsé
alkalommal vagy év kozben vezeti be, az elblegfizetési id6szak az adokotelezettség, atalakulas,
adobevezetés kezd6 napjatdl az azt kovetd addév elsé félévének utolsé napjaig terjedd idStartam.

Nem kell adéelSleget bejelenteni, bevallani:
— az el6 tarsasagnak,
— az adokoteles tevékenységet jogeléd nélkil kezd6 vallalkozonak az addkotelezettség
keletkezésének ad6évében,
— az adodalanyként megsziné vallalkozonak, tovabba
— arra az el6legfizetési id6pontra, amelyre a vallalkozé mar vallott be adéelSleget.

Az adoelbleg-részletek Gsszege:

— ha az ad6évet megel6z6 adoév idétartama 12 héonapnal nem révidebb, akkor az
el6legfizetési idészakra fizetend6 adoelSleg elsé részletének Osszege az addévet
megel6z6 addév adodjanak és az addéév harmadik hoénapjanak 15. napjara mar
bevallott, bejelentett adoelbleg-részlet pozitiv kulénbozete, az elblegtizetési idSszakra
fizetend6 adoelbleg masodik részletének az Gsszege az addévet megel6zé addév
adojanak fele,

— ha az addéévet megel6z6 addév 12 honapnal révidebb, akkor az  elSlegfizetési
id&szakra fizetendé adoelSleg elsé részletének az Osszege az adéévet megel6z6 addév
ado6jabdl az addévet megeléz6 addév naptari napjai alapjan 12 hoénapos idGszakra
szamitott Osszeg ¢és az addév harmadik hoénapjanak 15. napjara mar bevallott,
bejelentett adoelbleg-részlet pozitiv kiilonbozete, az elblegfizetési idészakra fizetendd
adoelbleg masodik részletének Osszege az addévet megelé6z6 addév addjabol az
adoévet megel6z6 adoév naptari napjai alapjan 12 hénapos idészakra szamitott
Osszeg fele.

Az adoelbleg-részletek Gsszege a vallalkozo altal az adokotelezettsége keletkezésének adoévére
varhat6 ado figyelembevételével az elSlegfizetési id6szakra idéaranyosan megallapitott - az ezen
id6szak alatt esedékes egyes adoelSleg-fizetési id6pontokra egyenlé aranyban megosztott -
bejelentett 6sszeg.

Ha jogszabalyi valtozas miatt az ad6 alapja vagy mértéke az addévre modosul, tovabba ha a
vallalkoz6 az adéévet megel6z6 évben az 6nkormanyzat rendelete alapjan adémentességet vagy
adokedvezményt vett igénybe, de az ad6éévben az adomentesség vagy az adokedvezmény nem
vagy nem teljes mértékben illeti meg, akkor az elleg Osszegét az addalap, az adémérték, a
kedvezmény mértékének valtozasa, illetbleg a mentesség, kedvezmény megszinése
figyelembevételével kell bevallani.

Az 6nkormanyzat altal nyajthaté adomentesség, adokedvezmény: nincs

Befizetési hatarid6: marcius 15., foly6 évi adoéelSleg, majus 31., el6z6 évi végleges ado és
adoelbleg kilonbozete, szeptember 15., folyé évi addeldleg, december 20., elbleg feltoltés.
Naptari évtol eltéré tzleti évet valaszté ad6zo esetén az ad6év 3. illetve 9. honapjanak 15.
napjaig (adoelSleg), adéév utolsé honapjanak 20. napjaig (feltoltési kotelezettség addév
utols6é napjat koveté 150. napig (adokilonbozet), ideiglenes jelleggel végzett tevékenység
esetén a tevékenység befejezésének napja.



Iranyad6 jogszabalyok:

A helyi adokrol szolé 1990. évi C. torvény, Az adodzas rendjérol szold 2003. évi XCII.
torvény
Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Onellen6rzés ipartzési adéban

Ki veheti igénybe?

A vallalkozo:

a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatara haszonszerzés céljabol,
Uzletszerien végzi a személyi jovedelemadordl szolé torvényben meghatarozott
egyéni vallalkozo;

a személyi jovedelemadordl szolé  torvényben meghatarozott mezégazdasagi
6stermeld, feltéve, hogy Gstermeldi tevékenységébdl szarmazéd bevétele az adéévben
a 600 000 forintot meghaladja;

a jogl személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all.

Az adodalanyt azon telepiiléseken terheli allandé jellegl iparlzési tevékenység utani
adokotelezettség, ahol székhelye illetéleg telephelye talalhato.

2010-es adoévet megel6z6 adoévekkel kapcsolatos adohatosagi feladatok
(ellendrzés, végrehajtas, stb.) maradnak az 6nkormanyzati adéhatésagnal: ezen
idészakok vonatkozasaban az 6nkormanyzati adohatésagok adé megallapitasi joga 2
évre rovidul, az addzdék szintén 2 éves idGszakon belil tudnak csak onellendrzést
benyujtani, azaz 2011. december 31-ig (t6rvény 214. § (2) bekezdés és 218. §)

Székhely: belfoldi szervezet esetében az alapszabalyaban (alapité okiratiban), a
cégbejegyzésben (birésagi nyilvantartisban), az egyéni vallalkoz6 esetében a
vallalkozdi igazolvanyban ekként feltiintetett hely, a maganszemélyek esetében az
allandé lakohely. A kiilfoldi székhelyl vallalkozas magyarorszagi fidktelepe
vonatkozasaban a székhely alatt a cégbejegyzésben a fioktelep helyeként megjel6lt
helyet kell érteni.

Telephely:

a) az addalany olyan allandé tzleti létesitménye - figgetlenil a hasznalat jogcimétdl -,

ahol részben vagy egészben ipartizési tevékenységet folytat, azzal, hogy a telephely
kifejezés magaban foglalja kilondsen a gyarat, az Gzemet, a muhelyt, a raktart, a
banyat, a kéolaj- vagy fold gazkutat, a viz kutat, a szélerémivet (szélkereket), az



irodat, a fidkot, a képviseletet, a termé6foldet, a hasznositott (bérbe vagy lizingbe
adott) ingatlant, az ellenszolgaltatas fejében igénybe vehetd kozutat, vasuti palyat;

b) hang, kép, adat vagy egyéb informacié (ideértve a radio- és televizié programokat is)
vezetéken, kabelen, radién, optikai uton vagy elektromagneses rendszer utjan térténd
tovabbitasat szolgalé berendezés, amennyiben annak tzemeltetése rendszeres
személyes jelenlétet kivan,

c) a villamos energiardl szolo torvény szerinti egyetemes szolgaltatd, villamosenergia-
keresked6 és villamos energia elosztd halézati engedélyes, tovabba a foldgazellatasrol
sz0l6 torvény szerinti egyetemes szolgaltatd, foldgazkereskedd és foldgazelosztoi
engedélyes esetén azon Onkormanyzat illetékességi tertilete, ahol villamos energia
vagy foldgaz értékesitése, illetve a villamos energia vagy foldgaz elosztasa a végsé
fogyasztd, a végsé felhasznald (a tovabbiakban egytittesen: a végsé fogyaszto) részére
torténik, feltéve, hogy a villamos energia — kereskedd, a foldgazkereskedd, a
villamos energia egyetemes szolgaltaté, a foldgaz egyetemes szolgaltato,
illetve a villamos energia eloszt6 hal6zati engedélyes, a foldgazelosztoi
engedélyes adoévet megel6z6 adoéévi szamviteli térvény szerinti nettd
arbevételének legalabb 75 % - a kozvetleniil a végs6 fogyasztonak térténd
értékesitésbél, illetve a végsé fogyaszté szamara to6rténd elosztasbol
szarmazik.

Eljaras targya:

Az addz6 6naddzas esetén jogosult az Onellendrzésre (az 6nadodzas keretében megallapitott
kotelezettség (elévilési idén beluli) Onellenérzéssel torténé helyesbitése), haa torvény
masként nem rendelkezik.

Az onellenérzés az addalap, a feltart ado, és - ha torvény elbirja - az 6nellenérzési potlék
megallapitasa, a helyesbitett addalap, a helyesbitett add, valamint a poétlék bevallasa és
egyideji megfizetése, illetbleg az ado igénylése.

Ha az ad6z6 az adohatésag ellenbrzésének megkezdését megelézéen feltarja, hogy az
adoalapjat, az adot nem a jogszabalynak megfeleléen allapitotta meg, vagy bevallasa szamitasi
hiba vagy mas elirds miatt az addé alapja, Osszege tekintetében hibads, bevallasat
onellenérzéssel modosithatja. Az 6nellenérzési folyamat tobb részelembdl all. Az elsé a hiba
feltarasa, ezt koveti a nyilvantartasba vétel, majd a bevallast korrigalé onellenérzési lap
benyujtasa és a befizetés.

Az ad6z6 a megallapitott vagy megallapitani elmulasztott adét, addalapot az addzéd
helyesbitheti. Az addéz6é az Onellendrzéssel megallapitott helyesbitett adodalap, ado
bevallasaval mentestl az adobirsag, mulasztasi birsag aldl, a helyesbitett meg nem fizetett
ado, tovabba az oOnellenérzési potlék megfizetésével az Onellenérzés idépontjaig esedékes
késedelmi potlék alol.

Nem minésil onellenérzésnek, ha az ad6zé bevallasat késedelmesen nyujtja be, és
késedelmét nem igazolja, vagy igazolasi kérelmét az addhatdsag elutasitja. Az addzd az
adokedvezményt utdlag Onellendrzéssel érvényesitheti, illetéleg veheti igénybe.

Sziikséges dokumentumok:
- bevallas

- Az Onellen6rzéssel feltart adot és koltségvetési tamogatast a feltaras idépontjaban
nyilvantartasba kell venni. A nyilvantartasbol ki kell tlnnie az eredeti bevallasi



kotelezettség és a helyesbités idSpontjanak, a helyesbitett ad6 alapjanak és
Osszegének. A nyilvantartashoz mellékelni kell a helyesbités széveges indokolasat,
valamint az Onellenérzési potlék szamitasat. A nyilvantartast és a helyesbités
bizonylatait az eléviilési idén belil meg kell 6rizni.

Bevallasi hatarid6: A helyesbitett addalapot, adot a helyesbitéstdl szamitott 15 napon belil
kell bevallani.

Befizetési hatarid6: A helyesbitett ad6 és a megallapitott 6nellenérzési potlék a helyesbitett
Osszeg és a potlék bevallasaval egyidejlleg esedékes. Ha az ad6z6 az adot az 6nellenérzésre
vonatkoz6 rendelkezések szerint helyesbiti, 6nellenérzési potlékot fizet. Az GnellenSrzési
potlékot a bevallott és a helyesbitett ado 6sszegének kilonbozete utan az adéz6 allapitja meg,
¢és a bevallassal egyidejileg fizeti meg.

Iranyadé jogszabalyok:

A helyi adokrol szolé 1990. évi C. torvény, Az addzas rendjérol szold 2003. évi XCII.
torvény

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Viltozas bejelentés helyi ipartizési adéhoz

Ki veheti igénybe?
A vallalkozo:

- a gazdasagi tevékenységet sajat nevében és kockazatira haszonszerzés céljabol,
Uzletszerten végzi a személyl j6vedelemadordl szold térvényben meghatarozott
egyéni vallalkozo;

- a személyl jovedelemadordl szold torvényben meghatarozott mezégazdasagi
6stermeld, feltéve, hogy Gstermeléi tevékenységébdl szarmazéd bevétele az addévben
a 600 000 forintot meghaladja;

- ajogi személy, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all;

- egyéb szervezet, ideértve azt is, ha az felszamolas vagy végelszamolas alatt all.

Eljaras targya:

Az adézonak az adokotelezettséget érintd valtozasokat, annak bekovetkezésétdl szamitott 15
napon beltl az el6irt nyomtatvanyon kell bejelentenie.

A jogszabalyban el6irt bejelentési kotelezettség nem teljesitése mulasztasi birsag kiszabasat
vonhatja maga utan.

Sziikséges dokumentumok:

- bevallas



Villalkozasi tevékenység megszinése esetén az adozas rendjérdl szolo torvény altal elbirt
hatarid6kben a zar6 ipartzési adobevallast is be kell nydjtania.

Iranyadé jogszabalyok:

A helyi adokrol szolé 1990. évi C. torvény, Az adodzas rendjérol szold 2003. évi XCII.
torvény, 2009. évi LXXVII. térvény

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Kommunalis adé

Bevallas kommunalis adé maganszemély

Ki veheti igénybe?

Kommunalis adokoételezettség terheli azt a maganszemélyt, aki az dnkormanyzat illetékességi
teriletén lakas, illetSleg épitési tilalommal nem terhelt, beépitetlen belterileti foldrészlet
tulajdonjogaval, ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett vagyoni értékii jogaval (Gzvegyi jog,
haszonélvezeti jog, hasznalati jog, vagyonkezel6i jog), vagy nem maganszemély tulajdonaban
all6 lakasbérleti jogaval rendelkezik.

Amennyiben a lakasbérleti jogviszony alanyai bérlétarsak, akkor valamennyi bérlétars altal
irasban megkotott és az adohatdsaghoz benyujtott megallapodasban megjelolt maganszemély
tekintend$ az ado6 alanyanak. Ilyen megallapodas hianyaban a bérlétarsak egyenlé aranyban
adoalanyok.

Az eljaras targya:

Az ad6 évi mértéke lakasonként, illetSleg lakasbérleti jogonként a helyi adokrol szolo
27/2011. (2012.01.01.) 6nkormanyzati rendelet 8 §. alapjan adétargyanként 7.000.-Ft/év.

Mentes a maganszemélyek kommunalis addja alol:

- A nem lakas céljara szolgal6 épiilet, épiletrész,

- Az épitmény rendeltetésszerd hasznalatahoz sziikséges — az éptletnek mindsulé
épitmény esetén annak hasznos alapteriiletével, épiletnek nem minésilé épitmény
esetén az altala lefedett foldrészlettel egyezé nagysagu — foldrészletet meghalado
foldrészlet

Az 6nkormanyzat rendeletében adokedvezményt ad, s ennck alapjan az egyébként
megallapitott kommunalis adé 50 %-at kell megfizetnie :

- A 65. életévét betoltott egyedil €16 nének, férfinak, a korhatar elérését kévetd évtdl,

- A70. életéviiket (mindketten) betoltott hazasparnak a korhatar elérését kovets évtol,

- Annak az id6s hazasparnak, akik kozil ugyan csak az egyikjik toltotte be a 70.
életévét, de csak egy nyugdijjal — és mas rendszeres jovedelemmel nem rendelkeznek
a korhatar elérését kévetd évtdl,

- Annak a hazasparnak, aki az adékotelezettség keletkezésének idépontjaban és annak
fenn allasa alatt sajat haztartdsaban harom vagy tobb kiskord gyermek ellatasarol



gondoskodik. (a kollégiumi ellatisban részestlé gyermek a kedvezmény
szempontjabdl sajat haztartasban eltartottnak mindsiil.)

- A helyi 6nkéntes thzoltésag, és polgarérség aktiv tagjainak az adott évben az
egyestlet vezetéségének igazolasa alapjan

Ha az ad6 megfizetése a maganszemély ad6zo és a vele egyttt él6k megélhetését stlyosan
veszélyezteti méltanyossagi kérelmet terjeszthet el6. Amennyiben az add egyOsszegh
megfizetése az adézonak nehézséget okoz, kérheti részletfizetés engedélyezést. Ezek a jegyz6
hataskorébe tartoznak., mely kérelemre 3000,-Ft illetéket kell fizetni.

Sziikséges dokumentumok
- a bevallas-nyomtatvanyt megfelel6en ki kell tolteni.

Altalaban a kérelemnek nincs melléklete. (bevallas nyomtatvany) Egyes esetekben
(méltanyossagi, részletfizetési kérelem) szitkség van az alabbi mellékletekre:

- jovedelem-igazolas vagy nyugdijszelvény, (a k6z6s haztartasban egytitt él6
csaladtagokra vonatkozodan is)
- nyilatkozat a vagyoni helyzetr6l.

Az eljaras dija
Az elséfokau eljaras illetékmentes.

Illetékkoteles a fellebbezés, melynek osszege a fellebbezéssel érintett vagy vitatott 6sszeg
minden megkezdett 10.000 forintja utan 400,-Ft, de minimum 5.000,-Ft, legfeljebb 500.000,-
Ft.

Az illetékfizetési kotelezettséget az adohatodsag illetékbeszedési szamlajara csekken vagy
atutalassal kell teljesiteni

Iranyadé jogszabalyok
- az addzas rendjérol szolo 2003. évi XCII. tv. (Art.)

- akozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi
CXL. t6rvény (Ket.)

- ahelyi adokrdl sz616 1990. évi C. térvény

- az illetékekrdl 52616 1990. évi XCIII. térvény

- atelepilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozé adok és adok maédjara behajtandd

koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérdl és elszamolasarol szol6 13/1991. (V.21)
PM. rendelet.

Talajterhelési dij

Bejelentkezés talajterhelési dijhoz

Ki veheti igénybe?



Az addé alanya az a kibocsatd, aki az ingatlana el6tt mdszakilag rendelkezésre, allo
kozcsatornara nem kot ra és helyi vizgazdalkodasi hatosagi, illetve vizjogi engedélyezés
alapjan szennyvizelhelyezést alkalmaz. Kibocsaté az a kornyezethasznald, aki a kornyezet
terhelésével jaré anyagot bocsat a kornyezetbe.

Amennyiben a kozcsatornat év kozben helyezik tzembe, a dijfizetési kotelezettség a
kibocsatot a kézesatorna tizembe helyezését kovetd 90. naptol terheli.

A fizetendo talajterhelési dij 6sszegét az 6naddzas szabalyai szerint allapitjak meg.

Eljaras targya:

A talajba juttatott kornyezetterhel$ anyagok utan talajterhelési dijat kell fizetni.

Talajterhelési dij fizetésére kotelezett az adokotelezettség keletkezésétél (a szennyviz
kibocsatas megkezdését kovetben) és a valtozast koveté 15 napon belil koteles az
onkormanyzati adohatésaghoz bejelentkezni. Amennyiben a kozcsatornat év  kozben
helyezik tizembe, a dijfizetési kotelezettség a kibocsatot a kozesatorna tizembe helyezését
kovetd 90. naptdl terheli.

Sziikséges dokumentumok:

- Kérelem

Iranyadé jogszabalyok: a kornyezetterhelési dijrol szolo 2003. évi LXXXIX. térvény
Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Bevallas talajterhelési dijfizetési kotelezettségrol

Ki veheti igénybe?

Az addé alanya az a kibocsatd, aki az ingatlana el6tt muszakilag rendelkezésre allo
kozcsatornara nem kot ra és helyi vizgazdalkodasi hatdsagi, illetve vizjogi engedélyezés
alapjan szennyvizelhelyezést alkalmaz. Kibocsaté az a kornyezethasznald, aki a koérnyezet
terhelésével jard anyagot bocsat a kornyezetbe.

Amennyiben a kozcsatornat év kozben helyezik tzembe, a dijfizetési kotelezettség a
kibocsatot a kézesatorna tizembe helyezését kovetd 90. naptol terheli.

A fizetendo talajterhelési dij 6sszegét az 6nadodzas szabalyai szerint allapitjak meg.

Eljaras targya:

A talajba juttatott kornyezetterhel6 anyagok utin talajterhelési dfjat kell fizetni. A
talajterhelési dij mértékét a dij alapja, az egységdij, valamint a teriiletérzékenységi szorzé (az

adott telepiilés kozigazgatasi terilletére vonatkozik) hatarozza meg.

A talaj terhelési dij alapja a szolgaltatott vagy egyedi vizbeszerzés esetében a méréssel igazolt
felhasznalt illetve mérési lehetéség hianyaban az ataliny alapjan meghatarozott viz



mennyisége, csokkentve a kilén jogszabaly szerinti locsolasi célu felhasznalasra figyelembe
vett viz mennyiségével.

A talajterhelési dij egységdijanak mértéke: 120 Ft/m3.

A talajterhelési dijrol szolo 26/2007. (XII. 06.) KT. rendelettel mddositott 42/2004.
(XII. 31.) KT. rendelet 4 § alapjan, dijkedvezményben részesiil:

(1) 50 % - os dijkedvezményre jogosult:
- munkaképességét legalabb 67 % - ban elvesztett egyedil él6 rokkant,
- a 3 vagy tobb gyermeket nevel6 csalad,
- a 05 éven felili egyedil él6 személy,
- az a hazaspar, akinek mind két tagja betoltotte a 70 — ik életévét.
(2) 100 % - os dijkedvezményre jogosult:

-70 éven felili esetén amennyiben az ingatlan tulajdonosa fiird6szobaval nem
rendelkezik és az ivoviz ellatas az ingatlanon csak falikuttal, illetve kerti csappal
megoldott.

- A be nem épitett ures ingatlanon kerti csap van és a vizet ivovizvételre,
locsolasra hasznaljak.

(3) amennyiben a dijkedvezmény figyelembe vételével megallapitott fizetési
kotelezettség a 100.-Ft-ot nem éri el, a dijat nem kell megfizetni.

Nem terheli dijfizetési kotelezettség azt a kibocsatot, aki kilon jogszabalyok szerint egyedi
szennyviz elhelyezési kislétesitményt, illetve egyedi szennyviztisztité kisberendezést alkalmaz
és a kibocsatas kozvetlen kérnyezetében a kibocsaté altal 1étesitett megfigyelé objektumban a
talajjal kapcsolatban 1évé felszin alatti vizben a kibocsaté dltal évente vizsgalt nitrat-,
ammonium-, szulfat-, klorid tartalom egyik komponens tekintetében sem haladja meg 20%-
kal a 2005. évben, illetve a kozcsatorna itizembe helyezését koveté honapban végzett
alapallapot-felmérés keretében mért értékeket.

Sziikséges dokumentumok:

- bevallas

- A kibocsato koteles a vizfogyasztast, illetve a szennyviz elszallitast igazold szamlakat
a targyévet kovetd 5. év végéig megorizni és ellendrzés esetén bemutatni.

- A kibocsaté kételes olyan nyilvantartast vezetni, amelybdl a dijfizetés alapja, valamint
mértéke telephelyenként megallapithato.

Bevallasi hataridé: targyévet kévetd év marcius 31., a szennyvizhalozatra évkozben térténd
racsatlakozas esetén, a racsatlakozas napjat kovetd 30 napon beliil kell bevallast tennie,



Befizetési hataridé: targyévet kévets év marcius 31. és szeptember 15.

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

Term6fold bérbeadas

Bérbeadd termé6£old bérbeadasarol szarmazé jovedelem bevallasa

Ki veheti igénybe?

A term6fold bérbeadasabodl szarmazo jovedelem adéztatasa a fold fekvése szerint illetékes
onkormanyzati adohatésag feladata. Amennyiben a maganszemély tébb Onkormanyzat
illetékességi teriletén szerez bevételt term6£old bérbeadasabdl, az adébevallast és adofizetést
onkormanyzati adéhatésagonként kiillon-kilon kell teljesiteni.

Az a maganszemély, akinek term6£old bérbeadasabol jévedelme szarmazik. Ha a jévedelem a

kifizet6tSl szarmazik, akkor a kifizet6 az ad6 alanya.

A maganszemély 6nadozas keretében megallapitja, tovabba a fold fekvése szerint illetékes
onkormanyzati adéhatésagnal bevallja és megfizeti.

Eljaras targya:

A term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem. Az ad6 alapja a maganszemély termé£old
bérbeadasabdl szarmazé bevételének egésze jovedelme. Nem kell adobevallast tenni annak a
maganszemélynek, akinek terméfold-bérbeadasbdl szarmazoé jovedelme kizardlag kifizet6tol
szarmazik és a kifizet6 az adot levonta, vagy a term6£old bérbeadasabol szarmazo jovedelme
mentes az ad6 alol. Az adé mértéke 25 szazalék.

Mentes az ad6 aldl a term6£6ld-bérbeadasbdl szarmazd bevétel, ha a term6£6ld haszonbérbe
adasa alapjaul szolgald, hatarozott id6re kotott megallapodas alapjan a  haszonbérlet
id6tartama az 5 évet eléri. A maganszemély koteles az ezen mentesség alapjan korabban meg
nem fizetett adoét késedelmi potlékkal novelt Gsszegben megtizetni, ha a mentesség alapjaul
szolgald szerz6dés az adomentesség feltételéil szabott id6tartamon belil megszinik.

Ha az adémentesség feltételéil szabott id6tartamra kotott haszonbérleti szerzédés ezen
id6tartam lejarta el6tt adofizetési kotelezettséget keletkezteté moédon megszinik, az adot a
maganszemélynek szintén be kell vallani és meg kell fizetni.

Sziikséges dokumentumok:

- kérelem

Bevallasi hatarid6: a jovedelem megszerzésének évét kovetd év marcius 20. kifizet6 esetén
az adoévet kovets év februar 15-ig

Befizetési hatarid6é: Ha a maganszemélynek terméfold-bérbeadasbol olyan bevétele,
jovedelme keletkezik, amely nem kifizet6t6l szarmazik, vagy a kifizeté a jovedelem
juttatasakor az adot levonni elmulasztotta, vagy a kifizet6 a bérleti dijat természetben fizette



meg, az adét a maganszemély a jovedelem megszerzésének negyedévét koveté hé 12-éig
tizeti meg. Kifizetd esetén a kifizetést kovet6 ho 12-ig.

Iranyadé jogszabalyok:

1995. évi CXVIL torvény a személyi jovedelemadordl, Az adézas rendjérdl szolod 2003. évi
XCII. torvény

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Kifizeté maganszemély és vallalkozas term6£6ld bérbeadasarol szarmazo jovedelem bevallasa

Ki veheti igénybe?

A term6£fold bérbeadasabdl szarmazo jovedelem adodztatasa a fold fekvése szerint illetékes
onkormanyzati adéhatosag feladata. Amennyiben a maganszemély tobb 6nkormanyzat
illetékességi tertiletén szerez bevételt term6fold bérbeadasabdl, az adébevallast és adofizetést
6nkormanyzati adéhatésagonként kiilon-kiilon kell teljesiteni.

Az a maganszemély, akinek term6£fold bérbeadasabol jovedelme szarmazik. Ha a jévedelem a
kifizet6tdl szarmazik, akkor a kifizet6 az adé alanya.

A maganszemély 6nadozas keretében megallapitja, tovabba a fold fekvése szerint illetékes
onkormanyzati adohatésagnal bevallja és megfizeti.

Eljaras targya:

A term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem. Az ad6 alapja a maganszemély terméfold
bérbeadasabdl szarmazé bevételének egésze j6vedelme. Nem kell adobevallast tenni annak a
maganszemélynek, akinek term6féld-bérbeadasbdl szarmazo jovedelme kizardlag kifizet6tél
szarmazik és a kifizet6 az adot levonta, vagy a term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelme
mentes az ad6 alol.

Mentes az ad6 aldl a term6£old-bérbeadasboél szarmazé bevétel, ha a term6£old haszonbérbe
adasa alapjaul szolgald, hatirozott id6re kotott megallapodas alapjan a haszonbérlet
id6tartama az 5 évet eléri. A maganszemély koteles az ezen mentesség alapjan korabban meg
nem fizetett adot késedelmi potlékkal névelt Gsszegben megfizetni, ha a mentesség alapjaul
szolgal6 szerz6dés az adomentesség feltételéll szabott id6tartamon beliil megszinik.

Ha az adémentesség feltételétl szabott idétartamra kotott haszonbérleti szerzédés ezen
id6tartam lejarta elétt adofizetési kotelezettséget keletkezteté modon megszinik, az adot a

maganszemélynek szintén be kell vallani és meg kell fizetni.

Sziikséges dokumentumok:



- kérelem

Bevallasi hataridd: a jovedelem megszerzésének évét kévetd év marcius 20., kifizetd esetén
az ad6évet kovets év februar 15-ig

Befizetési hatarid6: Ha a maganszemélynek termo6fold-bérbeadasbol olyan bevétele,
jovedelme keletkezik, amely nem Kkifizet6tél szarmazik, vagy a kifizet6 a jovedelem
juttatasakor az adot levonni elmulasztotta, vagy a kifizeté a bérleti dijat természetben fizette
meg, az adét a maganszemély a jovedelem megszerzésének negyedévét kovetd ho 12-éig
fizeti meg. Kifizetd esetén a kifizetést kéveté ho 12-ig.

Iranyadé jogszabalyok:

1995. évi CXVIL torvény a személyi jovedelemadordl, Az adézas rendjérdl szolod 2003. évi
XCIL torveny
Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Term6fold bérbeadas onellendrzése

Ki veheti igénybe?

Az a maganszemély, akinek term6£fold bérbeadasabol jovedelme szarmazik. Ha a jévedelem a
kifizet6tSl szarmazik, akkor a kifizetS az ad6 alanya.

A maganszemély 6nadozas keretében megallapitja, tovabba a fold fekvése szerint illetékes
onkormanyzati adohatésagnal bevallja és megfizeti.

Eljaras targya:

Az ad6z6 6naddzas esetén jogosult az Onellenbrzésre (az 6nadodzas keretében megallapitott
kotelezettség (elévilési idén belili) 6nellendrzéssel torténd helyesbitése), ha a torvény
masként nem rendelkezik.

Az onellenérzés az addalap, a feltart add, és - ha torvény elbirja - az 6nellenérzési potlék
megallapitasa, a helyesbitett addalap, a helyesbitett add, valamint a poétlék bevallasa és
egyideji megfizetése, illetéleg az ado igénylése.

Ha az ad6z6 az adodhatdsag ellendrzésének megkezdését megel6zéen feltarja, hogy az
adoalapjat, az adot nem a jogszabalynak megfelel6en allapitotta meg, vagy bevallasa szamitasi
hiba vagy mas elirds miatt az add alapja, Osszege tekintetében hibas, bevallasat
onellenérzéssel modosithatja. Az 6nellenérzési folyamat tobb részelembdl all. Az elsé a hiba
feltarasa, ezt koveti a nyilvantartasba vétel, majd a bevallast korrigalé onellendrzési lap
benyujtasa és a befizetés.

Az ad6z6 a megallapitott vagy megallapitani elmulasztott adét, addalapot az addzéd
helyesbitheti. Az addéz6é az Onellendrzéssel megallapitott helyesbitett adodalap, ado



bevallasaval mentestl az adobirsag, mulasztasi birsag aldl, a helyesbitett meg nem fizetett
ado, tovabba az Onellenérzési potlék megfizetésével az Onellendrzés idépontjaig esedékes
késedelmi potlék alol.

Nem mindstl Onellenérzésnek, ha az ad6zé bevallasat késedelmesen nydjtja be, és
késedelmét nem igazolja, vagy igazolasi kérelmét az adohatdsag elutasitja. Az addzd az
adokedvezményt utélag onellendrzéssel érvényesitheti, illetéleg veheti igénybe.

Sziikséges dokumentumok:

- kérelem

- Az Onellendrzéssel feltart adot és koltségvetési tamogatast a feltaras idépontjaban
nyilvantartasba kell venni. A nyilvantartasbol ki kell tlinnie az eredeti bevallasi
kotelezettség és a helyesbités id6pontjanak, a helyesbitett ad6 alapjanak és
Osszegének. A nyilvantartashoz mellékelni kell a helyesbités szoveges indokolasat,
valamint az Onellenérzési potlék szamitasat. A nyilvantartast és a helyesbités
bizonylatait az eléviilési idén belil meg kell 6rizni.

Bevallasi hataridé: A helyesbitett addalapot, ado6t a helyesbitéstél szamitott 15 napon belil
kell irasban bevallani az 6nkormanyzati adéhatosaghoz.

Iranyadé jogszabalyok: 1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadorol, az adozas
rendjérdl szo616 2003. XCIL
Ugyintézési hatarid6: 22 munkanap

Aktualis adérendelet a Véros internetes honlapjan Onkormanyzat/rendeletek cimszo alatt
talalhato.



II ALTALANOS IGAZGATAS, ENGEDELYEZES
Allattartas

I1.1.1. Allatok védelme
Eljaras targya

Az allatvédelmi, allattartasi szabalyok megsértése esetén az allattarté az allatok védelme
érdekében meghatarozott cselekmény végzésére, tlrésére vagy abbahagyasara kotelezheto,
vele szemben allatvédelmi birsag szabhato ki. Az allatok védelme érdekében indult eljarasban
az allattarté az allattartassal kapcsolatban koteles a hatdsag részére felvildgositast adni, a
helyszini szemlét lehetévé tenni.

Iranyadé jogszabalyok:

Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIIL torvény, az allatvédelmi
birsagrol szo6l6 244/1998.(X11.31.) Kormanyrendelet, a teleptilési 6nkormanyzat jegyzGiének
az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat-és
hatokoreirdl szol6 245/1998. ( X11.31.) Korményrendelet.

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

I1.1.2. Allatmenhely, allatpanzié 1étesitése: Hataskorrel rendelkezd hatésag: Jarasi Hivatal
Eljaras targya

Allatmenhely  és  dllatpanzid akkor mikodtethets, ha erre mikédési  engedélyt  kértek.
A kérelemnek tartalmazni kell:

e a tulajdonos nevét, lakcimét, székhelyét, tartdzkodasi helyét valamint a vezetd nevét,
cimét,

e a felel6s személy nevét, lakcimét, tartdzkodasi helyét végzettségét és képesitését
igazol6 dokumentumokat,

e atelephely adatait,

o allat-egészségligyi ellatast biztosito allatorvos nyilatkozatat,

e igazolast a tartés mikodtetéshez szukséges vagyoni fedezet folyamatos rendelkezésre

/////

Sziikséges Dokumentumok

- A jarast hivatalhoz benyujtott kérelemhez csatolni kell a mikoédési szabalyzatot és
megszinés esetére a felszamolasi tervet.

Eljarasi illeték: 3000.- Ft

Iranyadé jogszabalyok: Az allatok védelmérdl is kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIIL
torvény, az allatkert és az allatotthon létesitésének, mikodésének és fenntartasanak részletes
szabalyairél sz616  3/2001.(I123.)Kém-FVM-NKOM-BM egyiittes rendelet, az Allat-
egészséglgyi Szabalyzat kiadasarol szo6l6 41/1997. (V.28.) FM rendelet



Ugyintézési hataridé: 30 nap

I1.1.3. M¢éhészet bejelentés

Ki veheti igénybe?
A méhész.
Eljaras targya:
A méhtartast minden év februar végéig, az ujonnan kezdett méhészkedést pedig e
tevékenység megkezdésétSl szamitott nyolc napon belil kell bejelenteni a méhek tartasi helye
szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat jegyzGjénél, aki a méhészt nyilvantartasba veszi, és a
nyilvantartast folyamatosan vezeti. Amennyiben a méhek allando tartasi helye nem a méhész
lakéhelyével Osszefliggd tertileten (udvarban, kertben stb.) van, a méhész koteles a méhek
tartasi helyén a nevét, lakcimét, telefonszamat, a tartasi helyen 1évé méhcsaladok szamat egy
legalabb 40x30 cm nagysagu tablan jol lathaté médon feltintetni.
Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott méhtartas bejelentése iranti kérelem

Iranyadé jogszabalyok:

70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézel6 méhek egyes
betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérdl

2004. évi CXL. torvény a koézigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

Ugyintézési hataridé: 30 nap

I1.1.4. Veszélyes ebtartas

Ki veheti igénybe?

A veszélyes eb és a veszélyesnek mindsitett eb természetes személy tulajdonosa, vagy az eb
felugyeletét ellatd természetes személy a tulajdonossal egyttt kérheti.

Eljaras targya:

A veszélyes és a veszélyesnek mindsitett eb tartisanak engedélyezése, amely az eb tartasi
helye szerint illetékes jarast allat-egeszségligyi hivatal hatiskorébe tartozik.

Sziikséges dokumentumok:



e azcb tartd egy honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvanya

e igazolas a veszélyes eb ivartalanitasardl, illetve a veszélyes és veszélyesnek mindsitett
eb egyedi azonositéval vald ellatasarol

e kozos tulajdonban 1évé ingatlan (lakas) esetében a tulajdonostarsak hozzajaruld
nyilatkozata

e t6bblakdsos hazban, illetve egy 1épcsShazban lakok neve, cime, a tartashoz térténd
hozzajarulasa

Iranyadé jogszabalyok:
15/1997. (IIl. 5.) BM rendelet a veszélyes €s a veszélyesnek mindsitett eb tartisa

engedélyezésének dijarol

8/1999. (VIIIL. 13.) KSM-FVM-NKOM-BM egyiittes rendelet a veszélyes allatokrol és
tartdsuk engedélyezésének részletes szabalyairol

1998. évi XXVIII. Tv Az allatok védelméroél és kiméletérdl szolo

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
Ugyintézési hataridé: 30 nap

Egyéb

Birtokvédelmi eljaras

Ki veheti igénybe?
Az a személy, akit birtokatol jogalap nélkul megfosztanak, vagy birtoklasaban zavarnak.
Eljaras targya:

Akit birtokatol megfosztanak vagy birtoklasaban zavarnak, a jegyz6tdl egy éven belul kérheti
az eredeti birtokallapot helyreallitasat vagy a zavaras megszuntetését. Nem kérheté a
jegyz6tol a birtokvédelem egy éven tul, illetve, ha a birtoklds jogalapja is vitds. Ebben az
esetben birésaghoz lehet fordulni.

A jegyz6 hatarozata ellen allamigazgatdsi uton jogorvoslatnak helye nincs; a birtoklas
kérdésében hozott hatarozatot harom napon belil végre kell hajtani.

Az a fél, aki a jegyz6 hatarozatat sérelmesnek tartja, a hatarozat kézbesitését6l szamitott
tizenét napon beltl a birdsagtol kérheti a hatarozat megvaltoztatasat.

Sziikséges dokumentumok:



- Kérelem
- 3.000.-Ft eljarasi illeték ( illetékbélyeggel kell leront )
Iranyad6 jogszabalyok:
1959. évi IV. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél

Ugyintézési hataridé: 30 nap

Foldvasarlas- és bérlet kiftiggesztése

Ki veheti igénybe?

Az a személy, akinek az eladasra, el6 haszonbérletre szant ingatlana az adott teleptilésen
fekszik.

Eljaras targya:

A torvény altal biztositott elévasarlasi jog esetén a term6fold vagy a tanya tulajdonosa,
haszonbérbe addja az ingatlanra vonatkoz6 vételi, haszonbérleti ajanlatot a szerzédés
megkotése el6tt koteles az elévasarlasra, elé haszonbérletre jogosultakkal kéz6lni, kivéve, ha
az ajanlat az elsé helyen allo jogosulttdl érkezett. Ez a kotelezettség csak az elfogadott
ajanlatra terjed ki. Az ajanlatot teljes terjedelmében kell k6z6lni.. A kézlésbdl ki kell tinnie
annak is, hogy az ajanlattevé elévasarlasra jogosult e, és ha igen, a Tft.-ben, illetve a Ptk.-ban
meghatarozott melyik jogcimen. Az ajanlat kozlése az ingatlan fekvése szerint illetékes
telepiilési 6nkormanyzat polgarmesteri hivatala, illetve a korjegyz6ség (a tovabbiakban egytitt:
polgarmesteri hivatal) hirdet6tablajara valo kiftiggesztéssel torténik.

Sziikséges dokumentumok:

e kitoltott termo6foldeladas- illetve bérlet kifuiggesztésére iranyuld kérelem
e azajanlat egy eredeti és egy masolati példanya

Iranyad6 jogszabalyok:

16/2002. (IL. 18.) Korm. rendelet a terméfoldre vonatkozo el6vasatlasi és elhaszonbérleti
jog gyakorlasanak részletes szabalyairol, a term6£6ldrdl szold 1994. évi LV. torvény

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél

55/ 2006 FVM rendelet a terméfoldre vonatkozé elévasarlasi és el6haszonbérleti jog
gyakorlasaval sszefliggd igazgatasi szolgaltatasi dijrol

206/2013. (V1.17.) Korm.rendelet egyes foldiigyi targya kormanyrendeletek médositasardl

Ugyintézési hatarids:

A jegyz6 a vételi ajanlatot a beérkezéstdl, illetve az atvételtSl szamitott 8 napon belil a
polgarmesteri hivatal hirdetétablajara 60 napra kifuggeszti. A jegyzé a benyujtott ajanlat
mindkét példanyara ravezeti a kifiiggesztés, valamint a levétel id6pontjat.

A kiftiggesztés és a levétel napja a 60 napos hataridébe nem szamit bele.

A jegyz6 a haszonbérleti ajanlatot a beérkezéstdl, illetve az atvételtdl szamitott 8 napon belil
a polgarmesteri hivatal hirdetétablajara 15 napra kiftiggeszti. A jegyz6 a benyujtott ajanlat
mindkét példanyara ravezeti a kifiiggesztés, valamint a levétel id6pontjat.



Az el6vasarlasra  jogosultak értesitése céljabdl az ajanlat kifuggesztésének tényérél
tajékoztatot kell kozzétenni a kézponti elektronikus szolgaltatoé rendszer keretében mikédo
kormanyzati portalon (a tovabbiakban: kormanyzati portal).

A jegyz6 a nyilatkozattételre nyitva allo hataridé leteltét koveté 8 napon belil a beérkezett,
lletve atvett nyilatkozatokrodl iratjegyzéket készit, és azt az ajanlat eredeti példanyaval,
valamint a nyilatkozatokkal egyiitt az eladonak postai uton, tértivevénnyel megkildi, vagy az
atvétel datumat feltintetd atvételi igazolas ellenében atadja.

Dija:
Az igazgatasi szolgaltatasi difj (a tovabbiakban: dfj) mértéke kiftiggesztésre kertld

ajanlatonként 1750 forint, melyet a 55/2006. (VIL. 27.) FVM rendeletben foglaltak szerint
kell megfizetni.

Hazszamozas

Ki veheti igénybe?

Az, aki 1j éptletre kér hazszamot, vagy mar meglévé hazszam modositasat kezdeményezi.
Eljaras targya

Az adott ingatlanra vonatkozo6 hazszam megallapitasa.

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott hazszamozas iranti kérelem

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
Ugyintézési hatarid6:22 munkanap

11.2.4. Piac és vasarrendezok nyilvantartasba vétele
Eljaras targya

Visar és piac olyan tertileten rendezhetd, illetve tarthato, amelyen a teleptilésrendezési terv a
vasarrendezést, piactartast lehet6vé teszi, vagy amely vasar rendezése céljabol
tertlethasznalati hozzajarulassal rendelkezik. A teriiletnek, a vasar, illetve piac jellegétdl, az
ott értékesitett termékkortdl, illetve a folytatott tevékenységtol fuggben, meg kell felelnie a
jogszabalyban el6irt épitésuigyl, kozegészségugyi, élelmiszerlanc-biztonsagi, élelmiszer-
higiéniai,  allat-egészségligyi, = novény-egészségiigyi,  kornyezetvédelmi,  kulturalis



6rokségvédelmi, munkavédelmi és tizvédelmi kovetelményeknek, valamint rendelkeznie kell
a tevékenység soran képz6dé hulladékok elkilonitett gyGjtését biztositd hulladéktarolokkal.

A vasar rendezése vagy piac fenntartdsa (Uzemeltetése) esetén kérni kell a nyilvantartasba
vételt.

Sziikséges Dokumentumok

A vasar rendezését, piac tartasat a piac helye szerint illetékes jegyz6 engedélyezi.
A vasar-, illetve piactizemeltetési engedély iranti kérelemben - a 2009. évi LXXVI
torvényben meghatarozottakon til - meg kell jel6lni, illetve csatolni kell:

— a fenntarté nevét, cimét, illetve székhelyét, elektronikus levelezési cimét, amennyiben
azzal rendelkezik;

— a fenntarté vallalkozé nyilvantartasba vételi szamat vagy cégjegyzékszamat, illetve a
birésagi nyilvantartasba vételi szamat;

— az UzemeltetS nevét, cimét, elektronikus levelezési cimét, amennyiben azzal rendelkezik;

— avasar, piac elnevezését, (szak)jellegét;

— avasar, plac cimét, helyrajzi szamat;

— a vasar, piac szamara kijelolt tertletet, alapteriiletét, méretaranyos helyszinrajzat az
tzletek, arusitohelyek, valamint az egyéb létesitmények és nem arusitasi célra kiképzett
teriletrészek tervezett rendeltetés, és szam szerinti meghatarozasaval, a vevéforgalmi és
arubeszallitasi, -feltoltési utvonalak kijelolésével;

— a tertlethasznalatanak jogcimét (sajat tulajdon, bérlet stb.), a tulajdoni lap kivételével a
jogcimre vonatkozo igazold okirattal, tovabba haszonélvezet esetében a haszonélvezd,
illetve koz6s tulajdon esetében a tulajdonostars, hozzajarulasat igazolo okirattal egytitt;

— a vasar rendezésének, piac tartasanak id6épontjat, idétartamat, illetve a vasar, piac
napi/heti nyitvatartasi idejét;

— avasar, piac mikodésének rendjét;

— ¢lelmiszer felhasznaldsa, forgalmazasa, tovdbbd termény, takarmany, €16 éallat,
illetve allatgyogyaszati készitmény és novényvédd szer értékesitése esetén a
kérelmezd nyilatkozatat arrdl, hogy a vasdr vagy a piac teriiletén a megyei
kormanyhivatal ¢élelmiszerlanc-biztonsagi ¢s allategészségiigyi igazgatosaga (a
tovabbiakban: élelmiszerlanc-biztonsagi ¢és allategészségligyi igazgatosag), illetve
novény- ¢és talajvédelmi igazgatosdga részére allandd jelleggel ingyenes
helyiséghasznalatot biztosit.

A Kormany a vasar és plac engedélyezésére iranyuld eljarasban a kozegészségligyl
kovetelményének valé megfelelés kérdésében a megyei kormanyhivatal jarasi hivatalanak
jarasi  népegészségiigyi intézetét, az élelmiszer-higiéniai és  allat-egészségligyi
kovetelményeknek  valé  megfelelés  kérdésében az  €lelmiszerlanc-biztonsagi é€s
allategészségiigyi igazgatosagot szakhatdsigként jeloli ki.

Eljarasi illeték: 3000.- Ft, amelyet illetékbélyegben kell a kérelmen leréni

Iranyadé jogszabalyok: a tobbsz6r mddositott 55/2009.. (I111.23.) Korm. rendelet

Ugyintézési hataridé:



Az engedélyezési eljaras Ugyintézési hatarideje 15 nap. A jegyz6 az engedély megadasaval
egyidejileg a vasart, piacot és annak fenntartdjat nyilvantartasba veszi.

I1.2.5. Nem tzleti céld kozosségl, szabadidés szallashely szolgaltatok nyilvantartasba
vétele

Eljaras targya
Az tzemeltet6 nyilvantartasba vétel céljabdl koteles bejelenteni a nem tzleti céla kbzosségi,
szabadid6s szallashelyet. A bejelentésnek tartalmazni kell a szolgaltatd nevét, cimét,
statisztikai szamjelét, a szallashely megnevezését, cimét, tipusat (altipusat) a szolgaltaté altal
bejelentett mindsitését, a hasznositott féréhelyek (halohelyiségek és fekvéhelyek) szamat.
Sziikséges Dokumentumok

- atevékenység végzésére jogosito okiratot (cégkivonatot)

- aszallashely hasznalatara jogosité okiratot

- a szallashely szerint illetékes szakhatosagok (kozegészségiigyi, thzvédelmi,

épitéstigyi) el6zetes hozzajarulasat.

Eljarasi illeték: 3.000.- Ft, amelyet illetékbélyegben kell a kérelmen leroni
Iranyado jogszabalyok: a 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet

Ugyintézési hataridé: 2 honap

Engedély

I1.3.1. Fakivagasi engedély

Ki veheti igénybe?

Az érintett foldrészlet tulajdonosa vagy vagyonkezeldje.

Eljaras targya:

Az a tulajdonos vagy vagyonkezeld, aki a foldrészletén az
a) a beltertleti €16 fagyljtemény (arborétum) fajat,

b) a belteriilet koztertileti részén 1évé fajat,
c) a bel- és kiltertileti kbzpark fajat, valamint



d) az tuzemi fasitas fajat

ki akarja vagni, e szandékat koteles - a kivagas tervezett idépontjat megel6zéen harminc
nappal - az érintett foldrészlet fekvése szerinti teleptilési Onkormanyzat jegyzdéjének
el6zetesen bejelenteni.

Az életet és a vagyon biztonsagat veszélyeztet6 fa kivagasardl, illetve eltavolitasardl
tulajdonosa kételes haladéktalanul gondoskodni. Ha a veszély elharitasanak stirgéssége miatt
az el6zetes hatosagi bejelentésre a tulajdonosnak nincs modja, koételes azt a jegyzének
potldlag 3 napon belil bejelenteni.

Sziikséges dokumentumok:

— a kivagas indokat;

— az ¢érintett fas szard ndévénnyel rendelkezni jogosult kivagashoz hozzajaruld
nyilatkozatat;

— az ¢érintett kozterilet nevét, helyrajzi szamat, az érintett fis szara névény ingatlanon
beliili elhelyezkedésének pontos megjelolését;

— a fas szard novény darabszamat, fajat, fa esetében annak 1 m magassagban mért
torzsatmérojét;

— a kivagas kivitelezésének részletes leirasat, valamint

— a potlasra vonatkozo nyilatkozatot, a faj, fajta, darabszam és hely feltiintetésével.

Iranyad6 jogszabalyok:
346/2008. (XI1.30.) Korm. rendelet a fik védelmérdl
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalinos szabalyairdl

Ugyintézési hataridé: 30 nap

Amennyiben a jegyz6 tgyintézési hataridén belil nem dont a fas szara novény kivagasarol,
az engedélyt a kérelemben foglaltak szerint megadottnak kell tekinteni

A telepiilés szempontjabdl kiemelt szakmai, tudomanyos, teleptilés- és kultartorténeti értéket
képviseld fas szara novény kivagasanak kérelmezése esetén a jegyz6 az eljaras meginditasarol
sz0l6 értesitést 3 munkanapon belil hirdetményi uton, valamint - ha a telepilés ilyennel
rendelkezik - a teleptilés hivatalos honlapjan is kozzéteszi a kérnyezet védelmének altalanos
szabalyairol szol6 torvényben meghatarozott tigyféli jogok biztositasa céljabol. Ez esetben az
tgyintézési hataridé 45 nap.

I1.3.2. Koztertlet hasznalat engedélyezése

Ki veheti igénybe?
Az a személy, aki az adott telepiilésen valamilyen célbdl koztertiletet kivan igénybe venni.
Az 6nkormanyzat rendeletében hatarozza meg az eljaras szabalyait.

Eljaras targya:



Az eljard hatdsag az eljaras soran megallapitja, hogy az adott kérelem teljesithet6-e, illetve
maghatarozza a kézterilet hasznalati-dij mértékét.

Koztertlet-hasznalati  engedély kiadasat akkor kell kérelmezni, amikor az ingatlan-
nyilvantartasban kozteriiletként meghatarozott tertileten épitkezést vagy mas olyan
tevékenységet kivanunk folytatni, amellyel a kozteriiletet atmenetileg magancélra hasznaljuk
fel (példaul: hirdet6tabla elhelyezése, arusitas, vendéglatoipari elSkert létesitése,
tehergépjarm tarolasa stb.).

Sziikséges dokumentumok:
kitoltott kozteriilet-foglalasi engedély kiadasara iranyuld kérelem
Iranyad6 jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagl eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
¢és az 1990. LXV. torvény a helyi 6nkormanyzatokrol,

IBRANY VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO TESTULETENEK 20/2013.
(IX.25.) onkormanyzati rendelete a kozteriiletek védelmérol

Dija:
Onkormanyzati rendelet allapitja meg.

Ugyintézési hataridé: 30 nap
I1.3.3. Telepengedély adataiban bekévetkezett valtozas bejelentés

Ki veheti igénybe?

- Az adott telepiilés teriiletén lakod- vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezé személy.

- Adott teleptlés teriiletén székhellyel (telephellyel, fidkteleppel) rendelkezé jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet.

- Ingatlanra vonatkozé Ugy esetében, ha az ugy targyat képezé ingatlan az adott
telepiilés teriletén fekszik.

A valtozas jellegétdl fligeben a megtelel6 dokumentumok csatolandok

Iranyad6 jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalinos szabalyairol
57/2013. (1. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhaté egyes termelé és egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl

35/1999. (X.13.) BM rendelet a telepengedélyezési eljarasért fizetendd igazgatisi szolgaltatas
dijarol



Ugyintézési hataridé: 30 nap

11.3.4. Telephely kiadasa

Ki veheti igénybe?

- Az adott telepiilés teriiletén laké- vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd személy.
- Adott telepilés teriletén székhellyel (telephellyel, fidkteleppel) rendelkezé jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet.

Eljaras targya: telepengedély megadasa, amely engedély lehet::
— Bejelentési kotelezettség
— Engedélyezési eljaras
Sziikséges dokumentumok:
- Kérelem formanyomtatvanyon, melyet a korzetk6zpont jegyz6jéhez kell benydjtani

Csatolni kell:

A Kormany a telepengedély kiadasa iranti eljarasban

a) a higiénés és egészségvédelmi, az ivoviz-mindségi, a telepiilési szilard és folyékony
hulladékkal kapcsolatos kozegészségiigyi, jarvanyiigyi vonatkozasu kovetelmények, valamint
a kémiai biztonsadgra vonatkozd jogszabalyi eldirdsok érvényesitésével kapcsolatos,
jogszabaly altal az egészségiligyi hatosag jogkorébe utalt szakkérdésben az elséfokt eljarasban
a fovarosi és megyei kormanyhivatal telep fekvése szerint illetékes jarasi (févarosi keriileti)
hivatala jarasi (fovarosi keriileti) népegészségligyi intézetét, a masodfoku eljarasban a
fovarosi és megyei kormanyhivatal telep fekvése szerint illetékes megyei népegészségiigyi
szakigazgatasi szervét;

b) annak elbirdlasa kérdésében, hogy

ba) a telepen a hulladékgazdalkodas modja €s eszkdzei megfelelnek-e a hulladékgazdalkodasi
kovetelményeknek, okoz-e a telepen torténd hulladékgazdalkodasi tevékenység
kornyezetterhelést, biztositott-e a telep hulladékszallitdsi  szempontbol  torténd
megkozelithetdsége,

bb) a tevékenység zajkibocsatasa megfelel-e a kornyezeti zaj- és rezgés elleni védelem
kovetelményeinek,

bc) a tevékenység megfelel-e az elérhetd legjobb technika alapjdan meghatarozott
levegévédelmi kovetelményeknek és eldirasoknak, valamint a védelmi Ovezet kijelolési
szabalyainak,

bd) orszagos jelentdségli védett természeti teriileten, NATURA 2000 teriileten vagy barlang
védoovezetében annak elbirdlasa kérdésében, hogy a tevékenység a természet védelmére
vonatkoz6 nemzeti €s eurdpai unids jogi kovetelményeknek a kérelemben foglaltak szerint
vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e,

be) a foldtani kozeg €s a vizek védelme érdekében megfeleld miiszaki védelmet alkalmaznak-
e ¢s a tevékenységbdl eredden a foldtani kozeget €s a vizeket érd terhelés alatta marad-e a
vizek védelmére vonatkozd kovetelményeknek, valamint ivovizbazisok érintettsége esetén
megfelel-e az ivovizbazis védelmi eldirasoknak,



az els6foku eljarasban a telep fekvése szerint illetékes kornyezetvédelmi, természetvédelmi és
viziigyi feliigyeldséget, a masodfokll eljarasban az Orszdgos Kornyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Viziigyi Fofelligyeldséget;

c) az 5. melléklet 1. pontjaban meghatarozott tevékenységeknél - annak elbirdlasa kérdésében,
hogy a telep a tlizvédelmi kdvetelményeknek a kérelemben foglaltak szerint vagy tovabbi
feltételek mellett megfelel-e - az elséfoku eljarasban a telep fekvése szerint illetékes
katasztréfavédelmi kirendeltséget, a masodfoku eljarasban a telep fekvése szerint illetékes
megyei katasztréfavédelmi igazgatosdgot, Budapesten a FOvarosi Katasztrofavédelmi
Igazgatosagot;

d) annak elbirdlasa kérdésében, hogy a ndvényvéddszerekkel folytatott ipari tevékenység a
kezeldszemélyzet kitettségére, a lehetséges human- és kornyezeti toxicitdsra, terhelésre
hatassal van-e, els6fokll eljarasban a telep fekvése szerint illetékes fOvarosi €s megyei
kormanyhivatal ndvény- és talajvédelmi igazgatosagat, masodfoku eljardsban a Nemzeti
Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatalt;

e) ha a telepen az ipari tevékenységgel Osszefiiggésben kiilon jogszabaly alapjan hatosagi
feliigyelet ala tartoz6 nyomastartd berendezést, éghetd vagy veszélyes folyadék taroldséara
szolgalo tartalyt, ipari vagy mezOgazdasagi gazfogyasztdo késziiléket, legalabb 50 kVA
beépitett 0sszteljesitményti, 0,4 kV vagy nagyobb fesziiltségli villamos berendezést, rendszert,
nem kozforgalmi iizemanyagtoltd allomason cseppfolyds- vagy cseppfolyositott-, illetve
sliritettgdz-lizemanyag-tolt0  berendezést haszndlnak - az ezen ¢épitményekkel,
berendezésekkel 0Osszefliggd miiszaki biztonsagi kovetelményeknek valé megfelelés
kérdésében - elso6foku eljarasban a telep fekvése szerint illetékes fovarosi és megyei
kormanyhivatal mérésiigyi és miiszaki biztonsagi hatésagat, masodfoku eljarasban a Magyar
Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal kozponti szervét;

f) ha az engedélyezés targyaul szolgald ingatlan miiemléki védelem alatt all - annak elbiralasa
kérdésében, hogy a tevékenység a kérelemben foglaltak szerint vagy tovabbi feltételek mellett
megfelel-e a kulturalis 6rokség védelme jogszabalyban rogzitett kovetelményeinek -, elsd
fokon az illetékes jarasi (fovarosi keriileti) hivatal jarasi épitésiigyi és oOrokségvédelmi
hivatalat, mdasodfokon az illetékes févarosi és megyei kormanyhivatal ¢épitésligyi ¢€s
orokségvédelmi hivatalat

szakhatosagként jeloli ki.

A jegyz6 a telepengedély iranti kérelem beérkezését kévetéen koteles meggy6z&dni arrdl, hogy a
helyi épitési szabalyzat, szabalyozasi terv, meghatarozott Ovezeti besorolas, illetleg azok
hianyaban az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL térvény 18. §
(2) bekezdése szerint a kérelemben feltlintetett telepen az adott tevékenység végezhetd-e.

Bejelentés-koteles tevékenység esetében a jegyz6 haladéktalanul koteles meggy6z6édni arrdl, hogy
a helyi épitési szabalyzat, szabalyozasi terv, meghatarozott Gvezeti besorolas, illet6leg azok
hianyaban az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL térvény 18. §
(2) bekezdése szerint a bejelentésben feltiintetett telepen az adott tevékenység végezhet6-e. A
jegyz6, amennyiben megallapitja, hogy az adott tevékenység a telepen nem végezhet, az ipari
tevékenység végzését megtiltja és a telepet bezaratja.

Iranyadé jogszabalyok: 2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altaldnos szabdlyairol sz616 torvény, valamint 57/2013. (I1.27.) Kormanyrendelet.

Ugyintézési hataridé: 30 nap



I1.3.5. Zajkibocsatasi hatarérték megallapitas

Ki veheti igénybe?

A zajforras tizemeltet6je.

Eljaras targya:

A kornyezeti zajt el6idéz6 tzemi vagy szabadidés zajforrasra vonatkozoéan a tevékenység

megkezdése elbtt az tzemeltetd koteles kornyezeti zajkibocsatasi hatarérték megallapitasat
kérni a kérnyezetvédelmi hatosagtol.

Nem kell kérnyezeti zajkibocsatasi hatarérték megallapitasat kérni, ha

a) a tervezett kornyezeti zajforras hatasteriiletén nincs védendé tertlet, éptlet vagy
helyiség, vagy

b) a tervezett kornyezeti zajforras hatastertiletének hatarvonala a szamitasok, illetve
mérések alapjan a kornyezeti zajforrast magaba foglalé telekingatlan hatarvonalan
beltlre esik és a telekingatlant a zajforras Uzemeltetéjén kivil mas személy nem
hasznalja.

Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa iranti kérelem
- a kornyezeti zajforras hatastertletének megallapitasarél készitett mérési vagy
szamitasi dokumentacioé
Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol

284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes
szabalyairol szol6

93/2007. (XII. 18.) KvVM rendelet a zajkibocsatasi hatarértékek megallapitisanak, valamint
a zaj- és rezgéskibocsatas ellen6rzésének modjarél

33/2005. (XII. 27.) KvVM rendelet a kornyezetvédelmi, természetvédelmi, valamint a
viztigyi hatésagi eljarasok igazgatasi szolgaltatasi dijairol



27/2008. (XII. 3.) KvVM-EuM egyiittes rendelet a kornyezeti zaj- és rezgésterhelési
hatarértékek megallapitasarol

Ugyintézési hataridé: 30 nap
Hadirokkant ellatas

Hadigondozasba vétel: Hataskorrel rendelkezé hatésag a Jarasi Hivatal

Hadigondozasra az a Magyarorszagon él6 magyar allampolgar jogosult, aki katonai szolgalat,
kotelez6 katonai el6képzés, légitamadas és hadmuvelet, valamint visszamaradt robbandanyag
felrobbanasa soran vagy kovetkeztében testi épségének vagy egészségkarosodasa folytan
hadieredetd fogyatkozast szenvedett, tovabba akit hadigyamoltként, hadi6zvegyként,
hadiarvaként, illet6leg hadigondozott csaladtagként kell gondozasba venni.

A hadirokkantat a hadieredetd fogyatkozas altal bekovetkezett munkaképesség-
csokkenésének mértéke szerint I-V. jaradékosztalyba kell sorolni.
[1994.évi XLV.t6rvény 3.§ (1) bek.]

A hadigondozasi igényjogosultsag megallapitasa iranti eljaras kérelemre indul, amelynek
soran a kérelmezének _bizonyitani kell a fogyatkozas, illetve a halal hadi eredetét. Az
Orszagos Rehabilitaciés és Szocialis Szakért6i Intézet (a tovabbiakban: Szakért6i Intézet)
kérelmez3 lakohelye szerint illetékes elséfoku  bizottsiga a 113/1994. (VIII.31.)
Korm.rend.1l.szamu melléklete alapjan allapitja meg a jaradékosztalyba sorolas alapjat
képez6 hadieredetl fogyatkozas szazalékos mértékét.

A jarasi hivatal vezetSje a kérelmez6t, aki hadirokkantként kéri nyilvantartasba vételét,
illetve magasabb jaradékosztilyba torténé besorolasat kéri a 113/1994. (VIII.31.)
Korm.rend.2.szama melléklet szerinti nyomtatvany felhasznalasaval a bizottsag elé utalja
vizsgalat céljabol. A bizottsig a 113/1994. (VIIL.31.) Korm.rend.3.szamu melléklete
alapjan kiallitja a szakvéleményt és 22 munkanapon belul megkuldi a jegyzének.

A kérelmezé hadigyamoltnak, hadiozvegynek és hadiarvanak ¢és hadigondozott
csaladtagnak mindstlhet. (1994.évi XI.V.t6rvény 4-7.§.) Hadiarvaként kell a gyermeket
gondozasba venni akkor is, ha a szolgalat kovetkeztében meghalt személy, illet6leg meghalt
hadirokkant az 1952. évi IV. t6érvény 35., 36. és 51. §-ai alapjan tekinthet6 apanak.

A hadigondozasra val6 jogosultsag kizarhat6, megsziintethetd, illetve nemzeti gondozotta
atminGsithetd. (1994.évi XLV.torvény 8.5)

Uj hadigondozasi igény bejelentése esetén a jarasi hivatal vezetSjének vizsgalni kell, hogy
a kérelmezé ugyanazon hatrany miatt nem részesiil-e nemzeti gondozasban, amirél a
kérelmez6t a 113/1994. (VIIL.31.) Korm.rend. 4.szamu melléklete szerint
formanyomtatvanyon nyilatkoztatja.

A hadigondozottak ellatasanak nemei

Az egyOsszegl térités 6sszege 50.000 forinttdl 250.000 forintig terjed. Megallapitasat a
jarasi hivatal vezet6jétdl kell kérni a 113/1994.(VIIIL.31.) Korm.rend.5.szama melléklete
szerinti nyomtatvanyon, az ott meghatarozottak szerint.




A hadirokkant-jaradék havonkénti Osszege az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének 70-150 Yo-ig terjedé mértéke, a jaradékosztalyba sorolastdl fiiggden.
(1994.évi X1V.t6rvény 11.§)

Az apolasi potlék mértéke a megallapitott hadirokkant jaradék 1 havi 6sszegének 40 %o-a.
Ez a potlék a jaradékon felil jar annak, aki orvosi szakvélemény alapjan masok rendszeres
apolasara, gondozasara szorul.

(1994.¢évi X1V.t6rvény 12.§)

A hadi6zvegyi jaradék havi rendszeres tamogatas, melynek Osszege az 6regségi nyugdyj
mindenkori Gsszegének 75 %-a. Amennyiben a hadiézvegy mas jévedelemmel nem
rendelkezik, a havi Osszeget novelni kell az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegével.(1994.évi XLV.t6rvény 13.§)

A hadiarvat a hadigyamoltra vonatkozé feltételek megléte estén egyéb ellatastol
figeetleniil havi rendszeres jaradék illeti meg, amelynek Osszege az Oregségi nyugdi
mindenkori legkisebb 6sszegének 30 %o-a.

A hadigondozott csaladtag jaradékanak Osszege az egyéb ellatastol fuggetlentl az Gregségi
nyugdij mindenkori 6sszegének 30 %o-a. (1994.évi XLV.t6rvény 14-15.§)

A temetési hozzajarulast kell folydsitani a jaradékban részesiilt hadirokkant halasa esetén
annak, aki igazolja, hogy a temetés koltségeit fedezte, feltéve, hogy a temetés nem
kozkoltségen tortént. Osszege, a T. jaradékosztalyba sorolt hadirokkantat megilleté 2 havi
jaradék. (1994.évi XL V.t6rvény 16.§)

A szocialis intézményi ellatast igénybe vevé hadirokkantat az 1993. évi I11. térvény 59-85.
§-dban meghatarozott ellatas megilleti, melynek ellenértékét a Kozalapitvany megtériti az
ellatast nyujté szervnek, illetve fenntartonak. Téritési dijként az intézményi téritési dij
szamolhat6 el. [113/1994. (VIIIL.31.) Korm. rendelet 9.§]

A megallapitas és a kifizetés az elhunyt hadirokkant lakohelye szerinti Jarasi Hivatal
vezetSjének feladata. [113/1994.(VIIL.31.) Korm.rendelet 8. §] Ezen kivil a hadirokkantat
téritésmentes gyogyaszati ellatas és gyogyaszati segédeszkoz ellatas (1994.évi XLV. térvény
17., 18. §) illeti meg, azzal, hogy a téritésmentes gyogyaszati segédeszkoz ellatas esetén
tarsadalombiztositasi jogszabalyok is iranyadok és sziikség szerinti mennyiségben kell
biztositani a segédeszkozt a [113/1994. (VIIL.31.) Korm.rend.10-13.§] szerint.

Az ellatas megallapitasanak és folyositasanak részletes szabalyait, a fel nem vett, vagy
tévesen kifizetett, illetve a jardaék folydsitasanak szinetelésére, majd ujboli folydsitasara
vonatkozo szabalyokat az 1994. évi XLV. térvény 19-21. § tartalmazza.

Ezen kivil a hadigondozottak koézlekedési kedvezményekben, televizié el6fizetési

kedvezményben, valamint a helypénz megfizetése aloli mentesités kedvezményében
részesithetk. (1994.évi XLV.t6rvény 22-24.5)

A jarasi hivatal vezet6 a hadigondozasba vett személyekrdl nyilvantartast vezet és
érérvényesiti az eltéré eljarasi szabalyokat [1994. évi XIV. térvény 26. § (3) bek.]
Tanuvallomas a jarasi hivatal vezetdje el6tt csak személyesen torténhet, ha azonban a tanuk
lakhelye mashol van, a jogosultsaigot megallapitd jarasi hivatal vezets felkérésére a tanuk a
lakéhelytik szerinti jarasi hivatal vezet6nél is tehetnek nyilatkozatot.




Eljaras szabalyai

Az eljaras inditasa kérelemre torténik, melyet a mellékelt formanyomtatvanyon lehet
benyujtani.
Az érdemi hatarozatot a kérelem benydjtasatol szamitott 22 munkanapon belil kell
meghozni. A jegyz6 az Ggyintézési hataridét indokolt esetben — az tigyfél egyideji értesitése
mellett — egy izben legfeljebb 22 munkanappal meghosszabbithatja. [2004.évi CXL..t6rvény
33.5]

A kérelemnek nincs alaki kotottsége. A jogosultsag hadi eredetét egykord szolgalati,
katonai, kérhazi iratokkal és hatésagi igazolasokkal, ezek hianyaban mas hitelt érdemld
modon kell igazolni.

A halal hadi eredetét elsGsorban hivatalos hatdsagi értesitéssel, halotti anyakonyvi
kivonattal, hat6sagi bizonyitvannyal, vagy holtta nyilvanité birdsagi végzéssel kell igazolni. Az
iratok felkutatasa els6sorban annal a teriletileg illetékes polgarmesteri hivatalnal
kezdeményezhetd, ahol az elhunyt utolsé lakéhelye volt. A halal hadi eredetével kapcsolatos
iratok a Magyar honvédség Kozponti Irattarabol is (1027 Budapest, Feketesas u. 4.)
beszerezhet6k. Az iratkutatas ellenértékét a Kozalapitvany el6zetes megallapodas alapjan
tériti meg az iratot szolgaltato részére.

Az ugyfél helyett torvényes képvisel6je vagy megbizottja is eljarhat. A kozigazgatasi szerv
a képviseleti jogosultsagot vizsgalhatja.[2004.évi CXL.t6rvény 40.§]

Szakhatosagként az Orszagos Rehabilitacios és Szocialis Szakért6i Intézet a kérelmezé
lakhelye szerint illetékes elséfokd bizottsaga allapitja meg a jaradékosztalyba sorolas alapjat
képez6 hadieredetd fogyatkozas szazalékos mértékét.

A kozigazgatasi szerv targyalast tarthat, ha az a tényallas tisztazasahoz szikséges. Az
tgyfél és képviseldje a targyalason elhangzottakra észrevételt tehet. [2004.évi CXL..t6rvény
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Aki a hatarnapon nem jelent meg vagy a hatarid6t elmulasztotta az eljard kozigazgatasi
szervnél igazolasi kérelmet terjeszthet el6.
Az igazolasi kérelmet nyolc napon belil lehet el6terjeszteni, amelynek elfogadasardl a
kozigazgatasi szerv dont. Az Ugyfél és képviselje az eljaras soran keletkezett iratokba
betekinthet, és azokrél masolatot készithet. Nem lehet betekinteni tanicskozastol,
szavazastol készult jegyzOkonyvbe, valamint a hatarozat tervezetébe. [2004.évi

CXL.t6rvény 66-69. §]

A bizottsag a vizsgalat helyérdl és idejérdl a kérelmezot irasban értesiti, majd a vizsgalat
eredményérdl a jegyz6t formanyomtatvanyon 22 munkanapon beltl értesiti. A hadigondozasi
igény visszamendlegesen nem érvényesithetd.

A kozigazgatasi szerv az Ugy érdemében hatarozattal, az eljaras soran eldontend6
kérdésekben — végzéssel dont. A jegyz6 hatarozatban doént a  hadigondozasi
igényjogosultsagrél, a  hadirokkant jaradékosztalyba sorolasardl, a pénzellatasok
megallapitasarél és  Osszegszerliségérél, a hadigondozott kozgyogyellatasra jogositd
igazolvanya és a hadigondozasi igazolvany kiadasardl, a pénzellatas sziineteltetésérol,
megszintetésérdl, valamint a jogalap nélkil felvett pénzellatas visszafizetésérol. A
hatarozatnak tartalmazni kell az arra vonatkozo figyelmeztetést, hogy a hadigondozott
koriilményeiben bekovetkezett valtozast 8 napon belil kételes bejelenteni a hadigondozé
hatésagnak. [2004.évi XT.C.t6rvény 71-74. §-ai]




A jarasi hivatal vezeté hatarozatban sziunteti meg a hadigondozasi igényjogosultsagot, ha a
meghatarozott megsziinteté okokrdl tudomast szerez.

A hadigondozasi igazolvany nyomdailag sorszamozott, szigord szamadasu nyomtatvany.
113/1994.(VIIL.31.) Korm.rend.6.szamu melléklet Az igazolvinyt a jegyz6 a
Ko6zalapitvanytdl igényli.

Jogorvoslat

Az ugyfél az tigy érdemében hozott elsé foku hatarozat ellen fellebbezéssel élhet, a hatarozat
kézhezvételét kovetd naptdl szamitott 15 napon belil. A fellebbezést annal a kozigazgatasi
szervnél kell elGterjeszteni, amely a megtamadott hatarozatot hozta. A fellebbezésben uj
tények és bizonyitékok is felhozhatok. Masodfokon a Kormanyhivatal jar el. Ha kérelmezé
az osztalybasorolast megallapité hatarozat ellen ¢l jogorvoslattal az Orszagos Rehabilitacios
és Szocialis Szakértéi Intézet masodfoka bizottsagat kell megkeresni. [2004.évi
CXL.t6rvény 98-108.§-ai]

A kozigazgatasi szerv elsé foku hatirozata jogerés és végrehajthatd, ha a hatarozat ellen
hataridén belil nem fellebbeztek, a fellebbezéstdl lemondtak. A masodfokd hatirozat a
kozléssel valik jogerdssé, kivéve, ha birdsagi felulvizsgalatra keril sor. A jegyz6 az egy6sszegl
téritésre, a hadigondozasi jaradékra és egyéb pénzellatisokra vald jogosultsigot jogerSsen
megallapitdé, modositod, megszintetd hatarozatat megkuldi a nyugdijfolyositd szervnek, amely
intézkedik az egyOsszegl térités, illetve a pénzellatas folyositasa irant. [2004.évi
CXL.t6rvény 127-129. §[

Eljaras koltségei

Minden hadigondozotti pénzellatds adémentes, annak az egyéb jovedelmek utan fizetendd
adora (adésavokra) kihatasa nincs. A hadigondozotti jogosultsagok megallapitasaval, illetleg
elbiralasaval kapcsolatos minden kozigazgatasi, birésagi eljaras, tovabba a sziikséges okiratok
kiallitasa irant inditott eljaras targyi illetékmentes.

(1994.évi X1 V.t6rvény 27.§)

A meghatarozott pénzbeli juttatasok, természetbeni ellatasok és kedvezmények fedezetét,
valamint az ezekkel kapcsolatos mikodési, tigyviteli koltségeket ideértve a postakoltséget is a
kozponti koltségvetés biztositja.

(1994.évi XLV.t6rvény 25.5)

Iranyad6 jogszabalyok:

1994. évi XIV. térvény a hadigondozasrol

113/1994. I11.31.) Korm.rend. a hadigondozasrél szo6lé 1994.évi  XI.V.térvény
végrehajtasarol

1952. évi IV. térvény a hazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol

2004. évi CXI.. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas szabalyairol




Hatésagi bizonyitvany

Egyéni vallalkozassal kapcsolatos hatdsagi bizonyitvany kiadasa: Jarasi Hivatal Okmanyiroda
Az Okményiroda nem adhat ki hat6sagi bizonyitvanyt. Interneten letdlthetd a nyomtatvany,
melyet megfelelden kitdltve a kérelem eredeti példanyat a Kozigazgatasi ¢és Elektronikus
Kozszolgaltatasok Kozponti Hivataldhoz kell eljuttatni, az alabbi cimre: 1450 Budapest, Pf.
81.

Eljaras targya

A vallalkozas székhelye szerint illetékes okmanyirodaban a kérelmezé a kitoltott
nyomtatvanyokat és az el6irt okiratokat leadja, illetve bemutatja. Az adatok ellenérzése utan

az ugyintézé kiallitja a hatosagi bizonyitvanyt és atadja az tgyfélnek.
Sziikséges Dokumentumok
- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is),
- lakcimkartya (ha van),

- egyéni vallalkoz6i igazolvany bemutatasa.

Eljarasi illeték:

e az illeték mértéke 2000 Ft, az eljarashoz k6t6do illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre

bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténd befizetés utjan illetve kozvetlenil az
tgyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

* Az egyéni vallalkozasrol szo6l6 2009 évi. CXV. térvény,
*Az egyéni villalkozéi igazolvanyrol sz6élé  308/2009.. (XIL.28) Korm. Rendelet,
* Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. térvény.

Hatoésagi bizonyitvany kiadasa

Ki veheti igénybe?

e Az adott teleptilés tertiletén lakod- vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd személy.

e Adott telepiilés teriiletén székhellyel (telephellyel, fiokteleppel) rendelkez6 jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet.

e Ingatlanra vonatkozo ligy esetében, ha az lgy targyat képezé ingatlan az adott
teleptilés tertiletén fekszik.

e Engedélyhez vagy bejelentéshez kotott tevékenység esetén, ha az engedélyhez vagy
bejelentéshez kotott tevékenységet az adott telepiilés tertiletén gyakoroljak vagy
gyakorolni kivanjak.

e A jogellenes magatartast az adott teleptilés tertiletén kovették el.

e Adott telepiilés tertiletén a bizonyitandé tény bekovetkezett, illetve az allapot tartott
vagy megszint.

e Adott teleptilés tertiletén a bizonyitassal kapcsolatos dolog van, vagy a bizonyitani
kivant idészakban volt.

e Adott telepiilés nyilvantartasa az adatot tartalmazza.



Eljaras targya:

A hatosag tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara hatdsagi bizonyitvanyt ad ki. A hatosagi
bizonyitvany tartalmat - az ellenkez$ bizonyitasaig - mindenki koteles elfogadni. Példaul, ha a
tennall6 élettarsi viszony igazolasara van szikség.

A hatésag a hatdsagi bizonyitvany kiadasat megtagadja, ha

a) kiadasa jogszabalyba ttkozik,

b) azigazolni kivant tény, allapot vagy egyéb adat mas okirattal bizonyithato,

c) az ugyfél a hatésagi bizonyitvany felhasznalasanak céljat nem jeloli meg, vagy
szitkségességét nem tudja valészindsiteni, vagy valétlan adat, tény, allapot igazolasat
kéri.

Hatésagi bizonyitvanynak minésul az iratokra vezetett zaradék is, mely a hatosag el6tt
alairassal hitelesitése is lehet.

Sziikséges dokumentumok:

- Csatolni kell a bizonyitékokat, amely alapja a hat6sagi bizonyitvany kiadasanak.
Amennyiben tanukkal kivanja bizonyitani a tényt, akkor 2 tani személyes jelenléte
szitkséges, akik buntetéjogi felel6sségiik tudataban nyilatkoznak az adott tény
valédisagarol.

- Az ugyfél, a tanuk érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas
okmanya. Pl: személyazonosité igazolvany, lakcimkartya, atlevél, vezetdi engedély,

- Eljarasi illeték 3.000.-Ft ( postai befizetéssel kell leroni ).

Iranyadé jogszabalyok: 2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol szol6 torvény 83-84.§

Ugyintézési hatarid: 5 munkanap
Igazolas

I1.6.1. Pénznyer6 és jatékautomata tizemeltetés
Eljaras targya

A Kormany a kartyaterem és jatékkaszind Szjtv. szerinti engedélyének kiadasa iranti
eljarasban a jatékkasziné és kartyaterem helye szerinti telepiilési 6nkormanyzat, a févaros
teriiletén a keriileti dnkorményzat jegyzdjét, a Févarosi Onkorményzat altal kdzvetleniil
igazgatott teriilet tekintetében a fovarosi fojegyzot - annak elbiralasa tekintetében, hogy
az dnkormanyzat tertiletén 1étesitendd jatékkaszind adott helyszinen torténd iizemeltetését
az onkormanyzat rendelete az Szjtv. 2. § (4) bekezdés a) pontjdban foglalt vagy mas helyi
kozosségi érdekre tekintettel nem tiltja-e -, valamint szakhatdsagként jeloli ki.

Pénznyeré automata kizdrdlag jatékkaszindban iizemeltethetd, mashol - igy példaul
vendéglatohelyeken - nem tizemelhetnek jatékgépek.



Sziikséges Dokumentumok
A pénznyeré és jatékautomata mukodtetése iranti kérelmet az SZF altal rendszeresitett
formanyomtatvanyon a szervezé székhelye szerinti SZF tertleti feliigyel6ségen vagy postai uton
kell benyujtani.
Eljarasi illeték: 3000.- Ft, amelyet illetékbélyegben kell a kérelmen leréni
Iranyado jogszabalyok: a szerencsejaték szervezésérdl szolé tobbszor médositott 1991, évi
XXXIV. torvény, a 32/2005. (X.21.) PM rendelet az egyes szerencsejatékok

engedélyezésével, lebonyolitasaval és ellenérzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol.

Ugyintézési hataridé: 30 munkanap

11.6.2. Jegyz6i igazolas szerencsejaték felugyelethez
Ki veheti igénybe?

Barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag.
Eljaras targya:

A szerencsejaték-szervez$ tevékenységre iranyuld engedélyezési eljaras kérelemre indul, az
egyes szerencsejatékokra killon-ktlon kérelmet kell elSterjeszteni. A kérelemnek tartalmaznia
kell a lakohely, székhely vagy telephely szerinti telepilési Onkormanyzat jegyzdjének
igazolasat arra vonatkozoéan, hogy a kérelmez6 illetbleg vezetd tisztségviselje és tagja
buntetett el6életd vagy a kérelem benyujtasat megel6z6 harom éven beltl kézbizalom elleni
(Btk. XVI. fejezet I11. cim), gazdasagi (Btk. XVIL. fejezet), vagyon elleni (Btk. XVIII. fejezet)
blncselekményt, tovabba tiltott szerencsejaték szervezésének buncselekményét, illetve a
kérelem benyujtasat megel6z6 két éven belul tulajdon elleni vagy pénzigyi szabalysértést, a
jaték és pénznyeré automata Uzemeltetésére vonatkozo szabalyok megszegése vagy tiltott
szerencsejaték szabalysértését nem kovette el.

Sziikséges dokumentumok:
- Igazolas iranti kérelem
Iranyadé jogszabalyok:
A szabalysértésekrél, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél
52016 2012. évi I1. t6rvény,

Az egyes szerencsejatékok engedélyezésével, lebonyolitasaval és ellenérzésével kapcsolatos
feladatok végrehajtisardl sz616 32/2005. (X. 21.) PM rendelet,

A szerencsejaték szervezésérol szolo 1991. évi XXXIV. Torvény,

az Ado- és Pénziigyi Ellenorzési Hivatalrol szol6 273/2006. (XI1.23.) Korm. Rendelet



Ugyintézési hataridé: 30 nap

Jarmi
Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal-Okmanyiroda

Jarmt forgalombdl val6 kivonasa hivatalbol
Eljaras targya:

Ezekre az tugyekre jellemz6, hogy nem az tgytél kérelmére indul az eljaras, hanem valamely
hatésag — legtobb esetben a renddrhatdsag, adohatdsag, birdsagi végrehajtd — értesitésére,
kérelmére vagy a sajat észlelésiink alapjan. Minden esetben vizsgaljuk hatésagunk
illetékességét az eljarasra.

A legfontosabb eljarasok a kivonasi okok szerint az aldbbiak:

Lefoglalas
A birésagi végrehajtd, az adohatdsag, vamhatodsag értesitésében szereplé adatokat Gsszeveti

az ugyintézé az orszagos jarmunyilvantartas adataival. Ha eltér a tulajdonos személye a
lefoglalasban szerepl6tdl, ezt jelzi a lefoglalast elrendelének és kéri az allasfoglalasat,
fenntartja-e a foglalast valtozatlan tartalommal. Ha nem, az eljarast megsziinteti az
okmanyiroda. Ha fenntartja vagy nincs eltérés az adatokban, azonnal bejegyzi az tigyintéz6 az
orszagos jarmunyilvantartasba a torvény erejénél fogva fennallé elidegenitési és terhelési
tilalmat. Az értesitésben foglaltak vizsgalata nem tartozik az okmanyiroda hataskorébe,
koteles alakszerd hatarozattal a forgalombdl kivonni a jarmdvet, kivéve, ha a hatarozat
meghozatala el6tt a jarmavet a foglalas hatalya aldl feloldja az elrendel6. A hatarozat jogerére
emelkedésekor az orszagos jarmunyilvantartasba bejegyzi az tgyintézé a forgalombdl vald
kivonas tényét. Ha a hatarozatba foglaltaknak a kotelezett nem tesz eleget, az tgyintézé
intézkedik a hatarozat végrehajtasa irant. Ha a lefoglalast elrendel6 a jarmivet a foglalas
hatalya aldl feloldja, a tulajdonos, tzembentarté kérheti a jarma ismételt forgalomba
helyezését.

Gépjarmiadd megfizetésének elmulasztsa

Az adohatosag kérelmében szereplé adatokat az Ugyintéz$ az orszagos jarmunyilvantartas
adataival egyezteti. Ha eltér a tulajdonos, tizembentart6é személye a kérelemben szereplétdl,
az eljarast megszinteti az okmanyiroda, mert csak a tartozassal terhelt tulajdonos,
lizembentart6 jarmuavét lehet a forgalombdl kivonni. E tényt kozli az adohatésaggal. Ha az
adatok egyeznek, alakszerd hatarozattal kivonja a forgalombdl a jarmuvet az okmanyiroda az
adofizetési kotelezettség teljesitéséig. A kotelezettség teljesitését az adohatosag kozli az
okmanyirodaval, nem elég az ad6z6 bejelentése, mert az okmanyiroda nem ismeri a tartozas
mibenlétét, csak a tényét. Ha a tartozast a hatarozat jogerére emelkedése el6tt rendezi a
kotelezett, az eljarast az okmanyiroda megsziinteti. Ha nem, a hatarozat jogerére
emelkedésekor az orszagos jarmunyilvantartasba bejegyzi az tgyintézé a forgalombdl vald
kivonas tényét. Ha a hatarozatba foglaltaknak a koételezett nem tesz eleget, az tgyintézd
intézkedik a hatarozat végrehajtasa irant. Ha a tulajdonos, tzembentartd az adofizetési




kotelezettségét teljesitette és ezt az adohatdsag igazolta, kérheti a jarmu ismételt forgalomba
helyezését.

Tehergépkocsiknal 6 hénapra be kell vonni a torzskonyvet és csak utana lehet kivonni a
forgalombol.

Lejart miszaki érvényesség, engedély nélkiili atalakitas

Ha valakit igazoltat a rendér, és az intézkedés soran megallapitja, hogy a jarmivel ugy
kozlekedtek, hogy annak miszaki érvényessége lejart, vagy a gépkocsit engedély nélkiil
atalakitottak, a forgalmi engedélyt a helyszinen bevonja. A feljelentés egy példanyat és a
bevont forgalmi engedélyt megkiildi az illetékes okmanyirodanak.

A feljelentésben szereplé adatokat az Ugyintézé az orszagos jarmunyilvantartas adataival
egyezteti. Ha az adatok egyeznek, alakszerd hatarozattal kivonja a forgalombdl a jarmuvet az
okmanyiroda a miiszaki alkalmassag igazolasaig.

Ha a tulajdonos vagy tzembentarté a jarmuvet levizsgaztatja, és a vizsga soran kiadott
muszaki adatlapot a hatdrozat jogerére emelkedését megel6z6en bemutatja, az okmanyiroda
az eljarast megszunteti.

A megszuntetéssel egyidejlileg bejegyzi a nyilvantartasba a miszaki érvényesség idejét, és
elhelyezi a forgalmi engedélyben és a hatsé rendszamtablan az érvényesité cimkét.

Ha a tulajdonos vagy tzembentart6 a hatarozat jogerére emelkedéséig nem vizsgaztatja le a
jarmavet, akkor az Ugyintéz6 a forgalombdl wvalé kivonds tényét az orszagos
jarmunyilvantartasba bejegyzi. Ha a hatarozatban foglaltaknak a kételezett nem tesz eleget, az
tgyintézo intézkedik a hatarozat végrehajtasa irant.

Ha a tulajdonos, tizembentartd a jarmavet levizsgaztatta, kérheti annak ismételt forgalomba
helyezését.

Atiras elmulasztasa

Az eljaras két esetben indul meg. Az egyik eset az, ha valakit igazoltat a rendér, és az
intézkedés soran megallapitja, hogy a jarmtnek 4j tulajdonosa van, aki 15 napon belil nem
iratta a nevére a gépkocsit. Bz esetben az intézked6 rendor a forgalmi engedélyt a helyszinen
elveszi és a feljelentés egy példanyaval egytitt megkiildi az illetékes okmanyirodanak.

A masik eset az, amikor az eladé bejelenti /a gépjarmi eladé 5 munkanapon beliil
koteles bemutatni/, hogy a jarmivet értékesitette, és az okmdnyiroda pedig megallapitja,
hogy az 4j tulajdonos 15 napon belill nem iratta nevére a gépkocsit.

Az ugyintézé a feljelentésben, vagy adas-vételi szerz6désben szereplé adatokat egyezteti az
orszagos jarmunyilvantartas adataival. Ha az adatok egyeznek, felhivast kild a jarmd uj
tulajdonosanak az atirasra. Ha az 4j tulajdonos a felhivast kovetben a jarmdvet a
kozlekedésigazgatasi eljarast megindité okmanyirodaban nevére iratja, az a sajat eljarasat
megszinteti és a bejelentési kotelezettség késedelmes teljesitése miatti szabalyszegés tényrol
értesiti a szabalysértési hatosagot, valamint a mulasztasi birsag kiszabasa érdekében az
illetékes adohatosagot. Ha az eljarast megindité okmanyiroda megallapitja, hogy a gépjarma
1d6kézben egy masik okmanyirodaban atirasra kerilt, az eljarasat megszinteti. Amennyiben a
jarma 4j tulajdonosa a felhivasra sem iratja a nevére a gépkocsit, és az eljards soran emiatt az
6nhibaja megallapithatd, az ugyintézé a jarmuvet alakszerd hatarozattal a forgalombol
kivonja. A késedelem mértékétdl fiiggben a kivonas idétartama 2 honaptél 1 évig terjedhet.

A hatarozat joger6re emelkedését kovetéen az tigyintézé a forgalombdl valo kivonas tényét
rogziti a nyilvantartasba. Ha a hatarozatban foglaltaknak a kotelezett nem tesz eleget, az
tgyintéz6 intézkedik a hatarozat végrehajtasa irant.

A jarmuvet forgalomba helyezni az atirast kdvetSen is csak akkor lehet, ha a hatarozatban
meghatarozott id6tartam lejar. A meghatarozott id6 el6tt csak akkor lehet kérni az ismételt
forgalomba helyezést, ha a jarmuavet tovabb értékesitették. (kivéve a Ptk. 685. § szerinti kozeli
hozzatartozé részére torténd eladas)




Koételezé gépjarmi-felelésségbiztositas fedezetének hianya
Az eljaras két esetben indul meg. Az egyik eset az, ha wvalakit igazoltat a renddr, s az

intézkedés soran megallapitja, hogy a jarmd tulajdonosa, tizembentartéja nem tudja igazolni
az érvényes kotelez6-felel6sségbiztositas fedezetét. Ez esetben a feljelentés egy példanyat
megkildi az illetékes okmanyirodanak.

A masik eset az, amikor a Kozigazgatasi és Elektronikus Koézszolgaltatasok Koézponti Hivatal
altal, az okmanyiroda rendelkezésére bocsatott listabol megallapithat6, hogy a tulajdonos,
tzembentarté nem fizeti a gépkocsira a kotelez6 felelGsségbiztositast.

Az ugyintéz6 felhivia a jarmd tulajdonosat, Uzembentartéjat az érvényes kotelezo
felel6sségbiztositas fedezetének igazolasara. Amennyiben a kotelezett a felhivasnak eleget
tesz, az Ugyintézé az eljarast alakszerd végzéssel megsziinteti.

Ha a kotelezett nem igazolja a kotelezé felel6sségbiztositas fedezetét, akkor az tgyintézd
alakszer( hatarozattal a jarmivet a forgalombdl kivonja. A hatarozat jogerére emelkedésekor
az orszagos jarmunyilvantartasba bejegyzi a forgalombdl valé kivonas tényét. Ha a
hatarozatba foglaltaknak a kotelezett nem tesz eleget, intézkedik a hatarozat végrehajtisa
irant.

Ha a tulajdonos, tizembentarté bemutatja az érvényes kotelez6 felelésségbiztositas fedezetét,
kérheti a jarm@ ismételt forgalomba helyezését.

Iranyadé jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szolé 1999. évi LXXXIV. térvény,

e A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozati kézlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasirol sz6l6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

* a birésagi végrehajtasrél szol6 1994. évi LIIL t6rvény,

¢ a gépjarmiadorol szolo 1991, évi LXXXII. torvény,

e a 2009.  évi LXII. torvény a  kotelez6 — gépjarmu-felel6sségbiztositasrol
* a kézati jarmivek miszaki megvizsgalasardl szol6 5/1990. (IV. 12.) K6HEM rendelet

Jarma forgalombdl térténd kivonasa atmeneti idétartamra, a jarmd muzealis elémindsitése
esetén

Eljaras targya

Az tgyintézé megvizsgalja a csatolt iratokbdl és a rendelkezésére allé informatikai adatokbdl
a forgalombdl valé kivonas feltételeit, kiilonos tekinettel a Muzedlis Mindsité Bizottsag
igazolasara. Megfelel6ség esetén az orszagos jarmuinyilvantartisban régziti a forgalombdl
val6 kivonas tényét. A jarmu atmeneti idészakra torténd kivonasa a kérelemnek a kozlekedést
igazgatasi hatésaghoz térténd benyujtasanak napjatdl szamitott 10 év, melynek elteltével a
jarmivet véglegesen forgalombdl kivontnak kell tekinteni. Osszeallitja, majd kinyomtatja —
két példanyban — a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezé ellenérzi, majd alairja. Az
tgyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének. A forgalmi engedélybe a kivonas tényét az
lgyintéz6 bejegyzi és igy érvénytelenitve, a kérelmezének visszaadja. Ha a jarminek van
torzskonyve, azt is érvényteleniti (kilyukasztja) és visszaadja. A kérelem mellé leadott
rendszamtabla selejtezésérél gondoskodik. Ha a forgalmi engedély vagy a torzskonyv vagy a
rendszamtabla a kérelem benyujtasakor nem all a kérelmez6 rendelkezésére, alakszerd
hatarozatot kell hozni a forgalombél valé kivonasrol.



Sziikséges Dokumentumok

- ajarmihoz kiadott régi vagy Uj tipust forgalmi engedély,

- 4j tipusu forgalmi engedély esetén a jarmihoz kiadott térzskonyv,

- ajarmu rendszamtablai,

- Muzealis Minésité Bizottsag igazolasa

- az eljaré személy (igyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézéjének eljarasi jogosultsagat igazol6 megbizas és az eljaré személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

* Igazgatasi szolgaltatasi dij 2300 Ft.

e Az eljarashoz kot6dd igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba térténd befizetés utjan illetve kozvetlenil az
tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szol6 1999. évi LXXXIV. torvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasardl szolé 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

* A kozut kozlekedési igazgatasi hatosagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

Jarma forgalombdl térténd kivonasa atmeneti idétartamra, a jarmd eltulajdonitasa (lopas)
esetén

Eljaras targya

A kérelmet a lopast és a feljelentés megtételét kbvetéen azonnal be lehet adni, mert a kivonas
kezd6 idépontja a kérelem benyujtasanak napja, nem pedig az eltulajdonitas vagy a feljelentés
megtételének napja. Az tgyintéz6 megvizsgalja a csatolt iratokbdl és a rendelkezésére allo
informatikai adatokbol a forgalombdl valé kivonas feltételeit. Megfelel6ség esetén az
orszagos jarmunyilvantartasban régziti a forgalombdl valé kivonas tényét. Osszellitja, majd
kinyomtatja — két példanyban — a kérelmet, ennck adattartalmat a kérelmezé ellenérzi, majd
alairja. Az ugyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének. A forgalmi engedélybe a kivonas
tényét az tgyintézo bejegyzi és igy érvénytelenitve, a kérelmezbnek visszaadja. Ha a jarminek
van torzskonyve, azt is érvényteleniti (kilyukasztja) és visszaadja. Ha a forgalmi engedély vagy
a torzskonyv a kérelem benyujtasakor nem 4all a kérelmezs rendelkezésére, alakszerd
hatarozatot kell hozni a forgalombdl valé kivonasrél. Amennyiben a torzskonyv —
részletfizetés miatt — a banknal van, a kivonas tényének rogzitése elétt a torzskonyvet a
banknak meg kell kiildenie az okmanyirodaba. Bz a kérelem beadasat nem akadalyozza. A
jarmd  atmeneti idGszakra torténd forgalombdl kivonasa a kérelemnek a kozlekedési
igazgatasi hatdsaghoz torténd benyujtasanak napjatdl szamitott 10 év, melynek elteltével a
jarmuvet véglegesen forgalombdl kivontnak kell tekinteni.

Sziikséges Dokumentumok
- ajarmhoz kiadott régi vagy 4j tipust forgalmi engedély (feltéve, ha azzal
rendelkezik),



- 4j tipusu forgalmi engedély esetén a jarmihéz kiadott térzskonyv,

- rend6rhatosag altal érkeztetett feljelentés, vagy a nyomozas elrendelésérdl, vagy a
nyomozas felfiggesztésérol szol6 hatarozat,

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas és az eljard személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

* Igazgatasi szolgaltatasi dij 2300 Ft.

* Az eljarashoz kot6d6 igazgatasi szolgaltatasi dfjat — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba térténd befizetés utjan illetve kozvetlenil az
tgyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

e A kozuti kozlekedési nyilvantartastdl  szolé 1999, évi LXXXIV. torvény,
* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasirdl sz616 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

* A kozut kozlekedési igazgatisi hatosagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

Jarmu forgalombdl torténd kivonasa atmeneti idStartamra, kilféldre torténd letelepedés, vagy
tartos kilfoldi tartézkodas esetén

Eljaras targya

Az tugyintézé megvizsgalja a csatolt iratokbodl és a rendelkezésére allé informatikai adatokboél
a forgalombol val6 kivonas feltételeit. Megfelel6ség esetén az orszagos jarmunyilvantartasban
t6gziti a forgalombol valé kivonas tényét. Osszedllitja, majd kinyomtatja — két példanyban —
a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd alairja. Az tgyintézé egy példanyt
atad a kérelmezének. A forgalmi engedélybe a kivonas tényét az tigyintéz6 bejegyzi és igy
érvénytelenitve, a kérelmezének visszaadja. Ha a jarmlnek van torzskonyve, azt is
érvényteleniti  (kilyukasztja) és visszaadja. A kérelem mellé leadott rendszamtabla
selejtezésérdl gondoskodik. Ha a forgalmi engedély vagy a torzskonyv vagy a rendszamtabla
a kérelem benyujtasakor nem all a kérelmez6 rendelkezésére, alakszer hatarozatot kell hozni
a forgalombol valé kivonasrél. A jarmi kiviteléhez szitkséges egy ,,Z” rendszam és ideiglenes
forgalmi engedély kiadasara minden megyeszékhelyen mikédé okmanyiroda, Budapesten a
Kozponti Okmanyiroda jogosult. A forgalombdl valé kivonas tigyében is eljarhatnak
utébbiak, amennyiben a kérelmet ott nyudjtjak be, igy nem kell két helyre menni. Ha a jarmu
kulfoldre vitele utan kérelmezik a kivonast, a ,,Z” rendszamra és eredetiség vizsgalatra nincs
szitkség.

Sziikséges Dokumentumok

- ajarmihoz kiadott régi vagy Uj tipust forgalmi engedély,

- 4j tipusu forgalmi engedély esetén a jarmihoz kiadott térzskonyv,

- ajarmu rendszamtablai,

- kulfoldi hatosag letelepedési vagy tartézkodasra jogositod engedélye vagy vizuma,



- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé6 megbizas és az eljaré személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

* Igazgatasi szolgaltatasi dij 2300 Ft.

* Az eljarashoz kot6d6 igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyiroddban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve kozvetlentl az
tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szol6 1999. évi LXXXIV. torvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasirdl sz6l6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

* A kozati kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl sz6lé 29/2004. (V1.16.) BM
rendelet.

Jarmi forgalombol torténd kivonasa a kiilféldre valé értékesitéskor
Eljaras targya

A kérelmet az adasvételi szerz6dés megkotése utan, de a birtokbaadas el6tt kell benyujtani
ahhoz, hogy a feltételeket maradéktalanul teljesithesse a kérelmez6. Az ugyintézé
megvizsgalja a csatolt iratokbdl és a rendelkezésére allo informatikai adatokbdl a forgalombol
valé kivonas feltételeit. Megfelel6ség esetén az orszagos jarmunyilvantartasban rogziti a
forgalombol valé kivonas tényét. Osszedllitja, majd kinyomtatja — két példinyban — a
kérelmet, ennck adattartalmat a kérelmez6 ellendrzi, majd alairja. Az tgyintéz6 egy példanyt
atad a kérelmez6ének. A forgalmi engedélybe a kivonas tényét az tigyintézé bejegyzi és gy
érvénytelenitve, a kérelmezének visszaadja. Ha a jarmlnek van torzskonyve, azt is
érvényteleniti  (kilyukasztja) és visszaadja. A kérelem mellé leadott rendszamtabla
selejtezésérdl gondoskodik. Ha a forgalmi engedély vagy a torzskényv vagy a rendszamtabla
a kérelem benyujtasakor nem 4ll a kérelmez6 rendelkezésére, alakszerd hatarozatot kell hozni
a forgalombol valé kivonasrol. A jarmu kiviteléhez szitkséges ,,Z” rendszam és ideiglenes
forgalmi engedély kiadasara minden megyeszékhelyen mikoéd6 okmanyiroda és Budapesten
a Kozponti Okmanyiroda jogosult.

Sziikséges Dokumentumok

- ajarmihoz kiadott régi vagy 4j tipust forgalmi engedély,

- 4j tipusu forgalmi engedély esetén a jarmihéz kiadott térzskonyv,

- ajarmu rendszamtablai,

- tulajdonjog atruhazasat igazold okirat,

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé6 megbizas és az eljaré személy
személyazonosité okmanya.

Eljarasi illeték:



* Igazgatasi szolgaltatasi dij 2300 Ft.

e Az eljarashoz kot6d6 igazgatasi szolgaltatasi difj — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténd befizetés utjan, illetve kézvetlenil az
tgyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

* A kézuti kézlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasardl szolo 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi hatésagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

Jarmt forgalombdl torténd kivonasa ideiglenesen
Eljaras targy

A csatolt iratokat az tgyintézé megvizsgalja. Ha megfelelének talalta, az ideiglenes kivonas
tényét az orszagos jarmunyilvantartasban rogziti. A kivonas idStartama maximum 6 hénap
lehet, a pontos id6tartamrol a kérelmezének nyilatkoznia kell. Az Ggyintézé 6sszeallitja, majd
kinyomtatja — két példanyban — a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezé ellen6rzi, majd
alairja, és az ugyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének.

Az ugyintéz6 a forgalombdl kivonas tényét, és idStartamat a forgalmi engedélybe bejegyzi.
Régi tipust forgalmi engedély esetén 0j tipust okmanyt allit ki, és kezdeményezi a jarma
torzskonyvének eléallitasat. Kiallitja és atadja a befizetett igazgatasi szolgaltatasi dijrol szolo
bizonylatot. Ha a forgalmi engedély nem all rendelkezésre, mert a kivonast a torzskényvvel
jogszerden rendelkezé személy kéri (pl. részletfizetés nem teljesitése miatt a bank), akkor az
tgyintéz6 alakszer hatarozatot hoz és kotelezi az tizembentartét a forgalmi engedély
leadasara. Ez esetben az tigyintézési hatarid6 30 nap.

Ha a hatarozatban foglaltaknak a koételezett nem tesz eleget, az Ugyintézé intézkedik a
hatarozat végrehajtasa irant. A jarmdvet a kivonas idGtartamat lejartat kévetéen ismételten
forgalomba helyezni nem kell. Ismételt forgalomba helyezésre csak akkor van sziikség, ha a
kérelmezé azt a kivonas hataridejének lejarta elétt kezdeményezi. Ha a kivonast (pl.
részletfizetés nem teljesitése miatt) pénzintézet kezdeményezte, akkor a kivonas
hataridejének lejarta el6tt az ismételt forgalomba helyezést is csak 6 kérelmezheti.

Sziikséges Dokumentumok

- ajarmthoz kiadott régi vagy Uj tipusu forgalmi engedély,

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas és az eljard személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

* 4j tipust forgalmi engedély esetén a forgalombdl térténd ideiglenes kivonas igazgatasi
szolgaltatasi dija 2300 Ft,

e régi tipusu forgalmi engedély esetén, az okmanycsere miatt, a forgalmi engedély és
torzskonyv illetéke 6.000 — 6000 Ft,



* Az ecljarashoz kot6d6 illeték és igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve
kozvetlenil az tigyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szol6 1999. évi LXXXIV. torvény,

* Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. térvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasardl szolo 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi hatésagi eljarasok dijairél szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

A rendszamtabla utangyartasanak engedélyezése
Eljaras targya

Rendszamtabla utan gyartasa akkor engedélyezhet6, ha csak elsé izben és egy darab
rendszam veszett el vagy mindkett6 megrongalddott, és a kérelmezé nem kéri a jarmd at
rendszamozasat. Abban az esetben is moéd van a rendszamtabla utan gyartasara, ha annak
tipusa megvaltozik. Példaul a gépkocsi hatuljara nem fér ra a szabvany méretd rendszam,
vagy a jarmuvel versenyeznek és strlin megrongalddik a rendszamtabla. A tipusvaltashoz
illetve rongalédashoz (az atlagosnal nagyobb sériilésveszélynek kitett jarmtvek esetében)
kapcsolédd engedély kiadasahoz szitkséges a kozlekedési hatésag altal kiallitott muszaki
adatlap vagy diagnosztikai lap bemutatasa.

Az ugyintéz6 a csatolt iratokat megvizsgalja, és ha megfelelének talalja engedélyezi a
rendszamtibla utdn gyartisat. Osszedllitja a kérelmet, melyhez sziikséges a rendszdmtabla
érvényességét igazold regisztraciés matrica szama, melyet berogzit a nyilvantartasba. A
kérelmet két példanyban kinyomtatja, melynek adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, és alaitja.
Az ugyintéz6 a kérelembdl egy példanyt atad a kérelmezonek. Kiallitja és atadja a befizetett
igazgatasi szolgaltatasi dijrol szo6l6 bizonylatokat.

A legyartott rendszamtabla atvétele az okmanyiroddban torténik a kérelem benyujtasa utan
kb. két-harom héttel.

Az ugyintéz6 adja ki a kérelmezének az 4j tablat, az ) hatsé rendszam tablan elhelyezi a
miszaki érvényességet igazolé cimkét. Tipusvaltas esetén annak tényét rogziti a
jarmunyilvantartasban és a forgalmi engedélyben is.

Sziikséges Dokumentumok

- ajarmhoz kiadott forgalmi engedély,

- nyilatkozat a vesztésrdl,

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizds és az eljardé  személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

e a forgalmi rendszam ¢és a legyartasi engedély igazgatasi szolgaltatasi dija (12300Ft)
e Az eljarashoz kot6dd illeték és igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlenil az



tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasarél szo6l6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

* A kozut kozlekedési igazgatisi hatésagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

Rendszamtabla cseréje
Eljaras targya

Ha a jarmu tulajdonosa tugy dont, mas rendszamot szeretne, mint eddig volt a jarmévén,
kérelmet nyujthat be a tablak cseréjére.

Az Ugyintéz6 a csatolt iratokat megvizsgalja, és ha megfelelének talalta, akkor a
rendszamtabla valtozast régziti a jarmunyilvantartasban. Ezzel egyidejileg 6sszeallitja, majd
két példanyban kinyomtatja a kérelmet, melynek adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd
alairja. Az Ggyintézé a kérelembdl egy példanyt atad a kérelmezdének.

Kiallitja és atadja a forgalmi engedélyt. Kezdeményezi a torzskonyv kiallitasat, amit a jogosult
postai uton kap meg. Az 4j rendszamtablan elhelyezi a miszaki érvényességet igazolé cimkét.
Gondoskodik a régi rendszamtabla selejtezésérdl. Kiallitja és atadja a befizetett igazgatasi
szolgaltatasi dijakrél sz6l6 bizonylatot.

Sziikséges Dokumentumok

- ajarmihoz kiadott régi vagy 4j tipusa forgalmi engedély,

- korabban kiadott forgalmi rendszam,

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas és az eljard személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

* a rendszamtabla érvényesité cimke igazgatasi szolgaltatasi dija 585 Ft,

. a forgalmi rendszam igazgatasi szolgaltatasi dija 12300 Ft
¢ a forgalmi engedély illetéke 6000 Ft,

e régi tipusu forgalmi engedély esetén a torzskonyv illetéke 6000 Ft,

* Az eljarashoz kot6do illeték és igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kézvetlentl az
tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg.

ol

Iranyad6 jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szol6 1999. évi LXXXIV. torvény,

* Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. torvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasardl szolo 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,



* A kozuti kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI1.16.) BM
rendelet.

A jarmu szarmazas-ellenérzési nyilvantartasba vétele

Eljaras targya: Jarma szarmazasellenérzési nyilvantartasba vételére a kulfoldrél behozott
hasznalt gépjarmivek forgalomba helyezését megel6z6en van sziikség. Az tigyintézé a csatolt
iratokat megvizsgalja, és ha megfelelének taldlja, r6gziti a szarmazasellenérzési
nyilvantartasba a jarmd azonosité adatait, valamint a kalféldi hatosag altal kiallitott okmany
(forgalmi engedély, torzskonyv) adatait. Ha a jarmi rendelkezik Magyarorszagon kiadott E
betdjeld ideiglenes rendszammal, akkor a muszaki adatokat is régziteni kell. Ha a kérelmez6 a
szarmazasellenérzési nyilvantartasba vétellel egyidejileg kezdeményezi az E  bettjelt
rendszam kiadasat, akkor az tigyintéz4 annak tényét a nyilvantartasban régziti, és kiadja az E
betljeld rendszamot és a hozza tartozo ideiglenes forgalomban tartasi engedélyt, maximum 6
hoénap érvényességi idoével. A rendszamtablan elhelyezi a miszaki érvényességet igazold
cimkét.

Osszeallitja, majd hirom példanyban kinyomtatja a kérelmet, melynek adattartalmat a
kérelmezé ellendrzi, majd alairja.

A szarmazas ellenbrzés kezdeményezését elektronikus tton tovabbitja a Kozigazgatasi és
Elektronikus Koézszolgaltatasok Kozponti Hivatalanak(tovabbiakban: Hivatal).

A kérelem egy példanyat atadja a kérelmezdnek, a masodik példanyt pedig a Hivatalnak
postai uton megkildi. Kiallitja és atadja a befizetett igazgatasi szolgaltatasi dijrél szolo
bizonylatot.

Ha a szarmazas ellenSrzés befejez6dott, a Hivatal annak eredményérdl elektronikus uton
tajékoztatja az okmanyirodat, a kérelmez6 részére pedig postai uton hatarozatot kild.

Ezt a hatarozatot kell bemutatni a forgalomba helyezést megel6z6en a jarmu el6zetes
eredetiségvizsgalata soran, valamint a jarmu elsé magyarorszagi forgalomba helyezésekor.

Nem sztkséges a szarmazasellen6rzési nyilvantartasba vétel, amennyiben az EGT mas
tagallamabdl belfoldi tizemeltetés céljabol behozott hasznalt jarmih6z kiadott eredeti
forgalmi engedély, vagy annak a kiallité hatosag altal hitelesitett masolatat és annak hiteles
forditasat a kérelemhez csatoltak.

Sziikséges Dokumentumok

a jarmd tulajdonjoganak megszerzését igazol6é eredeti okirat. Ha az okirat nem

magyar nyelven van kiallitva, annak hiteles magyar nyelvi forditasa.

- ajarmu kualfoldi hatésagi engedélye és jelzése,

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézbjének eljarasi jogosultsagat igazoldé megbizas és az eljard személy
személyazonosité okmanya

- A nyilvantartasba vétellel egyitt E betds rendszamot és ideiglenes forgalomban
tartasi engedély is kért, az el6z6eken tul sztukséges:

- muszaki adatlap,

- akotelezé gépjarmi-felelésségbiztositas megkotésérol szolo igazolas,

Eljarasi illeték:
* a szarmazas-ellendrzés igazgatasi szolgaltatasi dija 10900 Ft



* az B betjelt ideiglenes rendszamtabla igazgatasi szolgaltatasi dfja 13000 Ft

¢ a rendszamtabla érvényesité cimke igazgatasi szolgaltatasi dija 585 Ft

¢ az ideiglenes fogalomban tartasi engedély igazgatasi szolgaltatasi dija 3500 Ft

* Az eljarashoz kotédé igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba térténd befizetés utjan, illetve kézvetlentl az
tgyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

A kozuti kézlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasirdl sz616 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl sz6lé 29/2004. (VI1.16.) BM
rendelet.

Elveszett, eltulajdonitott torzskonyv potlasa
Eljaras targya

Ha a torzskonyv elveszett, vagy elloptak, be kell jelenteni az okmanyirodaban vagy, ha lopas
miatt feljelentést kivan tenni, a rendérségen.

A torzskonyv poétlasa iranti kérelem el6terjesztését kovetden az tigyintézé gondoskodik az
elveszett, eltulajdonitott okmany szamanak a Magyar Ko6zlonyben valé megjelentetésérél. A
megjelenést kévet 15 nap elteltével —ha kizaré ok nem meril fel- kezdeményezi az okmany
el6allitasat a nyilvantartasban. Osszeallitja, majd kinyomtatja — két példanyban — a kérelmet,
ennek adattartalmat a kérelmezé ellenérzi, majd alairja, az Ggyintéz6 egy példanyt atad a
kérelmezének. Az ) torzskonyv elballitasarol értesiti a Kozigazgatasi és Elektronikus
Kozszolgaltatasok Koézponti Hivatalat. A térzskonyvet a jogosult postai aton kapja meg. Az
lgyintéz6 a postal uton at nem vett, és az okmanyirodaba visszakildott torzskonyvet egy
évig 6rzi, majd selejtezi.

Sziikséges Dokumentumok

- bejelentés vagy feljelentés a vesztésrol,

- ajarmahoz kiadott régi vagy 4j tipusu forgalmi engedély,

- a kotelezb felel@sségbiztositasi kotvény vagy fedezet igazolas, ha nem szerepel a
biztositas a nyilvantartasban,

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
Ugyintézbjének eljarasi jogosultsagat igazoldé megbizas és az eljard személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

* t6rzskonyv illetéke 6000 Ft,

* Az cljarashoz kot6dé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postal
csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve kozvetlentl az tgyintézonél
bankkartyaval fizetheté meg.



Iranyadé jogszabalyok:

* Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. térvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasirdl szol6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet.

Elveszett, eltulajdonitott forgalmi engedély potlasa
Eljaras targya

Ha a forgalmi engedély elveszett, vagy elloptak, be kell jelenteni az okmanyirodaban vagy, ha
lopas miatt feljelentést kivan tenni, a rendérségen.

A Dbejelentés  kitoltését kovetben a forgalmi engedély poétlasa iranti kérelmet kell
el6terjeszteni. Az tligyintézé togziti a véltozast a nyilvantartasban. Osszedllitja, majd
kinyomtatja — két példanyban — a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd
alairja, az Ggyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezdnek. Kiallitja és atadja a forgalmi engedélyt.
Ha a nyilvantartasbol a jarma mdszaki érvényessége nem allapithaté meg, akkor a
kérelemhez csatolni kell a miszaki adatlap masolatat Az adatlap alapjan az Ggyintézo rogziti a
nyilvantartasban a miszaki érvényességet, és ezt a forgalmi engedélybe is bejegyzi.
Ervénytelen mdszaki esetén a jarmavet le kell vizsgaztatni és a kérelemhez eredeti mészaki
adatlapot kell csatolni. Ez utébbi esetben az tgyintézé a behozott, letisztitott hatsd
rendszamtablara raragasztja a muszaki érvényességet igazold cimkét. Kiallitja és atadja a
befizetett igazgatasi szolgaltatasi dijrél sz6l6 bizonylatot.

Sziikséges Dokumentumok

- bejelentés vagy feljelentés a vesztésrol,

- haa nyilvantartasban nem szerepel a miszaki érvényesség, miszaki adatlap masolat,

- miuszaki érvényesség valtozasa esetén eredeti muszaki adatlap,

- a kotelez6 felel6sségbiztositasi kotvény vagy fedezet igazolas, ha nem szerepel a
biztositas a nyilvantartasban,

- az eljard személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
Ugyintézdjének eljarasi jogosultsagat igazold megbizas és az eljard személy
személyazonosité okmanya

Eljarasi illeték:

* forgalmi engedély illetéke 6000 Ft,

* régi tipusu forgalmi engedély pétlasa esetén a torzskonyv illetéke 6000 F,

* muiszaki érvényesség valtozasa esetén a rendszam érvényesité cimke kiadasanak igazgatasi
szolgaltatasi dija 585 Ft,

* Az eljarashoz kot6do illeték és igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve
kozvetlentl az tgyintéz6onél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

* A kozuati kézlekedési nyilvantartasrol szoloé 1999. évi LXXXIV. torvény, * Az illetékekrdl
52016 1990. évi XCIII. térvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és



visszavonasirdl sz6l6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
* A kozati kozlekedési igazgatasi hat6sagi eljarasok dfjairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

Alvazszam levédés, motorkod nyilvantartasba vétele
Eljaras targya

Ha az eredetiségvizsgalat illetve a miszaki vizsga soran megallapitjak, hogy a jarmé alvaz
és/vagy motorszamaban az eredeti allapothoz képest valtozas van — akdr hibas javitds,
rozsdasodas, atiités, athegesztés miatt — a kozlekedési feliigyelet 4j alvazszamot vagy
motorkédot ad a jarmidnek, amit muészaki adatlapon tintet fel. Ha az alvazszamot
blncselekmény utjan valtoztattak meg, akkor a hatdsagi alvazszam bettéséhez szitkséges a
Ko6zponti Okmanyiroda engedélye. Az adatvaltozast 15 napon belil kell bejelenteni az
okmanyirodaban. A valtozast igazolé okiratot, okmanyt az ugyintéz6 megvizsgalja.
Osszeillitja, majd kinyomtatja — két példanyban — a kérelmet, ennek adattartalmat a
kérelmezé ellendrzi, majd alairja, az Ugyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének. Ha az
iratokat az Ugyintézé megfelelének talalta, a valtozast a nyilvantartasban rogziti. Az tgyintézé
kiallitja és atadja a forgalmi engedélyt. Ha biintetéeljaras folyt az tigyben, a rendelkezésre allo
blintgyi hatarozatbél és mas iratokbol megvizsgalja az tgyintéz6, a jarmd tulajdonjoga
tisztazott-e. Amennyiben igen, kezdeményezi a térzskonyv kiallitasat, amit a jogosult postai
uton kap meg. Ha nem tisztazott a tulajdonjog, alakszerG hatarozattal megtagadja a
torzskonyv kiadasat és ezt a tényt a nyilvantartasba is bejegyzi.

Sziikséges Dokumentumok

- a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala Kézponti
Okmanyiroda engedélyezé hatarozata,

- amennyiben buntet6eljaras lefolytatasara kertlt sor, a buntgyi hatésag lefoglalast
megszinteté hatarozata,

- miszaki adatlap,

- ajarmihoz kiadott forgalmi engedély és torzskonyv (amennyiben rendelkezik vele),

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is),

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé megbizas és az eljardé személy
személyazonosité okmanya.

Eljarasi illeték:

* a forgalmi engedély illetéke 6000 Ft,

e t6rzskonyv illetéke -6000 Ft, kivéve, ha a kiadast hatirozatban tagadta meg a hatdsag,
e Az eljarashoz kotédé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlentl az Ugyintézénél bankkartyaval
fizethet6 meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

* A kézuti kézlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. térvény,

* Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. torvény,

* A regisztracios adordl szolo 2003. évi CX. torvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és



visszavonasirdl sz6l6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,
* A kozati kozlekedési igazgatasi hatdsagi eljarasok dijairdl szol6 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

Bejelentés jarmi tulajdonosaban torténd valtozas nyilvantartasba vételéhez

Ki veheti igénybe?

A jarmd 4j tulajdonosa.

Eljaras targya:

A jarmu tulajdonosanak megvaltozasaval jaré hatdsagi tgyintézés. Az 4j tulajdonos a jarmu
tulajdonjogaban bekdvetkezett valtozast a modositasra okot adé korilmény bekévetkeztétol
szamitott 5 munkanapon belil koteles a kozlekedési igazgatasi hatésagnal bejelenteni. Az
tgyet a korzetk6zponti okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:

forgalmi engedély

az eljaro ugyfél személyazonossagat igazol6 okirat

az adatvaltozas igazolasara szolgal6 okirat,

a tulajdonszerzé nevére szol6 kotelez6 felel6sség biztositas befizetésének igazolasa
érvényes torzskonyv, ha 4j tipusa forgalmi engedéllyel rendelkezik

00 napnal nem régebbi jarmukisérd lap (szitkség szerint)

az el6z6 atiraskor felhasznalt jarmutkisérd lap, ha az el6z6 atiras 2000. januar 01. utan
tortént, ennek hianya esetén az eladd nyilatkozata arrdl, hogy a jarmukiséré lapot
milyen okbol nem tudta atadni (sziikség szerint)

adasvételi (vagy mas) szerz6dés vagy szamla, 6roklés esetén jogerés hagyaték atadod
végzés

eredetiség ellen6rz6 altal kiallitott — 60 napnal nem régebbi — igazolast

(Az eclbzetes eredetiségvizsgalat elvégzése nélkul is nyilvantartasba kell venni a jarma
tulajdonjogaban bekovetkezett valtozast, ha

)
b)

annak jogalapja 6roklés,

annak jogalapja gazdasagi tarsasagok atalakulasaval bekdvetkezett vagyonszerzés,
feltéve, hogy az ujonnan létrejott gazdalkodd szervezet a korabbinak altalanos
jogutddja lesz,

annak jogalapja a kozos tulajdon megsziintetése, amennyiben a jarmi valamelyik
tulajdonostars tulajdonaba keril, vagy koz6s tulajdon létesitése esetén, ha az egyik
tulajdonostars korabban a jarmu tulajdonosa volt,

a jarmd nyilvantartott Ulzemben tartéja valtozatlan marad, feltéve, ha a
lizingszerz6dés teljesiilésével a jarmd tulajdonjogat megszerzi,

annak jogalapja allami szerv kezelésében, tulajdondban 1évé jarmd egymas kozotti
tulajdonjog-valtozas,

annak jogalapja a cégjegyzék vagy a vallalkozoi igazolvany alapjan az adasvétel
idépontjaban fétevékenységik szerint gépjarmi-kereskedelemre jogosult vallalkozok



egymas kozotti hasznalt jarmt adasvétel, kivéve a rendeltetésszerd hasznalat céljabol
torténd tulajdonszerzést.)

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél

1990. évi XCIIL. térvény az illetékekrol

1988. évi L. torvény a kézati kozlekedésrol

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijelolésérdl és illetékességi teriiletérdl

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozati kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarol

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Bejelentés jarmi tizembentartdjaban térténd valtozashoz

Ki veheti igénybe?
A jarmt tulajdonosa, illetve tizembentartoja.
Eljaras targya:

A jarmd Uzembentartéjanak megvaltozasaval jaré hatdsagi ugyintézés. Az ugyet a
korzetkézponti okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:

- forgalmi engedély

- az eljard tgyfél személyazonossagat igazold okirat

- clidegenitési és terhelési tilalom alatt 4ll6, vagy lizingelt gépjarmu esetén eredeti banki
hozzajarulas

- atulajdonos és tizembentarto nyilatkozata a valtozasrol

- az Uzembentarté vagy a tulajdonos nevére a kotelezé gépjarmu felel6sségbiztositas
megk6tésérdl szol6 igazolas

Iranyad6 jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalinos szabalyairol

1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél



1990. évi XCIIL. térvény az illetékekrol
1988. évi 1. torvény a kozuti kozlekedésrdl
256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérol és illetékességi tertiletérol

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasarol

Ugyintézési hatarid: 22 munkanap

Hatoésagi bejegyzés

Ki veheti igénybe?

Az adott ugyet barki igénybe veheti, akinek az adott jarmdvel kapcsolatos hatdsagi
bejegyzéshez jogos érdeke tlzédik.

Eljaras targya:
A jarmuvel kapcsolatos hatdsagi bejegyzés felvételével vagy torlésével jaré hatdsagl
tgyintézés. Ilyen lehet példaul lizing esetén a gépjarmi tulajdonjogot korlatozéd bejegyzés
iranti kérelem, amely zaradék felvételét kéri Az tigyet a kérzetkézponti okmanyiroda intézi.
Sziikséges dokumentumok:

- forgalmi engedély

- jarmutorzskonyv (ha van)

- azeljard Ugyfél személyazonossagat igazolo okirat

- bejegyzésre, torlésre iranyuld eredeti igazolas

- akotelezé gépjarmi felel6sségbiztositas megkotésérdl szol6 igazolas (sziikség szerint)
Iranyad6 jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél
1990. évi XCIII. térvény az illetékekrol
1988. évi . torvény a kézuti kozlekedésrol

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérdl és illetékességi tertiletérdl

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarél

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap



Jarmt elsé forgalomba helyezése

Ki veheti igénybe?

A jarmi tulajdonosa.

Eljaras targya:

A jarma elsé forgalomba helyezésével jaré hatdsagi tgyintézés. A forgalomba helyezés
szempontjabol 4j jarminek mindsil a kualfoldi gyartotol kozvetlenil megvasarolt és
importalt, illetve a Magyarorszagon gyartott jarmi. Az tgyet a korzetkézponti okmanyiroda
intézi.

Sziikséges dokumentumok:

A) Kozvetleniil a gydrtotol vagy generdlimportortdl vasdrolt uj személygépkocsi elsé
magyarorszdgi forgalomba helyezése esetén:

- azeljard Ugyfél személyazonossagat igazold okirat

- Kozlekedési Hatosag altal kiadott miszaki adatlap

- jarmukiséré lap

- aforgalmazé altal kiadott szamla, vagy érintettek altal megkotott szerz6dés

- regisztraciés adé megfizetésérdl szolo igazolas

- akotelezé gépjarmd felel6sségbiztositas fennallasat igazold okirat

- egyedi gyartasu jarmu esetén a Kozlekedési Hatosag Osszeépitési engedélye

- tulajdonjogra vonatkozo zaradék okirata, ha van

- nyilatkozat tébb tulajdonos esetén forgalmi engedélybe és  torzskonyvbe
megjelolends egy-egy tulajdonos tarsrol,

- t6rzskonyv jogositottjanak nyilatkozata felfiiggesztés esetén (szitkség szerint)

B) Kiilfoldrél behozott, hasznilt gépjirmiive, elsd magyarorszigi forgalomba
belyezése és okmdnyainak kiaddsa esetén:

- az eljard tgyfél személyazonossagat igazold okirat

- eredeti kilfoldi szamla, vagy eredeti vambélyegzovel ellatott kiilfoldi szamla-masolat

- eredeti kilfoldi forgalmi engedély

- regisztraciés adé megfizetésérdl szolo igazolas

- Eredeti adasvételi szerz6dés, ha nem a vamoltaté helyezi forgalomba, vagy szamla

- 60 napnal nem régebbi jarmikiséré lap,

- Kozlekedési Hatosag altal kiadott miszaki adatlap és hatarozat

- Nyilatkozat t6bb tulajdonos esetén forgalmi engedélybe és torzskényvbe
megjelolend6 egy-egy tulajdonos tarsrol,

- tulajdonjogra vonatkozo zaradék okirata, ha van

- torzskonyv jogositottjanak nyilatkozata felfiiggesztés esetén (szitkség szerint)

Iranyad6 jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol

1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél



1990. évi XCIIL. torvény az illetékekrol

1988. évi 1. torvény a kozuti kozlekedésrdl

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérol és illetékességi tertiletérol
91/2004. (VI. 29.) GKM rendelet a koézud jarmivek forgalomba helyezésével és
forgalomban tartasaval, kornyezetvédelmi feliilvizsgalataval és ellenérzésével, tovabba a

gépjarmufenntartd tevékenységgel kapcsolatos egyes kozlekedési hatdsagi eljarasok dijarol

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasarol

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Jarmt forgalombdl kivonasa

Ki veheti igénybe?
A jarmi tulajdonosa.
Eljaras targya:

A jarmid forgalombdl torténé végleges kivonasaval jaré hatdsagi tgyintézés. Az tgyet a
korzetkozponti okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:
- azeljard tgyfél személyazonossagat igazolo okirat
- 4 tipusu forgalmi engedély és torzskonyv, illetve ennek hianyaban a régi tipusu
forgalmi engedély
- rendszamtablak
- kuloén jogszabalyban meghatarozott M1, N1 kategériaju, valamint a motoros
triciklinek nem mindésilé haromkerekt gépjarmu esetén bontasi atvételi igazolas
Iranyad6 jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a koézigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrdl
1988. évi L. torvény a kézati kozlekedésrdl

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérol és illetékességi tertiletérol

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozuti kozlekedési igazgatisi feladatokrol, a kozut
kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasarol



Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Jarm ismételt forgalomba helyezése

Ki veheti igénybe?

A jarmi tulajdonosa, az tizemben tartd, vagy a torzskonyvvel jogszeren rendelkezé mas
személy.

Eljaras targya:

A jarmd ismételt forgalomba helyezésével jaré hatdsagi ugyintézés. Az ugyet a
korzetkdzponti okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:

A) A forgalombdl ideiglenesen kivont jarmiivek ismételt forgalomba helyezése:

- azeljard Ugyfél személyazonossagat igazold okirat

- forgalmi engedély

- akotelez6 gépjarmi felelGsségbiztositas megkotésérdl szolo igazolas

- a zaradékolt Uj vagy régi tipusi forgalmi engedély, illetve az érvénytelenitett
rendszamtabla

- amennyiben a muszaki érvényességi id6 lejart a Kozlekedési Hatdsag altal kiadott
érvényes muszaki vizsgardl szol6 adatlap és a jarma hats6 rendszamtablaja

B) A forgalombdl véglegesen kivont jarmiivek ismételt forgalomba helyezése:

- az eljard tgyfél személyazonossagat igazold okirat

- akotelezé gépjarmi felel6sségbiztositas megkotésérdl szolo igazolas

- az érvénytelenitett 4j tipusu forgalmi engedély és torzskonyv, illetve régi tipusu
forgalmi engedély

- az eredetiség ellenérzés elvégzésérdl szolo hatarozat, vagy igazolas

- aKozlekedési Hatosag altal kiadott érvényes miszaki vizsgardl szolo adatlap

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
1999. évi LXXXIV t6rvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrol

1990. évi XCIII t6rvény az illetékekrdl

1988. évi L. torvény a kézuti kozlekedésrol

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijelolésérol és illetékességi teriiletérdl
91/2004. (VI. 29.) GKM rendelet a koézat jarmidvek forgalomba helyezésével és

forgalomban tartasaval, kornyezetvédelmi felilvizsgalataval és ellen6rzésével, tovabba a
gépjarmufenntartd tevékenységgel kapcsolatos egyes kozlekedési hatdsagi eljarasok dijarol



35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozut
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarél

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap
Jarm® okmanycseréje

Ki veheti igénybe?

A jarm1 tulajdonosa.

Eljaras targya:

A forgalmi engedély cseréjével, poétlasaval jard hatdsagi tgyintézés. Az ugyet a

korzetkbzponti okmanyiroda intézi.
Sziikséges dokumentumok:

- az eljard Ggyfél személyazonossagat igazold okirat

- acserére kertil6 forgalmi engedély

- amennyiben a forgalmi engedély poétlasat megalapozé blncselekmény tortént, az
okmany elttinésének bejelentésérdl szolo renddrségi okirat, jegyzékonyv,

- clvesztés esetén az okmanyirodaban felvett jegyz6konyv.
Iranyad6 jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a koézigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél
1990. évi XCIIL. térvény az illetékekrol
1988. évi L. torvény a kézati kozlekedésrol
256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijelolésérdl és illetékességi tertiletérdl

91/2004. (VI. 29.) GKM rendelet a koézud jarmivek forgalomba helyezésével és
forgalomban tartasaval, kornyezetvédelmi feliilvizsgalataval és ellenérzésével, tovabba a

gépjarmufenntartd tevékenységgel kapcsolatos egyes kozlekedési hatdsagi eljarasok dijarol



35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozut
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarél

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap

Miszaki adatok valtozasa
Az eljaras targya:

A valtozast igazolé okiratot, okméanyt az {igyintéz6 megvizsgilja. Osszeallitja, majd
kinyomtatja — két példanyban — a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezé ellenérzi, majd
alairja, az Ugyintézé egy példanyt atad a kérelmezének. Ha az iratokat az ugyintézé
megfelelének talalta, a valtozast a nyilvantartasban rogziti. Ha csak az Gzembentarté cime
valtozott meg, nem kell 4 forgalmi engedélyt kiallitani. Minden mads esetben az Ggyintézo
kiallitja és atadja a forgalmi engedélyt. Kezdeményezi a torzskonyv kiallitasat, amit a jogosult
postai tuton kap meg. Miszaki adatvaltozas esetén a behozott, letisztitott hatso
rendszamtablara raragasztja a miszaki érvényességet igazold cimkét. Kiallitja és atadja a
befizetett igazgatasi szolgaltatasi dijakrol sz616 bizonylatokat.

Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok:

- ajarmihoz kiadott régi vagy 4j tipusa forgalmi engedély,

- amennyiben a valtozas a torzskonyv adatait is érinti, a jarmu térzskonyve,

- a megvaltozott adatrdl sz6l6 okirat,

- miszaki adat megvaltozasa esetén muszaki adatlap,

- amennyiben a valtozas igazolasdhoz szikséges: eredetiség vizsgalat elvégzését
igazol6, 60 napnal nem régebbi hatarozat (pl. alvazszam megvaltoztatasaval jar6
javitas),

- a kotelez6 felel6sségbiztositasi kétvény vagy fedezet igazolas, ha nem szerepel a
biztositas a nyilvantartasban,

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is),

- cég esetén 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzés, alairasi cimpéldany, cég
tgyintézojének eljarasi jogosultsagat igazolé6 megbizas és az eljaré személy
személyazonosité6 okmanya.

Eljarasi illeték:

e okmanycsere esetén a forgalmi engedély és a torzskonyv illetéke 6000-6000 Ft,

e arendszam érvényesité cimke kiadasanak igazgatasi szolgaltatasi dfja 585 Ft,

e okmanycsere nélkili bejegyzés igazgatasi szolgaltatasi dija 2300 Ft,

e Az eljarashoz kot6do illeték és igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyiroddban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés uatjan
illetve  kozvetlenil — az  Ugyintézénél — bankkartyaval — fizethet6 — meg.

Vonatkozé jogszabalyok:
o A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,
o Az illetékekrdl szol6 1990. évi XCIIIL. térvény,

e A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozati kozlekedési okmanyok
kiadasarol és visszavondsarol szol6 35/2000. (X1.30.) BM rendelet,



o A kozut kozlekedési igazgatasi hatésagi eljardsok dijairdl sz616 29/2004. (V1.16.) BM
rendelet.

Rendszam valtozas

Ki veheti igénybe?
A jarmt tulajdonosa vagy tizembentartdja.
Eljaras targya:

A jarmi rendszamanak megvaltozasaval jaré hatosagi tgyintézés. Az tgyet a korzetkézponti
okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:
- forgalmi engedély
- nyilatkozat rendszamtabla elvesztésérdl (szitkség szerint)
- az eljard tgyfél személyazonossagat igazold okirat
- amennyiben blncselekmény tortént, a rendszam eltinésének bejelentésérél szolo
rendérségi okirat, jegyz6kényv (2 db tabla esetén)
Iranyad6 jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalinos szabalyairol
1990. évi XCIIL. térvény az illetékekrol
1988. évi . torvény a kézuti kozlekedésrol

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérdl és illetékességi tertiletérdl

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozati kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarol

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

Tulajdonos adatainak valtozasa

Ki veheti igénybe?
A jarm1 tulajdonosa.

Eljaras targya:



A jarmdtulajdonos adatainak megvaltozasaval jaré hatdsagi Ugyintézés. Az Ugyet a
korzetkozponti okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:
- forgalmi engedély
- az adatvaltozas igazolasara szolgal6 okirat
- az eljaré tgyfél személyazonossagat igazold okirat
Iranyad6 jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a koézigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél
1990. évi XCIII. térvény az illetékekrol
1988. évi L. torvény a kézati kozlekedésrdl

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijel6lésérdl és illetékességi tertiletérdl

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozut
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarél

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

Uzembetart6 adatainak valtozasa

Ki veheti igénybe?
A jarm1 tulajdonosa, illetve tizembentartoja.
Eljaras targya:

A jarmd Uzembentartéjanak megvaltozasaval jaré hatdsagi ugyintézés. Az ugyet a
korzetkbzponti okmanyiroda intézi.

Sziikséges dokumentumok:

- forgalmi engedély

- az eljar6 tgyfél személyazonossagat igazold okirat

- elidegenitési és terhelési tilalom alatt allo, vagy lizingelt gépjarmi esetén eredeti banki
hozzajarulas

- atulajdonos és tizembentart6 nyilatkozata a valtozasrél

- az Uzembentarté vagy a tulajdonos nevére a kotelezé gépjarmu felel6sségbiztositas
megkotésérdl szolo6 igazolas

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol



1999. évi LXXXIV. torvény a jarmiokmanyokkal kapcsolatos feladatokrél

1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol

1988. évi L. torvény a kézati kozlekedésrol

256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet az okmanyirodak kijelolésérol és illetékességi teriiletérdl

35/2000. (XI. 30.) BM rendelet a kozati kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarol

Ugyintézési hataridé: 22 munkanap
Mozgaskorlatozottak

Sulyosan mozgaskorlatozottak gépjarmtadé aldli mentessége
Eljaras targya:

A benyujtott orvosi igazolas alapjan megallapithatd, hogy a kérelmez6 altal megnevezett
gépjarmul valéban silyos mozgaskorlatozott személy szallitasara szolgal-e, és a megfelel6
feltételek fennallasa esetén az adomentességrél hatarozat késziil.

2007. januar 1-t6] mentes a gépjarmiado aldl a sulyos mozgaskorlatozott személy vagy a
sulyos mozgaskorlatozott kiskora személyt szallit, vele koézos haztartasban €16 szilGje,
nevel6szil6je, mostoha- vagy o6rokbefogadd sziléje tulajdonaban 1évé egy darab, 100
kilowatt teljesitményt el nem ér6 személygépkocsi, ide nem értve a személytaxiként tizemel$
személygépkocsit. Ha a mentességre jogosult tulajdonaban tobb személygépkocsi van, akkor
a mentesség kizarolag a legkisebb teljesitményt személygépkocsi utan jar.

Sziikséges Dokumentumok

- ha a gépjarmi a mozgaskorlatozott tulajdonaban van: a haziorvos igazolasa a
mozgaskorlatozottsag fokarol

Eljarasi illeték: nincs

Iranyadoé jogszabalyok: a gépjarmadordl szolé 1991, évi LXXXII. térvény, a salyos
mozgaskotlatozott személyek kozlekedési kedvezményeirdl sz6l6 164/1995 Korm. rendelet

Kozlekedési tamogatas,  Mozgaskorlatozottak ~ parkolasi  engedély  igénylés,
Mozgaskorlatozottak szgk. atalakitasi tamogatiasa, Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési
tamogatasa

Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal



III OKTATASI UGYEK

Oktatasi tigyek

Tankételezettség teljesitésével kapcsolatos tigyek, a tankoOtelezettség képzési kotelezettség
teljesitésének elrendelése

Eljaras targya:

A gyermek, ha az adott naptari évben betolti 5. életévét, a kézoktatasi torvény értelmében
koteles - napi négy 6raban - 6vodai foglalkozasokon részt venni a nevelési év kezd6 napjatol,
melynek teljesitéséért a szl felels.

A gyermek legkorabban, abban a naptari évben, amelyben a hatodik, legkésébb, amelyben a
nyolcadik életévét betdlti, tankotelessé valik.

A gyermek, ha az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget elérte, abban a naptari évben,
amelyben a hatodik életévét majus 31. napjaig betolti, megkezdi a tankotelezettség
teljesitését.

A szilé kérelmére a gyermek megkezdheti a tankotelezettség teljesitését akkor is, ha a
hatodik életévét december 31. napjaig tolti be. A tankotelezettség kezdete annal a gyermeknél
eshet a nyolcadik életévre, aki augusztus 31-e utani idépontban sziiletett.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdédik.

A tankotelezettség annak a tanévnek a végéig tart, amelyben a tanulé a tizennyolcadik
életévét betolt.

A tankotelezettség teljesitése meghatarozott idészakhoz és nem iskolatipushoz kotédik.

A tankotelezettség bealltahoz a kézoktatasi torvény értelmében két feltételre van szikség:

e meghatarozott életkor elérésére, valamint
o aziskolaba lépéshez sziikséges fejlettség meglétére.

A jegyz6, az illetékességi teriiletéhez tartozé ovodakotelesekrdl és  tankotelesekrol
nyilvantartast vezet, melyet megkiild a fenntarté Onkormanyzat korzet szerint kotelezd
felvételt biztositd kozoktatasi intézmények vezetdi részére.

Az intézmény vezetSje a nyilvantartas alapjan irasban értesiti a jegyz6t abban az esetben, ha a
nyilvantartasban feltiintetett, a korzetébe tartozé dvoda-, illetve tankoteles kord gyermek
nem tart fent veliik jogviszonyt.

Amennyiben a fentieck alapjan a szilé nem tesz eleget az 5. életévét betoltott dvodas- és
tankoteles koru gyermekével szembeni kotelezettségének, dgy a jegyzé a bejelentésre
hivatalb6l (a hivatal Oktatasi és Muvel6dési vezetjének és munkatarsainak koordiniciés
tevékenységével) hatarozatban elrendeli az évodai nevelés keretében foly6 iskolai életmodra
felkészit6 foglalkozason valé részvételt, a tankotelezettség vagy képzési kotelezettség
teljesitését.

A hatarozatban foglaltak nem teljesitése szabalysértési eljarast von maga utan.

Iranyadé jogszabalyok: - A kozoktatasrol szold tobbszor moédositott 1993, évi LXXIX.
torvény 0. §, (1)- (3) bekezdése, a 14. § (2) bekezdés b) pontja, a 91.§ (7). bekezdés b) pontja,



- A képzési kotelezettségrdl és a pedagdgiai szakszolgilatokrdl sz616 14/1994. (V1.24.) MKM
rendelet 22.§ (1) bekezdés a) pontja, (2). bekezdése, és a (4). bekezdése.

Fellebbezés a kozépiskolai felvételi eljaras soran hozott dontés ellen
Eljaras targya:

Amennyiben a szilé a gyermekét a gimnazium kilencedik évfolyamanal alacsonyabb
évfolyamara szeretné befratni, abban az esetben a jelentkezés alapjan a kozépfoku intézmény
(gimnazium, szakkozépiskola) a felvételt az aldbbiak szerint dontheti el:

e atanulmanyi eredmények alapjan.

o afelvételi eljaras keretében szervezett szobeli meghallgatas alapjan.

e ajelentkez6k magas szama miatt -az altalanos felvételi eljarast megel6z6en - egységes
kovetelmények szerint szervezett, {rasbeli vizsgan (a tovabbiakban: felvételi eljarast
megel6z6 irasbeli vizsga).

Amennyiben a szul6 a gyermekét a kézépfokua intézmény kozépiskola, szakiskola kilencedik
évfolyamara szeretné beiratni, abban az esetben a tanulok az altalanos és a rendkiviili felvételi
eljaras keretében vehetSk fel. A kozépfoku iskolai felvételi eljarassal kapcsolatos hataridéket
az oktatasi miniszter évente, a tanév rendjérdl szo6lé miniszteri rendeletben hatarozza meg.

A felvételi eljaras soran, az els6é fokon meghozott intézményi dontés ellen a sziil6, gondviseld
a dontést kovetd 15 napon belil jogorvoslattal élhet.

A jogorvoslati kérelmet annak az iskolanak a fenntartéjahoz kell benytjtani, amely iskolanak
a dontésével a tanulo, a sziil6, gondvisel§ nem ért egyet.

Sziikséges Dokumentumok
- Aziskola elsé foku eljaras keretében hozott hatarozata

A melléklet a 2005. évi LXXXIII. torvény 308. § (14) bekezdése alapjan elektronikus dton
nem terjeszthetd be.

Eljarasi illeték: Az illetékrdl szol6 1990. évi XCIIL. torvény 33. § (2) bekezdés 10, 11 pontja
alapjan illetékmentes.

Iranyadé jogszabalyok:

- A kozoktatasrdl szolo  tobbszor modositott 1993, évi LXXIX. tOrvény 42.§-a,
- Az illetékrdl szolo 1990. évi XCIIL torvény 33. § (2) bekezdés 10) — 11). pontjai,
- A kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szo6l6 2004. évi CXL.
torvény,

- A nevelési-oktatisi intézmények mikodésérdl szold 11/1994 (VIL 08.) MKM rendelet 17. §
(2) és (3) bekezdése, és 8. szamui melléklete



- az adott tanév rendjérdl szol6 rendelet.

Az eljarast megindit6 kérelmek elbiralasi hatarideje: 06.01.

Egyéni érdeksérelemre térténd hivatkozassal benyujtott felilbiralati, illetve jogszabalysértésre
torténd hivatkozassal benyujtott térvényességi kérelem

Eljaras targya

A nevelési-oktatasi intézmény a gyermekkel, a tanuléval kapcsolatos dontéseit -
jogszabalyban meghatarozott esetben és formaban - {rasban koézli a tanuldval, illetve a
szilével.

A tanuld, a szil6, a gondviseld, az 6voda, az iskola:

e dontése (els6 fokon meghozott hatarozat) vagy intézkedése ellen, illetve

o intézkedésének elmulasztasa miatt - a kozléstél, ennek hianyaban a tudomasara
jutasatol szamitott tizenot napon belil indithat a fenntarténal a gyermek, a tanul6
érdekében eljarast (kivéve a magatartds, a szorgalom, valamint a tanulmanyok
értékelése és mindsitése esetében). A tanuld, a sziilé, a gondvisel, a magatartas, a
szorgalom és a tanulmanyok mindsitése ellen abban az esetben indithat eljarast, ha a
mindsités nem az iskola altal alkalmazott helyi tantervben meghatarozottak alapjan
tortént, illetve a mindsitéssel Osszefiggd eljaras jogszabalyba vagy a tanuldi
jogviszonyra vonatkozé rendelkezésekbe ttkozik.

Az eljarast megindit6 felill biralati vagy torvényességi kérelem esetében a fenntarté jar el. A
jegyz6 az allamigazgatasi eljaras keretében vizsgalja meg az elsé fokd hatarozatba foglaltakat
és hoz masodfokd dontést.

A fenntarté az eljarasban a kérelmet elutasithatja, illetve a dontést jogszabalysértés vagy
egyéni érdeksérelem esetén

a) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, és a nevelési-oktatasi intézményt 4j dontés meghozatalara
utasithatja.

A masodfokon meghozott fenntarté dontés a kozléssel valik jogeréssé. A kozlésre az
allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyairdl szol6 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni. A
jogerés dontés végrehajthato, kivéve, ha birdsagi felilvizsgalatat kérték.

Sziikséges Dokumentumok
Az eljarast megindit6 kérelemhez kapcsol6dé dontésrél szolé hatarozat. Egyéb, a kérelmez6
altal az Ggy szempontjabdl fontos irat.



Iranyadé jogszabalyok: - A kozoktatasrdl szold tobbszér modositott 1993, évi LXXIX.
torvény 83.§-a,

- A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi CXL.
torvény.

A sajatos nevelést igényl gyermekek tankotelezettségének teljesitésével kapcsolatos tigyek
Eljaras targya

Amennyiben egy gyermek, tanulé esetében, tankételezettségének teljesitése folyaman
felmeriil, hogy specialis fejlesztésre van sziikség, azt az intézmény vezet6jének jeleznie kell a
kiskorua sziil6je, gondvisel6je felé. (Ezen tdlmenden, szakértdi vélemény készitésére iranyuld
kérelmet a szl barmikor kezdeményezhet.)

A sajatos nevelési igényl gyermeknek, tanulénak joga, hogy kiillonleges gondozas keretében,
allapotanak megfelel6 pedagogiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai ellatasban
részesuljon attdl kezdédéen, hogy igényjogosultsagat megallapitottak.

Az igényjogosultsagot a szakért6i és rehabilitaciés bizottsagok allapithatjak meg.

Az eredményes fejlesztés eléréséhez nélkilozhetetlen a szilék, a gondvisel6 aktiv
kozremikodése (pl. a szakértéi és rehabiliticios vizsgalaton tOrténé megjelenés,
egyuttmikodés, a gyermek megfelel6 intézménybe torténd beiratisa).

Amennyiben a szul6, a gondvisel6 nem mukodik egytitt gyermeke megfelel$ fejlesztésének
biztositasaban, ugy a jegyzé a kozoktatastdl szolé torvény rendelkezése alapjan, a
tankotelezettség teljesitése érdekében kotelezheti a szul6t arra, hogy gyermekével jelenjen
meg a szakértéi vizsgalaton, illetve, hogy gyermekét a szakért6i bizottsag altal kijelSlt
nevelési-oktatasi intézménybe irassa be.

A szakértéi véleményben foglaltak végrehajtasara csak akkor keriilhet sor, ha az abban
foglaltakkal a sziil6 egyet ért és egyetértését alairasaval igazolja.

A szakvéleményt a sziilével ismertetni kell. Az ismertetés soran fel kell hivni a figyelmét arra,
hogy a szakvéleményben foglaltak megvaltoztatasat kezdeményezheti a gyermek lakohelye,
ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes varos jegyz6jénél. A szakvéleményt a
szul6 részére at kell adni, illetve meg kell kiilldeni.

Amennyiben a szakértéi véleményben foglaltakkal a szilé6 nem ért egyet, a szakértdi és
rehabilitaciés bizottsag vezetSje koteles err6l a gyermek lakoéhelye, ennek hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyz6t tajékoztatni. A jegyz6é allamigazgatasi eljaras
keretében hataroz els6 fokon a tankételezettség teljesitésének kérdésében.

A szil6 ezen hatarozat ellen benyujtott fellebbezéssel kezdeményezheti a szakértdi
véleményben foglaltak megvaltoztatasat. A fellebbezést a kozigazgatasi hivatalnak cimezve,
az illetékes jegyz6nek kell megkiildeni.

A jegyz6 hatarozata ellen benyujtott fellebbezés alapjan inditott eljarasban - a kozigazgatasi
hivatal megkeresésére - szakért6ként az illetékes szakért6i és rehabilitacidés bizottsag jar el

masodfokon.

Sziikséges Dokumentumok



- a szakért6i bizottsag szakvéleménye.

Iranyadé jogszabalyok: - A kozoktatasrol szold tobbszor modositott 1993, évi LXXIX.
torvény 6. §, (4) bekezdése, a 30.§, tovabba a 91.§ (7). bekezdés b) pontja,

- A nevelési — oktatési intézmények mikodésérdl sz616 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet 15.§
(5) bekezdés a.) — d.) pontja, a 16.§ (2) bekezdése,

- A képzési kotelezettségrdl és a pedagdgiai szakszolgalatokrdl szolo 14/1994. (VI. 24.)
MKM rendelet 15. § (1) bekezdés.



IV OKMANYIRODAI UGYEK
Lakcimmel kapcsolatos tigyintézés
Lakcimvaltozas bejelentése

Hataskor Jegyz6 vagy Jarasi Hivatal

A személyi és lakcimadatok, adatvaltozasok és adatjavitasok atvezetése a
nyilvantartason

A polgarnak a lakcimét, illetve annak valtozasat az 0j lakcime szerint illetékes jegyzonél,
vagy jarasi hivatalnal kell bejelentenie.. A polgar tartozkodasi helyének ujabb tartézkodasi
hely létesitése nélkiil megsziintetését a lakohely szerint illetékes jegyzonél vagy jarasi
hivatalnal is bejelentheti.

Lakcimbejelentés

Az ligyfél a lakcim-bejelentési kotelezettségét a lakohely szerint illetékes jegyzonél és a jarasi

hivatalnal is elindithatja.

Amennyiben az ligyfél a lakcim-bejelentési kotelezettségét - valasztas szerint — a bejelentendd

lakohely szerint illetékes jegyzonél teljesiti, ugy a jegyz6 koteles eljarni, mig ha ugyanezt az
eljarast az ligyfél a jarasi hivatalnal inditja meg, Gigy abban az esetben a jarasi hivatalnak kell
eljarnia.

Eljaras targya

Lakcim lehet lakohely cim (régi nevén: allandé lakcim) és tartozkodasi hely cim (régi nevén:
ideiglenes cim). A tartézkodasi hely megsziinését, ha egyidejileg 0j tartézkodasi helyet nem
jelent be — a lakohely szerinti polgarmesteri hivatalban is be lehet jelenteni.

A lakcimbejelentést személyesen, kiskord, valamint korlatozottan cselekvképes 1ill.
cselekvoképtelen személy esetén torvényes képvisels utjan lehet teljesiteni. Lakcimbejelentést
meghatalmazott is intézheti, de ha egy csalad egyttt jelentkezik be, az egyik nagykoru
csaladtag teljesitheti a bejelentést killon meghatalmazas nélkil is.

Lakcimjelent6 lapot — melyen a lakcimvaltozast kell bejelenteni - az okmanyiroda recepcidjan
kérhet. A lakcimjelent6 lapot a bejelentkezének ala kell irnia. A szallasado alairasa is
szitkséges, mellyel hozzajarul a lakasba torténs bejelentkezéshez. Szallasadé a lakas
tulajdonosa ill. tulajdonosai, haszonélvez6(k), 6nkormanyzati bérlakas esetén a bérl6(k).

Onkormanyzati lakisba 4llandé lakcimet csak meghatirozott személyek létesithetnek,
ugymint: bérls, bérlétars, bérlé szilGje, hazastarsa, gyermeke, valamint a bérl jogszertien
befogadott gyermekétdl sziiletett unokédja (akkor, ha a gyermek sziiléjének is a nagyszilénél
van a cime). Ha allandé cimet a bérl6 testvére, élettarsa, élettarsanak gyermeke, bérl6
unokaja, gyermekének hazastarsa akar 1étesiteni, akkor a bérbeadé részérdl hozzajarulast kell
kérni, melyhez nyomtatvanyt az tgyintéz6 ad. A kitoltétt nyomtatvanyt tovabbitja az illetékes



tgyintézonek, és amikor megérkezik a bérbeaddéi hozzajarulas, akkor lehet elintézni a
bejelentkezést.

A bejelentkezés elfogadasa utan az tgyintéz6 a valtozast a nyilvantartasba bejegyzi, majd
legyartja és atadja a lakcimkartyat a kérelmezd részére.

Sziikséges Dokumentumok

- abejelentkezb személyazonosité okmanya és lakcimkartyaja,

- magantulajdona lakas esetén a lakas adasvételi szerz6dése vagy tulajdoni lapja (esetleg
hagyatékatado végzés 6roklés esetén) bemutatasra,

- o6nkormanyzati tulajdont lakas esetén a bérleti szerz6dés,

- meghatalmazotti eljaras esetén meghatalmazas.

Eljarasi illeték:
- az eljaras illetékmentes

Iranyado jogszabalyok:

- a polgarok személyi adatairdl és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI.
Torvény

- a polgarok személyi adatairdl és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI. torvény
végrehajtasarol rendelkezé 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet

Lakcim fiktivalas és érvénytelenités
Hataskor Jegyzo vagy Jarasi Hivatal

A lakcim fiktivalasi eljaras az tigyfél kérelme alapjan indul. Mind a jegyz0, mind pedig a
jérasi hivatal jogosult az eljaras lefolytatdsara.

Abban az esetben ha az eljaras a jegyzonél indult, akkor a jegyzének, mig ha a jarasi
hivatalnal indult, ugy a jarasi hivatalnak kell eljarnia.

Eljaras targy:

e A fiktivalas irasba vagy személyesen kérhetd. Személyes megjelenéskor
jegyzokonyvet kell felvenni.

e Az eljarés illetékmentes.

e Tulajdonjogot bizonyitani kell pl. adasvételi szerz6dés vagy 3 honapnal nem
régebbi tulajdoni lap masolat.

o Kérelem kitoltése a lakohely fiktivvé nyilvanitashoz, mellyet két tantival is ala
kell irattatni.

[ ]

Sziikséges Dokumentumok

- akérelmezo érvényes, személyazonositasra alkalmas okmanya, lakcimkartya
- alakas feletti rendelkezési jog igazolasa (tulajdoni lap vagy adésvételi szerzddés,
Onkormanyzati bérlakas esetében bérleti szerz6dés).

A Vhr 34. §. (1) bekezdése értelmében a bejelentetett lakcim valodisagat az adatok alapjan a
jegyzo, illetve a jarasi hivatal ellendrzi, ahol a bejelentés tortént.



Amennyiben a bejelentett lakcim nem valds, vagy a bejelentd lapot a szallasadé nem irta ala,
vagy a bejelentés egyéb okbdl nem felel meg a lakcimbejelentésre vonatkozé jogszabalyi
rendelkezéseknek, a bejelentkezést el kell utasitani.

A Vhr 34. §. (3) bekezdése alapjan, ha a jegyz0, illetve a jarasi hivatal a bejelentkezés
elfogadésa utan allapitja meg, hogy a bejelentett lakcim nem valds megéllapitja a lakcim
érvénytelenségét és a dontés jogerdre emelkedését kovetden az érvénytelen lakcim adatot
fiktiv jelzéssel szerepelteti mindaddig, amig a polgar a valds lakcimét be nem jelenti.

A Vhr 35. §. (3) bekezdése alapjan ha a polgar igazolja, hogy a lakdsaba bejelentett személy
ténylegesen nem lakik ott a jegyzd, illetve a jarasi hivatal a 34. §. (3) bekezdése szerint jar el.

Lakcimigazolvany kiadasaval kapcsolatos tigyek
Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal

Eljaras targya:

e Lakcimigazolvannyal még nem rendelkezé polgarok esetében a lakcimet tartalmazo
hatdsagi igazolvany a nyilvantartas adatai alapjan kertl kiallitasra.

o  Ujsziilétt elsé lakcimigazolvanyanak kiadasat a sziiletési anyakonyvi kivonat atvételét
kovetéen kérheti a sziil6, a sziletés helye szerint illetékes okmanyirodaban.

e Elveszett, eltulajdonitott lakcimigazolvany poétlasa a nyilvantartasban szereplé adatok
alapjan torténik.

e A névadat valtozas miatti lakcimigazolvany cseréje a lakohely szerint illetékes
okmanyirodaban kezdeményezheto.

Sziikséges Dokumentumok

e az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

e Ujszulott lakcimkartyaja és a személyi adatokban tortént valtozas miatti csere esetén,
sztletési anyakonyvi kivonat

e EGT allampolgar esetében, EGT tartézkodasi engedély

Eljarasi illeték:

* az els6 lakcimigazolvany, illetve az Gjszilott részére kiallitott lakcimigazolvany illetékmentes,
* névvaltozas miatti csere esetén 500 Ft. illeték

* pétlaskor 1000 Ft. illeték

* Az eljarashoz k6t6dé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai csekken,
hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve kozvetlentl az tgyintéz6nél bankkartyaval
fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

e a személyazonosité jel helyébe 1ép6 azonositaisi modokrdl és az azonosité kodok
hasznalatarél szol6 1996. évi XX. torvény

* a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVI. térvény
végrehajtisara kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet,

e az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. térvény.



Lakcimrendezési eljaras

Hataskor Jegyzo vagy Jarasi Hivatal

Eljaras targya

Abban az esetben, ha az ingatlan tulajdonosa vagy jogszerd hasznaldja tudomast szerez arrol,
hogy valamely személy(ek) jogosultatlanul jelentkeztek be ingatlanuk cimére, ill. a
bejelentkezés jogos volt, de az ingatlanbdl torténé kikoltézést kévetden a lakast elhagyok
lakcimiiket nem szintették meg, a tulajdonos ill. a jogszerd hasznaldé kérheti az adott
személy(ek) lakcimének megszintetését.

Eljarasi illeték: 3000 Ft értékq illetékbélyeg

Iranyad6 jogszabalyok:

e A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szolo 1992, évi LXVIL
torvény * A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi
LXVI. torvény végrehajtasar6l rendelkezé 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet ¢ A
kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold 2004. CXL. térvény

Vezet6i engedély
Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal

Vezet6i engedély visszavonasa
Eljaras targya

Az eljaras a birdsag, vagy rendbérhatdsag értesitésére, kérelmére, illetve orvosi szakvélemény
alapjan indul. Az Ugyintéz6 az Ugyiratot az allandé lakohely szerinti okmanyirodahoz
tovabbitja.

Szinetel a vezetési jogosultsag és a vezetSi engedélyt be kell vonni:

e ha birdsag vagy szabalysértési hatosag jogerGs hatarozataban a jarmivezetét eltiltotta
a jarmuvezetéstdl, annak lejartaig,

e Dbulniigyl szerv értesitése alapjan a vezetéi engedély helyszini elvételének, vagy a
buntetéeljaras meginditasanak napjatol a buntetéeljaras befejezéséig,

e ha a jarmlvezetSt egészségl, palyaalkalmassagi szempontbdl —alkalmatlannak
mindsitették, az alkalmas mindsitést igazolas bemutatasaig.

e a vezeti engedély helyszini elvételének napjatdl, vagy a szabalysértési eljaras
meginditasanak napjatdl az eljaras jogerés befejezéséig, de legfeljebb 3 hoénapra, ha
ittas vezetés szabalysértés elkbvetésének gyandja miatt eljaras indult.

A vezetési jogosultsag szlineteltetése azt jelenti, hogy ez id6 alatt nem vezethet jarmuvet az
érintett és — ha eddig nem volt jogositvanya — az eltiltas ideje alatt nem is szerezhet. Az gy
indit6 irat megérkezése utan a jarmtvezetS adatait ellendérzi az ligyintéz6 a nyilvantartasban,
az esetleges eltérés okat tisztazza.



A vezetéi engedély visszavonasat, illetve a vezetési jogosultsag sziinetelését alakszert
hatarozatban rendeli el az okmanyiroda. Azt a jarmGvezetSt, akit a szabalysértési hatésag
legalabb 6 honapra eltiltott a jarmivezetéstol, vagy akit a jarmavezetésrol a birdsag tiltott el,
utan képzésen vald részvétel igazolasara kotelezi a hatésag. A hatarozat meghozatalaval
egyidejileg az ugyintézé a vezetdi engedély visszavonasat és a vezetési jogosultsig
szuinetelését az orszagos nyilvantartasba bejegyzi.

Ha a vezetdi engedély az eltiltas hatalya alatt all6 személy birtokaban van, azt a hatarozat
rendelkezései szerint, le kell adnia okmanyirodaban.

Ha a hatarozatban foglaltaknak a kotelezett nem tesz eleget, az Ugyintéz6 intézkedik a
hatarozat végrehajtasa irant.

Sziikséges Dokumentumok

- Az ugyintézéshez mellékletek beszerzésére nincs sziikség.

Eljarasi illeték: nincs

Iranyad6 jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szol6 1999. évi LXXXIV. torvény

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasirdl sz6ol6 35/2000.(X1.30.) BM rendelet.

Vezet6i engedély cseréje
Eljaras targya

Vezet6i engedély cseréjét akkor lehet kérelmezni, ha az lejart vagy megrongalédott, illetve ha
a kérelmez6 4j jarmukategoria vezetésére szerzett jogosultsagot.

A kérelem szobeli el6terjesztését kovetben az tgyintézés soran az igényl6 arcképének és
alafrasanak digitalis felvételére kertl sor, és adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a
szamitogépes nyilvantartas adatai kozott. Ha az okmany és a nyilvantartds adatai eltérnek
egymastol, akkor a kérelmezé altal bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett sziiletési
illetve hazassagi anyakonyvi kivonat alapjan az tigyintéz6 javitja a nyilvantartasban szerepld
adatokat. A valtozast rogziti a nyilvantartasban. Kinyomtatja két példanyban a kérelmet,
ennck adattartalmat a kérelmezé ellendrzi, majd alairja. Az Ggyintéz6 egy példanyt atad a
kérelmezdnek. Bzt kovetéen kezdeményezi az okmany eléallitasat.

A vezetéi engedélyt postai uton — a kérelmez6 altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehet6ség van az
okmanyirodaban is atvenni. Ha az engedélyt a lakcimen nem veszik 4t, a posta az értesitési
cim szerinti okmanyirodaba kiildi vissza. A vezetdi engedélyt egy évig ott lehet atvenni, majd
egy év elteltével az okmanyiroda nem 6rzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba
bejegyzi.

Sziikséges Dokumentumok
- ugyfél személyazonossagat igazolé okmany

- orvosi igazolas az egészségligyi alkalmassagrol,
- el6z6 vezetdi engedély,



- lakcimkartya (ha van),

- szuletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas eredeti hazassagi anyakonyvi
kivonat, ha adateltérés van a szamitogépes rendszer és a bemutatott okmanyok
kozott. Ha nem hozza magaval, ez nem akadilya az ugyintézésnek, kérésre
beszerezzik. Ez késedelmet jelent az ugyintézésben, amig az illetékes
anyakonyvvezet6 rendelkezéstinkre bocsatja az adatokat,

- 0j kategoria esetén az alkalmassagot igazold vizsgaigazolas.

Eljarasi illeték:

¢ az eljarashoz kapcsolodo illeték 4000 Ft, 62 év felett 1500 Ft.

e Az eljarashoz kot6dé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlentl az Ugyintézénél bankkartyaval
tizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szol6 1999. évi LXXXIV. torvény,

* Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIIL térvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasirdl sz616 35/2000.(X1.30.) BM rendelet.

.

Uj, kezd6 vezetdi engedély igénylése
Eljaras targya

Vezet6i engedély csak olyan kérelmezoének allithaté ki, akinek a szokasos tartézkodasi helye
Magyarorszag terilletén van, nem magyar allampolgar esetén pedig az engedély kiadasat
megel6z6 6 hénapban a szallas- vagy lakéhelye Magyarorszagon volt. Kezd6  vezetdi
engedéllyel motorkerékparon utast nem szabad szallitani, egyéb jarmuvel pedig potkocsit
nem szabad vontatni.

A kérelem szébeli el6terjesztését kovetben az ugyintézés soran az igénylé arcképének és
alairasanak digitalis felvételére kertl sor, és adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a
szamitogépes nyilvantartas adatai kozott. Ha az okmany és a nyilvantartas adatai eltérnek
egymastol, akkor a kérelmezé altal bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett sziiletési
illetve hazassagi anyakonyvi kivonat alapjan az tgyintéz6 javitja a nyilvantartasban szerepld
adatokat. A valtozast rogziti a nyilvantartasban.

Kinyomtatja két példanyban a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezé ellenérzi, majd
alairja. Az Ggyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezoének. Ezt kdvetéen kezdeményezi az
okmany eléallitasat.

A vezetéi engedélyt postai uton — a kérelmez6 altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehet6ség van az
okmanyirodaban is atvenni. Ha az engedélyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési
cim szerinti okmanyirodaba kildi vissza. A vezet6i engedélyt egy évig ott lehet atvenni, majd
egy ¢év elteltével az okmanyiroda nem G6rzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba
bejegyzi.

Sziikséges Dokumentumok

- vizsgaigazolas,



orvosi igazolas az egészségligyi alkalmassagrol,

személyazonositasra alkalmas okmany,

lakcimkartya (ha van),

sziletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas eredeti hazassagi anyakonyvi
kivonat, ha adateltérés van a szamitoégépes rendszer és a bemutatott okmanyok
koézott. Ha nem hozza magaval, ez nem akadalya az uUgyintézésnek, kérésre
beszerezzik. Ez késedelmet jelent az ugyintézésben, amig az illetékes
anyakonyvvezet6 rendelkezéstinkre bocsatja az adatokat,

Eljarasi illeték:

¢ az eljarashoz kapcsolodoé illeték 4.000 Ft

* Az eljarashoz kotédé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlenil az tgyintéz6nél bankkartyaval
tizethet6 meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

A kozuti kézlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény,

* Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. torvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasirdl sz616 35/2000.(X1.30.) BM rendelet.

Talalt vezet6i engedély

Eljaras targya

A rend6rhatésag, a posta, mas szerv vagy maganszemély a birtokaba kerilt talalt vezetdi
engedélyt eljuttatja az okmanyirodaba. A megtalalt vezeti engedélyrél 3 munkanapon beliil
értesiteni kell a kozlekedési igazgatasi hatésagot. Amennyiben az még érvényes, és a vezetdi
engedély nyilvantartas alapjan az okmany tulajdonosa nem kezdeményezte jogositvanyanak
poétlasat, az tgyintézé értesitést kild a vezetéi engedély atvételére. Ha az okmany mar nem
érvényes, vagy annak tulajdonosa az elveszett engedélyt mar potoltatta, az ugyintézé
gondoskodik a megtalalt vezetdi engedély selejtezésérdl.

Szitkséges Dokumentumok

Az ugyintézéshez mellékletek beszerzésére nincs sziikség.

Eljarasi illeték: * Eljarasi illeték, illetve igazgatasi szolgaltatasi dij nincs.

Iranyad6 jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szol6 1999. évi LXXXIV. torvény

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasirdl sz6olo 35/2000.(X1.30.) BM rendelet.



Nemzetkozi vezet6i engedély kiallitasa
Eljaras targya

Nemzetkozi vezet6i engedélyt az a 18. életévét betoltott személy kérhet, aki rendelkezik
érvényes nemzeti vezetéi engedéllyel. Nemzetk6zi vezetdi engedély érvényességi ideje
megegyezik a nemzeti vezetéi engedély érvényességl idejével, de a kiallitastol szamitva
maximum 3 év. A nemzetkozi vezetdi engedély ugyanarra a kategdriara érvényes, amelyre a
nemzeti vezetdi engedélyt kiadtak, és ugyanazon korlatozasok vonatkoznak a kérelmezére. A
nemzetkézi vezetéi engedély csak a magyar vezetéi engedéllyel egyiitt érvényes.
A kérelmet személyesen vagy meghatalmazott utjan is el lehet terjeszteni. A beadott iratok
ellendrzését kovetben az Ugyintézd a kiadast rogziti a nyilvantartasban. Kinyomtatja két
példanyban a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezé ellenérzi, majd alairja. Egy példanyt
atad a kérelmezének. Az tgyintézd kiallitja a nemzetkozi vezet6i engedélyt, beragasztja a
jogosult arcképmasat. Az elkészilt okmanyt atadja a kérelmezének.

Sziikséges Dokumentumok

- az eljard személy (ugyfél) személyazonossagat igazold okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- érvényes vezet6i engedély,

- lakcimkartya (ha van),

- 1 db igazolvanykép

Eljarasi illeték:

* igazgatasi szolgaltatasi dij 2300 Ft.

* Az eljarashoz kot6d6 igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban rendelkezésre
bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténé befizetés utjan illetve kozvetlentl az
tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. térvény

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasardl szolé 35/2000.(X1.30.) BM rendelet

* A kozati kozlekedési igazgatasi hat6sagi eljarasok dfjairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.

Kilfoldi vezetsi engedély honositasa
Eljaras targya:
Nemzetkozi szerzédés eltéré rendelkezése hianyaban a kilfoldi vezet6i engedély a Magyar

Koztarsasag tertletén torténd tartdzkodas kezdetétdl szamitott 1 évig jogosit jarmiivezetésre,
ezt kovetben a kiilféldi vezetSi engedélyt kérelemre magyar vezet6i engedélyre kell cserélni.



Ha a kilf6ldi jogositvanybdl a forditast kovetéen sem allapithaté meg a vezetési jogosultsag,
akkor a kulfoldi vezet6i engedély honositisat megel6z6en tanfolyammentes elméleti és
gyakorlati vizsgat kell tenni. A tanfolyammentes vizsga letételét az okmanyiroda tgyintézdje
engedélyezi. A vizsgit a  Nemzeti Kozlekedési  Hatdsagnal —kell —letenni.
A kulfoldi vezet6i engedély cseréje iranti kérelmet személyesen, szoban kell el6terjeszteni,
melynek soran az igényl6 arcképének és alairasanak digitalis felvételére keril sor és sziikség
esetén, adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a szamitégépes nyilvantartas adatai
kozott. Ha az okmany és a nyilvantartas adatai eltérnek egymastdl, akkor a kérelmezé altal
bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett sziletési illetve hazassagi anyakoényvi
kivonat alapjan az tgyintézé javitja a nyilvantartasban szerepl6 adatokat. A valtozast rogziti a
nyilvantartasban. Kinyomtatja két példanyban a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezd
ellenérzi, majd alairja. Az ugyintézé egy példanyt atad a kérelmezének. Ezt kévetSen
kezdeményezi az okmany eléallitasat.
A vezetéi engedélyt postai uton — a kérelmez6 altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Koézszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehetéség van az
okmanyirodaban is atvenni. Ha az engedélyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési
cim szerinti okmanyirodaba kildi vissza. A vezetéi engedélyt egy évig ott lehet atvenni, majd
egy ¢év elteltével az okmanyiroda nem O6rzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba
bejegyzi.

A cserére vonatkozé koételezettség nem terjed ki mas EGT - allamaban kiallitott érvényes
vezet6i engedélyre, amely az érvényességi idején beltl jogosit jarmivezetésre.

Sziikséges Dokumentumok

- az ugyfél személyazonossagat igazolé okmany, és sziikség szerint a magyarorszagi
tartézkodasra jogosito igazolas,

- orvosi igazolas az egészségligyi alkalmassagrol,

- kalfoldi vezetsi engedély,

- lakcimkartya (ha van),

- amennyiben a kulfoldi vezetéi engedélyt nem az EGT valamely tagallamaban
allitottak ki, valamint az okmanyt kiallité orszag nem csatlakozott az 1968. évi Bécsi
Kozuti Kozlekedési Egyezményhez, és az okmany hiteles magyar nyelvi forditasabol
sem allapithaté meg a vezetési jogosultsag, akkor tanfolyammentes elméleti és
gyakorlati vizsga elvégzését kell igazolni.

Eljarasi illeték:

* a kulfoldi vezetdi engedély honositasanak igazgatasi szolgaltatasi dija 6200 Ft

* tanfolyammentes elméleti és gyakorlati vizsga engedélyezésének igazgatasi szolgaltatasi dija
vizsganként 4500 Ft ,

* Az eljarashoz kot6do illeték és igazgatasi szolgaltatasi dij — az okmanyirodaban
rendelkezésre bocsatott — postai csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlentl az
tgyintézonél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szol6 1999. évi LXXXIV. torvény,

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézuti kézlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasarél szo6l6 35/2000.(X1.30.) BM rendelet,

* A kozut kozlekedési igazgatasi hatésagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI.16.) BM
rendelet.



Elveszett, eltulajdonitott vezetdi engedély potlasa
Eljaras targya:

Ha a vezet6i engedély elveszett, vagy elloptak, be kell jelenteni az okmanyirodaban, amelyrél
az ugyintézé jegyzékonyvet vesz fel, kivéve ha a kérelmezé a lopas miatt feljelentést tett a
rend6rségen.

A vezetbi engedély elvesztésérdl, eltulajdonitasarol Az Ugyfél az 4j vezet6i engedély
kézhezvételéig kérelmezheti ideiglenes vezet6i engedély kiallitasat. Ekkor az tgyintézo
kiallitja, és atadja a kérelmezének az ideiglenes okmanyt. Ezt kovetSen lehet az allando
vezetdi engedély iranti kérelmet széban elSterjeszteni. Ennek soran az igényld arcképének és
alairasanak digitalis felvételére kertl sor, és adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a
szamitogépes nyilvantartas adatai kézott. Amennyiben az adategyeztetéskor a személyi adat-
és lakcimnyilvantartas adatai nem egyeznek a bemutatott okmany adataival, haladéktalanul
helyesbiteni kell, melyet kizarélag anyakonyvi okirat alapjan lehet elvégezni. Az adatvaltozas
nyilvantartasban térténd rogzitése utan az tgyintéz6 kinyomtatja két példanyban a kérelmet,
ennek adattartalmat a kérelmez6 ellenérzi, majd alairja. Az Ggyintézé egy példanyt atad a
kérelmezdének. Bzt kovetéen kezdeményezi az okmany el6allitasat.
Ha a kérelmez6 ideiglenes vezetdi engedélyt kapott, akkor az allandé vezet6i engedélyt csak
az okmanyirodaban veheti at, ahol az ideiglenes okmanyt egyidejileg le kell adni.
A vezetéi engedélyt postai uton — a kérelmez6 altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Koézszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehetéség van az
okmanyirodaban is atvenni. Ha az engedélyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési
cim szerinti okmanyirodaba kildi vissza. A vezetéi engedélyt egy évig ott lehet atvenni, majd
egy ¢év elteltével az okmanyiroda nem Orzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba
bejegyzi.

Sziikséges Dokumentumok

- az eljard személy (Ggyfél) személyazonossagat igazolé6 okmanya (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)

- lakcimkartya (ha van),

- orvosi igazolas az egészségiigyi alkalmassagrol, kivéve azokat az eseteket, ha az
elveszett vagy eltulajdonitott vezet6i engedély kartya formatumu volt,

- bejelentés vesztésrél, (amennyiben a rendérkapitinysigon bejelentést vagy
feljelentést tett a lopasrol)

- sziletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas eredeti hazassigi anyakonyvi
kivonat, ha adateltérés van a szamitogépes rendszer és a bemutatott okmanyok
kozott. Ha nem hozza magaval, ez nem akadalya az tgyintézésnek, kérésére
beszerezzik. Ez késedelmet jelent az ugyintézésben, amig az illetékes
anyakonyvvezet6 rendelkezéstinkre bocsatja az adatokat,

Eljarasi illeték:

* a vezet6i engedély illetéke 4000 Ft, 62. életév felett: 1500 Ft,

e ideiglenes vezetSi engedély illetéke 2300 Ft,

* Az cljarashoz kot6dé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai
csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kozvetlentl az Ugyintézénél bankkartyaval
fizethet6 meg.



Iranyad6 jogszabalyok:

* A kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szol6 1999. évi LXXXIV. térvény

* Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. térvény

* A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kézati kozlekedési okmanyok kiadasardl és
visszavonasirdl sz6l6 35/2000.(X1.30.) BM rendelet.

Személyazonosit6 igazolvany
Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal

Talalt személyazonosito, lakcimkartya
Eljaras targya

A rendbrhatésag, a posta, mas szerv vagy maganszemély a birtokaba kertlt talalt
személyazonositd igazolvanyt, lakcimkartyat eljuttatja az okmanyirodaba. Amennyiben az
még érvényes, és az okmanynyilvantartas szerint az okmany tulajdonosa nem kezdeményezte
személyazonosité igazolvanyanak, lakcimkartyajanak potlasat, az tgyintézé értesitést kild az
okmany atvételére. Ha az tgyfél egy éven belil nem veszi at, vagy masutt kezdeményezi a
potlast, az tigyintézo selejtezi a megtalalt okmanyt.

Ha az okmany mar nem érvényes, vagy annak tulajdonosa az elveszett személyazonositd
igazolvanyt, lakcimkartyat mar potoltatta, az ugyintézé gondoskodik a megtalalt okmany
selejtezésérol.

Szitkséges Dokumentumok
- Az ugyintézéshez mellékletek beszerzésére nincs sziikség.

Eljarasi illeték:
enincs

Iranyad6 jogszabalyok:

* a polgarok személyi adatainak és lakcimének végrehajtasardl szold 1992. évi LXVI. torvény
végrehajtisara kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet,
* a személyazonosito igazolvany kiaddsardl és nyilvantartasardl szolé 168/1999. (X1.24.)
Korm. Rendelet.

Személyazonosito igazolvany kiallitasa
Eljaras targya:

A személyazonosité igazolvany kiallitasa nincs korhatarhoz kotve, az Gjszilott kortol
igényelhetd.

A kérelmet személyesen kell benyujtani, ennek soran az igénylé arcképének és alafrasanak
digitalis felvételére keril sor, majd adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a
szamitogépes nyilvantartas adatai kozott. Az atlevéllel valo rendelkezés tényét az uti okmany-
nyilvantartasban ellenérizziik.



14 éves életkorig a személyes megjelenés nem kotelezs. A térvényes képvisels a kiskorurdl
készitett igazolvanykép, valamint annak sziiletési anyakonyvi kivonatanak bemutatasaval is
kezdeményezheti a gyermek részére a személyazonosité igazolvany  kiallitasat.
Ha a személyes megjelenésben a kérelmez6 — egészségiigyi okbol — nem képes, helyette a
kérelmet meghatalmazottja is benyujthatja. A kérelem beadasahoz szitkséges nyomtatvanyt az
okmanyiroda adja. A személyazonositast és az adategyeztetést az ugyintéz6 az Ugyfél a
varoson belili, tényleges tartézkodasi helyén végzi el, ezért erre elézetesen idépontot kell
egyeztetni az ugyintézével. Addigra gondoskodni kell egy 4j, személyazonositasra alkalmas
igazolvanykép elkészittetésérdl is. A személyazonositas soran az ugyintéz6 megallapitja a
kérelmez6 azonos-e a fényképen 1évé személlyel. Ha igen egyezteti a kérelem adatait a
személyazonosité okmannyal. Megfelel6ség esetén a kérelemnyomtatvanyt alairatja a
kérelmezével és maga is aldirja. A meghatalmazott ezt a kérelmet nyujtja be az
okmanyirodaba. Az tgyintéz$ az igazolvanyképet és alairast az igénylSlaprol beszkenneli és
egyezteti a bemutatott igényl6lap és a szamitogépes nyilvantartas adatait.

Ha a bemutatott okmany és a nyilvantartas adatai eltérnek egymastol, akkor a kérelmezé altal
bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett sztletési anyakonyvi kivonat alapjan,
bevandorolt kérelmezé esetén a bevandorlast engedélyezé hatarozat alapjan, menekdlt
kérelmez6 esetében a menekilt statuszt elismerd hatarozat alapjan az tgyintéz6 javitja és
rogziti a nyilvantartasban szereplé adatokat. Bzt kovetden kinyomtatja két példanyban a
kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezé ellenérzi, majd alairja. Az Ggyintéz6 egy példanyt
atad a kérelmezének, majd kezdeményezi az okmany el6allitasat.

A személyazonosito igazolvanyt postai uton — a kérelmezé altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Koézponti Hivatala, de lehet6ség van azt az
okmanyirodai atvételre is. Ha az igazolvanyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési
cim szerinti okmanyirodaba kildi vissza. Az igazolvany egy évig ott lehet atvenni, majd egy
év elteltével az okmanyiroda nem Orzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba
bejegyzi.

A személyazonosité igazolvany érvényességi ideje:

- 6 éves kor alatt 3 év

- 6 és7 éves kor kozott 7 év

-7 és 14 éves kor kozott a 14. életév betoltésének napja
- 14 és 20 éves kor kozott 7 év

- 20 és 70 éves kor kozott 10 év

- 70 éves kor felett 50 év

Sziikséges Dokumentumok

- Ha a kérelmez6 magyar allampolgar és elsé izben kéri az okmanyt:
> sziletési anyakonyvi kivonat,
> személyi lap vagy lakcimkartya,
> érvényes utlevél, ha rendelkezik vele.
- Menekiilt jogallasu személy személyazonosito igazolvany kiadasa
> menekiltként valé elismerést igazold okirat,
> lakohely bejelentésérdl szol6 igazolas,
> 1db fénykép, amelynek a hatoldalan a menekiltigyi hat6sag feltiinteti az elismerd
hatarozat szamat, valamint igazolja az illet6 személyazonossiagat alairassal,
bélyegzbvel,
> sziletési anyakonyvi kivonat hiteles magyar forditasa, ha van,
> doktori cim viselésére jogosito okirat hiteles magyar forditasa,



- Bevandorolt jogallast személy személyazonosité igazolvanyanak kiadasa
bevandorlasi engedély,
lakohely bejelentésérdl szolo igazolas,
anyakonyvi kivonat, ha az anyakényvi esemény Magyarorszagon tortént,
kulfoldi hatosag altal kiallitott atlevél, ha van,
személyazonosito jel kiadasa és regisztralasa az adatbazisban.
- Letelepedett jogallastu személy személyazonosité igazolvanyanak kiadasa:
Letelepedési engedély okmany,
Lakohely bejelentésérdl szol6 igazolas,
Személyazonosito jel,
Kilfoldi hatosag altal kiadott utlevél (ha nala van)
Anyakonyvi kivonat, ha az anyakonyvi esemény Magyarorszagon tortént.
- Személyi adatokban tortént valtozas esetén:
» Ervényes személyazonosité okmany,
> Adatvaltozast igazol6 okirat.
- Meghatalmazotti eljaras esetén a fentieken tul:
> A meghatalmazott személyazonositasra alkalmas okmanya
> szabalyos meghatalmazas (két tanuval, a meghatalmazottal és a meghatalmazéval
alafratva)

YV VYV VYV V

YV V VY

Eljarasi illeték:

- 14 éves kor alatt illetékmentes

- 14 és 70 éves kor kozott az igazolvany illetéke 1500 Ft

- 70 éves kor folott illetékmentes, amennyiben nincs érvényes utlevele, vagy 1j, kartya tipusu
vezet6i engedélye.

- Az eljarashoz kot6dé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai csekken,
hazipénztari befizetés atjan illetve kozvetlenill az tigyintéz6nél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:

¢ a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992. évi LXVI.
torvény

* a polgarok személyi adatainak és lakcimének végrehajtasardl szolo 1992. évi LXVIL torvény
végrehajtasara kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet,

* a személyazonosité igazolvany kiaddsarol és nyilvantartasarol szolo 168/1999. (X1.24.)
Korm. rendelet

e az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. torvény

Lejart, vagy lejaré személyazonosito igazolvany cseréje
Eljaras targya

Ha valakinek a személyazonosit6 igazolvanya lejart vagy 60 napon beldl le fog jarni, kérheti
az 4j személyazonosité igazolvany kiallitasat.

Ha mar lejart az igazolvany, kérelmezheti az tigyfél az 4j igazolvany kézhezvételéig ideiglenes
személyazonosité igazolvany kiallitasat, feltéve, hogy nem rendelkezik mas,
személyazonositasra alkalmas okmannyal. Az tgyintéz6 régziti az igénylé arcképmasat és
alairasat, valamint egyezteti a bemutatott iratok és a szamitogépes nyilvantartas adatait. Ha az
okmany és a nyilvantartas adatai eltérnek egymastol, a bemutatott anyakonyvi kivonat alapjan
javitia a nyilvantartasban szerepl6 adatokat. A valtozast rogziti a nyilvantartasban.
Kinyomtatja két példanyban a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezé ellenérzi, majd
alairja. Az ugyintéz6 egy példanyt atad a kérelmezének. Ezutan kiallitja, és atadja a



kérelmezbének az ideiglenes okmanyt.

Ez utan lehet az alland6 személyazonosité igazolvany iranti kérelmet széban el6terjeszteni.
Az adatok régzitése utan az ugyintézé kezdeményezi az okmany eléallitasat.

Ha a kérelmez6 ideiglenes személyazonositd igazolvanyt kapott, akkor az allandd
személyazonosité igazolvanyt az okmanyirodaban veheti 4at, egyidejileg az ideiglenes
igazolvanyt leadja.

A személyazonosito igazolvanyt postai iton — a kérelmezé altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehet6ség van azt az
okmanyirodai atvételre is. Ha az igazolvanyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési
cim szerinti okmanyirodaba kiildi vissza. Az igazolvany egy évig ott lehet atvenni, majd egy
év elteltével az okmanyiroda nem Orzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba
bejegyzi.

Ha kényv formatumu igazolvany cseréje torténik, és még nem kapott az tigyfél lakcimkartyat,
a személyazonosito igazolvany kiadasaval egyidejlleg lakcimkartyat is kap.

Sziikséges Dokumentumok

- akérelmez6 személyazonossagat igazolé okmany, ha rendelkezik vele

- régi személyazonosit6 igazolvany,

- sziletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas hazassagi anyakonyvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitégépes rendszer és a bemutatott okmanyok kézott. Ha nem
hozza magaval, ez nem akadalya az ugyintézésnek, kérésre beszerezzik. Ez
késedelmet jelent az Ugyintézésben, amig az illetékes anyakoényvvezetd
rendelkezéstinkre bocsatja az adatokat.

- hatdsagi bizonyitvany a személyi azonositérol, vagy lakcimkartya,

- kulfoldrol hazatért polgar esetében (amennyiben nem rendelkezik érvényes utlevéllel)
a magyar allampolgarsagat igazolé allampolgarsagi bizonyitvany,

- Ha doktori cim viselésére jogosult, az ezt igazol6, magyar nyelvd okmanyt is be kell
mutatni, ha e cime az adatbazisban nem szerepel. Kilfoldon szerzett doktori cimet
el6szor honosittatni kell. Ehhez segitséget nyujt az Oktatasi Minisztérium Magyar
Ekvivalencia és Informaciés Koézpont (1055. Budapest, Szalay u. 10-14., tel: 473-73-
21 http://www.ekvivalencia.hu/, meik@om.hu.

Eljarasi illeték:

* 14 éves kor alatt illetékmentes

* 14 és 70 éves kor kozott 1500 Ft, kivéve amennyiben 120 napos ideigelens
személyazonosité igazolvany kiallitasa sziikséges. Ebben az esetben az illeték 3000 Ft.

* 70 éves kor felett illetékmentes, kivéve ha rendelkezik érvényes utlevéllel vagy
kartyaformatumu vezet6i engedéllyel. Ebben az esetben az illeték 1500 Ft

* ha a kérelmez8nek nincs hatésagi bizonyitvanya a személyi azonositordl, és nincs
lakcimkartyaja sem, akkor a bizonyitvany illetéke 1000 Ft

Az eljarashoz kotédé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai csekken,
hazipénztarba torténdé befizetés utjan illetve kozvetlentl az tgyintéz6nél bankkartyaval
fizethet6 meg.

Iranyad6 jogszabalyok:

* a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szol6é 1992. évi LXVI.
torvény

* a polgarok személyi adatainak és lakcimének végrehajtasardl szold 1992. évi LXVI. torvény
végrehajtasara kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet,

* a személyazonosité igazolvany kiaddsardl és nyilvantartasarol szolé 168/1999. (X1.24.)



Korm. rendelet,
» az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. t6rvény

Utlevéllel kapcsolatos tigyek: Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal

Anyakoényvi tigyek

Halotti anyakonyvezés, illetve anyakonyvi kivonat kérése

Sziikséges dokumentumok

- a kérelmez6 személyazonosité okmanya és lakcimkartyaja,
- amennyiben meghatalmazott jar el, igy meghatalmazas is sziikséges.

Az eljaras dija:

Eljarasi illeték: 2000 Ft értékd illetékbélyeg, melyet meghatarozott esetekben kell leroni. Az
illetékmentességrol, ill. kotelezettségrdl az anyakonyvvezetd tajékoztatast ad .

Iranyadé jogszabalyok:

1982. évi 17. térvényerejd rendelet az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési  eljarasrol  és  a
névviselésrol

6/2003. (IIL. 7.) BM rendelet az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarastol és a névviselésrél
az illetékekrdl sz016 1990. évi XCIII. térvény

Anyakonyvi kivonat kérése

Ki veheti igénybe

Személyesen megjelend kérelmez6 esetében be kell mutatni:
- személyazonositasra alkalmas igazolvanyt,
- lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanyt,
- ezek hianyaban (elvesztek) a feljelentésrél készilt jegyz6konyvet.

Eljaras targya

Sztletési, hazassagi, halotti anyakényvi kivonatot személyesen, postan és meghatalmazassal
meghatalmazott utjan lehet kérni.

A kivonatot a sztletés, a hazassagkotés és halaleset helye szerinti anyakonyvvezetonél kell
kérni. (nem a lakohely a meghatarozo)

Az eljaras dija
Altalanos esetben 2.000.-Ft értékl illetékbélyeg szikséges az anyakényvi  kivonat

kivaltasahoz. Az illetékmentességrol, ill. kotelezettségrol az anyakonyvvezets tajékoztatast

ad .



Magyar allampolgar kilf6ldon tortént anyakonyvi eseményének hazai anyakonyvvezetése

Eljaras targya

Ha magyar allampolgar kilfoldon sziiletik, hazassagot kot vagy meghal, akkor a magyar
anyakonyv csak abban az esetben tartalmazza a sziiletést, hazassagkotést illetve halalesetet, ha
kérik annak hazai anyakényvezését.

A hazai anyakényvezést a Bevandorlasi as Allampolgarsagi Hivatal Hazai Anyakényvi
Osztalya végzi.
A kérelem beadasanak helye:
e Magyarorszagon lako kérelmez6 esetén a lakohely szerint illetékes anyakényvvezetd,
e kilf6ldon €16 kérelmezé esetén az illetékes magyar konzuli tisztviseld.

Az anyakoényvvezeté minden esetben jegyzOkonyvet készit a kérelemrdl, melyet minden
mellékletével tovabbit a fent emlitett Hivatalhoz és mellékeli az anyakonyvezés alapjaul
szolgald (szuletési, hazassagi vagy halotti anyakonyvi kivonatot) idegen nyelvd okiratot, és
annak hiteles magyar forditasat. Hiteles magyar forditast készithet az Orszagos Fordito- és
Forditashitelesité Iroda (Budapest 1062, VI. ker. Bajza u. 52.)

Sziikséges Dokumentumok

- az anyakonyvi esemény alapjaul szolgald kilféldi okirat hiteles magyar forditassal.

- minden esetben igazolni kell az anyakonyvezéssel érintett személy magyar
allampolgarsagat, ami torténhet érvényes magyar személyazonosité igazolvannyal,
érvényes magyar utlevéllel, allampolgarsagi bizonyitvannyal, illetve honositasi,
visszahonositasi okirattal

Eljarasi illeték: nincs

Iranyadé jogszabalyok:

- 1982. évi 17. torvényereji rendelet az anyakonyvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a
névviselésrol

- 6/2003. (I11. 7.) BM rendelet az anyakoényvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a
névviselésrol

Hazassag

Hazassagi névviselési forma moédositasa

Ugymenet targya:

Hazassagi név valtoztatasara iranyulé kérelmet be lehet nyujtani a lakohely szerinti
anyakonyvvezetonél és a hazassagkotés helye szerinti anyakonyvvezeténél is.

A névvaltoztatasi szandékrol az anyakonyvvezetd jegyzékonyvet vesz fel. Amennyiben a
lakéhely szerinti anyakonyvvezeténél nyudjtja be a kérelmet, akkor az anyakényvvezetd



megkiildi azt a hazassagkotést nyilvantartd anyakonyvvezetének, ugyanis & jogosult elbiralni
azt.

Ha a hazassagkotés helye szerinti anyakonyvvezet§ a kérelmet teljesiti, a valtozast az
anyakonyvbe bejegyzi, és anyakonyvi kivonatot allit ki az 4j névre. A valtozast a személyi
adat- és lakcimnyilvantartasban is rogziti. A névvaltozas utin 15 napja van a kérelmezének
kicserélni az érvénytelenné valt okmanyait.

Ha olyan névmodositast kér az tigyfél, amit a jogszabaly nem enged, pl. a hazassagban nem
viselte a férje nevét né toldattal, és annak megsziinése utan ezt kéri, tajékoztatja a modositas
akadalyardl és megkérdezi, fenntartja-e kérelmét. Ha igen, alakszerd hatarozattal utasitja el az
anyakonyvvezetd.
Sziikséges dokumentumok

- a kérelmez6 személyazonosité okmanya és lakcimkartyaja,

- valas utani névmodositas esetén bontoitélet egy jogerdsitett példanya,

- hazassagi anyakonyvi kivonat
Az eljaras dija

Eljarasi illeték: 5000 Ft értéka illetékbélyeg

Hazassagkotés

Hazassagi szandék bejelentése

e A hazasul6 a hdzassagi szandékat személyesen jelenti be és errdl az anyakonyvvezetd
jegyzOkonyvet vesz fel.

e A hazasulok egyike — ha magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezik — a hdzassagi
szandékat — az illetékes kiilfoldi hatosag (kozjegyzd, anyakonyvvezetd), illetve az
illetékes magyar hivatasos konzuli tisztviseld el6tt tett hitelesitett €s hiteles magyar
nyelvii forditassal ellatott nyilatkozatdval — irasban is bejelentheti.*®

e A kiskori szamara a gyamhatosag altal kiadott eldzetes hazassagkotési engedély a
kiadastol szamitott hat honapig érvényes.

Nem magyar allampolgar hazassagkotése

e A nem magyar allampolgér részére a nemzetkdzi magénjogrol szold 1979. évi
13. torvényerejii rendelet 38. §-anak (1) bekezdése szerinti igazolas aloli
felmentés a felmentés kiallitasanak napjatol szamitott hat honapig érvényes.

e A felmentés megadasat az egylittesen megjelend hazasulok a hazassag
megkotésére illetékes anyakonyvvezetonél kérhetik.

e Azonos kiilfoldi allampolgarsagii hazasulok az allampolgarsaguk szerint
illetékes, Magyarorszagon mukodo kiilképviseleti hatosagnal is hazassagot
kothetnek, feltéve, hogy nemzetkdzi szerzddés vagy viszonossag €s a kiilfoldi
allam joga ezt lehetdvé teszi.

e A hazassagkotéskor a hazasuld anyanyelvét hasznalhatja.



e Ha a hazasul6 vagy a tant, illetleg ezek egyike a magyar nyelvet nem beszéli,
tovabba, ha az anyakdnyvvezetd a hazasulo vagy a tanu, illetdleg ezek egyike
altal besz¢lt idegen nyelvet nem érti, tolmacsot kell alkalmazni. A tolmacsrél a
hazasulok gondoskodnak.

A hazassagkotés idopontja, helye

e Az anyakOnyvvezetd a hazassagkotés idOpontjat a hazasulok kivansdganak
figyelembevételével tizi ki, a Csjt. 3. § (2) bekezdésében meghatarozott
varakozasi id6 (30 nap) elteltének figyelembevételével.

e A 30 napos varakozasi id6 aloli felmentés megadasardl a tervezett
hazassagkotés helye szerint illetékes jegyzd a kérelem benyujtasatol szamitott
8 napon beliil dont. A felmentés indokaként a kérelemben meghatarozott okot
hitelt érdemlé modon igazolnia kell a kérelmezonek.

e Ha a hazassagkotést megel6zd eljarasrol készitett jegyzokonyv felvétele ota
egy ¢€v eltelt és a hazassagot nem kototték meg, az eljarast meg kell ismételni.

e Ha a hazassidgkotés idOpontjat a hivatali munkaidén tuli idépontra kérik a
hazasulok, akkor ezt kérelmezni kell az anyakonyvvezetdnél.

e Ha a héazassagkotés helysziné€lil nem a hivatalos hazassagkotd termet kérik a

hazasulok, akkor a héazassagkotés helyére vonatkozdan is kérelmet kell
benytjatni.

A hivatali id6n tuali, illetve més helyszinen torténd hdzassagkotés esetén a hazasuloknak az
Ibrany Varos Onkorminyzat Polgarmesteri Hivatala altal a hétvégi hazassagkotések
megrendezése sordn alkalmazott rendezvényszervezési dijakrol szolo 36/2007 (XII.28.)
onkormanyzati rendeletben meghatarozott dijakat meg kell fizetniiik.

Iranvadd jogszabilvok

1982. évi 17. torvénvereili rendelet az anvakdnyvekrdl, a hizassiokOtési eljaridsrdl és a
névviseléstdl

6/2003. (I11. 7.) BM rendelet az anvakdnyvekrdl, a hdzassagkotési eljdrasrdl és a névviselésrdl
1952. évi IV. térvény a hdzassigrél, a csaladrél és a gyamsaorol.

Sziiletési név valtoztatasa miniszteri engedéllyel

Eljaras targya

Kérelemre a sziletési csaladi és uténév mddosithatd. Az anvakonyvvezetd az atvett kérelmet

minden mellékletével felterjeszti az igazsagligvi és rendészeti miniszterhez 8 napon belil. Az
eljaras a tovabbiakban az Igazsagiigvi és Rendészeti Minisztériumban folytatédik.

Amennyiben a névvaltoztatast a miniszter engedélyezi, errél névmoddositasi okiratot allit ki,
melvet megktld a  kérelmezdnek, egvidejileg értesiti  a  szuletési  helye szerinti

anvakonvvvezetdt a névvaltoztatasrdl, melvrdl az anvakonvvvezetd sziletési anvakonyvi
kivonatot allit ki. Ezt kovetéen lehet cseréltetni minden okmanyt az 4j névre.

Szukséges Dokumentumok




- a kérelmez6, valamint a névvaltoztatassal érintett személyek sziiletési és hazassagi
anvakonvyvi kivonatait csatolni kell

- a kérelmez6, a hazastarsa ill. kiskord gyermek személyazonosité igazolvanva vagy
mas, a személyazonositasra alkalmas igazolvanya és a lakcimkartyaja.

Eljarasi illeték: 10000 Ft elsé névvaltoztatas esetén, ezt kévetd valamennyi névvaltoztatas
illetéke 20000 Ft, melveket illetékbélyegben kell lerdni.

Iranvado jogszabalyok:
- 1982. évi 17. torvényerejd rendelet az anvakonyvekrdl, a hazassagkdtési eljardsrdl és a

névviselésrdl
- 6/2003. (I11. 7.) BM rendelet az anvakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrél és a
névviselésrdl

Allampolgérségi kérelem benyujtasa
Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal

Aﬂampolgérségi eskti/fogadalom tétele
Eljaras targya

Abban az esetben, ha az allampolgarsagot a koztarsasagi elnok a kérelmezének megadta,
errél honositasi/visszahonositasi okiratot allit ki, melyet a Bevandorlasi és Allampolgarsagi
Hivatala megkild a kérelmez6é lakéhelye szerinti polgarmesternek. Az anyakonyvvezetd
illetékes az eskt/fogadalomtétel szervezésére. Az eskiitétel idépontjardl az anyakonyvvezetd
a honositasi/visszahonositasi okirat megérkezését koveté 30 napon belil értesitést kiild a
kérelmezének. A szertartas innepélyes keretek kozott zajlik, melyre az eskiitevé vendégeket
hivhat. Az eskut/fogadalmat a polgarmester, akadilyoztatisa esetén az alpolgirmester veszi
ki. Ekkor az 14j allampolgarok datveszik honositasi/visszahonositasi —okiratukat,
személyazonosito igazolvanyukat. Ezen a napon szerzik meg a magyar allampolgarsagot.

Sziikséges Dokumentumok

- személyazonosité okmany és lakcimkartya

Eljarast illeték: nincs

Iranyadé jogszabalyok:

- 1993. évi LV. torvény a magyar allampolgarsagrol

-125/1993. (IX. 22.) Korm. rendelet a magyar allampolgarsagrol szol6 1993. évi LV. torvény
végrehajtasarol



EPITESHATOSAGI UGYEK

Epitéshatosagi tigyek

Az ¢épitésugyl és ¢épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokrol és ellendrzésekrdl, valamint az
épitéstigyi hatdsagi szolgaltatasrdl sz616 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 2. §.-a szerint:

(1) Az épitéstigyi hatosagi engedély iranti kérelem elektronikus uton torténé benyujtasahoz,
papir alapon torténé benyujtiasa esetén a kérelem és jogszabalyban el6irt mellékleteinek
feltoltéséhez az ¢épitésiigyi  hatdsagi  engedélyezési  eljarast tamogatd — elektronikus
dokumentaciés rendszer (a tovabbiakban: ETDR) az épittetS részére kézvetleniil a kérelem
benyujtasa elétt elektronikus feltoltd tarhelyet biztosit.

(2) Az ¢épitésuigyi hatosagi engedély iranti kérelem elektronikus dton térténd benyujtasat
megel6z6en az (1) bekezdésben foglaltakon tilmenden az épittet6 az épitésiigyi hatdsaghoz
benyujtott kiilon kérelmére, az abban kérelmezett id6tartamra

a) a kérelem és jogszabalyban el6irt mellékletet,

b) el6zetes szakhatdsagi allasfoglalasok, valamint

c) épitéstigyl hatdsagi szolgaltatas kérelmezéséhez sziikséges dokumentumok
Osszegyljtése és elzetes tarolasa céliabdl a kérelmezs részére az FKTDR elektronikus gytit6
tarhelyet biztosit.

(3) Az elektronikus tarhely igénylés¢hez - a papir alapon torténé benyujtas esetét kivéve - az
épittetének vagy meghatalmazottjanak a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl szolé 2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.) rendelkezése szerinti
elektronikus azonositasi szolgaltatassal tortént azonositasa alapjan regisztralnia kell az ETDR-
ben. Az épitteté vagy meghatalmazottja regisztracioval - kilon biralat és dontés nélkil -
automatikusan hozzaférést kap a sajat tarhelyéhez.

(4) Az (1) és (2) bekezdés szerinti elektronikus tarhely dokumentumaiba az épitésiigyi hatdsagi
engedély iranti kérelem benyujtasa elétt csak a tarhely gazdajaként az épitteté vagy
meghatalmazottja, tovabba az épittetd vagy meghatalmazottja hozzajarulasaval az eljar6
épitéstigyi hatosag vagy a szakhatdsag tekinthet bele vagy tolthet fel dokumentumokat.

(5) Az épittet6 az elbzetes szakhatosagi allasfoglalas  megkéréséhez — szikséges
dokumentumokat az elektronikus gyGjté tarhelyre tolti fel, amelyhez a szakhatésagnak
hozzaférést biztosit. A szakhatdsag ugyanezen tarhelyre tlti fel szakhatdsagi allasfoglalasat is
¢és zaradékolja elektronikusan a véleményezett dokumentaciot.

(6) Az (1) és (2) bekezdés szerinti tarhely az épitésiigyl hatdsagi engedély iranti kérelem
benyujtasaig all az épitteté rendelkezésére.

(7) Az épitészeti-muszaki dokumentacio, az elGzetes szakhatdsagi allasfoglalas, az épitészeti-
muiszaki tervtanacs véleménye, valamint a teleptlési (févarosban a keriileti) 6nkormanyzat
polgarmesterének vagy a févarosi onkormanyzat fépolgarmesterének (a tovabbiakban egytitt:

teleptilési 6nkormanyzat polgarmestere) teleptilésképi véleménye és az egyéb dokumentumok
elektronikus tarhelyre torténd feltdltése 6nmagaban az engedélyezési eljarast nem inditja meg.

EPITESUGYI HATOSAGI SZOLGALTATAS

Eljaras targvya:

Az épittetd az épitéstigyi hatdsagi szolgaltatas keretében kérheti



- annak vizsgalatat, hogy a 2. § (2) bekezdése szerinti tarhelyen gydjtétt dokumentumainak
tartalma és a rendelkezésre all6 elézetes szakhatdsagi allasfoglalasok megfelelnek-e az altala
kérelmezni szandékozott eljarasra vonatkozé eléirasoknak,

- tajékoztatast arrdl, hogy sziikséges-e
tovabbi melléklet, dokumentum beszerzése, vagy
tovabbi szakhatésagi kozremikodés,

- tajékoztatast az altala kérelmezni szandékozott eljaras és az ahhoz sziikséges szakhatosagi
kozremikodés eljarasi, igazgatasi szolgaltatasi dijanak vagy illetékének mértékérdl,

- a leendd tgyféli kor elézetes tisztazasat,

- annak vizsgalatat, hogy az engedély hatalyanak meghosszabbitasat milyen moédon érinti vagy
akadalyozza-e valamely épitéstigyi jogszabaly valtozasa, valamint

- az altala kérelmezni szandékozott eljarasra vonatkozé szabalyokrdl egyéb tdjékoztatas
nyujtasat.

Az épitésugyi hatdsagi szolgaltatast az épitésiigyl hatosagi engedély iranti kérelem benyujtasa
el6tt tobbszor is igénybe lehet venni.

Ugyintézési hataridé:
kérelem benyujtasat kéveté munkanaptdl szamitott tizenot napon beliil szakmai nyilatkozat

Az engedély iranti kérelem tartalma

Az épitéstgyi hatosagi engedély iranti kérelem a Ket. 35. § (1) bekezdésében foglaltakon kiviil
tartalmazza:

az épitési tevékenységgel érintett telek cimét, helyrajzi szamat,

a kérelmezett engedélyezési eljaras fajtajat,

a kérelem targyat és annak rovid leirasat,

a kérelem targyaval 6sszefiiggésben
- az épitéstugyi hatdsag szolgaltatasa korében kiadott, fél évnél nem régebbi szakmai
nyilatkozatnak az ETDR tigy- és iratazonositéjat,
- a korabban keletkezett hatésagi dontések megnevezését, iktatoszamat és keltét vagy az
ETDR {igy- és iratazonositojat,
- a hat hénapnal nem régebbi el6zetes szakhatosagi allasfoglalas megnevezését, az ETDR
tgy- és iratazonositojat,

- a kérelemhez csatolt mellékletek felsorolasat,

- a hasznalatbavételi engedély iranti kérelem kivételével - az épittet6 vagy meghatalmazottjanak
a rendelkezését arrdl, hogy a jogerés engedélyhez tartozé engedélyezési zaradékkal ellatott
épitészeti-mutszaki dokumentacié papir alapu hitelesitett masolatat kéri-e, ha igen, hany
példanyban,

- meghatalmazott esetén az épitteté meghatalmazasat és
- az épittetd alairasat.

A kérelmet az ETDR 4ltal biztositott elektronikus vagy papirformatumi formanyomtatvanyon
lehet benyujtani, mely egyben a kiilon jogszabalyban meghatarozott kisérélap is.



AZ EPITESI ENGEDELY IRANTI KERELEM ES MELLEKLETEI

(1) Az épitési tevékenység végzésére - a 312/2012. (X1.8.) Korm. rendelet 1. mellékletében
felsoroltak kivételével - jogszabalyban meghatarozott épitésiigyi hatosagtol épitési engedélyt
kell kérni.

Epitmény, épitményrész rendeltetésének épitési engedély koteles épitési munkaval nem jaré
megvaltoztatasahoz nem kell az épitésiigyi hatosag engedélye.

(2) Az épitési engedélyt egy telekre - a (3) bekezdésben foglalt kivétellel - az egy idében
megvaldsulo épitési tevékenység egészére kell kérni.

(3) Egy telken tobb ttemben megvaldsuld épitési tevékenységre az épitési engedélyt
- az Osszes Utemre egyszerre, de az egyes Utemeket megjeldlve, vagy
- a teljes épitési beruhazas bemutatasa mellett titemenként is meg lehet kérni.

(4) Az épitési engedély iranti kérelemmel egy id6ben

- az orszagos épitési kovetelményektdl eltéré miiszaki megoldas engedélyezésére,
- bontas engedélyezésére,

- fennmaradasi engedélyezésre, valamint

- a memlékileg védett épitmény esetén, az 6rékségvédelmi engedélyre

iranyul6 kérelem is el6terjeszthetd.

(5) Az épitésiigyi hatésag a (4) bekezdés szerinti kérelmek elbiralasat 6sszevonja, dontéseit
egybefoglalja.

(6) Az épitési engedély iranti kérelemhez, a tartalmatél fiigeen mellékelni kell

- jogszabalyban el6irt esetekben
- a teleptilési 6nkormanyzat polgarmesterének telepiilésképi véleményét, vagy
- a telepulésrendezési és épitésiigyi-muszaki tervtanacsokrdl szolé kormanyrendeletben
el6irt esetekben az épitészeti-miiszaki tervtanacs szakmai véleményét,
- az Btv. 53/F. § (1) bekezdésében meghatirozott kereskedelmi épitmény létesitése esetén az
Etv. 53/F. § (2) bekezdése szerinti felmentést,
- az eljarasi illeték, igazgatasi szolgaltatasi dij befizetésének igazolasat.

(7) Amennyiben a kérelmez6 birtokaban van

- a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol szolo
314/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Khvr.) meghatirozott esetekben
jogerés kornyezetvédelmi vagy jogerds egységes kornyezethasznalati engedély - kivéve, ha az
az Osszevont telepitési eljarasban kertilt kiadasra -, illetve az el6zetes vizsgalati eljarast lezard
hatarozat, tébb megvalosulasi szakaszra bontott épitkezés esetén az Osszes szakaszra

egyuttesen,

- erdétertlet igénybevétele esetén az erdészeti hatosag engedélye - kivéve, ha az az Gsszevont
telepitési eljarasban kertlt kiadasra -,

- term6fold  igénybevétele esetén a terméfold  végleges mas  célu  hasznositasanak
engedélyezésérdl szolo jogerds hatdsagi hatarozat - kivéve, ha az az Gsszevont telepitési
eljarasban kerilt kiadasra -,

- a természet védelmérdl szold torvényben meghatarozott esetekben a természetvédelmi
hatosag engedélye,



az iktatészam megjelolésével nyilatkozhat ezek meglétérél vagy mellékelheti azokat a
kérelemhez.

(8) Ha a kérelemhez a (7) bekezdésben meghatarozott dontéseket nem csatoltak, azokat az
épitéstigyi hatésag belfoldi jogsegély keretében beszerzi a tarshatosagtol.

(9) A kérelemhez adathordozén vagy az ETDR-be torténd feltoltéssel mellékelni kell

- a 312/2012. (X1.8)) Korm. rendelet 8. mellékletben meghatirozott épitészeti-miszaki
dokumenticiét,

- ha a kérelem benyujtasakor elézetes szakhatdsagi allasfoglalas nem all rendelkezésre, a
szakhat6sag megkereséséhez sziikséges, 5. melléklet szerinti dokumentaciot.

(10) A kérelemhez mellékelni lehet

- ha a kérelem benyujtasakor rendelkezésre all, az Ugyben érintett szakhatésag el6zetes
allasfoglalasat és a hozza tartozd, a szakhatésag altal zaradékolt épitészeti-miszaki
dokumentaciét, amennyiben az nem az ETDR igénybevételével kerilt beszerzésre,

- ha az ¢épitteté benyujtotta az lgyben érintett Osszes ugyfélnek a kérelmezett épitési
tevékenység végzéséhez torténd, az épitészeti-miszaki dokumentacié ismeretében tett és az
abban foglaltakkal egyetértést tartalmazé teljes bizonyitdé ereji maganokiratba foglalt
nyilatkozatokat, illetve az ugyben érintett Osszes ismert ugyfélnek a fellebbezési jogrol
lemondé nyilatkozatat.

Eljaras targya:
Az épitési tevékenység végzésére - a 312/2012. (X1.8.) Korm. rendelet 1. mellékletében
felsorolt épitési engedély nélkil végezhets épitési tevékenységek kivételével - jogszabalyban
meghatarozott épitéstgyi hatosagtol épitési engedélyt kell kérni.

Epitési engedély nélkiil végezhet6 épitési tevékenységek a 312/2012. (X1.8.) Korm. rendelet 1.
sz. melléklete alapjan:

- A mtemléki jelent&ségu tertileten a telek koztertileti hatarahoz legkozelebb, de legfeljebb 10
méterre all6 meglévé épiilet atalakitasanak kivételével az épitési engedéllyel épithetd épitmény
atalakitasa, feldjitasa, helyreallitasa, korszerdsitése, homlokzatanak megvaltoztatasa, ha az
épitési tevékenységgel az épitmény tartdszerkezeti rendszerét vagy tartoszerkezeti elemeit nem
kell

a) megvaltoztatni,

b) atalakitani,

¢) elbontani,

d) kicserélni,

e) megerdsiteni vagy

f) valtozatlan formaban ujjaépiteni.
- Meglévé épitmény utdlagos hészigetelése, homlokzati nyilaszaré - athidaléjat nem érinté -
cseréje, a homlokzatfeliilet szinezése, a homlokzat feltletképzésének megvaltoztatasa.
- Meglévé épitményben - alapozast nem igényld - Gj égéstermék-elvezet6 kémény létesitése, ha
annak megvaldsitisa nem jar a meglévé épitmény tartoszerkezetének megbontasaval,

atalakitasaval, megerdsitésével.

- Uj, 6nall6 (homlokzati falhoz rogzitett vagy szabadon allé) égéstermék-elvezetd kémény
épitése melynek magassaga a 6,0 m-t nem haladja meg,.



- Az ¢épulet homlokzatahoz illesztett el6tetd, védbtets, ernybszerkezet épitése, meglévd
felujitasa, helyreallitasa, atalakitasa, korszerGsitése, bévitése, megvaltoztatasa, ha ehhez az
épulet tartoszerkezetét nem kell a) megvaltoztatni,

b) atalakitani,

€) megbontani,

d) kicserélni,

e) megerdsiteni vagy

f) Gjjaépiteni.
- Epiiletben az 6n4ll6 rendeltetési egységek szamanak valtoztatasa.

- Kereskedelmi, vendéglatoé rendeltetést épitilet épitése, bévitése, melynek mérete az épitési
tevékenység utin sem haladja meg a netté 20,0 m” alapteriiletet, kivéve miemléki jelent6ségti
terileten a telek kozteriileti hatarahoz legkdzelebb, de legfeljebb 50 méterre allé 4j épiilet
épitését, vagy meglévé éptlet épitéstigyi hatdsagi engedélyhez kotott bévitését vagy
atalakitasat.

- Nem emberi tartézkodasra szolgald épitmény épitése, bévitése, melynek mérete az épitési
tevékenység utan sem haladja meg a nett6 50 m’ térfogatot és 3,0 m gerincmagassagot.

- Onalls reklamtarté épitmény épitése, meglévé feldjitisa, helyreallitasa, A4talakitdsa,
korszerGsitése, bévitése, megvaltoztatasa, melynek mérete az épitési tevékenység utin sem
haladja meg

a) beépitésre nem szant tertileten a 9,0 m magassagot,

b) beépitésre szant tertileten a 4,5 m magassagot.

- Temet6 tertiletén:
a) sirbolt, urnasirbolt épitése, bévitése, melynek mérete az épitési tevékenység utan sem
haladja meg a nett6 50 m”alapteriiletet, vagy a 3,0 m magassagot,
b) urnaftlke, sirhely, sitjel épitése, elhelyezése.

- Szobor, emlékmi, kereszt, emlékjel épitése, elhelyezése, ha annak a talapzataval egyiitt mért
magassaga nem haladja meg a 6,0 m-t.

- Emlékfal épitése, melynek talapzataval egytitt mért magassaga nem haladja meg a 3,0 m-t.

- Park, jatszotér, sportpalya megfelel6ségi igazolassal vagy teljesitménynyilatkozattal és
muszaki specifikacioval rendelkez6 mitargyainak épitése, egyéb épitési tevékenység végzése.

- Megfelel6ség igazolassal vagy teljesitmény-nyilatkozattal és jovahagyott miszaki
specifikacioval rendelkezé épitményszerkezett, vagy tomegtartozkodas céljara nem szolgalo,
vagy legfeljebb 180 napig fennalld

a) rendezvényeket kiszolgalé szinpad, szinpadi tet6, lelatd, mutatvanyos, szérakoztato,

vendéglatd, kereskedelmi, valamint el6adas tartasara szolgal6 épitmény,

b) kiallitasi vagy els6segélyt nydjtd épitmény,

¢) levegével felfujt vagy feszitett fedések (satorszerkezetek),

d) ideiglenes fedett lovarda épitése.

- Novénytermesztésre szolgald tiveghaz épitése, bévitése, meglévé feldjitasa, helyreallitasa,
atalakitasa, korszerGsitése, megvaltoztatasa, melynek legmagasabb pontja az épitési
tevékenység utan sem haladja meg

a) beépitésre nem szant tertileten a 9,0 m-t,

b) beépitésre szant teriileten a netté 100,0 m” alaptertletet és a 4,5 m-t.

- Novénytermesztésre szolgalo foliasator épitése, bévitése, meglévé feljitasa, helyreallitasa,
atalakitasa, korszerGsitése, megvaltoztatasa, melynek legmagasabb pontja az épitési
tevékenység utan sem haladja meg

a) beépitésre nem szant tertleten a 9,0 m-t,



b) beépitésre szant teriileten a netté 500,0 m”alapteriiletet és a 4,5 m-t.

- A 6,0 m vagy annal kisebb magassigi, a 60 m’ vagy anndl kisebb térfogati sil6,
Omlesztettanyag-tarolo, nem veszélyes folyadékok taroldja, nem veszélyes anyagot tartalmazo,
nyomastarté edénynek nem mindsild, fold feletti vagy alatti tartaly, tarolé elhelyezéséhez
szitkséges ¢épitmény épitése, meglévé feldjitasa, helyreallitasa, atalakitdsa, korszerisitése,
bévitése.

- A brutté6 50,0 m’nél nem nagyobb térfogati vagy a 1,5 m-nél nem mélyebb
maganhasznalatd kerti viz-, firdémedence, kerti t6 épitése.

- A telek természetes terepszintjének - épitési tevékenységgel Osszefiiges - 1,0 m, vagy annal
kisebb mértékd végleges jellegii megvaltoztatasa.

- Tamfal épitése, bévitése, meglévs feltjitasa, helyreallitasa, atalakitdsa, korszerGsitése,
megvaltoztatasa, melynek mérete az épitési tevékenységgel nem haladja meg a rendezett alsé
terepszinttdl szamitott 1,0 m magassagot.

- Kerités, kerti épitmény, tereplépcsé, jarda és lejt6, haztartasi célu kemence, huasfistols,
jégverem, valamint zoldségverem épitése, épitménynek mindsilé novénytamasz, novényt
felfuttato racs épitése, meglévé feldjitasa, helyreallitasa, atalakitasa, korszertsitése, bévitése.

- Mobil illemhely, mobil mosd6, mobil zuhanyozé elhelyezése, arnyékszék épitése, meglévs
felujitasa, helyreallitasa, atalakitasa, korszerGsitése, bovitése.

- Napenergia-kollektor, szell6z6-, klima-, riasztoberendezés, villamharito-berendezés, aru- és
pénzautomata, kerékpartartd, zaszlotartd épitményen vagy épitményben valé elhelyezése, ha
ahhoz nem kell az épitmény tartoszerkezeti rendszerét vagy tartoszerkezeti elemeit

a) megvaltoztatni,

b) atalakitani,

¢) elbontani,

d) kicserélni,

e) megerdsiteni vagy

f) ujjaépiteni.
- Epitménynek minGsilé szelektiv és haztartasi céld hulladékgytjté és -tarold, sorompod,
arnyékold6 elhelyezése.

- Telken belili kzmi becsatlakozasi és -potld mitargy épitése.
- Telken belili geodéziai épitmény épitése.
- Utasvaro filke épitése.

- Zaszlotartd oszlop (zaszlorad) épitése, melynek terepszintt6l mért magassaga a 6,0 métert
nem haladja meg,.

- Bpitési tevékenység végzéséhez szitkséges, annak befejezését kévetéen elbontandé allvanyzat
mérethatar nélkiil, brutté 50 m’ térfogatot meg nem haladé felvonulési épitmény épitése.

- Magasles, vadetetS, erdei épitmény, kilaté épitése, amelynek a terepcsatlakozastél mért
legfels6 pontja az 5,0 m-t nem haladja meg.

- Kézforgalom eldl elzart, telken beliili, 3,0 m vagy annal kisebb fesztavu ateresz, bejaro-,
atjar6-hid épitése.

- A legfeljebb 2,0 m mélységii és legfeljebb 20 m®légterti pince épitése, meglévé feldjitasa,
helyreallitasa, atalakitasa, korszertsitése, bovitése.

- Kozterileten, filmforgatashoz kapcsolodé épitmény épitése.



Ugyintézési hataridé:
- Az épitéstigyi hatosag az épitési engedély iranti kérelem targyaban az érdemi dontést
a) ha a kérelem hianytalan és az eljarasba szakhatésagot nem kell bevonni, vagy a kérelem
elbirdlasahoz sziikséges, hat honapnal nem régebbi elSzetes szakhatdsagi allasfoglalas
rendelkezésre all, az eljaras megindulasatol,
b) ha a kérelem hianyos vagy az eljarasba szakhatosagot kell bevonni, az utolsé potolt
dokumentum vagy szakhatésagi allasfoglalas beérkezésétdl szamitott tizenét napon belil
meghozza.

OSSZEVONT ENGEDELYEZESI ELJARAS

Az Osszevont engedélyezési eljaras esetkore

- Azokban az esetekben, amikor az épitési engedélyezési eljaras meginditasa el6tt
a) a telek beépitésére vonatkozo telepitési kvetelmények,
b) a teleptilésképpel, az épitészeti kialakitassal kapcsolatos kovetelmények,
¢) a kulturalis 6rokségvédelmi kévetelmények
el6zetes tisztazasa is szitkséges, az épitéstugyi hatdsagtdl Osszevont engedélyezési eljaras
lefolytatasa kérheto.

- Az Osszevont engedélyezési eljaras (a tovabbiakban: 6sszevont eljaras)
a) a megvalositassal kapcsolatos kovetelmények elézetes tisztazasa céljabodl elvi épitési
keretengedélyezési és
b) épitési engedélyezési szakaszbol all.

- Az Osszevont eljaras meginditasara iranyulé kérelem az Osszevont eljaras mindkét

szakaszara vonatkozik, azonban mellékletként az eljaras meginditasakor csak az elvi épitési
keretengedélyezési szakasz meginditasahoz sziikséges mellékleteket kell benyujtani.

Elvi épitési keretengedélyezési szakasz

- Az Osszevont eljaras elvi épitési keretengedélyezési szakaszanak (a tovabbiakban: elvi
keretengedélyezés) meginditasahoz a kérelemhez, a tartalmatol figeéen mellékelni kell:
a) jogszabalyban el6irt esetekben
aa) az Osszevont engedélyezési eljaras elsé bekezdésének pontjaban meghatarozott
esetben a teleptilési 6nkormanyzat polgairmesterének teleptilésképi véleményét, vagy
ab) a telepulésrendezési és épitéstigyi-muszaki tervtanacsokrdl sz6l6 kormanyrendeletben
el6irt esetekben az épitészeti-miszaki tervtanacs szakmai véleményét,
b) az Etv. 53/F. § (1) bekezdésében meghatirozott kereskedelmi épitmény létesitése
esetén az Etv. 53/F. § (2) bekezdése szerinti felmentést,
¢) az eljarasi illeték befizetésének igazolasat.

- A kérelemhez elektronikus formatumban mellékelni kell a 8. mellékletben meghatarozott
épitészeti-muszaki dokumentaciot.

- A kérelemhez mellékelni lehet a 4. § (4) bekezdése szerinti nyilatkozatokat, illetve az tigyben
érintett Osszes ismert Ugyfélnek a fellebbezési jogrol lemondd nyilatkozatat.

- Az épitéstigyi hatésag a kérelem elbirdlasa soran, annak tartalmatél fiiggben helyszini
szemle megtartasa mellett vizsgalja, hogy
a) a tervezett épitmény elhelyezése, beépitési paraméterei, épitészeti kialakitasa megfelel-e
a helyi épitési szabalyzatban és az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl



52616 253/1997. (XIL 20.) Korm. rendeletben (a tovibbiakban: OTEK) meghatirozott
kovetelményeknek,

b) a telepiilési Onkormanyzat polgarmesterének telepiilésképi véleménye alapjan a
tervezett épitészeti kialakitds megfelel-e a teleptilésképi kovetelményeknek,

c) a tervezett épitési tevékenység a kulturalis 6rokség védelme jogszabalyban régzitett
kovetelményeinek a kérelemben foglaltak szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-
e.

- Mdemlék esetén a (4) bekezdésben foglaltakon tul az épitéstigyi hatdsag vizsgalja, hogy a
tervezett épitési tevékenység a kulturdlis Orokség védelme jogszabalyban rogzitett
kovetelményeinek a kérelemben foglaltak szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-e.

- Az épitésiigyi hatosag a helyszini szemléje soran feltart tények és nyilatkozatok alapjan az
elvi épitési keretengedélyben megallapitja az épitési engedély iranti kérelem benyujtasanak
feltételeit és kereteit.

- Az épitéstigyl hatosag az elvi épitési keretengedély megadasardl - 6nallé jogorvoslattal meg
nem tamadhat6 - végzésben dont. Az elvi épitési keretengedély iranti kérelem elutasitasarol
az épitéstgyi hatosag végzéssel dont.

- Az épitéstigyl hatésag az elvi épitési keretengedélyt nem adja meg, ha a tervezett épitési
tevékenység engedélyezését a polgarmester a teleptilésképi véleményében nem javasolta.
- Az elvi épitési keretengedély épitési tevékenység végzésére nem jogosit.
Ugyintézési hataridé:
- Az épitéstigyl hatdsag az érdemi dontést
a) ha a kérelem hianytalan és az eljarasba szakhatésagot nem kell bevonni, vagy a kérelem
elbiralasahoz szikséges hat honapnal nem régebbi el6zetes szakhatdsagi allasfoglalas
rendelkezésre all, az eljaras megindulasatol,
b) ha a kérelem hianyos vagy az eljarasba szakhatdsagot kell bevonni, az utolsé potolt
dokumentum vagy szakhatésagi allasfoglalas beérkezésétdl
szamitott tizenot napon belil meghozza.

Epitési engedélyezési szakasz

- Az 6sszevont engedélyezési eljaras épitési engedélyezési szakaszaban az épittet6 az orszagos
épitési kovetelményektdl valo eltérés engedélyezését kérheti.

- Az 6sszevont eljaras épitési engedélyezési szakasza - kiilon kérelem benyujtasa nélkdl -
a) az ¢épitési engedély iranti kérelemhez el6irt muszaki tartalmi dokumentacid és
mellékletek, valamint
b) az (1) bekezdés esetén, az orszagos épitési kovetelményektdl valo eltérés engedélyezése
iranti kérelem mellékleteinek - az elvi keretengedély hatalya alatt - az ETDR-be torténd
feltoltésével kezdbdik.

- Az épitési engedélyezési szakaszban az elvi épitési keretengedélyben foglaltak az épitéstgyi
hatésagot és a szakhatdsagot - azokban a kérdésekben, amelyekrdl kifejezetten rendelkezett,
illetve amelyekrol az elvi épitési keretengedélyezési szakaszban nyilatkozott - akkor is koétik,
ha az elvi épitési keretengedély megadasat kovetéen az elvi épitési keretengedély lényeges
tartalmat érinté jogszabalyok, illetve a kételezd hatosagi el6irasok megvaltoztak.

- Az Osszevont eljaras épitési engedélyezési szakaszara, a kérelem tartalmatol figgéen az
épitési valamint az orszagos épitési kévetelményektSl valod eltérés engedélyezési eljarasanak
szabalyait az e fejezetben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.



- Az épitésiigyi hatdsag - az épittetének az Osszevont eljaras iranti kérelmébe foglalt erre
iranyul6 kilon kérelme alapjan - a jogerGs épitési engedélyt és a hozza tartozé engedélyezési
zaradékkal ellatott épitészeti-muszaki dokumentaciot a jogerére emelkedés tudomasra
jutasatol szamitott harom napon belil az épitteté errdl szolo rendelkezésének megfeleld
moédon megkildi az épittetének vagy meghatalmazottjanak.

OSSZEVONT TELEPITESI ELJARAS

Az 6sszevont telepitési eljaras esetkore és altalanos szabalyai

- Az épittetd kérelmére - a sajatos épitményfajtak kivételével - 6sszevont telepitési eljarast
kell lefolytatni, ha az ¢épitési beruhazas megvaldsitasahoz sziikséges kovetelmények
tisztazasahoz az alabbi eljarasok, vagy azok egy részének lefolytatasa sziikséges:
a) a telepiilésrendezési eszk6z modositasanak, elfogadasanak egyeztetési szakasza,
b) a telek beépitésével kapcsolatos kovetelmények tisztazasara szolgald elvi épitési
keretengedélyezési eljaras,
c) a kérnyezetvédelem vonatkozasaban a Khvr. szerinti
ca) kornyezeti hatasvizsgalati eljaras, vagy
cb) egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljaras,
d) a foldvédelem vonatkozasaban, ha az épitési beruhazas terméfold igénybevételével is
jar, a term6£old végleges mas céla hasznositasanak engedélyezési eljarasa,
e) az erdévédelem vonatkozasaban, ha az épitési beruhazas erdGterilet igénybevételével is
jar
ea) az erdétertilet igénybevételének engedélyezési eljarasa, vagy
f) telekalakitasi engedélyezési eljaras, ha az épitési beruhazashoz a teleptilésrendezési
eszk6z modositasa nem sziikséges,
@) a régészet vonatkozasaban
ga) a probafeltaras vagy a megel6z6 régészeti feltaras engedélyezési eljarasa, vagy
gb) a kulturdlis 6rokség védelmérdl szolo torvény szerint nagyberuhazasnak minésilé
épitési beruhazas esetén a probafeltaras bejelentésének tudomasulvételére iranyuld
eljaras és a tovabbi régészeti feladatellatis meghatarozasara iranyuld eljaras,
h) az épitési engedélyezési eljaras,
j) az orszagos épitési kovetelményektdl valo eltérés engedélyezése iranti eljaras.

- Az Osszevont telepitési eljaras
a) az (1) bekezdés a)-g) pontja szerinti eljarasokat Gsszevond telepitési hatasvizsgalati
szakaszbol (a tovabbiakban: THSZ) és
b) az (1) bekezdés h)-j) pontja szerinti eljarasokat Gsszevono integralt épitési engedélyezési
szakaszbol (a tovabbiakban: IESZ) 4ll.

- Az Osszevont telepitési eljarasban

a) az (1) bekezdés c)-e) pontja szerinti 6nallé engedélyezési eljarasokat lefolytatd
hatésagok szakhatosagként (a tovabbiakban: tigydonté szakhatdsag),

b) az (1) bekezdés b)-j) pontja szerinti 6nallé engedélyezési eljarasokban - kilon
jogszabalyok szerint - egyébként érintettség esetén részt vevd szakhatdsagok és az (1)
bekezdés a) pontja szerinti telepiilésrendezési eszkéz egyeztetési eljarasaban vélemény-
nyilvanitasra jogosult allamigazgatasi szervek is - ha nem tgydonté szakhatosagok -
szakhatésagként (a tovabbiakban: megalapozo szakhatdsag) vesznek részt.

- Az (1) bekezdés a), b), f), h) és ) pontja szerinti eljarasokat az 6sszevont telepitési eljarasra
kormanyrendeletben kijelolt épitéstigyi hatosag, ha az 6sszevont telepitési eljarasban az (1)



bekezdés g) pontja szerinti eljarast is le kell folytatni, akkor a kormanyrendeletben
meghatarozott jarasi (févarosi kerileti) hivatal épitéstigyr és Orokségvédelmi hivatala (a
tovabbiakban: tigydonté épitéstigyi hatdsag) folytatja le. Az tigydonté és a megalapozd
szakhatésagokat az igydontd épitéstugyi hatdsag keresi meg és szerzi be allasfoglalasukat.

- Ha az épittetd az (1) bekezdés c)-g) vagy j) pontja szerinti jogerés hatdsagi engedélyek
barmelyikét mar kilon eljarasban megszerezte, az az Gsszevont telepitési eljarasban - az
engedély hatalya alatt - felhasznalhato.

- Az épitteté az eljards targyat képezdé épitési beruhazas alapjan hatarozza meg, hogy a
THSZ-ben az (1) bekezdés a)-g) pontjaban felsorolt eljarasok kozil mely eljarasok
lefolytatasat kéri.

- Osszevont telepitési eljaris kezdeményezheté a beruhazassal érintett telekre vonatkozd
teleptilésrendezési eszkoz elkészitésével vagy modositasaval parhuzamosan is. Ebben az
esetben épittetd kérelméhez csatolni kell a teleptilésfejlesztési koncepciordl, az integralt
teleptilésfejlesztési  stratégiarol és a telepilésrendezési  eszk6zokrdl, valamint  egyes
teleptilésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolé kormanyrendelet szerint elkészitett - az
épitési beruhazasra vonatkozo6 teljesitmény és kibocsatasi adatokat, hatasvizsgalatokat,
valamint részletes technoldgiai leirast és elézetes régészeti dokumentaciot is tartalmazo,
tovabba a foldmunkakat is bemutat6 - telepitési tanulmanytervet.

- Az Osszevont telepitési eljaras iranti kérelem az eljaras mindkét szakaszara vonatkozik,
azonban a kérelem benyujtasakor csak az elsé szakasz meginditasahoz el6irt mellékleteket
kell benyujtani.

- A hatésagok tigydont6 szakhatésagként vald kézremikodése nem modositja a hataskorébe
tartozo ugyre vonatkozé agazati jogszabalyokban foglalt el&irasok és kovetelmények
betartasanak, illetve az eljarasban hozott szakhatdsagi allasfoglalasban el6irt feltételek és
kotelezettségek  végrehajtasanak, betartatdsanak  kotelezettségét, nem szikiti ezen
jogszabalyok alapjan megallapithaté tigyféli kort és az ehhez kapcsolédo jogorvoslati jogot.
Az Osszevont telepitési eljarasban minden érintett hatdsag csak egyszer vesz részt
szakhat6sagként, de tobb kovetelmény érvényre juttatasara is jogosult.

- Az ugydontd szakhatdsagok szakhatdsagi eljarasuk soran - az elektronikus kapcsolattartasra
vonatkozo6 és az e fejezetben foglalt eltérésekkel - az (1) bekezdésben felsorolt eljarasokra
vonatkoz6 jogszabalyok szerint jarnak el és alakitjak ki = allasfoglalasukat. Az
allasfoglalasuknak tartalmaznia kell - a (7) bekezdés szerinti esetben - a telepiilésrendezési
eszkozzel kapcesolatos véleményiiket is.

- A megalapoz6 szakhatdsag szakhatosagi allasfoglalasat harminc napon beldl - kivéve, ha a
ra vonatkoz6 jogszabalyi el6irasok ennél révidebb idétartamot allapitanak meg -, de
legkésébb az utolsé hianyzé dokumentum beérkezését6l szamitott 6t napon belil hozza
meg.

- Az tgydonté szakhatosag allasfoglalasat az adott eljarasra vonatkozé kiilon jogszabalyban
el6irt hataridén belil, ennek hianyaban negyvenot napon belil, tébb tigydonté szakhatdsag
kozremikodése esetén a leghosszabb tgyintézési hataridén belil hozza meg. Amennyiben a
hianypétlasok elhuzédasa miatt ez az Ugyintézési hataridé nem tarthatd, tgy az utolséd
hianyz6 dokumentum beérkezését6l szamitott 6t napon belil hozza meg a dontését a
szakhatosag.

- Az épitéstigyl hatdsagi eljarasban az tgydonté szakhatésagként eljaré hatdsagok kulon
eljarasaira vonatkozo illetéket vagy igazgatasi szolgaltatasi dijat az (1) bekezdésben felsorolt
eljarasokra vonatkozé jogszabalyok szerint kell megfizetni.



- Az eljard épitésigyi hatdsagnak az Osszevont telepitési eljarasban az elvi épitési
keretengedélyezési és az integralt épitési engedélyezési eljaras lefolytatasara a I1I. fejezetben
foglalt, valamint az épitési engedélyezési és Gsszevont engedélyezési eljarasra vonatkozé
rendelkezéseit, a telekalakitasi eljaras lefolytatasara az e rendelet elektronikus tigyintézésre
vonatkozd, valamint a foldhivatalokrdl, a Foldmérési és Tavérzékelési Intézetrdl, a
Foldrajzinév Bizottsagrol és az ingatlan-nyilvantartasi eljaras részletes szabalyairdl szolo
kormanyrendelet telekalakitasra vonatkozo6 rendelkezéseit az e fejezetben foglalt eltérésekkel
kell alkalmazni.

- Az Osszevont telepitési eljarasban az tigydonté épitésigyi hatdsag és a szakhatdsagok a
tényallas tisztazasa érdekében kotelesek a legszélesebb kort egytittmikodésre és az egymas
kozotti hatékony kommunikacié biztositasara.

E'pitésﬁgvi hatésagi szolgaltatas igénybevétele az Gsszevont telepitési eljaras
meginditasa elftt

- Az ¢épitteté az Osszevont telepitési eljaras lefolytatasa iranti kérelem benyujtasa el6tt
hatésagi szolgaltatas iranti kérelmet terjeszthet el6 az Osszevont telepitési eljaras
lefolytatasara hataskorrel rendelkezé épitéstigyi hatésaghoz.

- Az ¢épitteté az épitési beruhazas helyétdl, jellegétl figgben a hatdsagi szolgaltatis
keretében - elektronikus kérelem és gydjtétarhely igénybevétele esetén az elektronikus
gytjtétarhelyen tarolt dokumentumaihoz valé hozzaférés biztositasaval - az eljaré hatosagtol
és annak atjan az érintett szakhatésagoktol
a) tajékoztatast kérhet
aa) az erd6 igénybevételének feltételeirdl, a benyujtandé mellékletekrdl, azok
tartalmarol,
ab) a beruhazassal érintett telekre vonatkozdan a terméfold mindségérdl, a mas céla
hasznositas engedélyezéséhez benyujtand6 mellékletekrdl, azok tartalmarol,
ac) el6zetes régészeti dokumentacié és a féldmunkakat bemutaté tervek benyujtasaval
a beruhdazassal érintett telek régészeti érintettségérol és a régészeti 6rokség védelme
érdekében elvégzendd régészeti feladatokrol,
ad) arrél, hogy van-e a tevékenységnek jelentSs hatiasa a kornyezetre, ettdl figgéen
milyen tovabbi kérnyezetvédelmi engedélyek lefolytatasra kertiljén sor és annak mi a
tartalma,
b) kérheti tovabba
ba) annak vizsgalatat, hogy az elektronikus gydjtétarhelyen gytjtott kérelmének,
dokumentumainak tartalma, mellékletei és a rendelkezésre allo elézetes szakhatosagi
allasfoglalasok megfelelnek-e a THSZ lefolytatasahoz,
bb) tajékoztatasat arrol, hogy az Gsszevont telepitési eljaras lefolytatasahoz sziikséges-e
tovabbi melléklet becsatolasa vagy szakhatdsagi kozremuakodés,
bc) tajékoztatasat az Osszevont telepitési eljaras és a szakhatdsagi kozremikodés
illetékének, illetve igazgatasi szolgaltatasi dijanak mértékérdl,
bd) tajékoztatasat a leendé tgyféli korrdl és a varhatd hatastertletrdl.

- Az épitéstugyl hatdsag a (2) bekezdés a) pontja szerinti esetekben a kérelem beérkezésétol
szamitott 6t napon belill az ETDR alkalmazasival megkeresi a vizsgalatra hataskorrel
rendelkezé - az Gsszevont telepitési eljarasban ligydonté szakhatosagként részt vevo -
hatésagot. A szakhatésag ugyintézési hatarideje tizenét nap. Az épitéstigyi hatdsag a
szakhat6sag véleményére, illetve sajat véleményére alapozva szakmai nyilatkozatot ad a
vizsgalatra hataskorrel rendelkezé hatdsag véleményének beérkezését kéveté munkanaptol
szamitott tiz napon belil.



Eljaras targya:
Telepitési hatasvizsgalati szakasz
A THSZ az 6sszevont telepitési eljaras esetkore és altalanos szabalyai 1 bekezdésének a)-g)
pontja szerinti, az épitési beruhazas megvalositasahoz sziikséges 6nallé eljarasokat valthatja ki.

Integralt épitési engedélyezési szakasz
Az IESZ a kovetkezd 6nallé eljarasokat valthatja ki:
a) egységes kornyezethasznalati engedélyezési eljaras,
b) épitési engedélyezési eljaras,
c) az orszagos épitési kovetelményektdl valo eltérés engedélyezési eljarasa.

Sziikséges dokumentumok:

- A THSZ meginditasahoz - érintettségtdl fiigeben - mellékelni kell
a) a 8. mellékletben meghatarozott épitészeti-miszaki és egyéb dokumentaciot,
b) a szakhatésag megkereséséhez szikséges, a szakhatosagi eljarasok lefolytatasahoz
alkalmas, a 7. mellékletben felsorolt dokumentaciot,
c) a telekalakitds engedélyezéséhez szitkséges hatalyos zaradékkal ellatott valtozasi
vazrajzot,
d) az el6zetes régészeti dokumentaciét és a foldmunkakat bemutatéd terveket, vagy az
Orokségvédelemi hatésag nyilatkozatat a tertlet régészeti érintettségérél, valamint a
régészeti Orokség védelme érdekében elvégzendd régészeti feladatokrol,
e) ha a kérelem benyujtasakor rendelkezésre all a 29. § (1) bekezdése szerinti eljarasokban
hozott dontések megnevezését, iktatoszamat és keltét, vagy az ETDR tgy- ¢és
iratazonositojat,
f) az BEtv. 53/F. § (1) bekezdésében meghatirozott kereskedelmi épitmény létesitése
esetén az Etv. 53/F. § (2) bekezdése szerinti felmentést,
@) az eljarasi illeték, igazgatasi szolgaltatasi dij megfizetésének igazolasat,
h) a teleptilésrendezési szerz6dés masolatat és a telepiilésrendezési eszkoz egyeztetéséhez
- a telepulésfejlesztési koncepciérodl, az integralt teleptilésfejlesztési stratégiardl és a
teleptilésrendezési  eszkozokrdl,  valamint  egyes  telepllésrendezési  sajatos
jogintézményekrdl szolé kormanyrendeletben - elirt telepitési tanulmanytervet, ha az
épitési beruhazas megvaldsitasa érdekében teleptilésrendezési eszkoz készitése vagy
moédositasa sziikséges.

- Az TESZ meginditasahoz - a tartalomtdl fiiggSen - mellékelni kell
a) a telepitési engedélyben tett kikGtés, feltétel teljesitésének igazolasat,
b) * az épitési beruhdzas megvalésitasahoz még sziikséges a 29. § (1) bekezdés c)-g) pontja
szerinti 6nall6 eljarasban kiadott jogerds engedély megnevezését, iktatészamat és keltét,
vagy az ETDR lgy- és iratazonositojat,
) az Btv. 53/F. § (1) bekezdésében meghatirozott kereskedelmi épitmény létesitése
esetén az Etv. 53/F. § (2) bekezdése szerinti felmentést,
d) ha az épittet6 kérte, az épitéstigyi hatdsag szolgaltatasa korében kiadott hat hénapnal
nem régebbi szakmai nyilatkozatat.

- A kérelemhez mellékelni kell tovabba az e rendeletben meghatarozott digitalis

formatumban adathordozoén vagy az ETDR-be t6rténé feltoltéssel
a) a 8. mellékletben meghatarozott épitészeti-miszaki dokumentaciot,
b) az tgydontS szakhatdsagi allasfoglalas beszerzéséhez sziikséges 7. melléklet szerinti
dokumentaciot.

Ugyintézési hataridé:
- Az épitéstigyi hatosag a THSZ-ben a dontést




a) hianytalan kérelem esetén az utolsé szakhatdsagi allasfoglalas beérkezésétdl,

b) hianyos kérelem esetén az utolsé hianyzé dokumentum vagy szakhatdsagi allasfoglalas
beérkezésétol

szamitott tizenot napon belil hozza meg.

- Az TESZ meginditasat a telepitési engedély jogerdre emelkedésétdl szamitott egy éven beliil
kilon kérelem nélkil, a telepiilésrendezési eszk6z moédositasanak, elfogadasanak egyeztetési
szakasza szerinti esetben az érintett teleptilésrendezési eszkoz hatalybalépését kévet6en lehet
kezdeményezni az el6irt mellékletek benyujtasaval.

AZ ORSZAGOS EPITESI KOVETELMENYEKTOL VALO ELTERES
ENGEDELYEZESI ELJARASA

Az orszagos épitési kvetelményektdl vald eltérés engedélyezése iranti kérelem és mellékletei

- Az orszagos épitési kovetelményektdl vald eltérés engedélyezése iranti kérelmet el6 lehet
terjeszteni
a) 6nall6 kérelemként,
b) az épitési vagy a fennmaradasi engedély iranti kérelemmel egyiitt,
c) az Osszevont engedélyezési eljaras masodik szakaszaban az épitési engedélyezési
szakaszban, vagy
d) az Gsszevont telepitési eljaras masodik szakaszaban az integralt épitési engedélyezési
szakaszban.

- A kérelemhez elektronikus formatumban mellékelni kell
a) a 8. mellékletben meghatarozott azon épitészeti-muszaki dokumentacié részeket,
amelyeket az eltérés muszaki tartalma érint,
b) a miszaki leirasban az eltérés miszaki sziikségességének bemutatasat,
c) ha a kérelem benyujtasakor el6zetes szakhatdsagi allasfoglalas nem all rendelkezésre, a
szakhatosag megkereséséhez szitkséges 5. melléklet szerinti dokumentaciot,
d) az eljarasi illeték, igazgatasi szolgaltatasi dij befizetésének igazolasat.

- A kérelemhez mellékelni lehet
a) ha a kérelem benyujtasakor rendelkezésre all, az tigyben érintett szakhatésag el6zetes
allasfoglalasat - amennyiben az nem az ETDR igénybevételével keriilt beszerzésre - és a
hozza tartozo, a szakhatdsag altal zaradékolt épitészeti-miszaki dokumentaciot,
b) a 4. § (4) bekezdése szerinti nyilatkozatokat, illetve az tigyben érintett Gsszes ismert
tgyfélnek a fellebbezési jogrol lemondé nyilatkozatat.

Eljaras targya:
- Az OTEK 1V. Fejezetében foglalt elirasoktdl eltéré miszaki megoldas tervezése esetén az
orszagos épitési kovetelményektSl valé eltérés engedélyezésére az OTEK 111. § (4)
bekezdésében  foglaltak  tekintetében -  figyelemmel a  természeti eréforrasok
fenntarthatosaganak biztositasara vonatkozé kévetelményekre - az épitésiigyl hatdsagtol
engedély kérhetd.

Ugyintézési hataridé:
- Az épitéstigyi hatosag az épitési engedély iranti kérelem targyaban az érdemi dontést




a) ha a kérelem hianytalan és az eljarasba szakhatosagot nem kell bevonni, vagy a kérelem
elbiralasahoz szikséges, hat honapnal nem régebbi el6zetes szakhatosagi allasfoglalas
rendelkezésre all, az eljaras megindulasatol,

b) ha a kérelem hianyos vagy az eljarasba szakhatésagot kell bevonni, az utolsé poétolt
dokumentum vagy szakhatésagi allasfoglalas beérkezésétdl

szamitott tizenot napon belil hozza meg.

HASZNALATBAVETELI ENGEDELYEZESI ELJARAS

A hasznalatbavételi engedély iranti kérelem és mellékletei

- A hasznalatbavételi engedély iranti kérelemhez, a tartalmatdl figgden mellékelni kell
a) papir alapon vezetett épitési napléd esetében
aa) az épitbipari kivitelezési tevékenységrol szolé6 kormanyrendeletben meghatarozott
épitési napld Osszesito lapjat,
ab) 2 312/2012. (XI1.8.) Korm. rendelet 4. melléklet szerint kitoltott statisztikai lapot,
b) a szakhatosag megkereséséhez sziikséges 5. melléklet szerinti dokumentaciot, ha a
kérelem benyujtasakor el6zetes szakhatosagi allasfoglalas nem all rendelkezésre, valamint
c) az eljarasi illeték, igazgatasi szolgaltatasi dij befizetésének igazolasat.

- A kérelemhez mellékelni lehet
a) az tgyben érintett szakhat6sag elézetes allasfoglalasat - amennyiben az nem az ETDR
igénybevételével kerilt beszerzésre - és a hozza tartozo, a szakhatésag altal zaradékolt
épitészeti-muszaki dokumentaciot, ha a kérelem benyujtasakor rendelkezésre all,
b) 2 312/2012. (XI.8.) Korm. rendelet 4. § (4) bekezdése szerint nyilatkozatokat, illetve az
tgyben érintett 6sszes ismert tigyfélnek a fellebbezési jogrol lemondo nyilatkozatat.

Eljaras targya:
- Hasznalatbavételi engedély alapjan vehet6 hasznalatba a rendeltetésszerd és biztonsagos
hasznalatra alkalmas épitési engedélyhez kotott épitési tevékenységgel érintett épitmény,
épitményrész, ha
a) miemlék, vagy
b) annak hasznalatbavételi engedélyezési eljarasaba szakhatosagot sziikséges bevonni.

- Szakhatosagot kell bevonni a hasznalatbavételi engedélyezési eljarasba, ha az épitési
engedélyezési eljaras lefolytatasahoz a szakhatdsag kikotéssel vagy feltételekkel jarult hozza,
vagy ha az épitési tevékenység folyaman az engedélyezett tervektdl eltértek és az eltérés a
szakhat6sag allasfoglalasanak tartalmat érinti.

- A hasznalatbavételi engedély iranti kérelemmel egy id6ben a fennmaradasi engedélyezésre
iranyul6 kérelem is el6terjeszthetd.

- A hasznalatbavételi engedély iranti kérelmet az épitteté az épitmény rendeltetésszerti és
biztonsagos hasznalatra alkalmassa valasakor, az épitési munkaterilet épitteté részére
torténd, épitési naploban igazolt atadasat kovetden, az épitési engedély hatalyossaga alatt - a
hasznalatbavétel el6tt - nyuajtja be az épitésiigyi hatésaghoz.

- Uj épiilet épitése vagy meglévé épiilet - az ingatlan-nyilvantartasban véltozast eredményezé
- bévitése esetén a hasznalatbavételi engedély iranti kérelem elGterjesztésével egyidében a
foldhivatal altal hatalyos zaradékkal ellatott, a valtozas ingatlan-nyilvantartasi atvezetéséhez
killén jogszabélyban elsirt valtozasi vazrajzot az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasba (a
tovabbiakban: OENY) elektronikusan fel kell télteni.



- Az (5) bekezdésben meghatarozott valtozasi vazrajz feltdltésének hianya a hasznalatbavételi
engedélyezési eljaras lefolytatasat és a hasznalatbavételi engedély kiadasat nem akadalyozza,
azonban ha az (5) bekezdésben foglaltaknak a kérelmezé nem tett eleget, az épitéstigyi
hat6sag a hasznalatbavételi engedély rendelkezé részében hataridé megjelolésével kotelezi az
épittet6t a valtozasi vazrajznak az OENY-be torténé elektronikus feltoltésére.

- Egy telken, egy épitéstigyi hatosagi engedély alapjan iitemezetten megéptlt tobb épitményre
vagy 6nallé rendeltetési egységre kiilon-kiilon titemenként is lehet hasznalatbavételi engedélyt
kérelmezni.

Ugyintézési hataridé:
- Az épitéstigyi hatosag a hasznalatbavételi engedélyezési eljarasban az érdemi dontést, ha

a) a kérelem hidnytalan és a kérelem elbiralasahoz sziikséges, hat honapnal nem régebbi
el6zetes szakhatdsagi allasfoglalas rendelkezésre all, az eljaras megindulasatél szamitott
tizenot napon bell,
b) a kérelem hianyos vagy szakhatésagot kell bevonni az eljarasba, az utolsé potolt
dokumentum vagy szakhatésagi allasfoglalas beérkezésétdl szamitott tiz napon belil
hozza meg.

FENNMARADASI ENGEDELYEZESI ELJARAS

A fennmaradasi engedély iranti kérelem és mellékletei

- A fennmaradasi engedély iranti kérelemhez, a tartalmatdl figgéen mellékelni kell:

a) jogszabalyban el6irt esetekben
aa) a teleptilési 6nkormanyzat polgarmesterének telepiilésképi véleményét vagy
ab)  Pa telepiilésrendezési és az  épitészeti-miszaki  tervtanacsokrél  sz6l6
kormanyrendeletben el6irt esetekben az épitészeti-miszaki tervtanics szakmai
véleményét,

b) az Etv. 53/F. § (1) bekezdésében meghatirozott kereskedelmi épitmény létesitése

esetén az Btv. 53/F. § (2) bekezdése szerinti felmentést,

c) az eljarasi illeték, igazgatasi szolgaltatasi dij befizetésének igazolasat.

- Amennyiben a kérelmez6 birtokaban van
a) a Khvr.-ben meghatarozott esetekben jogerés kornyezetvédelmi vagy jogerSs egységes
kornyezethasznalati engedély - kivéve, ha az az Gsszevont telepitési eljarasban kertlt
kiadasra -, illetve az el6zetes vizsgalati eljarast lezaré hatirozat, tobb megvaldsulasi
szakaszra bontott épitkezés esetén az Gsszes szakaszra egyittesen,
b) erddteriilet igénybevétele esetén az erdészeti hatdsag engedélye - kivéve, ha az az
Osszevont telepitési eljarasban kertlt kiadasra -,
c) term6fold igénybevétele esetén a termd6fold végleges mas céld hasznositasanak
engedélyezésérdl szolo jogerds hatdsagi hatarozat - kivéve, ha az az Gsszevont telepitési
eljarasban kerilt kiadasra -,
az iktatoszam megjelolésével nyilatkozhat ezek meglétérdl vagy mellékelheti azokat a
kérelemhez.

- A kérelemhez elektronikus formatumban mellékelni kell:
a) a 8. mellékletben meghatarozott épitészeti-miszaki dokumentaciot,
b) ha a kérelem benyujtasakor el6zetes szakhatdsagi allasfoglalas nem all rendelkezésre, a
szakhat6sag megkereséséhez sziikséges, 5. melléklet szerinti dokumentaciot.



- A kérelemhez mellékelni lehet
a) ha a kérelem benyujtasakor rendelkezésre all, az Ggyben érintett szakhatosag el6zetes
allasfoglalasat - amennyiben az nem az ETDR igénybevételével keriilt beszerzésre - és a
hozza tartozo, a szakhatdsag altal zaradékolt épitészeti-miszaki dokumentaciot,
b) a 312/2012. (X1.8.) Korm. rendelet 4. § (4) bekezdése szerinti nyilatkozatokat, és az
tigyben érintett 6sszes ismert tigyfélnek a fellebbezési jogrol lemondo nyilatkozatat.

Eljaras targya:
- Az épitéstigyi hatésag - a bontas tudomasulvétele nélkil és a tudomasulvételtdl eltérGen
végzett jogszeritlen bontasi tevékenységek kivételével - az Etv. 48. § (2) bekezdés a)-d)
pontjaban meghatarozott jogszeritlen és az Etv. 48. § (5) bekezdésében meghatarozott
szakszerutlen épitési tevékenységek esetén, amennyiben annak jogszabalyi feltételei
fennallnak, az épittet, vagy amennyiben az épittetd személye nem ismert, a tulajdonos
kérelmére fennmaradasi engedélyt ad.

- Az épitésiigyi hatésag a bontas tudomasulvétele nélkil és a tudomasulvételtS] eltéréen
végzett bontasi tevékenység esetén a jogszeratlentl végzett bontasi tevékenységet
a) az épittetd, vagy amennyiben az épitteté személye nem ismert, a tulajdonos kérelmére,
b) az a) pontban meghatarozottak hianyaban hivatalbél tudomasul veszi.

- A fennmaradasi engedély iranti kérelemben
a) az orszagos épitési kovetelményektdl eltéré miszaki megoldas engedélyezésére,
b) a mdemlékileg védett épitmény esetén az 6rokségvédelmi engedélyre,
¢) az (1) bekezdés szerinti jogszerGtlentl vagy szakszerGtlentl megépitett épitmény
ca) tovabbépitésére vagy
cb) hasznalatbavételére iranyul6 kérelem is eléterjeszthetd.

Ugyintézési hataridd:

- A fennmaradasi engedély iranti kérelem targyaban az épitéstigyi hatosag az érdemi dontést
a) az eljaras megindulasatél szamitott tizenét napon belil hozza meg, ha a kérelem
hianytalan és az eljarasba szakhatésagot nem kell bevonni, vagy a kérelem elbiralasahoz
sziikséges, hat honapnal nem régebbi el6zetes szakhatosagi allasfoglalas rendelkezésre all,
b) az utolsé beérkezett hianypotlastol vagy szakhatosagi allasfoglalas beérkezésétol
szamitott tizen6t napon belil hozza meg, ha a kérelem hidnyos vagy az eljarasba
szakhatésagot be kell vonni.

BONTASI ENGEDELYEZESI ELJARAS

A bontasi engedély iranti kérelem és mellékletei
- A bontasi engedély iranti kérelemhez elektronikus formatumban mellékelni kell
a) a 8. mellékletben meghatarozott épitészeti-miszaki dokumentaciot, valamint
b) az eljarasi illeték befizetésének igazolasat.

- A kérelemhez mellékelni lehet a 312/2012. (XI1.8.) Korm. rendelet 4. § (4) bekezdése
szerinti nyilatkozatokat, illetve az tgyben érintett Osszes ismert tgyfélnek a fellebbezési
jogrol lemondé nyilatkozatat.

Eljaras targya:
- Bontasi engedély alapjan végezhetd
a) 2 miemléket érintd,
b) a helyi épitészeti 6rokségvédelemmel érintett épitményt, épitményrészt érintd,



¢) a zartsord vagy ikres beépitést épitmény esetén az épitmény alapozasat, vagy csatlakozé
tartoszerkezetét is érintd
bontasi tevékenység.
Ugyintézési hataridé:
- A bontasi engedély iranti kérelem targyaban az érdemi dontést
a) ha a kérelem hianytalan és az eljarasba szakhatésagot nem kell bevonni, vagy a kérelem
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rendelkezésre all, az eljaras megindulasatol,

b) ha a kérelem hianyos vagy az eljarasba szakhatdsagot kell bevonni, az utolsé poétolt
dokumentum vagy szakhatésagi allasfoglalas beérkezésétsl

szamitott tizenot napon belil meghozza.

AZ ENGEDELY HATALYANAK MEGHOSSZABBITASI E1JARASA

Az engedély hatalyanak meghosszabbitasa iranti kérelem és mellékletei

- Az engedély hatalyanak meghosszabbitasa iranti kérelemhez mellékelni kell az eljarasi
illeték, igazgatasi szolgaltatasi dij befizetésének igazolasat.

- Az engedély hatalyanak meghosszabbitasa iranti kérelemhez mellékelni lehet, ha a kérelem
benyujtasakor rendelkezésre all, az tigyben érintett szakhatdsag elézetes allasfoglalasat.

Eljaras targya:
- Az épittetd az épitésigyi hatdsagi engedély hatalyanak lejarta el6tt elSterjesztett kérelmében
a jogeros
a) épitési engedély,
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c) telepitési engedély,
d) bontasi engedély hatalyanak meghosszabbitasat kérheti.

Ugyintézési hataridé:

- Az épitésiigyi hatdsag az engedély hatalyanak meghosszabbitasi eljarasdban a hatarozatot,

ha
a) a kérelem hianytalan és a kérelem elbiralasahoz sziikséges, hat honapnal nem régebbi
el6zetes szakhatosagi allasfoglalas rendelkezésre all, az eljaras megindulasatol,
b) a kérelem hianyos vagy szakhatésagot kell bevonni az eljarasba, az utolsé potolt
dokumentum vagy szakhatosagi allasfoglalas beérkezésétdl szamitott
tiz napon belil hozza meg.

AZ EGYES EPITESUGYI HATOSAGI TUDOMASULVETELI ELJARASOK

Jogutédlas tudomasulvétele
- Az épitéstugyl hatdésag - a hasznalatbavételi és a fennmaradasi engedélyezési eljaras
kivételével - az engedélyek és kotelezettségek tekintetében a jogutddlasrdl végzéssel dont,
dontésérol az épitésteligyeleti hatdsagot értesiti.
- A jogutddlas megallapitasara iranyulé eljaras soran az épitésiigyi hatdsag az eljaras
meginditasarol értesitést és hianypotlasi felhivast nem bocsat ki, és a szakhatésagot nem
keresi meg.




Hasznalatbavétel tudomasulvétele

Eljaras targya:
- Az épitteté kérelmére az épitéstigyl hatdésag tudomasulvételi eljarasaval vehetd
hasznalatba - a hasznalatbavételi engedélyhez kotott épitmények kivételével - az épitési
engedélyhez kotott épitmény, épitményrész, épitési tevékenység.

- A hasznalatbavétel tudomasulvételére iranyul6 kérelmet az épittetd
a) az épitmény rendeltetésszerd és biztonsagos hasznalatra alkalmassa valasakor,
b) az épitési munkaterilet épittets részére torténd, épitési naploban jegyzékonyvvel
igazolt atadasat kovetSen,
c) az épitési engedély hatalyossaga alatt - hasznalatbavétel el6tt - nyujtja be az
épitéstgyi hatésaghoz.
- Az (1) bekezdésben meghatarozott korben az épitmény - ingatlan-nyilvantartasban
valtozast eredményezé - épitése, bévitése esetén a hasznalatbavétel tudomasulvételi
kérelem elSterjesztésével egyidében a hatalyos foldhivatali zaradékkal ellatott, a valtozas
ingatlan-nyilvantartasi atvezetéséhez jogszabalyban eléirt valtozasi vazrajzot az OENY-be
elektronikusan fel kell t6lteni.

- A (2) bekezdésben meghatarozott valtozasi vazrajz feltoltésének hianya a
hasznalatbavétel tudomasulvételi eljarasanak lefolytatasat és a  hasznalatbavétel
tudomasulvételét nem akadalyozza, azonban ha a (2) bekezdésben foglaltaknak a
kérelmezé nem tett eleget, az épitésigyi hatosag a hasznalatbavétel tudomasulvételével
egyidejlleg, hatarid6 megjelolésével és eljarasi birsag kiszabasanak kilatasba helyezésével
kotelezi az épittetSt a valtozasi vazrajznak az OENY-be torténd elektronikus feltltésére.

- Az (1) bekezdés szerinti eljarasban az épitéstigyl hatosag vizsgalja, hogy az (la) bekezdés
b) pontja szerinti jegyz6konyv az épitési napléban rendelkezésre all-e.
- A hatalyos foldhivatali zaradékkal ellatott valtozasi vazrajznak az OENY-be tértént
feltoltését kovetden
a) ha az épittet6 a (2) bekezdésben eldirtak szerint teljesitette a vazrajz feltoltését, a
hasznalatbavétel tudomasulvételével egyidejileg,
b) ha az épittetS a (3) bekezdésben foglaltak szerint teljesitette kotelezettségét
e tényrdl és a hasznalatbavétel tudomasulvételérol torténd tajékoztatas érdekében az
épitéstigyi hatosag végzéssel, annak papir alapon torténé megkildéssel hivatalbol
megkeresi az ingatlan fekvése szerint illetékes elsé fokd ingatlantgyi hatésagot a
valtozas ingatlan-nyilvantartasi atvezetése irant.

- Az épitéstigyi hatosag helyszini szemlén tisztazza a tényallast, ha a kérelem elbiralasahoz
sziikséges informaciok, adatok és dokumentumok nem allnak a rendelkezésére.

A hasznalatbavétel tudomasulvételére iranyuld kérelem mellékletei
- A hasznalatbavétel tudomasulvételére iranyuld kérelemhez a 39. § (8) bekezdés a) és )
pontjaban meghatarozottakat kell mellékelni.

- A hasznalatbavétel megtiltasardl szo6l6 hatarozat rendelkezé része a Ket. 72. § (1)
bekezdésében foglaltakon kiviil tartalmazza
a) az ETDR tigy- és iratazonositot,
b) az épitési engedély szamat, keltét,
c) - az eljarasi birsag kiszabasanak kilatasba helyezése mellett - a hasznalat megtiltasara
vonatkozo kotelezést.

Ugvintézési hataridg:




- Az ¢pitésiigyi hatésag az eljaras megindulasatdl szamitott tiz napon belil a
hasznalatbavétel tudomasulvételét megtagadja és az épitmény, épitményrész hasznalatat
megtiltja, ha
a) a hasznalatbavétel tudomasulvételére iranyulé kérelemhez a (9) bekezdésben
meghatarozott mellékleteket nem csatoltak,
b) az OTEK-ban meghatirozott rendeltetésszerd és biztonsigos —hasznalat
kovetelményeinek az épitmény, épitményrész nem felel meg, vagy
c) megallapitja, hogy az épitési engedélytdl és a hozza tartozé engedélyezési zaradékkal
ellatott épitészeti-miszaki dokumentaciotdl eltértek és az eltérés épitésiigyi hatdsagi
engedélyhez kotott.

- Az épitéstgyi hatésag - a (0) és (7a) bekezdésben meghatarozott eset kivételével - a
hasznalatbavételt hallgatassal tudomasul veszi, egyidejileg hataridé6 megjelolésével az
esetlegesen hianyz6 munkalatok elvégzésére kotelezi az épittetot.

Veszélyhelyzet esetén épitési tevékenység tudomasulvétele

- Az ¢épitésiigyi hatésag a veszélyhelyzet elharitasa érdekében vagy a kihirdetett
veszélyhelyzet kovetkeztében végzett, az Etv. 48. § (2) bekezdése szerint jogszeritlen
épitési tevékenységgel
a) megvalosult épitmény, ¢épitményrész, épitményszerkezet, épitési tevékenység
fennmaradasat,
b) az épitmény, épitményrész, épitményszerkezet elbontasat,
c) veszélyes allapota épitmények, épitményrészek, épitményszerkezetek jogszerttlen
épitési tevékenységeel torténd halasztast nem tiré veszélyelharitasa, vagy részleges
elbontisa esetén a megvalosult épitmény, épitményrész, épitményszerkezet
fennmaradasat
az épittets, vagy amennyiben az épittetd személye nem ismert, a tulajdonos kérelmére -
ha az elvégzett épitési tevékenység az elbirasoknak megfelel - épitéstugyi birsag
kiszabasanak mell6zésével hallgatassal tudomasul veszi.

- A tudomasulvételi eljarasra a fennmaradasi engedélyezési eljarasra vonatkozé
rendelkezéseket az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

- Az eljaras soran az épitésuigyi hatdsag az eljaras meginditasardl értesitést és hianypotlasra
felhivast nem bocsat ki, a szakhatésagot nem keresi meg.

- Az épitésiigyi hatésag az (1) bekezdés szerinti kérelemben az eljards megindulasatol
szamitott tizenot napon belil az el6irt feltételek fennallasa esetén

a) az elutasitasrol hatarozatban dont, vagy

b) a szabalytalansagot - birsag kiszabasanak mell6zésével - hallgatassal tudomasul veszi.

HATOSAGI BIZONYITVANY KIALLITASA

- Kérelemre, vagy az ingatlan-nyilvantartast vezeté els6 foku ingatlantigyl hatdsag
hivatalbél folytatott eljarasa esetén az OENY-bSl megismerheté adat, tény, allapot, vagy
helyszini szemle alapjan
a) a telken épitmény meglétére vagy hianyara az épitésfeliigyeleti hatosag,
b) a telken meglévé épitmény vagy Onallé rendeltetési egység jogszeriségére az
épitéstigyl hatésag
vonatkozé adat, tény igazolasa célidbél az Etv. 34. § (5) bekezdése alapjan hatdsagi
bizonyitvanyt allit ki.



- A hatdsagi bizonyitvanyt - az e rendelet szerinti hivatalboli intézkedés kivételével - az
eljaras megindulasatol szamitott tiz napon beltl vagy 6nallé hatarozattal kell kiallitani.

AZ EPITESUGYI HATOSAG SZAKHATOSAGI ELJARASA

- Az épitéstigyi hatosag kérelemre el6zetes szakhatosagi allasfoglalast ad.

- Az épitéstugyi hatosag szakhatésagként torténd kozremikodése soran
a) helyszini szemlét tart,
b) vizsgalja
ba) épitési engedélyezési eljarasban a 312/2012. (XL.8.) Korm. rendelet 18. § (1) és (2)
bekezdésében,
bb) hasznalatbavételi engedélyezési eljarasban a 312/2012. (X1.8.) Korm. rendelet 40. §
(2)-(4) bekezdésében,
be) bontasi engedélyezési eljarasban a 312/2012. (X1.8.) Korm. rendelet 46. § (2) és (3)
bekezdésében,
bd) fennmaradasi engedélyezési eljarasban a 312/2012. (X1.8.) Korm. rendelet 42. § (1)
és (2), valamint a 43. § (3) bekezdésében,
be) egyéb hatdsagi eljarasban a teleptilésrendezési és épitésiigyi kovetelményekben
el6irtakat.

AZ EPITESI FOLYAMAT FELUGYELETE
Epitésfeliigyeleti hatésag
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal Kisvardai Jarasi Hivatal Jarasi
Epitésiigyi Hivatal (4600 Kisvarda, Kolcsey F. u. 2/A.)
Tel.: 45/500-030

Epitésfeliigyeleti hatsagi tevékenység
(1) Az épitésteliigyeleti hatosag az Etv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott feladatait
hivatalbol, mas kozigazgatasi szerv megkeresésére vagy kérelemre folytatja le.

(2) Az épitésteliigyeleti hatosag
a) kérelemre hat6sagi eljarast folytat le
ab) a bontasi tevékenység megkezdésének tudomasulvételére,
b) a 312/2012. (XI.8.) Korm. rendelet 62. §-ban foglaltak szerint ellenérzi vagy
ellenérizheti
ba) a bontasi tevékenység megkezdésének bejelentése nélkil vagy az épitésfeliigyeleti
hatosag tiltasa ellenére végzett épitési tevékenységet,
bb) az épitbipari kivitelezési tevékenység folytatasat,
bc) azt, hogy az épitési folyamat résztvevoi rendelkeznek-e a tevékenység jellegének
megfelel6 jogosultsaggal,
bd) az épitbipari kivitelezési dokumentacié meglétét,
be) az épitési naplo vezetését és annak tartalmat,
bf) az épittetdi fedezetkezel6re vonatkozo elbirasok betartasat.

(3) Az épitéstelugyeleti hatdsag ellenérzi a meglévé épitmények koérében a jogszabalyban
el6irt jokarbantartasi kotelezettség teljesitését, valamint - az épitésiigyi és 6rokségvédelmi
hatésaggal egytttmikodve - azt, hogy a memlékek muszaki allapota nem veszélyezteti-e a
muiemléki értékeket.

(4) Az épitésteliigyeleti hatosag felkutatja
a) a szabalytalan épitési tevékenységeket,



b) az épitési vagy bontasi engedély nélkul vagy bontasi tudomasulvétel nélkil végzett
épitési tevékenységeket,

c) az épitési engedély nélkil végezhetd épitési tevékenység esetén a teleptilésrendezési
tervek, valamint a helyi épitési szabalyzat és az orszagos épitési kovetelmények
megsértésével végzett épitési tevékenységeket.

(5) Az épitésteliigyeleti hatosag a (4) bekezdésben meghatarozott ellenérzéséhez, a tényallas
tisztazasahoz az BEMO alkalmazasaval adatokat szerezhet be, elézmény iratokat és
allapotdokumentumokat vizsgalhat.

(6) A helyszini ellenbrzést egyidejlleg legalabb két £6 végzi. Az épitésteliigyeleti hatdsag az
ellen6rzésbe mas - jogszabalyban erre felhatalmazott - szervet, szervezetet is bevonhat, az
épitési helyszin ellenérzését az épitésfeliigyel6 a bevont szerv, szervezet képvisel6jével is
lefolytathatja.

(7) A specialis vizsgilatok elvégzése érdekében az épitésfeliigyeleti hatésag az Etv. 53/A. §
(3) bekezdésében meghatarozott szakérté vagy mindség-ellendrzé szerv kézremikodését is
igénybe veheti.

Iranyad6 jogszabalyok:

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairél
(Ket.)

2004. évi CXV. torvény a lakasszovetkezetekrdl

2003. évi CXXXIII. torvény a tarsashazakrol

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6r6kség védelmérdl

1997. évi LXXVIIL. torvény az épitett kornyezet alakitasarél és védelmérdl (Fitv.)

1996. évi LVIIL. torvény a tervezd- és szakérté mérnokok, valamint épitészek szakmai
kamarairél

1990. évi XCIIIL. torvény az illetékekrdl (Itv.)

191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrol

312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az épitéstigyi és épitésfeligyeleti hatésagi eljarasokrol és
ellenérzésekrdl, valamint az épitésiigyi hatosagi szolgaltatasrol

252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet a teleptléstendezési és az ¢épitészeti-miszaki
tervtanacsokrol

104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a teleptléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitéstigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairdl

314/2005. (XII. 25) Korm. rendelet a kornyezeti hatasvizsgalati és az egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasrol



113/1998. (VI. 10.) Korm. rendelet a felvondk és a mozgdlépesSk épitéstugyi hatdsagi
engedélyezésérdl, izemeltetésérdl, ellendrzésérol és az ellenérokrol

253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos teleptlésrendezési és épitési
kovetelményekrdl

343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet az épitésugyi és az épitésfelligyeleti hatdsigok
kijelolésérdl és mikodési feltételeirdl

176/2008. (V1.30.) Korm. rendelet az épiiletek energetikai jellemzGinek meghatarozasarol

104/2006. (IV.28.) Korm. rendelet a teleptléstervezési és az épitészeti-miszaki tervezési,
valamint az épitéstigyi muszaki szakért6i jogosultsag szabalyairdl

252/2006. (XI1.7.) Korm. rendelet a telepiilésrendezési és az épitészeti-miszaki
tervtanacsokrol

244/2006. (XIL5.) Korm. rendelet az épitési muszaki ellendri, valamint a felelds miszaki
vezetdi szakmagyakorlasi jogosultsag részletes szabalyairdl

313/2012. (X1.8.) Korm. rendelet az Epitéstigyi Dokumentacios és Informaciés Kozpontrol,
valamint az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasrol

393/2012. (XII1.20.) Korm. rendelet a régészeti 6rokség és a mlemléki érték védelmével
kapcsolatos szabalyokrol

245/2006. (XIL.5.) Korm. rendelet az épitéstigyi birsig megallapitisinak részletes szabalyairdl

40/2002. (111.21.) Korm. rendelet a sajatos épitményfajtak korébe tartozé honvédelmi és
katonai célu épitményekre vonatkozé épitéstigyi hatosagi engedélyezési eljarasok szabalyairdl

85/2012. (IV.21.) Korm. rendelet az elektronikus tgyintézés részletes szabalyairdl

24/2011. (VIL.21.) BM rendelet az épitésugyi hatdsdgot mint szakhatdsigot a szakhat6sagi
eljarasért megillet6, tovabba az épitési, a bontasi és a hasznalatbavételi bejelentésre
vonatkozo igazgatasi szolgaltatasi dijrol

85/2000. (XI.8.) FVM rendelet a telekalakitasrol

7/2006. (V. 24.) TNM rendelet az épuletek energetikai jellemzéinek meghatarozasarol

45/2004. (VIIL. 26.) BM-KvVM egyiittes rendelet az épitési és bontasi hulladék kezelésének
részletes szabalyairdl

40/1999. (IV. 23.) FVM rendelet a teriletrendezési, a telepulésrendezési és az épitészeti-
muszaki tervtanacsokrol



V.1.13. Egyéb — novényvédelem (parlagfd elleni védekezés)
Eljaras targya:

A bejelentés indokoltsaganak és a helyszin pontos meghatirozasanak, valamint a fertézottség
mértékének rogzitése érdekében helyszini szemle tartisa, fényképes dokumentalassal. Az
érintett tertilet tulajdonosanak (kezel6jének, hasznaléjanak) megallapitasa, a foldhivatali
tulajdonlapok és helyszinrajzok beszerzésének segitségével.

A tertletileg illetékes egységek 6nalléan intézkednek a hozzdjuk tartozoé teriletek
gyommentesitésérol.

A magantulajdonban 1év6 tertiletek vonatkozasaban a Hivatal a tulajdonost, (hasznalot,
kezel6t) gyomkarositok elleni védekezésre szolithatja fel, kozérdekd védekezést
(kényszerkaszalast) rendelhet el.

Iranyadé jogszabalyok: Az élelmiszerlancrdl és hatdsagi feliigyeletérdl szolé 2008. évi
XLVI térvény A parlagft elleni kézérdekd védekezés végrehajtasanak, valamint az allami,

illetve a kozérdekl védekezés koltségei megallapitasanak és igénylésének részletes
szabalyairdl sz616 221/2008.(VIIL30.) Kormanyrendelet

VI .GYAMUGYEK

Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal.



VII. HAGYATEKI UGYEK

VIL.2. Hagyatéki tigyek

Nyilatkozat hagyatéki eljarasrol

Ki veheti igénybe?

e Az adott teleptilés tertiletén lako- vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezé személy.

e Adott teleptlés teriilletén székhellyel (telephellyel, fidkteleppel) rendelkezé jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet.

e Ingatlanra vonatkozé Ugy esetében, ha az ugy targyat képezé ingatlan az adott
teleptilés tertiletén fekszik.

e Adott teleptilés tertletén a bizonyitand6 tény bekévetkezett, illetve az allapot tartott
vagy megszint.

e Adott teleptlés teriletén a bizonyitassal kapcsolatos dolog van, vagy a bizonyitani
kivant idészakban volt.

e Adott teleptilés nyilvantartasa az adatot tartalmazza.

Csak az elhunyt személy allandé lakcime szerinti hatdsag jarhat el.

Eljaras targya:

Hagyatéki leltar felvétele. Az eljaras kotelez6, amennyiben az 6rokhagyé ingatlannal
rendelkezik. Ellenkezé esetben nemleges nyilatkozatot kell tenni a hatésagnal. A hagyatéki
leltar teljes korth megallapitasa érdekében a hatdsag szemlét tarthat.

Sziikséges dokumentumok:

- Kérelem

Csatolni kell az alabbi dokumentumokat:

- Halotti anyakonyvi kivonat

- Az clhunyt személy ingbsagaira, ingatlanaira, valamint vagyoni jogosultsagaira és
kotelezettségeire vonatkozé dokumentumokat.

- Ordklésre jogosult(ak) sziiletési adatait tartalmazdé iratok.

- Meg kell jel6lni az 6rékhagyd és az 6r6kosok kozotti rokoni viszonyt.

- Kulonos tekintettel példaul:

- ingatlan tulajdoni lap,

- értékpapir szamlaszerz6dés.

- Ado- és értékbizonyitvany

- bétleti szerz6dés masolata,

- adasvételi szerz6dés masolata

- nyugdijszelvény

- hitelek igazolasara vonatkozo iratok



Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
torvény, valamint a hagyatéki eljards egyes cselekményeirdl szol6 29/2010. (XII. 31.) KIM

rendelet .

Ugyintézési hataridé: 30 nap

Pothagyatéki eljaras

Ki veheti igénybe?

Az 6roklésre jogosult személy.

Csak az elhunyt személy allando lakoéhelye szerinti hatésag jarhat el.

Eljaras targya:

Poéthagyatéki leltar felvétele. Ha a hagyatéki eljaras befejezése utan keril el6 a hagyatékhoz
tartoz6 valamilyen vagyontargy, poéthagyatéki eljarasnak van helye. Péthagyatéki eljaras
lefolytatasara az a kozjegyz6 az illetékes, aki a mar korabban befejezett hagyatéki eljarast
lefolytatta .

Sziikséges dokumentumok:

Pothagyatéki eljaras iranti kérelem
Halotti anyakonyvi kivonat
Hagyatékado végzés

Az elhunyt személy hagyatéki eljarasanak befejezését kovetSen elSkertlt ingdsagaira,
ingatlanaira, valamint vagyoni jogosultsagaira és kotelezettségeire vonatkozo
dokumentumokat. Kilonos tekintettel példaul:

értékpapir szamlaszerz6dés.

bétleti szerz6dés masolata,

adasvételi szerz6dés masolata

nyugdijszelvény

hitelek igazolasara vonatkozoé iratok

Oréklésre jogosult(ak) sziiletési adatait tartalmazé iratok.

Meg kell jelolni az 6rokhagy6 és az 6rokosok kozotti rokoni viszonyt.

Iranyadé jogszabalyok:

2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
torvény, a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl sz616 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet .

Ugyintézési hataridé: 30 nap



VII .SZABALYSERTESI UGYEK

Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal.

IX. SZOCIALIS UGYEK

Foglalkoztatas helyettesité tamogatas
Ki veheti igénybe?

Az a tartos munkanélkili személy akinek a megélhetése mas modon nem biztositott aktiv
kortak ellatasara jogosult.

Eljaras targya

A jegyzd aktiv kortiak ellatasara vald jogosultsdgot allapit meg annak az aktiv kort
személynek,

- aki munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette, aki legalabb 50%-o0s mértékii
egészségkarosodast szenvedett, vagy akinek az egészségi allapota a rehabilitacids hatosag
komplex mindsitése alapjan nem haladja meg az 50%-os mértéket, vagy

- aki vakok személyi jaradékaban részesiil, vagy

- aki fogyatékossagi timogatasban részesiil [az a)—c) pont szerinti személy a tovabbiakban
egylitt: egészségkarosodott személy], vagy

- akinek esetében a munkanélkiili-jaradék, allaskeresési jaradék, allaskeresési segély,
vallalkozoi jaradék (a tovabbiakban egyiitt: allaskeresési tamogatés) folyositasi idOtartama
lejart, vagy

- akinek esetében az allaskeresési tdmogatas folyodsitasat keresdtevékenység folytatasa miatt
a folyositasi 1d6 lejartat megeldzden sziintették meg, és a kerestevékenységet kovetden az
Flt. alapjan allaskeresési tdmogatasra nem szerez jogosultsagot, vagy

- aki az aktiv kortiak ellatdsa iranti kérelem benytjtasat megelézd két évben az allami
foglalkoztatasi szervvel vagy a rehabilitacios hatdsaggal legalabb egy év idétartamig
egylittmiikodott, vagy

- akinek esetében az apolasi dij, a gyermekgondozasi segély, a gyermeknevelési timogatas, a
rendszeres szocidlis jaradék, a banyasz dolgozok egészségkarosodasi jaradéka, az atmeneti
jaradék, a rehabilitacios jaradék, a rokkantsagi nyugdij, a baleseti rokkantsagi nyugdij, a
megvaltozott munkaképességii személyek ellatasa, az ideiglenes 6zvegyi nyugdij folyositasa
megsziint, illetve az 6zvegyi nyugdij folydsitasa a Tny. 52. §-dnak (3) bekezdése szerinti



okbdl sziint meg, és kozvetleniil a kérelem benyujtasat megeldz6en az allami foglalkoztatasi
szervvel vagy a rehabilitacids hatosaggal legaldbb harom honapig egyiittmiikodott,

feltéve, hogy sajat maga és csaladjanak megélhetése mas modon nem biztositott, és
keresdtevékenységet nem folytat.

Az aktiv koruak ellatdsa tekintetében — ha e torvény eltérden nem rendelkezik — nem
mindsiil keresdtevékenységnek, ha a kérelmezd, illetve a jogosult kozfoglalkoztatasban,
egyszerusitett foglalkoztatasban vesz részt vagy haztartasi munkat végez.

Akkor nem biztositott a megélhetés, ha a csaladnak az egy fogyasztasi egységre jutd havi
jovedelme nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 90%-at €s
vagyona nincs.

Amennyiben az aktiv koruak ellatdsara vald jogosultsagot az FIlt. szerinti allaskeresési
tdmogatas kimeritésétdl szamitott 30 napon beliil benyujtott kérelem alapjan allapitjak meg,
az ellatasra valo jogosultsag kezd6 napja az allaskeresési tamogatas kimeritését kovetd nap.

A foglalkoztatds helyettesitd tamogatas O0sszege az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének (2013-ban 28.500,- Ft) 80 %-a, azaz 22.800,- ft.

A kérelem elbiralasa

A hatoésag a joghatosagat, valamint hataskorét €s illetékességét az eljaras minden szakaszaban
hivatalbdl vizsgalja. Hataskor vagy illetékesség hianyaban a hatosag a kérelmet €s az ligyben
keletkezett iratokat — az tigyfél egyidejii értesitése mellett — haladéktalanul, de legkésdbb a
kérelem megérkezésétdl, folyamatban levd iigyben a hatdskor €s illetékesség hianyanak
megallapitdsatol szamitott nyolc napon beliil atteszi a hataskorrel ¢és illetékességgel
rendelkez6 hatdsaghoz.

A kérelemre indult eljarasban az érintett tgyfél kérelmére a beérkezésétdl szamitott 6t napon
belil értesitésre kertil az elbirt tartalommal.

Az ugyintézési hataridé: 30 nap, amely egy alkalommal meghosszabbithato.

A hatosag a kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil, nyolc napon beliil elutasitja, ha

e az eljarasra magyar hatdsagnak nincs joghatosaga,

¢ a hatosagnak nincs hataskore vagy nem illetékes, és a kérelem attételének nincs helye,

e a kérelem nyilvanvaloan lehetetlen célra iranyul,

e jogszabaly a kérelem elbterjesztésére hatarid6t vagy hatarnapot allapit meg, és a
kérelem 1d0 el6tti vagy elkésett,

e a hatosag a kérelmet érdemben mar elbiralta, és valtozatlan tényallds és jogi
szabalyozas mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld tjabb kérelmet nytjtottak
be, és Ujrafelvételnek nincs helye, feltéve, hogy a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili
elutasitasat jogszabaly nem zarja ki,

¢ a kérelem nyilvanvaléan nem az eldterjesztésére jogosulttol szarmazik, vagy

e a kérelem tartalmabol megallapithato, hogy az ligy nem hatosagi iigy.



A hatdsag az eljarast megsziinteti, ha

e a Ket 30. § alapjan a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak lett volna helye,
az elutasitasi ok azonban az eljaras meginditasat kovetden jutott a hatdsag
tudomasara,

e az {ligy targyat képezd vagyontargy megsemmisiilt vagy olyan mértékben karosodott,
hogy az eljaras okafogyotta valt,

e az eljards kérelemre indult és az ligyfél kérelmét visszavonta, kivéve ha az eljaras
hivatalbol is megindithatd, és a hatdésag az eljarast hivatalbol folytatja, vagy ha az
eljarasban tobb kérelmezd vesz részt, és nem mindegyikiik vonta vissza kérelmét,

e az ligyfél halala vagy a jogi személy, illetve a jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet megsziinése kovetkeztében az eljards okafogyottd valt, és eljarasbeli
jogutodlas sem kovetkezett be,

e az eljaras folytatdsara okot add koriilmény mar nem all fenn,

e az ligyfél a kérelmére indult eljardsban a képviseld visszautasitdsa esetén a hatdsag
felhivasa ellenére nem gondoskodik a képviselet-ellatasra alkalmas személy
meghatalmazasardl vagy nem jar el személyesen, kivéve, ha az eljards hivatalbol is
megindithatd, és a hatdsag az eljarast hivatalbdl folytatja, vagy ha az eljarasban tobb
kérelmezd vesz részt, és 6k személyesen jarnak el vagy képviseldjiiket a hatosag
nem utasitotta vissza,

e jogszabalyvaltozds miatt az iigy elbirdlasa a tovabbiakban mar nem hatosagi
hataskorbe tartozik,

e a hatosagi eljarasért illetéket vagy igazgatasi szolgaltatasi dijat (a tovabbiakban: dij)
kell fizetni és az ligyfél a fizetési kotelezettségének a hatdsag erre irdnyul6 felhivasa
ellenére az erre tlizott hataridé alatt nem tesz eleget és koltségmentességben sem
részesiil,

e hivatalboli eljardsban a tényallds a hatarozat meghozataldhoz sziikséges mértékben
nem volt tisztazhat6, és tovabbi eljarasi cselekménytdl sem varhato eredmény,

e a hivatalboli eljaras jogsértést nem tart fel.

mas szerv hataskorébe tartozik, vagy ugyanannak a hatdsdgnak az adott liggyel szorosan
Osszefliggd mas hatdsagi dontése nélkiil megalapozottan nem donthetd el, a hatésag az
eljarast felfiiggeszti.

Ha a kérelem nem felel meg a Ket 35. §-ban, tovabba a Ket 36. § (1) bekezdésében
foglalt kovetelményeknek, az eljaré hatdésag a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc
napon beliil — megfeleld hatdridd megjeldlése és a mulasztas jogkdvetkezményeire
torténd figyelmeztetés mellett — hidnypotlasra hivja fel az ligyfelet

Az eljaras soran az Ugyfél valamely hatarnapot, hatarid6t onhibajan kivil elmulasztott,
igazolasi kérelmet terjeszthet elé, amelyr6l a hatésag dont. Az igazolasi kérelmet az
elmulasztott hatarnaptodl, illetve az elmulasztott hataridé utolsé napjatél szamitott nyolc
napon belil lehet el6terjeszteni. Ha a mulasztas az érintettnek késébb jutott tudomasara, a
hataridé a tudomasra jutaskor, akadalyoztatas esetén az akadaly megszinésének napjatol
kezdédik. Az elmulasztott hatarnaptol, illetve az elmulasztott hataridé utolsé napjatél
szamitott hat honapon tul igazolasi kérelmet nem lehet el6terjeszteni.



Az ugytél személyesen, illetve a térvényes vagy {rasban meghatalmazott képvisel6je utjan -
egyes kivétellel - betekinthet az eljaras soran keletkezett iratba, arrél masolatot, kivonatot
készithet vagy masolatot kérhet.

A hat6sag hatarozattal dont.
Sziikséges dokumentumok

- A kérelmet a meghatarozott formanyomtatvanyon kell benyujtani, a mellékletekkel.

- Abban az esetben ha munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette, illetve
egészségkarosodasanak mértéke legalabb 50%-0s mellékelni kell a Nemzeti
Rehabilitdciés és Szocidlis Hivatalnak vagy a rehabilitacids szakigazgatasi
szervnek a munkaképesség legalabb 67%-0s mértékli csokkenésérdl, illetve a
legalabb 50%-o0s mértékli egészségkarosodasrol késziilt érvényes és hatalyos
szakvéleményét, eldzetes szakhatosagi allasfoglaldsdt vagy szakhatosagi
allasfoglalasat.

- Ha vakok személyi jaradékdban részesiil vagy mellékelni kell a Magyar
Allamkincstar illetékes teriileti szervének igazolasat arrél, hogy a vak személy
vakok személyi jaradékaban részesiil, vagy meg kell adni a foly6sitd szerv nevét
¢€s cimét.

- A tartésan beteg, az autista, illetve a testi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos vér szerinti, 6rokbe fogadott, illetve nevelt gyermek egészségi
allapotara vonatkozo igazolasokat — a magasabb Gsszegli csaladi potlékra, illetve a
fogyatékossagi tamogatasra vonatkozo6 irat kivételével — a kérelemhez csatolni
kell.

- A kérelemhez mellékelni kell a hallgatéi jogviszony fennallasarol sz6l6 igazolast,
ha a haztartasban €16 gyermekek a tankotelezett korhatart mar betoltotte.

2013. jalius 01.-t6l A jegyz6 vagy a jarasi hivatal a hataskorébe tartozd eljaras soran a
Magyar Allamkincstar teriilleti szerve altal folyositott csaladtamogatasi ellatasra vagy
fogyatékossagi tdmogatasra vonatkozd adatot az allamhaztartasrdl szolo torvény szerinti
szocidlis nyilvantartasbol kozvetlen lekérdezéssel veszi at.

A kérelemhez csatolni kell:

- Akinek a munkanélkiili jaradék, allaskeresési jaradék, allaskeresési segély, vallalkozoi
jaradék (a tovabbiakban egyiitt: allaskeresési tamogatas) folyositasi id6tartama lejart,
¢s allaskeresést 0sztonzd juttatdsban, képzési tamogatasként keresetpotlo juttatasban,
illetve felzarkozast elosegitd megélhetési tdmogatasban nem részesiil, a munkaiigyi
kozpontnak az igazolasa a munkanélkiili jaradék, az allaskeresési jaradék,
allaskeresési segély folyositasa idotartamanak lejartarol, valamint arrol, hogy a
nem foglalkoztatott személy allaskeresést 6sztonzo juttatisban nem részesiil.

- -Akinek az allaskeresési tdmogatas folyositasat keresOtevékenység folytatdsa miatt a
folyositasi id6tartam lejartat megel6zOen sziintették meg, és a keresOtevékenységet
kovetden az Aallaskeresési tamogatisra nem szerez jogosultsdgot, a munkaiigyi
kozpont igazolasa arrol, hogy az allaskeresési tamogatasra valé jogosultsaga nem
all fenn, tovabba a munkaviszonyban toltott azon napjainak szamarol, amelyeket
az allaskeresési tamogatas megallapitasanal figyelembe kell venni.

- aki az aktiv koruak ellatasara valo jogosultsag iranti kérelem benyujtasat megel6zo két
évben a munkaligyi kozponttal, annak kirendeltségével, illetve a rehabilitacios



hat6saggal legalabb egy év id6tartamban egyiittmiikodott, vagy akinek az apolasi dij, a
gyermekgondozasi segély, a gyermeknevelési tamogatds, rokkantsagi -ellatas,
rehabilitacios ellatas, a rehabilitacids jaradék, az ideiglenes 6zvegyi nyugdij, tovabba
az arvaellatds megsziinése miatt az 6zvegyl nyugdij folyoOsitdsat megsziintették, és
kozvetleniil a kérelem benyujtasait megel6zéen a munkaiigyi kozponttal, annak
kirendeltségével, illetve a rehabilitdcidos hatdsaggal legaldbb hirom hoénapig
egylttmiikodott,a munkaiigyi kozpont, illetve a rehabilitacios hatosag igazolasa a
megeldz6 egyiittmiikodés teljesitésérol;

- akinek az 4polasi dij, a gyermekgondozasi segély, a gyermeknevelési tamogatas,
rokkantsagi ellatds, rehabilitacios ellatas, a rehabilitdcios jaradék, az ideiglenes
O0zvegyi nyugdij, tovabbd az arvaellatds megszlinése miatt az Ozvegyi nyugdij
folyositasat megsziintették, és kozvetleniil a kérelem benyujtdsat megelézden a
munkaiigyi kozponttal, annak kirendeltségével, illetve a rehabilitacios hatosaggal
legalabb harom hénapig egyiittmiikodott, vagy akinek az aktiv koruak ellatasara valo
jogosultsag iranti kérelem benyujtasat megeldzéen fennalld aktiv kortiak ellatasara
val6 jogosultsdga nem az egyiittmiikodési kotelezettség megszegése miatt szlint meg,
feltéve, hogy az aktiv koruak ellatasa megallapitasait a kérelmez6 a korabbi
jogosultsag megsziintetésétdl szamitott harminchat honapon beliil kérte

- a korabban megallapitott szocialis ellatasok megsziintetésérél szolo hatarozat
vagy a folyosito szerv igazolasa, ha a Kkorabbi ellitisokat nem a kérelmezo
jelenlegi lakcime szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat folydsitotta.

- -Amennyiben az igényld 14. életévét be nem toltdtt, iskolaban tanuld gyermekének a
napkozbeni ellatdsa nem biztositott, az intézmény erre vonatkozod igazolasat is csatolni
kell.

- A kérelmet a kérelmezén tilmenden a hdzastarsanak (élettarsanak) és a nagykora
gyermekeknek is ala kell irniuk. Ha az ellatast kéré vagy annak kozeli hozzatartozoja
nem cselekvOképes, helyette a torvényes képviseldje jogosult az aldirasra.

- Munkatigyi kézpont igazolasa a megel6z6 egylittmikodés teljesitésérdl és az ellatasok
megsziintetésérdl sz0l6 hatarozat és iskolai végzettséget igazold irat, vagy nyilatkozat.

- a jogszeri dontéshez megfelel6 jovedelem igazolas szitkséges azaz csalad nettd
jovedelemviszonyait tanusité igazolasok, az igényl6é és a vele kozo6s haztartasban él6
mindennemi rendszeres jovedelmérdl és rendszeres pénzellatasrdl a kérelem benyujtasat
megel6z6 honaprol,

- legmagasabb iskolai végzettséget igazold bizonyitvany,

- személyazonosito igazolvany,

- lakcimkartya,

- csaladi allapotra vonatkozé igazolas, amennyiben a kérelmez6 6zvegy vagy elvalt,

- TAJ kartya.

Eljaras illetéke:
- Illetékmentes
Iranyad6 jogszabalyok
1993. évi III. torvény a szocialis igazgatastol és szocidlis ellitasokrdl, * 63/2006. (111.27.)
Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis ellaitasok igénylésének és
megallapitasanak, valamint folyésitasanak részletes szabalyairol.

2/2011 (IL.04) szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6l6 Onkormanyzati rendelet

Ugyintézési hataridé: 30 nap



Gyermek

Gyermekétkeztetési intézményi téritési dijkedvezmény

Ki veheti igénybe?

Ha e torvény masként nem rendelkezik, a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatas, illetve gyermekvédelmi szakellatas keretében biztositott gyermekek napkozbeni
ellatasaért, gyermekek atmeneti gondozasaért, valamint a fiatal felnéttek utégondozoi
ellatasaért téritési dijat kell fizetni.

A személyes gondoskodast nyudjté alapellatas keretében biztositott gyermekek napkézbeni
ellatasa személyi téritési dijanak megfizetésére a szil6i feliigyeleti joggal rendelkezé szl
vagy mas torvényes képvisel6 koteles.

A kedvezmény megallapitasahoz k6z6s haztartasban él6ként kell figyelembe venni

a. a tizennyolc éven aluli,

b. a huszonot évesnél fiatalabb, kozoktatasban nappali rendszerd oktatasban részt vevo,
illetve felsGoktatasban nappali tagozaton tanuld, valamint

c. az életkortdl fuggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermekeket.

Eljaras targya:

A gyermekek napkézbeni ellatasat biztosité intézményben az alapellatasok keretébe tartozo
szolgaltatasok kozil csak az étkezésért allapithaté meg téritési dij.

Gyermekétkeztetés esetén
a. arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestlé

- aa) bolcsédés,

- ab) 6vodas,

- ac) 1-7. évtolyamon nappali rendszert iskolai oktatasban részt vevd,

- ad) fogyatékos gyermekek szamara nappali ellatast nyajté intézményben
elhelyezett, aa)—ac) alpont szerinti életkord gyermek utan az intézményi téritési dij
100%-4t,

b. az a) pont ala nem tartozé, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestld
gyermek és tanul6 utan az intézményi téritési dij 50%-at,

c. harom- vagy tobbgyermekes csaladoknal gyermekenként az intézményi téritési dij
50%-4at,

d. az ad) alpont ald nem tartozo, tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, tanulé utan az
intézményi téritési dij 50%-at,

kedvezményként kell biztositani.



Ingyenes ellatisban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij fizetésre kotelezett
jovedelemmel nem rendelkezik.

A normativ kedvezmény csak egy jogcimen veheté igénybe. Nem jar a tanuldnak
kedvezmény azon étkeztetésére, amely kedvezményre — a szakképzésre vonatkozd
rendelkezések szerint létrejott — tanuldi szerzédése alapjan mar jogosult. A gyermekvédelmi
gondoskodasban részesilé — nevel6szilonél, gyermekotthonban, vagy mas bentlakasos
intézményben nevelkedd — ideiglenes hatallyal elhelyezett, atmeneti vagy tartds nevelésbe vett
gyermek utan nem vehet6 igénybe a normativ kedvezmény.

A normatfv kedvezményt a tanulé utan a nappali rendszerd oktatasban val6é részvétele
befejezéséig kell biztositani.

Sziikséges dokumentumok:

- akérelmet a megfelel$ igazolasokkal egyiitt,

- a gyermek elhelyezése vagy ideiglenes hatalyu elhelyezése, valamint a gyamrendelés
targyaban hozott birésagi, illetve gyamhatdsagi dontést, tovabba

- ha a sziléi feligyeletet egylttesen gyakorolni jogosult kilonéls —szilék
megallapodnak abban, hogy a j6vére nézve a sziiléi felugyeletet egyik6jiik gyakorolja,
a gyamhivatal e megallapodasukat — kéréstikre — jegyzOkonyvben rogziti és a
jegyz6konyvet is csatolni kell,

- egyedulallé kérelmez6 esetén az egyedulallosag tényére vonatkozé nyilatkozatot,
(egyedilallé az a személy, aki hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, hazastarsatol kilon €l és
nincs élettarsa)

- a tartésan beteg, illetSleg sulyosan fogyatékos gyermek egészségi allapotara
vonatkozo igazolast,

- 23 évesnél fiatalabb, 6nallé keresettel nem rendelkezd, nappali oktatds munkarendje
szerint tanulmanyokat folytaté gyermek esetén nyilatkozat arrdl, hogy jévedelemmel
nem rendelkezik, illetve tanuldi jogviszony fennallasarol igazolas csatolasa,

- fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul6 fiatal felnétt esetén nyilatkozat
arr6l, hogy jovedelemmel nem rendelkezik, az intézmény igazolasa az Osztondi
Osszegérol, illetve a hallgatdi jogviszony fennallasarol,

Iranyad6 jogszabalyok: a szocialis igazgatastol és szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi 111
torvény; a kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi
CXL. torvény; a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény; a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo
149/1997. (IX.10.) Korm.rendelet; a pénzbeli és természetbeni szocialis ellitasok
igénylésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl sz6lo
63/2006. (I11.27.) Korm.rendelet

Ugyintézési hataridé: 30 nap

Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

Ki veheti igénybe?

Aki



e ha a gyermeket gondozé csalad id6szakosan 1étfenntartasi gondokkal kiizd, vagy
o létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe kertlt.

Els6sorban azokat a gyermekeket, illetve csaladokat kell alkalmanként rendkiviili
tamogatasban részesiteni, akiknek az ellatasar6l mas médon nem lehet gondoskodni, illetve
az alkalmanként jelentkezé tobbletkiadasok — kilonosen a szocialis valsaghelyzetben 1évé
varandods anya gyermekének megtartasa, a gyermek fogadasanak el6készitéséhez kapcsolédo
kiadasok, a nevelésbe vett gyermek csaladjaval valé kapcsolattartasanak, illetve a gyermek
csaladba val6 visszakeriilésének elésegitése, betegség vagy iskolaztatds — miatt anyagi
segitségre szorulnak.

Barmely telepiilési 6nkormanyzat képviselGtestilete az arra raszoruld gyermek részére
rendkivili gyermekvédelmi tamogatast biztosit, ha ennek hianyaban a késedelem a gyermek
életét, testi épségét veszélyeztetné. Az ellatast biztosité telepilési OSnkormanyzat
haladéktalanul értesiti az illetékes telepiilési 6nkormanyzatot, amelytSl kévetelhett a kifizetett
tamogatas megtéritését.

Eljaras targya:

Elsésorban pénzbeli ellatast jelent, de a képvisel6-testilet dontése alapjan természetbeni
ellatasként is nyujthato, kilénésen a védelembe vett gyermekek szamara.

A kérelmet a szil6 vagy mas torvényes képvisel6 a lakcime szerint illetékes telepiilési
onkormanyzat polgarmesteri hivatalanal vagy az 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott
szervnél terjeszti el6. A tamogatas megallapitasa a kérelmezé lakcime szerint illetékes
teleptilési 6nkormanyzat képvisel6-testiilete hataskorébe tartozik rendeletében mértékben.
Ha a kérelmezdének tobb lakcime van, az illetékességet az a lakohely vagy tartézkodasi hely
alapozza meg, ahol életvitelszerden lakik.

A telepiilési onkormanyzat képviselé-testiiletének dontése alapjan a rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatas természetbeni ellatds formajaban is nyujthato, kilontsen a
védelembe vett gyermekek szamara. Természetbeni ellatas kilontsen az éltalanos iskolas
gyermekek tankonyv- és tanszerellatdasanak tamogatasa, a tandij, egészségligyl szolgaltatasért
fizetendd téritési dij, illetve egyéb ellatas kifizetésének atvallalasa.

Sziikséges dokumentumok:

személyi igazolvany, lakcimkartya

- rendszeres jovedelem esetén /munkaviszonybdl, munkavégzésre irdnyul6é egyéb
jogviszonybdl szirmazo6 jovedelem, tippénz, stb./ a kérelem benyujtisit megel6z6 1
hoénap bruttd-nettd keresetérdl igazolas (munkaltatoi igazolas),

- munkatgyi kirendeltség altal folyositott ellataisokat megallapitd, illetve megsziintetd
hatarozat fénymasolata,

- nyugdij, nyugdijszert ellatas igazolasa a kérelem benyujtasit megel6z6 honaprol
(szelvény, szamlakivonat, stb.),

- csaladi potlék igazolasa (szelvény, szamlakivonat, stb.),



- gyermektartasdij igazolasa (a kérelem benyujtasait megel6z6 1 hoénapra vonatkozé
szelvény csatolasa vagy nyilatkozat), amennyiben a szelvényt elveszitette, igazolas a
gyermektartasdijat utal6 szerv részér6l (megel6z6 1 honaprdl), igazolas a kérelmezd
altal fizetett tartasdijrol is,

- GYED, GYES, GYET igazolasa (szelvény, szamlakivonat, vagy az ellatast foly6sito
szerv igazolasa),

- tarsas és egyéni vallalkozasbol szarmazé jovedelem igazolasara az el6z6 évi
adobevallas fénymasolata, nyilatkozat vagy igazolas a targyévi jovedelemrol,

- Gstermeldi tevékenységbdl szarmazo jovedelemrdl el6z6 évi addbevallas, el6z6 évi és
targyévi Ostermel6i igazolvanyrol és betét-laprol készilt fénymasolat,

- egyéb jovedelem esetében nyilatkozat, illetve igazolas a kérelem benyujtasat megel6z6
12 hénap egy havi atlag-jévedelemrél, amennyiben alkalmi munkavallaléi kiskényvvel
rendelkezik, annak fénymasolata (alkalmi munkavégzés, vendégtartas, fold
bérbeadasabdl, megmunkalasabol szarmazé jovedelem, albérleti dij, stb.),

- 20 év alatti jovedelemmel nem rendelkezé gyermek esetén nyilatkozat csatolasa arrol,
hogy jévedelemmel nem rendelkezik,

- 23 évesnél fiatalabb, 6nallé keresettel nem rendelkezd, nappali oktatds munkarendje
szerint tanulmanyokat folytaté gyermek esetén nyilatkozat arrdl, hogy jévedelemmel
nem rendelkezik, illetve tanuldi jogviszony fennallasarol igazolas csatolasa,

- fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanulo fiatal feln6tt esetén nyilatkozat
arrél, hogy jovedelemmel nem rendelkezik, az intézmény igazolasa az Osztondi
Osszegérol, illetve a hallgatéi jogviszony fennallasarol,

- korhatarra tekintet nélkil a tartésan beteg illetve fogyatékos gyermek egészségi
allapotara val6 igazolas, amennyiben ez az allapot 25. életévének betoltése elbtt is
fennallt,

- a gyermek elhelyezésére vagy ideiglenes hatalyd elhelyezésére, valamint a
gyamrendelés targyaban hozott birésagi és gyamhatdsagi hatarozat fénymasolata,

- gépkocst lizingelése esetén lizingszerzédés fénymasolatanak csatolasa,

- rendkivuli élethelyzetet igazol6 irat /pl. gydgyszerkoltség, betegség esetén orvosi
igazolas, elemi kar, tliz, cs6torés, stb. esetén az illetékes hatdsag igazolasa/,

- nevelésben levé gyermek esetén a gyamhatésag hatarozata a kapcsolattartas
engedélyezésérdl.

Iranyad6 jogszabalyok: a szocialis igazgatastél és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi 111
torvény; a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold 2004. évi
CXL. torvény; a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény; a gyamhatésagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrél szolo
149/1997. (IX.10.) Korm.rendelet; a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatisok
igénylésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl sz6lo
63/2006. (I11.27.) Korm.rendelet

Ugyintézési hataridé: 30 nap

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény felilvizsgalata

Ki veheti igénybe?

Amennyiben a gyermeket gondozé csaladban az egy fére jutd havi jovedelem Osszege nem
haladja meg



a. az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének (a tovabbiakban: az Oregségi
nyugdij legkisebb 6sszege) a 140%-at,

- aa) ha a gyermeket egyedulallé szild, illetve mas torvényes képvisel6 gondozza,
vagy

- ab)ha a gyermek tartdsan beteg, illetve sulyosan fogyatékos, vagy

- ac) ha a nagykoruva valt gyermek megfelel a jogszabalyi feltételeknek;

b. az oregségi nyugdij legkisebb 6sszegének 130%-at az ) pont ald nem tartozo esetben,

feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy fére jutdé vagyon (hasznosithatd
ingatlan, jarmd, tovabba vagyoni értékt jog) értéke nem haladja meg a gyermeket gondozé
csaladban

a. kulon-kulon szamitva az 6regségi nyugdij legkisebb Osszegének huszszorosat, vagy
b. egyltt szamitva az 6regségi nyugdij legkisebb 6sszegének hetvenszeresét.

Nem mindstl vagyonnak az az ingatlan, amelyben a szil6 vagy a tartasra koteles mas
torvényes képvisel6 életvitelszerfien lakik, az a vagyoni értékd jog, amely az altaluk lakott
ingatlanon all fenn, tovabba a mozgaskorlatozottsagra tekintettel fenntartott gépjarmda.

Eljaras targya:

A kérelmezé lakcime szerint illetékes jegyz6 a feltételek fennallasa esetén 1 év idGtartamra
allapitja meg a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt, ezt kovetden felill kell vizsgalni a
jogosultsag fennallasat.

A rendszeres kedvezményre valé jogosultsag ismételt megallapitasahoz a sziilének vagy mas
torvényes képviselonek, illetve a nagykoru jogosultnak 4j kérelmet kell el6terjesztenie.

A rendszeres kedvezményre val6 jogosultsag ismételt megallapitasa iranti kérelem a korabbi
jogosultsag id6tartama alatt, annak megszinését megel6z6 harom honapban is benyujthato.

Ha a fels6fokd iskola nappali tagozatan tanulé nagykorava valt gyermek a rendszeres
kedvezményre vald jogosultsag idétartama alatt hazassagot kotott, a rendszeres kedvezmény
feltételeit a telepiilési 6nkormanyzat jegyzéje soron kiviil felilvizsgalja.

Sziikséges dokumentumok:

- a kérelmet a megfelel igazolasokkal egytitt,

- a gyermek elhelyezése vagy ideiglenes hatalyu elhelyezése, valamint a gyamrendelés
targyaban hozott birésagi, illetve gyamhatésagi dontést, tovabba

- ha a szil6i feligyeletet egylttesen gyakorolni jogosult kilonéls — szilék
megallapodnak abban, hogy a jov6re nézve a sziil6i feliigyeletet egyikéjik gyakorolja,
a gyamhivatal e megallapodasukat — kérésiikre — jegyzOkonyvben rogziti és a
jegyz6konyvet is csatolni kell,

- egyeduldllé kérelmez6 esetén az egyedulallosag tényére vonatkozé nyilatkozatot,
(egyediilalld az a személy, aki hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, hazastarsatdl kiilon él és
nincs élettarsa)



- a tartésan beteg, illetSleg sulyosan fogyatékos gyermek egészségl allapotara
vonatkozo igazolast,

- 23 évesnél fiatalabb, 6nallé keresettel nem rendelkezd, nappali oktatas munkarendje
szerint tanulmanyokat folytaté gyermek esetén nyilatkozat arrdl, hogy jovedelemmel
nem rendelkezik, illetve tanuldi jogviszony fennallasarol igazolas csatolasa,

- fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanuld fiatal felnétt esetén nyilatkozat
arr6l, hogy jovedelemmel nem rendelkezik, az intézmény igazolasa az Osztondji
Osszegérdl, illetve a hallgatdéi jogviszony fennalldsardl,

- a hazassagi anyakényv masolatat, mivel a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
valé jogosultsagot meg kell sziintetni, ha a jogosult hazassagkotése szerinti 4j
csaladban az egy f6re jutd havi j6vedelem Osszege, illetve vagyon értéke meghaladja a
torvényben meghatarozott jovedelemhatart, illetve vagyon értékét.

Iranyad6 jogszabalyok: a szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 111
torvény; a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi
CXL. torvény; a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény; a gyamhatésagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrél szolo
149/1997. (IX.10.) Korm.rendelet; a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatisok
igénylésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl sz6lo
63/2006. (I11.27.) Korm.rendelet

Ugyintézési hataridé: 30 nap

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Ki veheti igénybe?

Amennyiben a gyermeket gondozé csaladban az egy fére jutd havi jovedelem Osszege nem
haladja meg

a) az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének (a tovabbiakban: az Oregségi
nyugdij legkisebb Osszege) a 140%-at,

- aa) ha a gyermeket egyedilalld sziild, illetve mas torvényes képvisel6 gondozza,
vagy

- ab) ha a gyermek tartésan beteg, illetve sulyosan fogyatékos, vagy

- ac) ha a nagykoruva valt gyermek megfelel a jogszabalyi feltételeknek;

b) az Oregségi nyugdij legkisebb 6sszegének 130%-at az a) pont ala nem tartozé esetben,

feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy fére jutdé vagyon (hasznosithatd
ingatlan, jarmd, tovabba vagyoni értékti jog) értéke nem haladja meg a gyermeket gondozo
csaladban

a) kulon-kilon szamitva az 6regségi nyugdij legkisebb 6sszegének huszszorosat, vagy
b) egyiitt szamitva az 6regségi nyugdij legkisebb 6sszegének hetvenszeresét.

Nem mindsil vagyonnak az az ingatlan, amelyben a szil6é vagy a tartasra koteles mas
torvényes képviselé életvitelszerfien lakik, az a vagyoni értékdi jog, amely az altaluk lakott
ingatlanon all fenn, tovabba a mozgaskorlatozottsagra tekintettel fenntartott gépjarmda.



Az egyéb jogosultsagi feltételek fennallasa esetén nagykoruva valasa utan is jogosult a
gyermek a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, ha

- nappali oktatas munkarendje szerint tanulmanyokat folytat és 23. életévét még nem
toltotte be, vagy

- fels6foka oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul és a 25. életévét még nem
toltotte be.

Az egy fére juté havi j6vedelem szamitasanal a k6zos haztartasban él6 kozeli hozzatartozok
tényleges nettd Osszjovedelmét csokkenteni kell a timogatast kérd és hazastarsa altal, birdsagi
hatarozat  alapjan  eltartott rokon  részére teljesitett tartdsdfj Osszegével. A
jovedelemszamitasnal iranyadd id6szak a havonta rendszeresen mérheté jovedelmeknél a
harom hénapot, egyéb jovedelmeknél pedig az egy évet nem haladhatja meg.

Ko6z6s haztartasban él6 kozeli hozzatartozoként (gondozé csaladként) kell figyelembe venni

a) a)a szulbt, a szul6 hazastarsat vagy élettarsat,

b) a 20 évesnél fiatalabb, 6nall6 keresettel nem rendelkez6 gyermeket,

c) a 23 évesnél fiatalabb, 06nall6 keresettel nem rendelkez6, a nappali oktatas
munkarendje szerint tanulmanyokat folytat6 gyermeket,

d) a 25 évesnél fiatalabb, 6nallé keresettel nem rendelkezd, felsGoktatasi intézmény
nappali tagozatan tanulmanyokat folytatd gyermeket,

e) korhatarra val6 tekintet nélkdl a tartésan beteg, illetSleg a testi, érzékszervi, értelmi,
beszéd- vagy mas fogyatékos gyermeket,

f) aza)—e) pontokba nem tartozo, a szilé vagy hazastarsa altal eltartott rokont.

A vagyoni helyzet vizsgalata kiterjed a ko6zOs haztartasban ¢él6 kozeli hozzatartozok
vagyonara.

Eljaras targya:

A kérelmez6 lakcime szerint illetékes jegyzé hataskorébe tartozik a  kedvezmény
megallapitasa.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény célja annak igazolasa, hogy a gyermek szocialis
helyzete alapjan jogosult

a) gyermekétkeztetés normativ kedvezményének,
b) pénzbeli timogatasnak,
¢) akilon jogszabalyban meghatarozott egyéb kedvezményeknek
az igénybevételére.
Gyermekétkeztetés esetén
a) arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestlé
- aa) bolcs6dés,

- ab) 6vodas,
- ac) 1-7. évfolyamon nappali rendszert iskolai oktatasban részt vevo,



- ad) fogyatékos gyermekek szamara nappali ellatdst nyujtd, intézményben
elhelyezett, aa)—ac) alpont szerinti életkora gyermek utan az intézményi téritési dij
100%0-at,

b) az a) pont ald nem tartozd, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilo
gyermek és tanul6 utan az intézményi téritési dij 50%-at,

kedvezményként kell biztositani.

Annak a gyermeknek, fiatal felnSttnek, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
val6 jogosultsaga

a) a targyév julius 1-jén fennall, a targyév julius honapjaban,
b) a targyév november 1-jén fennall, a targyév november honapjaban

pénzbeli tamogatast folyosit.

A normatfv kedvezmény csak egy jogcimen veheté igénybe. Nem jar a tanuldnak
kedvezmény azon étkeztetésére, amely kedvezményre — a szakképzésre vonatkozd
rendelkezések szerint létrejott — tanuldi szerzédése alapjan mar jogosult. A gyermekvédelmi
gondoskodasban részesilé — nevel6szilonél, gyermekotthonban, vagy mas bentlakasos
intézményben nevelkedd — ideiglenes hatallyal elhelyezett, atmeneti vagy tartds nevelésbe vett
gyermek utan nem vehet6 igénybe a normativ kedvezmény.

A gyermek lakohelye szerint illetékes 6nkormanyzat, illetve — ha a gyermek kozoktatasi
intézményben részesil étkezésben — a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje — a fenntartd altal
megallapitott szabalyok keretei k6zott — a gyermek egyéni raszorultsaga alapjan tovabbi
gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.

Normativ kedvezmény megallapitisahoz k6z6s haztartasban él6ként kell figyelembe venni

a) a tizennyolc éven aluli,

b) a huszono6t évesnél fiatalabb, kozoktatasban nappali rendszerd oktatasban részt vevo,
illetve felsGoktatasban nappali tagozaton tanuld, valamint

c) az életkortdl fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos

gyermekeket.

A normatfv kedvezményt a tanulé utan a nappali rendszeri oktatasban val6é részvétele
befejezéséig kell biztositani.

Sziikséges dokumentumok:

- akérelmet a megfelel$ igazolasokkal egyiitt,

- a gyermek elhelyezése vagy ideiglenes hatalyu elhelyezése, valamint a gyamrendelés

- ha a sziléi feligyeletet egylttesen gyakorolni jogosult kilonéls —szilék
megallapodnak abban, hogy a j6vére nézve a sziiléi felugyeletet egyikéjik gyakorolja,
a gyamhivatal e megallapodasukat — kérésiikre — jegyzOkonyvben rogziti és a
jegyzOkonyvet is csatolni kell,



egyedilalld kérelmezs esetén az egyedilallésag tényére vonatkozo nyilatkozatot,
(egyedulallé az a személy, aki hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, hazastarsatol kilon €l és
nincs élettarsa)

a tartésan beteg, illet6leg sdlyosan fogyatékos gyermek egészségi allapotara
vonatkozo igazolast,

23 évesnél fiatalabb, 6nalld keresettel nem rendelkezd, nappali oktatas munkarendije
szerint tanulmanyokat folytatd gyermek esetén nyilatkozat arrél, hogy jévedelemmel
nem rendelkezik, illetve tanuléi jogviszony fennallasarol igazolas csatolasa,

tels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanulo fiatal felnétt esetén nyilatkozat
arrol, hogy jovedelemmel nem rendelkezik, az intézmény igazolasa az Osztondij
Osszegérdl, illetve a hallgatdi jogviszony fennallasarol,

a hazassagi anyakonyv masolatat, mivel a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
valé jogosultsagot meg kell szintetni, ha a jogosult hazassagkotése szerinti 4j
csaladban az egy fére jutd havi j6vedelem Osszege, illetve vagyon értéke meghaladja a
torvényben meghatarozott jovedelemhatart, illetve vagyon értékét.

Iranyadé jogszabalyok: a szocialis igazgatastél és szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi 111
torvény; a kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004. évi
CXL. torvény; a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény; a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo
149/1997. (IX.10.) Korm.rendelet; a pénzbeli és természetbeni szocialis ellitasok
igénylésének és megallapitasanak, valamint folydsitasanak részletes szabalyairdl szolo
63/2006. (I11.27.) Korm.rendelet

Ugyintézési hataridé: 30 nap

Idéskoraak, betegek

Apolasi dij

Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal

Apolési dfj,  Idéskorbak jaradéka,  Alanyi jogon jaré kozgyogyellatas,  Normativ
kozgyogyellatasi igazolvany igénylés

Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal

Lakas

Lakasfenntartasi tamogatas

Ki veheti igénybe?

Az adott teleptilés tertiletén lako- vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezé személy.

Normativ lakasfenntartasi timogatasra jogosult az a személy:



e akinek a haztartasaban az egy fére jutd havi j6vedelem nem haladja meg az 6regségi
nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének 150%-at, feltéve, hogy a lakasfenntartas
elismert havi koltsége a haztartas havi 6sszjovedelmének 20%-at meghaladja.

Eljaras targya:

A lakasfenntartasi tamogatas a szocialisan raszorult személyeknek, csalaidoknak a lakasuk
fenntartasaval kapcsolatos rendszeres koltségeik viseléséhez nyujtott hozzajarulas. A
lakasfenntartasi tamogatas torvényen alapuld, azaz normativ Lakasfenntartasi tamogatas.
Telepuilésiinkon méltanyossagi, helyi lakasfenntartasi timogatast a helyi 6nkormanyzat nem
allapitott meg.

Egy lakasra csak egy jogosultnak allapithaté meg, fiiggetlentl att6l, hogy hanyan élnek az
adott lakasban.

Kiulon lakasnak kell azonban tekinteni a tarsbérletet, az albérletet és a jogerds biroi
hatarozattal megosztott lakas lakrészeit.

Folyamatosan lehet a kérelmeket beadni, igényelni. A tdmogatas nem automatikus, és 1 évre
torténik a megallapitasa, azaz évente Gjra kell kérni.

A tamogatas kizarélag természetben nyujthato, a kérelmez6 altal megjel6lt kéziizemi szamla
tartozasaba utalja.

Kérelemrdl a dontés hatarozattal torténik, a megallapitott tamogatas Osszege havonta utdlag
kertl a szolgaltatok felé utalasra.

Sziikséges dokumentumok:
- Kérelem
- A koz6s haztartasban él6k jovedelem igazolasat.
- Ingatlanra vonatkozé dokumentumok( Pl: tulajdoni lap, bérleti szerz6dés..stb)
- Az ugyfél érvényes, személyazonositasra és lakcim igazolasara alkalmas okmanya. Pl:
személyazonosito igazolvany, lakcimkartya, utlevél, vezet6i engedély.
Osszege: a koltségvetési torvény hatirozza meg.
Iranyadé jogszabalyok: 2004. évi CXL. A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas

altalanos szabalyairdl szo6l6 torvény 1993. évi 111 térvény a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol.

Ugyintézési hataridé: 30 nap
Temetés

Koztemetés



Ki veheti igénybe?

Halalesetr6l valé tudomasszerzést kévetéen az eljard szerv megvizsgalja, hogy van-e, illetéleg
fellelhet6-e az elhunyt személy eltemettetésére koteles személy.

Koztemetésre akkor kertl sor, ha

a) nincs vagy nem lelhet6 fel az eltemettetésre koteles személy, vagy
b) az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik.

Az elhunyt személy eltemettetésrél kételesek gondoskodni:

a) akia temetést szerz6désben vallalta;

b) akit arra az elhunyt végrendelete kételez;

¢) végintézkedés hianyaban elhunyt temetésérél az elhaldlozasa el6tt vele egyttt €16
hazastarsa vagy élettarsa;

d) az elhunyt egyéb kozeli hozzatartozoja a torvényes 6roklés rendje szerint.

koézeli hozzatartozok: a hazastars, az egyenességbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és
neveltgyermek, az Orokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6szilS, valamint a testvér;
hozzatartozé tovabba: az élettars, az egyenességbeli rokon hazastirsa, a jegyes, a hazastars
egyenességbeli rokona és testvére, valamint a testvér hazastarsa;

Amennyiben az eltemettetésre koteles személy fellelhet6, az Onkormanyzat hataridé
tizésével felszolitja, hogy gondoskodjék az elhunyt személy eltemettetésérdl. A telepiilési
onkormanyzat részben vagy egészben kilonos méltanylast érdemlé kéralmények fennallasa
esetén mentesitheti az eltemettetésre koteles személyt a koltségek megtéritése alol.

Eljaras targya:

A koztemetés az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetését jelenti. A kdztemetés
koltsége magaban foglalja az egészségiigyi intézményben végzett halott kezelési tevékenység
és a halott szallitas dfjat is.

A halaleset helye szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat polgarmestere hataskorébe tartozik
a halalesetr6l valé tudomasszerzést kéveté 30 napon belil, de leghamarabb a halaleset
bekovetkeztét kévets 8. munkanapon.

Ha a halaleset nem a bejelentett lakohelyen tortént, az elhunyt személy elhaldlozasa
idépontjaban fennalld lakéhelye szerinti telepiilési 6nkormanyzat a koztemetés koltségét az
eltemettetésrél gondoskodd onkormanyzatnak megtériti. Ez utdbbi hagyatéki teherként a
teriiletileg illetékes kozjegyzonél bejelenti, vagy az eltemettetésre koteles személyt a
koztemetés koltségeinek megtéritésére kotelezi.

Sziikséges dokumentumok: -

Iranyad6 jogszabalyok: a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 111
torvény; a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folydsitasinak trészletes szabdlyairol szolo 63/2006. (I11.27.) Korm. rendelet; a



temetSkrol és a temetkezésrdl szolo 1999. évi XLIIL torvény; a Polgari Torvénykonyvrdl
sz016 1959. évi IV. torvény
Ugyintézési hatarid6: 30 nap

Temetési segély

Ki veheti igénybe?

Temetési segély nyujthaté Onkormanyzati rendeletben annak, aki a meghalt személy
eltemettetésérél gondoskodott annak ellenére, hogy arra nem volt koteles, vagy tartisra
koteles hozzatartozé volt ugyan, de a temetési koltségek viselése a sajat, ill. csaladja
létfenntartasat veszélyezteti.

Eljarasra a kérelmez6 (eltemettetd) lakohelye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat
jogosult.

A temetési segély annak allapithaté meg, akinek a csaladjaban az egy fére es6 jovedelem nem
éri el a mindenkori nyugdijminimum kétszeresét, ett6l kilonoés méltanylast érdemld
esetekben el lehet térni. Nem allapithaté meg temetési segély annak, aki a hadigondozasrol
526016 1994. évi XLV. tv. alapjan temetési hozzajarulasban részesilt, valamint aki tartasi,
¢letjaradéki, 6roklési, gondozasi szerzédés alapjan koteles az eltemettetésrél gondoskodni.

A biztositott vagy a nyugdijas elhaldlozasa esetén temetkezési segélyben egyetlen személy
részesul, aki tanusitja, hogy fedezte az elhalalozassal kapcsolatos koltségeket, és ez a személy
az esetnek megfelel6en lehet a taléld hazastars, a gyermek, a szil6, a gyam, a gondnok, a
kozjogl feltételek szerinti 0r6kos vagy ezek hianyaban barmely mas személy aki tanusitja
hogy fedezte a koltségeket.

Eljaras targya:

A temetési segély Osszege nem lehet kevesebb a helyben szokasos, legolcsobb temetés
koltségének 10%-anal, de elérheti annak teljes Osszegét, ha a temetési koltségek viselése a
kérelmezbnek vagy csaladjanak a létfenntartasat veszélyezteti.

A temetési segély Osszege évente az allami tarsadalombiztositasi koltségvetési torvénnyel
allapitandé meg ¢és nem lehet alacsonyabb az Orszagos Nyugdijpénztar altal nyilvanossagra
hozott és a gazdasag szintjén az illet6 évre el6re jelzett brutté atlagfizetésnél.
A biztositott vagy a nyugdijas temetési segélyben részesul az altala eltartott és sajat
tarsadalombiztositasi jogokkal nem rendelkez6 valamely csaladtag elhaldlozasa esetén.
A temetési segélyre valé jogosultsag fiiggetlen a hozzajarulasi idészaktol.

Sziikséges dokumentumok:

- atemetési szamla eredeti példanya

- az eltemettetS és a vele k6z6s haztartasban él6k jovedelemigazolasai

- ahalotti anyakényvi kivonat bemutatasra

- akérelmez6 személyi adatait igazolé okmany a kérelem felvételéhez

- halotti bizonyitvany-eredeti és masolat

- atemetkezési koltségek fedezését igazold szamla, nyugta vagy egyéb igazolvany
- akérelmez6 személyazonossagi igazolvanya —eredeti és masolat



- arokoni kapcsolatot igazold aktak- eredeti és masolat
- kitoltott tipuskérés, amit a Megyei Nyugdijpénztar biztosit
- az elhalalozott nyugdijszelvénye

Iranyadé jogszabalyok: 1993. évi I11. tv. a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
Ugyintézési hataridé: 30 nap

Kozat nem kozceéla igénybevétele

Ki veheti igénybe?

Az a személy, aki az adott teleptlés helyi kozutjat kozati rendeltetésétdl eltéré célra kivanja
igénybe venni.

Eljaras targya:

Az eljard hatosag az eljaras soran megallapitja, hogy az adott kérelem teljesithet6-e, illetve

meghatarozza — ha szitkséges — a hasznalati-dij mértékét. Gyakran a kozut alatt elhelyezend6
kozmuvek céljara veszik igénybe az eljarast.

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott kozat nem kozlekedési célra torténd igénybevételéhez sziikséges engedély
kiadasara iranyul6 kérelem

- azigénybevételt feltuntets terv (helyszinrajz, vazlat, mészaki leiras) 3 példanyban
- akozuat érintett szakaszanak hossz- és keresztszelvénye 3 példanyban

- az igénybevétel miatt szikséges forgalomszabalyozas (korlatozas, forgalomelterelés)
terve 3 példanyban

Iranyadé jogszabalyok:
2004. évi CXL. torvény a koézigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

Ugyintézési hatarid8: 22 munkanap



X. VALLALKOZAS, KERESKEDELEM
X.1. Miikodési engedély

X.1.1. Bejelentés mtikodési engedély jogosultsaganak valtozasarol

Ki veheti igénybe?

A - kilon jogszabalyban meghatarozott egészségligyi szolgaltatas kivételével - a Magyar
Koztarsasag tertletén kereskedelmi tevékenységet folytaté gazdalkodd szervezetek, kilfoldi
székhelyl vallalkozasok magyarorszagi fidktelepei és a sajat elallitasa termékét tizletben
értékesitd termeld.

A mukodési engedélyre vonatkozd jogszabalyokat — az automatabdl torténd értékesités, a
kozterileti értékesités, valamint a kilon jogszabalyban meghatarozott egyetemes postai
szolgaltato altal végzett kereskedelmi tevékenység, valamint a csomagkild6

kereskedelem kivételével — nem kell alkalmazni azon kereskedelmi tevékenységekre, amelyek
végzéséhez a Kertv. értelmében nem szitkséges tizlet.

Eljaras targya:

A keresked6 csak bejelentési kotelezettség teljesitésével vagy jogerds hatarozattal és
jogszabalyban meghatarozott mikodési engedély birtokaban és az abban foglaltak szerint
kezdheti meg, illetve folytathatja tevékenységét. A kereskeds koételes az tzletben tartani a
mikodési engedély megadasardl sz6lo hatarozatot vagy annak masolatat és az ellenbrzésre
jogosult hatosagok el6tt ennek bemutatasaval koteles igazolni az tizlet mikodtetésére valo
jogosultsagat. A mikodési engedélyt a keresked6 koteles az tizletben a vasarlok szamara is jol
lathato helyen elhelyezni.

A kereskedd a mikodési engedély megadasat kovetéen bekovetkezett adatvaltozas esetén ezt
a tényt haladéktalanul, nyitvatartasi id6 megvaltozasa esetén az azt megel6z6 6t munkanapon
belil koteles bejelenteni a jegyzének.

A muikodési engedély jogosultjianak személyében bekovetkezé valtozas vagy jogutodlas
esetén — amennyiben az tzletben folytatott tevékenységet, a forgalmazott termékkort nem
érinti — a jegyz6 a nyilvantartasba térténd bejegyzést, valamint a korabban kiadott mikodési
engedély bevonasaval egyidejtleg, a médositott adatoknak megfelel6 mikodési engedélyt egy
hatarozattal adja ki.

Az uzletben folytatott tevékenység, termékkor valtozasa esetén a jegyz6 az engedélyezési
eljaras lefolytatasa mellett a korabbi engedély bevonasaval egyidejlleg Gj mikodési engedélyt

ad ki.

A valtozast, illetve a jogutddlast, annak megfelelé igazolasa mellett az 4j jogosult, illetve a
jogutdd koteles bejelenteni.

Sziikséges dokumentumok:

- adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése és az ehhez kapcsol6dd
dokumentumok



- amikodési engedély jogosultjiaban bekévetkez6 valtozas bejelentése iranti kérelem
Iranyad6 jogszabalyok:
210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirél
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrdl

2009. évi LXXVI. Torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak
altalanos szabalyairol

Ugyintézési hataridé: 30 nap

X.1.2. Miuakédési engedély kiadasa
Ki veheti igénybe?

A - kilon jogszabalyban meghatarozott egészségligyi szolgaltatas kivételével - a Magyar
Koztarsasag tertletén kereskedelmi tevékenységet folytaté gazdalkodd szervezetek, kilfoldi
székhelyld vallalkozasok magyarorszagi fidktelepei és a sajat elGallitasi termékét tizletben
értékesitd termeld.
A mukodési engedélyre vonatkozo jogszabalyokat — az automatabdl torténd értékesités, a
koztertileti értékesités, valamint a kilon jogszabalyban meghatarozott egyetemes postai
szolgaltaté  altal  végzett kereskedelmi  tevékenység, valamint a  csomagkildé
kereskedelem kivételével — nem kell alkalmazni azon kereskedelmi tevékenységekre, amelyek
végzéséhez a Kertv. Ertelmében nem sziikséges tizlet.

Eljaras targya:

A keresked6 csak jogerds hatarozattal és jogszabalyban meghatarozott mikodési engedély
birtokaban és az abban foglaltak szerint kezdheti meg, illetve folytathatja tevékenységét. A
kereskedé koteles az tizletben tartani a mikodési engedély megadasardl szolé hatarozatot
vagy annak masolatat és az ellenérzésre jogosult hatésagok el6tt ennek bemutatasaval koteles
igazolni az tzlet mikodtetésére vald jogosultsagat. A mikodési engedélyt a kereskedd koteles
az Uzletben a vasarlok szamara is jol lathat6 helyen elhelyezni.

Amennyiben a tevékenység bejelentési kotelezettséghez kotott a tevékenységet a bejelentéssel
egyidejileg meg lehet kezdeni.

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott mikodési engedély kiadasi kérelem

- bejelentési formanyomtatvany

- akereskedelmi tevékenység végzésére jogositod és az tizlethelyiség hasznalatara valod
jogosultsagot igazold okiratok

- ajogcimre vonatkozo igazold okiratok, kozos tulajdon esetén a tulajdonostars,
haszonélvezé hozzajarulasat igazol6 okirat

- az lzlet helyszinrajza

- aszakhatosagi hozzajarulasokhoz sziikséges, kiilon jogszabalyban el6irt
tervdokumentumok, dokumentumok

- ha a tevékenység gyakorlasat jogszabaly mas hatésagi engedélyhez is kéti, az
engedélyeket



- akornyezetre veszélyes technologiak alkalmazasa esetén a kulon jogszabalyban
meghatarozott kornyezeti karelharitasi terv

Iranyadé jogszabalyok:

210/2009. IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl
2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrél

2009. évi LXXVI. Toérvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak
altalanos szabalyairol

Ugyintézési hataridé: 30 nap

X.1.3. Miuakédési engedély leadasa
Ki veheti igénybe?

A - kilon jogszabalyban meghatarozott egészségligyi szolgaltatas kivételével - a Magyar
Koztarsasag tertletén kereskedelmi tevékenységet folytatdé gazdalkodd szervezetek, kiilfoldi
székhelya vallalkozasok magyarorszagi fidktelepei és a sajat elballitast termékét tzletben
értékesitd termeld.

A mukoédési engedélyre vonatkozd jogszabalyokat — az automatabdl torténd értékesités, a
koztertleti értékesités, valamint a kiilon jogszabalyban meghatarozott egyetemes postai
szolgaltat6 altal végzett kereskedelmi tevékenység, valamint a csomagkiildé
kereskedelem kivételével — nem kell alkalmazni azon kereskedelmi tevékenységekre, amelyek
végzéséhez a Kertv. értelmében nem szitkséges tizlet.
Eljaras targya:
Az tzlet megszinése esetén a mikodési engedélyt a bejelentéssel egyidejtleg, haladéktalanul
kell a jegyzének visszaadni. A kereskedd az tzlet megszuntetésének tervezett idépontjatol
egy honappal korabban koteles a vasarlokat és a jegyz6t tajékoztatni.
Sziikséges dokumentumok:

- mukodési engedély
Iranyadé jogszabalyok:
210/2009. IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl
2005. évi CLXIV. térvény a kereskedelemrél
Ugyintézési hataridé: 30 nap

X.1.4. Mukodési engedély modositasa



Ki veheti igénybe?

A - kilon jogszabalyban meghatarozott egészségligyi szolgaltatas kivételével - a Magyar
Koztarsasag teriletén kereskedelmi tevékenységet folytaté gazdalkodd szervezetek, kilfoldi
székhelyld vallalkozasok magyarorszagi fidktelepei és a sajat el6allitasi termékét tzletben
értékesitd termeld.
A mukodési engedélyre vonatkozo jogszabalyokat — az automatabdl torténd értékesités, a
koztertileti értékesités, valamint a kilon jogszabalyban meghatarozott egyetemes postai
szolgaltaté  altal  végzett kereskedelmi  tevékenység, valamint a  csomagkildé
kereskedelem kivételével — nem kell alkalmazni azon kereskedelmi tevékenységekre, amelyek
végzéséhez a Kertv. Ertelmében nem szitkséges tizlet.

Eljaras targya:

A keresked6 csak jogerds hatarozattal és jogszabalyban meghatarozott mikodési engedély
birtokaban és az abban foglaltak szerint kezdheti meg, illetve folytathatja tevékenységét. A
kereskedS koteles az tzletben tartani a mikodési engedély megadasardl szolé hatarozatot
vagy annak masolatat és az ellenérzésre jogosult hatésagok el6tt ennek bemutatasaval koteles
igazolni az tizlet makodtetésére valo jogosultsagat. A mikodési engedélyt a kereskedd koteles
az Uzletben a vasarlok szamara is j6l lathaté helyen elhelyezni.

A keresked6 a miikodési engedély megadasat kovetéen bekévetkezett adatvaltozas esetén ezt
a tényt haladéktalanul, nyitvatartasi id6 megvaltozasa esetén az azt megel6z6 6t munkanapon
beltl kételes bejelenteni a jegyzének, aki attél fiigeben, hogy az adatvaltozas érinti-e a
mutkodési engedély tartalmat, dont az adatvaltozasok hatarozattal valé nyilvantartasba
vételér6l vagy a korabbi muikodési engedély bevonasa mellett ) mikodési engedély
kiadasarol.

A mikodési engedélyen nem engedélyezett termékkor, tevékenység utdlagos engedélyezése
esetén a jegyzé az engedélyezési eljaras lefolytatasa mellett a korabban kiadott mikoédési
engedély bevonasaval egyidejileg Gj mikodési engedélyt ad ki.
Sziikséges dokumentumok:

- adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése és az ehhez kapcsolddd

dokumentumok

- mukodési engedély modositasa iranti kérelem
Iranyad6 jogszabalyok:
210/2009. IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrél

Ugyintézési hataridé: 30 nap



X.2. Vallalkozas

X.2.1. Fizetévendéglatas engedélyezése
Ki veheti igénybe?

Az a személy, illetve szervezet, aki az adott telepiilésen lakast vagy udil6t idegenforgalmi
célbdl hasznositani kivan.
Eljaras targya:

A szallasadé a szallasadoi tevékenységet akkor folytathatja, ha - kérelmére - a szallashely
szerint illetékes teleptilés jegyzoje nyilvantartasba vette. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a
szallasado nevét (cégnevét), lakascimét (székhelyét), a szallashely cimét, tovabba a szallashely
osztalyba sorolasat, illetve a falusi szallashely mindsitését. A szallasadé nyilvantartasba vétele
egyben azt is jelenti, hogy a szallasado6 a statisztikai adatszolgaltatd kotelezettségét tudomasul
vette. A jegyz6 altal tortént nyilvantartasba vétele nem mentesiti a szallisadot a mas
jogszabalyban el6irt bejelentési kotelezettsége, illetve egyéb olyan kotelezettsége aldl, amely a
szallasadoi tevékenysége kovetkeztében keletkezik.

Sziikséges dokumentumok:
- kitoltott fizetévendéglatas engedélyezése iranti kérelem
Iranyad6 jogszabalyok:

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl

2004. évi CXL. torvény a koézigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

Ugyintézési hataridé: 30 nap

X.2.2. Fizetévendéglatas kijelentkezés
Ki veheti igénybe?

Az a személy, illetve szervezet, aki az adott teleptlésen vezetett fizetGvendéglatas-
nyilvantartasbol valo torlését kezdeményezi.

Eljaras targya:
A telepiilésen vezetett fizet6vendéglatas-nyilvantartasbol valo torlés.
Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott fizetévendéglatas-nyilvantartasbol valo torlés iranti kérelem
Iranyad6 jogszabalyok:

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a széllishely-szolgaltatisi tevékenység folytatasinak
részletes feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol



2004. évi CXL. torvény a koézigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

Ugyintézési hataridé: 30 nap

X.2.3. Fizetévendéglatas nyilvantartas moédositas
Ki veheti igénybe?

Az a személy, illetve szervezet, aki az adott telepiilésen lakast vagy udil6t idegenforgalmi
célbol hasznosit és az ehhez kapcsol6dé adatait médositani kivanja.

Eljaras targya:
A szallasadé a szallasadoi tevékenységet akkor folytathatja, ha - kérelmére - a szallashely
szerint illetékes telepiilés jegyz&je nyilvantartasba vette. A nyilvantartott adatokban torténd
valtozas bejelentése az eljaras targya.
Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott fizetévendéglatas-nyilvantartds modositasa iranti kérelem

Iranyad6 jogszabalyok:

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatiasanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél

2004. évi CXL. torvény a koézigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
Ugyintézési hataridé: 30 nap

X.2.4. Mozgb6 arusitas engedélyezése

Ki veheti igénybe?

A - kilén jogszabalyban meghatarozott egészségligyl szolgaltatas kivételével - a Magyar
Koztarsasag tertiletén kereskedelmi tevékenységet folytatd gazdalkodd szervezetek, kilfoldi
székhelyld vallalkozasok magyarorszagi fidktelepei és a sajat el6allitast termékét tzletben
értékesit6 termeld.

A mukodési engedélyre vonatkozé jogszabalyokat — az automatabol torténd értékesités, a
kozteriileti értékesités, valamint a kiilon jogszabalyban meghatarozott egyetemes postai
szolgaltatd altal végzett kereskedelmi tevékenység kivételével — nem kell alkalmazni azon
kereskedelmi tevékenységekre, amelyek végzéséhez a Kertv. értelmében nem sziikséges tzlet.

Eljaras targya:
A keresked6 csak jogerds hatarozattal és jogszabalyban meghatarozott mikodési engedély

birtokaban és az abban foglaltak szerint kezdheti meg, illetve folytathatja tevékenységét. A
kereskedd koteles az tizletben tartani a mikodési engedély megadasardl szolé hatarozatot



vagy annak masolatat és az ellenérzésre jogosult hatésagok el6tt ennek bemutatasaval koteles
igazolni az tizlet mikodtetésére vald jogosultsagat. A mikodési engedélyt a kereskedd koteles
az Uzletben a vasarlok szamara is j6l lathato helyen elhelyezni.

Mozgbarusitas soran az uzlettel rendelkez6 kereskedd vagy alkalmazottja, illetve megbizottja
olyan eszkoz pl. kosar, tricikli, fagylaltos kocsi) segitségével viszi magaval az tlzletében
forgalmazott terméket, amely nem mindsiil mozgoboltnak.

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott mozgodarusitas engedélyezése iranti kérelem

- a kereskedelmi tevékenység végzésére jogosito és az uzlethelyiség hasznalatara vald
jogosultsagot igazol6 okiratok

- a jogcimre vonatkozé igazold okiratok, kézos tulajdon esetén a tulajdonostars,
haszonélvezé hozzajarulasat igazold okirat

- akoztertlet tulajdonosanak hozzajarulasa

- a szakhatésagi  hozzajarulasokhoz  szitkséges, kiilon jogszabalyban — el6irt
dokumentumok

- ha a tevékenység gyakorlasat jogszabaly mas hatésagi engedélyhez is koti, az
engedélyeket

Iranyad6 jogszabalyok:
210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirél

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrdl

Ugyintézési hataridé: 30 nap

X.2.5. Tolmacs, szakfordité igazolvany

Ki veheti igénybe?

A teleptlésen laké személy, aki szakforditast, illet6leg tolmacsolast munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban dijazas ellenében, hivatasszerten kivan
végezni.

Eljaras targya:

A szakfordito, illetleg tolmacs szakképesitéssel rendelkezé bintetlen elééletd személy
szamara - kérelmére - az allandé lakohelye szerint illetékes jegyz6 szakfordito, illetleg
tolmacsigazolvanyt ad ki.

Sziikséges dokumentumok:

- kitoltott tolmacs, szakfordité igazolvany iranti kérelem
- a szakképesitést igazol6 bizonyitvanyt vagy annak hiteles masolata



- akia24/1986. (VI. 26.) MT rendelet 7. § (5) bekezdése alapjan szakképesités nélkul is
jogosult az igazolvanyra, legalabb 6téves szakfordito, illetéleg tolmacstevékenységet
tanusito igazolas

- a buntetlen el6élet igazolasahoz harom hoénapnal nem régebbi keletlG hatésagi
erkolesi bizonyitvany

- ha a szakfordité tevékenységét nem az allandé lakcimén kivanja folytatni, a
kérelemben fel kell tintetnie a tevékenység folytatasanak helyét és igazolnia kell e
helyiség hasznalatara vonatkozé jogosultsagat.

Iranyadé jogszabalyok:

24/1986. (V1. 26.) MT rendelet a szakforditasrol és tolmacsolastdl és a végrehajtasardl szold
7/1986. (V1. 26.) IM rendelet

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl

Ugyintézési hataridg: 22 munkanap

X.2.6. Uzlet nyitva tartisanak megvaltoztatasa

A kereskedd a miikodési engedély megaddsat kovetéen az adatokban bekodvetkezett
valtozast haladéktalanul, illetve a nyitva tartasi id6 valtozasa esetén az azt megel6z6 nyolc
napon beliil kételes bejelenteni a jegyzonek.

A bejelentés (mikodési engedély visszaadasa) illetékmentes.
Ugyintézési hataridé: 30 nap

X.2.7. Uzletmegsziintetés

Az tizlet megsziinését a megsziinést kovetd 8 napon beliil - a 4. melléklet szerinti igazolas
leadasaval egyidejlileg - be kell jelenteni a jegyzének. A jegyzd a bejelentést kovetden
haladéktalanul visszavonja a miikddési engedélyt, €s az iizletet torli a nyilvantartasbol.

A bejelentés (mukodési engedély visszaadasa) illetékmentes.

Ugyintézési hataridé: 30 nap

Iranyadé jogszabalyok:

210/2009. (IX. 29.) Korm. Rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl



XI. Egyéb

Ovodaztatasi timogatas
Eljaras targya

Igénybe veheti, akinek lakcime, illetve bejelentett tartdzkodasi helye az adott telepiilésen van.
Aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestl és nyilatkozik arrdl, hogy
gyermekének harom éves koraig legfeljebb az iskola 8. évfolyaman folytatott tanulmanyait
fejezte be sikeresen, és aki a harom - és négy éves gyermekét befratta az évodaba, tovabba
gondoskodik gyermeke rendszeres 6vodaba jarasarol.

A jegyz6 az 6vodaztatasi tiamogatasra vald jogosultsagrol hatarozatot hoz.

A tamogatas az 6vodaba jarashoz sziikséges utcai ruhazat, valtéruha és cipd, illetve tisztasagi
csomag vasarlasahoz nyujt segitséget.

Sziikséges Dokumentumok

- igazolas az 6vodai felvételrdl, illetve a folyamatos 6vodaba jarasrol

- kozos szuloi feliigyeletet gyakorld szilSk esetén mindkét szl nyilatkozata az iskolai
végzettségrol,

- valasrol, gyermekelhelyezésrdl biroi végzés,

- személyazonosité igazolvany,

- lakcimkartya.

Eljarasi illeték: Nincs

Iranyadé jogszabalyok: * A gyermekek védelmérdl és gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény, * A gyamhatosagokrél valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol
sz016 149/1997.(1X.10.) Korm. rendelet.

Normativ lakasfenntartasi tamogatas

Eljaras targya

Igénybe veheti, aki életvitelszerGen az adott teleptilésen lakik, mint a lakas tulajdonosa,
bérlje, haszonélvezbje. A tamogatasra jogosult az a személy, akinek a haztartasaban az egy
fére jutdé havi netté jovedelem nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének 150 %-at, feltéve, hogy a lakasfenntartas elismert havi koltsége a haztartas havi
Osszjovedelmének 20 %-at meghaladja. A szocialis torvényben meghatarozott feltételek
fennalldsa esetén a tamogatas megallapitasa a kérelem benyujtasainak honapjatdl torténik, és
évente meg kell tjitani. A tAmogatas ugyanazon lakasra csak egy jogosultnak allapithaté meg.

Sziikséges Dokumentumok

- a csalad netté jovedelemviszonyait tanusitd igazolasok, az igénylé és a vele kozos
haztartasban él6 mindennemi rendszeres jovedelmérdl és rendszeres pénzellatasrol
visszamendleg a kérelem benyujtasat megel6z6 honaprol,



- vagyonnyilatkozat,

- lakas nagysaganak hitelt érdemlé moédon t6rténd igazolasa
- atamogatas megallapitasara vonatkozé koziizemi szamla
- személyazonosito igazolvany,

- lakcimkartya,
- csaladi allapotra vonatkoz6 igazolas, amennyiben a kérelmezé 6zvegy vagy elvalt,
- TAJ kartya.

Eljarasi illeték: Nincs

Iranyad6 jogszabalyok: ¢ 1993. évi III. tOorvény a szocialis igazgatasrdl és szocialis
ellatasokrol.

Egészségkarosultak rendszeres szocialis segélye
Eljaras targya

Igénybe veheti akinek lakcime az adott teleptilésen van, tovabba aki a 18. életévét betoltotte,
aktfv kora és munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette, vagy vakok személyi
jaradékaban illet6leg fogyatékossagi tamogatasban részesil. A megélhetés akkor nem
biztositott, ha a csaladnak az egy fogyasztasi egységre juté havi j6vedelme nem haladja meg
az Oregségl nyugdij legkisebb 6sszegének 90 %-at, vagyona sem a kérelmezének sem
csaladjanak nincs. Az tGgyintéz6 hatarozattal dont a kérelemrdl. Megallapitas esetén kétévente
felulvizsgalja a jogosultsag feltételeit. A targyhonapot koveté honap 5. napjaig gondoskodik
postai Gton a pénzellatas kifizetésérél.

Sziikséges Dokumentumok

- a csalad nett6 jovedelemviszonyait tanusitd igazolasok, az igénylé és a vele kozos
haztartasban él6 mindennem rendszeres jovedelmérdl és rendszeres pénzellatasrol a
kérelem benyujtasat megel6z6 honaprol,

- Orszagos Rehabilitaciés és Szocialis Szakértéi Intézet szakért6i bizottsaganak
szakvéleményét a munkaképesség legalabb 67 %-os mértéka csokkenésérdl illetve a
legalabb 50 %-os mértékid egészségkarosodasrol,

- A Magyar Allamkincstir Regionalis Igazgatésaganak igazolasat arrél, hogy vakok
személyi jaradékaban, fogyatékossagi tamogatasban részestil,

- személyazonosito igazolvany,

- lakcimkartya,
- csaladi allapotra vonatkoz6 igazolas, amennyiben a kérelmezé 6zvegy vagy elvalt,
- TA]J kartya.

Eljarasi illeték: Nincs



Iranyad6 jogszabalyok: - 1993. évi III. torvény a szocialis igazgatastol és szocialis
ellatasokrol, - 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak részletes szabalyairol.

Ugyfélkapu regisztracio
Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal

Eljaras targya

A kérelem szébeli el6terjesztését kovetden adategyeztetés torténik a bemutatott iratok és a
szamitogépes nyilvantartas adatai kézott. Ha a személyi okmany és a nyilvantartas adatai
eltérnek egymastodl, akkor a kérelmezé altal bemutatott, vagy az okmanyiroda altal beszerzett
szilletési illetve hazassagi anyakonyvi kivonat alapjan az tigyintéz6 javitja a nyilvantartasban
szereplé adatokat. Bzt kovetéen az tigyintéz6 rogziti az tgyfél altal megadott e-mail cimet és
felhasznal6i nevet, majd 2 példanyban elektronikus kérelmet 4llit el6, melynek tartalmat a
kérelmezé ellenérzi, majd alairja. Egy példanyt, alairast kovetéen a kérelmezé részére atad.
Tajékoztatja az tgyfelet az e-mailre érkez6 aktivalasi kod hasznalatarol.

Sziikséges Dokumentumok

- az ugyfél személyazonossagat igazolé okmany

- sziletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas hazassagi anyakényvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitogépes rendszer és a bemutatott okmanyok kézott. Ha nem
hozza magaval, ez nem akadalya az Ugyintézésnek, kérésre be kell szerezni.

- Ha doktori cim viselésére jogosult, az ezt igazolo, magyar nyelvi okmanyt is be kell
mutatni, ha e cime az adatbazisban nem szerepel. Kilf6ldon szerzett doktori cimet
el6szor honosittatni kell. Ehhez segitséget nyujt az Oktatasi Minisztérium Magyar
Ekvivalencia és Informacios Kozpont (1055. Budapest, Szalay u. 10-14., tel: 473-73-

21 http://www.ekvivalencia.hu/, meik@om.hu.

Eljarasi illeték:

* cgy Ugyfélkapu létesitése ingyenes,

e masodik, és minden tovabbi ugyfélkapu létesitése esetén 2200 Ft regisztracios dij
* Az eljarashoz kot6do regisztracios dij - az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott —
postai csekken, hazipénztari befizetés utjan illetve kézvetlentl az tgyintézénél bankkartyaval
tizethet6 meg.

Iranyadé jogszabalyok:

* a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szo6lo 2004. évi CXL.
torvény,

¢ 225/2009. (X. 14) Korm. rendelet az elektronikus kozszolgaltatistol és annak
igénybevételérdl

Elveszett, ellopott személyazonosité igazolvany potlasa

Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal



Eljaras targya

A személyazonosité igazolvany eltinését be kell jelenteni az okmanyirodaba. Segiti az
tgyintézést, ha az eltlint okmany szama ismert. A bejelentés torténhet a rendérhatésagnal, ez
esetben az ott felvett jegyz6konyvet az okmanyirodaban az igazolvany poétlasakor be kell
mutatni. Annak, aki nem kivan feljelentést tenni, nem sziikséges elmennie a rendérségre, a
vesztés tényét az okmanyirodaban is bejelentheti.

Kérelmezheti az tgyfél az ) személyazonositd igazolvany kézhezvételéig ideiglenes
személyazonosité igazolvany kiallitasat, ha nem rendelkezik mas, személyazonositasra
alkalmas okmannyal. Az tgyintéz6 rogziti az igénylé arcképmasat és alairasat, valamint
egyezteti a bemutatott iratok és a szamitogépes nyilvantartas adatait. Ha az okmany és a
nyilvantartas adatai eltérnek egymastol, a bemutatott anyakonyvi kivonat alapjan javitja a
nyilvantartasban szereplé adatokat. A valtozast rogziti a nyilvantartasban. Kinyomtatja két
példanyban a kérelmet, ennek adattartalmat a kérelmezé ellenérzi, majd alairja. Az Ggyintézé
egy példanyt atad a kérelmezének. Ezutan kiallitja, és atadja a kérelmezonek az ideiglenes
okmanyt.

Ez utan lehet az alland6 személyazonositéd igazolvany iranti kérelmet széban el6terjeszteni.
Az adatok régzitése utan az tigyintéz6 kezdeményezi az okmany el6allitasat.

Ha a kérelmezé ideiglenes személyazonositdé igazolvanyt kapott, akkor az allando
személyazonosité igazolvanyt az okmanyirodaban veheti at, egyidejiileg az ideiglenes
igazolvanyt leadja.

A személyazonosito igazolvanyt postai uton — a kérelmezé altal megadott cimre — kézbesiti a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala, de lehet6ség van azt az
okmanyirodai atvételre is. Ha az igazolvanyt a lakcimen nem veszik at, a posta az értesitési
cim szerinti okmanyirodaba kiildi vissza. Az igazolvany egy évig ott lehet atvenni, majd egy
év elteltével az okmanyiroda nem O6rzi azt, hanem selejtezi, és e tényt a nyilvantartasba
bejegyzi.

Sziikséges Dokumentumok

- akérelmezb személyazonossagat igazolé okmany (ha rendelkezik vele),

- sziletési ill. a névviselés megallapitasara alkalmas hazassagi anyakonyvi kivonat, ha
adateltérés van a szamitégépes rendszer és a bemutatott okmanyok kézott. Ha nem
hozza magaval, ez nem akadalya az tlgyintézésnek, kérésre beszerezziik. Ez
késedelmet jelent az Ugyintézésben, amig az illetékes anyakoényvvezetd
rendelkezéstinkre bocsatja az adatokat.

- hatosagi bizonyitvany a személyi azonositérol, vagy lakcimkartya, ha nem kartyas
személyazonosité igazolvany potlasarél van szoé.

Eljarasi illeték:

¢ az alland6 személyazonosité igazolvany potlasanak illetéke vesztés,  rongalddas,
megsemmisiilés miatt 1500 Ft,

* a személyazonosité igazolvany eltulajdonitas miatt potlasa esetén az eljaras illetékmentes
* 70 éves kor felett illetékmentes, kivétel ha van érvényes utlevele vagy kartya formatuma
vezetdi engedélye. Ebben az esetben az illeték 1500 Ft

* ha a kérelmez6nek nincs hatésagi bizonyitvanya a személyi azonositordl, és nincs
lakcimkartyaja sem, akkor a lakcimkartya illetéke 1000 Ft

Az eljarashoz kotédé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre bocsatott — postai csekken,
hazipénztari befizetés utjan illetve koézvetlentl a tgyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyadé jogszabalyok:



* 1992. évi LXVI. t6rvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol,
* 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet a polgarok személyi adatainak és lakcimének
végrehajtasarodl szolo 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasara,

* 168/1999. (X1.24.) Korm. rendelet a személyazonosité igazolvany kiadasarol és
nyilvantartasarol,

* 1990. évi XCIII. t6rvény az illetékekrdl.

Egyéni vallalkozoi igazolvany csere (potlas) elvesztés, illetve rongalddas esetén

Hataskor és illetékesség Jarasi Hivatal
Eljaras targya

A vallalkozas székhelye szerint illetékes okmanyirodaban a kérelmezé a kitoltott
nyomtatvanyokat és az el6irt okiratokat leadja, illetve bemutatja. Az adatok ellenérzése utan
az ugyintéz6 rogziti azokat a szamitégépes rendszerben. Ezt kovetéen adatlapot nyomtat,
amit az ugyfél ellenérzés utdn aldir/mar nem ir ald az Ugyfél/. Végul a vallalkozéi igazolvany
kiallitasa és atadasa kovetkezik. Az igazolvany atvételéhez a vallalkozo személyes megjelenése
szitkséges, az igyintézésben egyébként meghatalmazott is részt vehet.

Sziikséges Dokumentumok

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is),

- lakcimkartya (ha van),

- megrongalodott egyéni vallalkozoi igazolvany,vagy

- nyilatkozat a vesztésrél, lopasrol, megsemmistilésrél.

Eljarasi illeték:
5000 Ft illeték befizetése az eljarashoz kotédé illeték — az okmanyirodaban rendelkezésre

bocsatott — postai csekken, hazipénztarba torténd befizetés utjan, illetve kézvetlentl az
tgyintézénél bankkartyaval fizetheté meg.

Iranyad6 jogszabalyok:
* 2009. évi CXV. Torvény az egyéni vallalkozo6rdl és az egyéni cégrél

* 308/2009. (XII. 28.) Korm. rendelet az egyéni vallalkozdi tevékenységgel kapcsolatos
tgyekben eljaré hatésag kijelolésérdl, valamint egyes kormanyrendeleteknek az egyéni
vallalkoz6rol és az egyéni cégrél szold 2009. évi CXV. torvénnyel Osszefligeé modositasarol

* Az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. torvény.

XI.1.10.  Talalt targyak nyilvantartasa, kezelése
Eljaras targya:

A kozterileten talalt dolgokat a talal6 - ha annak tulajdonosat nem ismeri - koteles 8 napon
belil a Polgarmesteri Hivatalba leadni. Leadaskor nyilatkozhat arrél, hogy a dolog



tulajdonjogara igényt tart-e. Amennyiben a tulajdonos személye ismertté valik, az tgyintézé
értesitést killd a talalas tényérél. Ha a tulajdonos jelentkezik, és tulajdonjogat megfeleléen
igazolja, visszakapja a dolgot. Ha 3 honapon beltl nem jelentkezik, és a talalé igényt tartott a
dologra, birtokba veheti azt, és hasznalhatja. A talalastél szamitott 1 év elteltével - ha a
jogosult nem jelentkezik - a taldlé megszerzi a dolog tulajdonjogat.

Azokat a dolgokat, amelyeket a kézonség szamara nyitva allé hivatali, céges vagy mas
éptletben, vagy helyiségben, tovabba kézforgalmu kézlekedési eszk6zon (pl.: busz, taxi stb.)
talaltak, a talal6é koteles a hivatal vagy a cég alkalmazottjanak azonnal atadni. Az ilyen dolog
tulajdonjogara a talalé nem tarthat igényt.

Sziikséges Dokumentumok

- ataldl6 személyazonosité okmanya, lakcimkartyaja

Eljarasi illeték: nincs

Iranyadé jogszabalyok:
-18/1960. (IV. 13.) Korm. rendelet a tallt dolgok tekintetében kovetends eljarastol
- 1959. évi IV. térvény a Polgari Toérvénykonyvrdl

Adatszolgaltatas a polgarok személyiadat- és lakcimnyilvantartasabol
Eljaras targya

A nyilvantartas szervei a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szolo
1992. évi LXVI. torvényben meghatarozott feltételekkel és korlatok kozott - a polgar, illetve
jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezet kérelmére, a felhasznalas
céljanak és jogalapjanak igazolasa esetén — adatot szolgaltatnak.

Egyedi és csopportos adatszolgaltatas az adatigénylé lako- vagy tartézkodasi helye, székhelye,
telephelye szerint, illet6leg az érintett polgar ismert lakcime szerint illetékes jarasi hivataltol
kérelmezhetd.

Az tgyintéz6 megvizsgalja, hogy az adatszolgaltatasi kérelem teljesithet6-e, azaz a kérelmez6
tudja-e megfeleld irattal igazolni az adatfelhasznalas céljat, jogalapjat. Amennyiben a kérelem
teljesithetd, tgy az lUgyintézé azonnal kiallitja a kért adatrdl az igazolast. Amennyiben nem
teljesithet6 a kérelem, tgy hatarozattal elutasitja az tigyintézd.

Létezik egy masik lehet6ség is: amikor a kérelmez6 példaul egy régi osztalytarsat, baratjat,
ismer6sét keresi, de ilyen esetben nem adhatunk ki adatot, mert a felhasznalas céljat illetve
jogalapjat a kérelmez6 nem tudja igazolni, akkor lehetéség van az an. kapcsolat-felvételi
eljaras kérésére. Bz azt jelenti, hogy a kérelmez6 nem kapja meg a személyi adatot, de az
tgyintézo értesiti a keresett személyt az adatszolgaltatasi kérelemrdl és arrdl, hogy ki kért és
milyen adatot rola és kozvetiti a kérelmezé tizenetét, elérhetségét.

Sziikséges Dokumentumok

- az eljaré személy (ugyfél) személyazonossagat igazolé okmany (képviseleti eljaras
esetén meghatalmazas is)



- az adatfelhasznalas céljat, jogalapjat igazolo irat. Pl: birdsagi hatarozat

Eljarasi illeték:

* igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetni, melyhez csekket az tigyintéz6 ad. A dij nagysaga: 1-5
személyt érint6 adatszolgaltatas esetén 3500 Ft, minden tovabbi személyt érinté adat esetén
730 Ft/ f6.

Nem kell dfjat fizetni az olyan hatdsagi adatszolgaltatasért, mely az igényl6t sajat vagy
korabbi adatairdl tajékoztatja.

Iranyadé jogszabalyok:

e A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol  teljesitett
adatszolgaltatasokért, a kapcsolatfelvétel céljabol valé megkeresésért, valamint értesitésért
fizetendd igazgatasi szolgiltatasi dijrdl szolé 16/2007. (III. 13.) IRM-MeHVM egylttes
rendelet

e A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992. évi LXVI.
torvény

* A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992. évi LXVI.
torvény végrehajtasarol rendelkezé 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet



