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Bevezetés

Az informéciés énrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torvény (Info tv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Info tv. 26.§-ara, és
Magyarorszag Alaptérvény VI. cikkére — az Ibranyi Polgarmesteri Hivatal, Ibrany Varos
Onkormanyzata és intézményei kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjére az alabbi Szabalyzatot adom ki.

1. A szabalyozas célja

L.1. A Szabélyzat célja, hogy az Ibranyi Polgarmesteri Hivatal, (a tovabbiakban: Hivatal)
Ibrany Véros Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) ¢és intézményei miikodése
soran keletkezé kozérdekil adatok nyilvanossagat biztositsa, meghatdrozza a kozérdekii
adatok megismerésére iranyul¢ igények teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa,
hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott személyes adataval mindenki maga
rendelkezzen és a kdzérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

1.2. Adatkezeld lehet a jegyzé, a Pénziigyi és Varosfejlesztési Iroda vezetd, Koltségveztési
Csoport vezets, Vérosfejlesztési csoport vezeté. Az Adatkezeld a kézérdekit adatokat a
Hivatal atjan kezeli.

2. A szabalyzathatdlya

2.1 A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére, és munkavallaléra (a

tovabbiakban: koztisztvisels).

b) a Hivatal teljes korii feladat- és hatdskorének ellatasdra.

¢) aHivatal kezelésében 1év kozérdekii és kizérdekbél nyilvanos adatok teljes kérére.
Az Info tv. 27§-a (3) bekezdésben foglaltak alapjan, az adatkérés és kozlés nem okozhat "iizlet;
tevékenység végzése szempontjabél aranytalan sérelmet" az adattulajdonossal szemben. Az
atadott adatok, csak az adatkérés céljat szolgalhatjak. Az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmében,
nem terjed ki a Szabalyzat hatélya a kozhitelti nyilvantartasbél torténd — kiilon torvényben
szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.1 Az értelmez rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-a az irdnyado.

4. Kozérdekil adatokkore

4.1 Az Adatkezel8, mint helyi 5nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egy€b kozfeladatot elldtd szerv a feladatkérébe tartozd tigyekben, igy kiiléndsen:
a) az dnkorményzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara,
b) az énkormanyzati vagyon kezelésére,
¢) akézpénzek felhasznélasara és az erre kotott szerzodésekre,
d) apiaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositésira vonatkozoan kételes elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatdsat.

4.2 Az Adatkezel6 rendszeresen elektronikusan vagy mas modon az Info tv-ben meghatérozott
terjedelemben kézzéteszi, tovabba erre irdnyuld igény esetén jelen szabalyzat 5. pontjanak
rendelkezései szerint hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb, igy
kiilonosen:

a) a hatdskorére,
b) illetékességére,



c)
d)
¢)
f)

g)
h)

szervezeti felépitésére,

szakmai tevékenységére,

annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokéban 1év6 adatfajtakra,

¢s a milkodésérol szold jogszabalyokra,

valamint a gazdalkodasara

vonatkozo adatokat.

4.3 Az Adatkezel6nek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot trvény alapjan az arra jogosult szerv 4llami- vagy
szolgélati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkozi szerzédésbél eredd kiotelezettség
alapjan minGsitett adat, tovabba, ha a kozérdekii adatok nyilvanossagéhoz valé jogot — az
adatfajtak meghatérozasaval — torvény

a)
b)
c)
d)
¢)
f)

g)
h)

honvédelmi;

nemzetbiztonsagi;

biincselekmények iildézése vagy megelézése érdekében;

kornyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

kbzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra;
birosagi vagy kozigazgatdsi hatdsagi eljarasra tekintettel;

szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel

korlatozza.

4.4 Az Adatkezelé a dontés megismerésére irdnyuld igényt a déntés meghozataldt kovetden
elutasithatja, ha az adat tovabbi jov6beli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskérének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatisat, igy killondsen az adatot
keletkeztetd 4llaspontjdnak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné,

5. Akozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

5.1 A kozérdekii adatok szolgaltatiasaért felelds szervezeti egységek és személyek kijelslése

3.1:1

5.1.2

A kozérdekii adatok megismerését valamennyi allamhéztartasi korbe tartozéd szervnek
kotelessége eldsegiteni. E feladatra megfeleld (informécids jogokra is kiterjedo)
szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkezé személyek keriiltek kijeldlésre.

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listdjat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

5.2 Azigénvyek fogadasa

3.2:1

Az Adatkezeld a kovetkez6 modon fogadja a kdzérdek adat megismerésére irdnyuld
igényeket:
a) a www.ibrany.hu weboldalon a kozzétett, a jelen szabélyzat 2. sz. mellékletét
képezd nyomtatvany kitsltésével:
' postai levélben Ibranyi Polgdrmesteri Hivatal vagy Ibrdny Véros
(")nkorményzathoz cimezve (4484. Ibranby, Arpéd utca 5-7.)
v 42/200-441 telefaxon,
' hivatal@ibrany.hu vagy a phibrany@gmail.com e-mail cimre elektronikusan,
+ személyesen benyujtva, illetve
b) szdban (tdvbeszél6n) elbterjesztve.




522 A szdbeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kdzzétételre kertilt,
b) az alkalmazott jogszabdlyra vonatkozd éltaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd és az
igénylé szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
¢) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik.

52.3 Amennyiben az igény széban nem teljesithetd, az igényrdl feljegyzést kell késziteni és
az igénylét lehetleg mar az igény eldterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 5.3.3., 5.3.4,
és 5.3.5. pontok szerinti koriilményekrol.

52.4 Az elektronikus Gton eldterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

52.5 Azigények 5.2.1 pontban megjelslt forméban benyujthatok, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informéciokat.

52.6 A szervezeti egység vezetdje, amennyiben megéllapitja, hogy az igényelt adat a
szervezeti egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil koteles a targykor
szerint illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

527 Az igény elbterjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

52.8 Ha az igény nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz
elsésorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnydban a
feladattal kiilsé szakembert kell megbizni.

5.3 Az igények elbiraldsa és teljesitése

53.1 A kozérdekii adatok szolgaltataséra kijelolt felelds az igényt — annak tartalma alapjan
— az iktatast kovetd 3 munkanapon beliil koteles megvizsgalni abbol a szempontbél,
hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezeldje,

¢) az igényelt adatok kézérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtaldlhatok-e az internetes webhelyen,

¢) a kért médon vannak-e tdrolva az Adatkezelonél, vagy feldolgozésuk sziikséges-e,

f) azigénylé elérhetdsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezeldnek kiilon koltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igénylo véllalja-e.

53.2 Az adatszolgaltatast a kiadméanyozasi utasitasoknak megfelelden kell elokésziteni.

53.3 Haaz igény a kért modon nem teljesithetd, az igénylével — elsésorban telefonon vagy
e-mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyzé adatokra vonatkozban
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat
pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felelds koteles segitséget nyujtani.

Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igényld a felhivasban megadott
hataridén beliil nem nyilatkozik, az adat szolgaltatasért felelés a rendelkezésre 4llo
adatok alapjan teljesiti az igényt.

534 Az igénylétd] egyértelmii nyilatkozatot kell kémi a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritéset
nem véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon
kaphat tdjékoztatdst, ami nem okoz meg nem tériilé koltséget az Adatkezelonek. Ha
vallaljia a koltségek megtéritését, kozolnie kell a személyazonositd adatait. A
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kotelezettségvallalast lehetSleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.

Ha a kért adatot nem a jegyz0, vagy Irodavezetd kezeli, akkor errél a tényrél a
kozérdekli adatok szolgaltatasaért kijelolt felelés személy a lehetd legrovidebb idén
beliil, de legfeljebb 8 naptéri napon beliil tajékoztatja az igénylot.

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem
kdzérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak
indokaival egylitt 8 napon beliil irdsban — amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesiteni kell az igénylét.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatasaért felelés ugy koteles elokésziteni, hogy a
kozérdekll adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
szitkséges munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a meghatarozott
hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Uni6 valamely intézménye
vagy tagallama dllitott elo, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Eurépai Uni6
¢rintett intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylét téjékoztatja.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkoddsdnak atfogd, szdmlaszint(, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irdnyadok.
Erre val6 hivatkozassal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusénak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgdltatds mértékének és teljesitése iddpontjanak
megjelolésével is teljesithetd.

A tdjékoztatasnak — lehet6ség szerint — az igényld 4ltal kivant technikai eszkozzel és
modon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

Az adatszolgaltatasért felelds az adatigényld szdmara az adatokba térténd betekintést
tigyfélfogadasi idoben biztositja.

Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylét tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetéségének modjarol. Az
adatszolgaltatas sordan kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdek adatot
tartalmazé dokumentum az igényl édltal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor
a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az ligyintézés sordn az Info tv. 29. §-aban irt hatarid6k betartaséra fokozottan figyelni
kell. Ennek érdekében az igénylével vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes
nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésdbb 5 napon beliil
meg kell torténnie.

A jegyz6 részére a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld €s elutasitott igényekrdl
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az Onkormdnyzat ¢és a polgarmesteri hivatal Irodavezetdje és csoportvezetdi évente
Jelentést készitenek a targyévet kivetd év januar 31-ig az alabbi adattartalommal:

a) elutasitott igények és azok indokai.

5.3.18 A jegyzb évente, az adatvédelmi biztos kizleményében meghatarozott idépontig értesiti
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsagot az elutasitott igényekrél,
valamint az elutasitasok indokairol.

6. Azlgényld jogorvoslati lehetdsége

6.1 Az Adatkozld koteles tajékoztatni az [gényl6t arrdl, hogy amennyiben a kézérdekii adatra
vonatkozd kérelmét nem teljesitik, a megtagadas kozlését6l, ennek elmaraddsa esetén a
kérelem el6terjesztésétd] szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30
napon beliil bir6saghoz fordulhat.

6.2 A perek elkertilése érdekében az Adatkozlé a kérelem teljesitésének elutasitasakor a
megtagadés jogszerliségét és megalapozottsagat indokolni koteles.

6.3 Ha a birosag az Igényl6 kérelmének helyt ad, hatérozataban az Adatkezel6t a kért kozérdeki
adat kozlésére kitelezheti.

7. Adatvédelmi elbirasok

7.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzéférés biztositdsahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet, amennyiben az igények teljesitéséhez, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29. § (1)
bekezdésében meghatirozott idé elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
igényld személyes adatait térélni kell.

7.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

8. Az adatszolgaltataskésltsége

8.1 Amennyiben az adatszolgaltatas a kdzérdek(i adat mésoldsa miatt az Adatkezelének kiilon
koltséggel jar, e koltséget a kdzérdeki adat igénylojével kell megtérittetni.

8.2 Az igény teljesitését a szabalyzat 1. sz. mellé¢kletében meghatarozott adatszolgaltatasért
felel6s személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a mésolt oldal, illetve
darabszam feltiintetésével igazolja.

8.3 A kozérdekii adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat
3. szamu melléklete tartalmazza.

8.4 A koltségtérités Osszegét szamla alapjan atutalassal vagy készpénzben, hézipénztari
befizetéssel kell megfizetni.

8.5 A szdmla kiallitdsanak alapjaul a 2. szdmu melléklet 8.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesités-igazolds szolgal.
9. Zar6 rendelkezések

9.1 A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekre els6sorban az informécios
Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény, a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes koézadatkeresd rendszerre,
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valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet, a kozzétételi listakon szerepl
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol sz616 18/2005. (XII. 27.) THM
rendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl
sz016 301/2016. (IX.30.) Korméanyrendelet rendelkezései az irdnyadok.

Tbrany, 2020, jtlius A7 <

Trencsényi Imre sk. %) TN ~ Bakosiné Marton Méria sk.
polgarmester - / s Jegyzd



1. szdmu
melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelds személyek

2020. augusztus 01. napjatol

Szervezeti egység megnevezése:

Kozérdek adat
szolgaltatasaért felelos

személy megnevezése:
Titkarsagi eléado Albecz Rita
Pénziigyi és Varosfejlesztési Iroda Kulcsar Margit

Korményné Kato Zsuzsanna

Szocialis ligyintézo

Miksi Laszloné

Adé

Havalyné Géczi Melinda

Miiszaki tigyintézo:

Bakoné Stadler Maria

Mezbgazdasag, ipar, kereskedelem

Gerak Istvan

Munkatiigy Juhdsz Zsolt
Ibrany Varosi Ovoda Téth Baldzsnné
GAMESZ Szennai Janos

Ibranyi Lasz16 Miivelddési Kézpont,Konyvtar és
Sportcentrum

Szabd P. Judit

Varazssziget Gyerekhaz

Mérkus Agnes

Ibrany Véros és Térsége gyermekjoléti Szolgalat
és Csaladsegtd Szolgalat

Szoboszlai [1diko




2. szamu
melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP
Az igényld személy vagy szervezet neve:

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

Az adatkérés 1dOPONtia: ..........oviiiiiiiiiiii et

Az adatkérés teljesitésének maddja:

Az adatokrél szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsdtani:

Az adatokrol masolat készitését igényelem:

Csak mésolatok igénylése esetében kell kitélteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadaséra csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehetGség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen postai uton, e-mail cimen keresztiil

veszem at.

A kovetkez cimen, illetéleg személyes atvételkor a kévetkezd elérési helyen kérek értesitést:
Telefonszam: ..o
8 s U ————————————

(E rovatok kéziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitélteni!)

Az adatszolgaltatdssal kapcsolatban felmeriil§ koltségek megtéritését vallalom.

........................................

........................................
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3. szamu melléklet

A kozérdekii adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2020. augusztus 01-t6l

Adathordoz6 megnevezése

Ft/db + AFA

Ad-es oldal mésolasa

40 Ft + Afa

A/3-as oldal masolasa

80 Ft + AFA




